Mozliwo$¢ dofinansowania

Zarzadzanie ochrong danych osobowych w 1 500,00 PLN bruto
p ustugach szkoleniowo-rozwojowych 1500,00 PLN netto
ﬁ’ edu Numer ustugi 2025/07/17/164038/2885246 166,67 PLN brutto/h

166,67 PLN netto/h
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© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KKKk 47/5 (@© gh
402 oceny B 21.10.2025 do 21.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem

Szkolenie przeznaczone jest dla 0séb zawodowo zwigzanych z branza
szkoleniowo-rozwojowg — w szczegdlnosci dla treneréw, konsultantow,
koordynatorow projektow edukacyjnych, specjalistow HR,
administratoréw danych oraz innych pracownikéw firm szkoleniowych,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe uczestnikéw szkolen. Uczestnicy
powinni mie¢ podstawowe lub $redniozaawansowane dos$wiadczenie w
pracy z dokumentacjg szkoleniowg i klientem. Szkolenie szczegdlnie
polecane jest osobom odpowiedzialnym za zgodnos$¢ proceséw z RODO
- od rekrutacji po prowadzenie szkolen. Uczestnicy zyskajg wiedze
prawnag, praktyczne umiejetnosci tworzenia dokumentacji RODO oraz
kompetencje zwigzane z bezpiecznym i zgodnym z prawem
przetwarzaniem danych w dziatalnosci edukacyjne;j.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 4

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 20-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 9

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Uczestnik bedzie potrafit samodzielnie prowadzi¢ dokumentacje z zakresu ochrony danych osobowych w ustugach
szkoleniowo-rozwojowych. Sporzadzi klauzule informacyjne, przygotuje zgody na przetwarzanie danych, zaktualizuje
rejestr czynnosci przetwarzania, przeprowadzi audyt zgodnosci z RODO oraz zastosuje srodki bezpieczenstwa chronigce
dane uczestnikow szkolen.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Rozréznia podstawy prawne
przetwarzania danych osobowych
zgodnie z art. 6 RODO.

Wskazuje wiasciwa podstawe prawng

. . Test teoretyczn
do okreslonego celu przetwarzania. yezny

Charakteryzuje zasady przetwarzania
danych osobowych zawarte w art. 5
RODO.

Opisuje kazdg z zasad przetwarzania i

. . . R . Test teoretyczny
jej zastosowanie w firmie szkoleniowe;j.

Tworzy kompletng i zgodna z

Projektuje klauzule informacyjne przepisami klauzule informacyjna dla Test teoretyczny

zgodnie z art. 13 i 14 RODO. -, ;
uczestnikéw szkolen.

Aktualizuje Rejestr Czynnosci Uzupetnia poprawnie pola RCPD

. o . . Test teoretyczny
Przetwarzania Danych w organizacji. zgodnie z wymaganiami art. 30 RODO.
Organizuje procesy przetwarzania Stosuje zasady ochrony danych przy
danych w sposob zapewniajacy planowaniu i realizacji dziatan Test teoretyczny
bezpieczenstwo informacji. szkoleniowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

Tytut: Zarzadzanie ochrong danych osobowych w ustugach szkoleniowo-rozwojowych
Forma swiadczenia ustugi: zdalna w czasie rzeczywistym

Czas trwania ustugi: 9 godzin dydaktycznych

Godziny realizacji: 9:00 do 15:15

Teoria: 6 godzin dydaktycznych

Praktyka: 2 godziny dydaktycznych

Przerwy: 30 min wliczone w czas szkolenia

Cele szkolenia:

Uczestnik bedzie potrafit samodzielnie prowadzi¢ dokumentacje z zakresu ochrony danych osobowych w ustugach szkoleniowo-
rozwojowych. Sporzadzi klauzule informacyjne, przygotuje zgody na przetwarzanie danych, zaktualizuje rejestr czynnosci przetwarzania,
przeprowadzi audyt zgodnosci z RODO oraz zastosuje srodki bezpieczenstwa chronigce dane uczestnikéw szkolen.

Grupa docelowa:

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b zawodowo zwigzanych z branzg szkoleniowo-rozwojowg — w szczegdlnosci dla treneréw,
konsultantéw, koordynatoréw projektéw edukacyjnych, specjalistéw HR, administratoréw danych oraz innych pracownikéw firm
szkoleniowych, ktdrzy przetwarzajg dane osobowe uczestnikdw szkolen. Uczestnicy powinni mie¢ podstawowe lub
$redniozaawansowane dos$wiadczenie w pracy z dokumentacjg szkoleniowg i klientem. Szkolenie szczegdlnie polecane jest osobom
odpowiedzialnym za zgodnos¢ proceséw z RODO - od rekrutacji po prowadzenie szkolen. Uczestnicy zyskajg wiedze prawng, praktyczne
umiejetnosci tworzenia dokumentacji RODO oraz kompetencje zwigzane z bezpiecznym i zgodnym z prawem przetwarzaniem danych w
dziatalnosci edukacyjne;j.

Liczba os6b: max 20 uczestnikow
Terener i walidator:
W ramach realizacji ustugi zachowany jest wyrazny podziat rél trenera i walidatora, zgodnie z wymaganiami systemu BUR.

Trener odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie procesu edukacyjnego, w tym za wsparcie uczestnikdw w osigganiu zatozonych efektéw
uczenia sig oraz za zebranie wymaganych dowodow i deklaracji uczestnikow.

Walidator nie uczestniczy w procesie szkoleniowym i nie wptywa na sposéb przygotowania dokumentacji. Jego zadaniem jest niezalezna ocena
efektdéw uczenia sig osiggnigetych przez uczestnikdw, na podstawie przekazanych materiatéw. Ocena ta odbywa sie zgodnie z przyjetymi
standardami walidacji, przy zachowaniu petnej neutralnosci i obiektywizmu.

Zakres tematyczny szkolenia:

o Zrédta prawa i obowigzujgce pojecia zwigzane z ochrong danych osobowych

e Zasady przetwarzania danych osobowych

e Uprawnienia oséb, ktérych dane dotycza, w kontekscie dziatalnosci szkoleniowo-rozwojowe;j

e Podstawy prawne przetwarzania danych — art. 6 RODO i jego zastosowanie w firmach szkoleniowych

e Przetwarzanie danych w procesie rekrutacji na szkolenia

e Zasady przetwarzania wizerunku — przygotowanie do legalnego przetwarzania wizerunku pracownikéw i uczestnikdw szkolen
e Minimalizacja danych uczestnikéw szkolen

¢ Obowigzek informacyjny wobec uczestnikdw szkolen i innych podmiotéw danych

e Dokumentacja RODO - tworzenie, aktualizacja i analiza dokumentéw w praktyce

e Zasady bezpieczenstwa informacji — kluczowe zabezpieczenia techniczne i organizacyjne w firmach szkoleniowych

Metody szkoleniowe:

e Wyktady teoretyczne.

* Prezentacja multimedialna
» Cwiczenia praktyczne

e Konsultacje

Weryfikacja efektéw uczenia sig:



¢ Test wiedzy (pre- i post-test)
¢ Feedback od prowadzacego
e Test walidacyjny

¢ Ankieta ewaluacyjna

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 15

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. . . ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Zrédia

prawai Adriana
obowigzujace Gtluchowska
pojecia

21-10-2025 09:00 09:15 00:15

Zasady

przetwarzania Adriana
danych Gtuchowska
osobowych

21-10-2025 09:15 09:30 00:15

Uprawnienia
0s6b, ktérych .
Adriana
dane dotycza w 21-10-2025 09:30 09:45 00:15
L Gtuchowska
kontekscie firm
szkoleniowo-
rozwojowych

Podstawy

prawne Adri
przetwarzania riana 21-10-2025 09:45 10:00 00:15

Gtuchowska
danych - Art. 6
RODO

Rekrutacja

w kontekscie Adrian

firm ana 21-10-2025 10:00 10:15 00:15
. Gluchowska

szkoleniowo-

rozwojowych

Zasady

przetwarzania
wizerunku Adriana
. 21-10-2025 10:15 10:30 00:15
pracownikow i Gtuchowska
uczestnikow

szkolen

Minimalizacja .
Adriana

danych 21-10-2025 10:30 10:45 00:15
. Gluchowska
uczestnikow

szkolen



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé
Adriana
P
rzerwa Gluchowska
Obowigzek
informacyjny - Adriana
teoria i éwiczenia Gluchowska
praktyczne
Dokumentacja .
RODO Adriana
Gtuchowska
praktyczne
warsztaty, cz. 1
Adriana
Przerwa
Gluchowska
Dok tacj
Rng:)men acja Adriana
Gluchowska
praktyczne
warsztaty, cz. 2
Zasady
bezpieczenstwa
informaciji - Adriana
zabezpieczenia Gtuchowska
technicznei
organizacyjne
Cwiczenia
praktyczne:
analiza Adriana
przypadkoéw, Gluchowska
wdrozenie
procedur

Walidacja

ustugi

Cennik
Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

21-10-2025 10:45
21-10-2025 11:00
21-10-2025 11:45
21-10-2025 12:45
21-10-2025 13:00
21-10-2025 13:30
21-10-2025 14:00
21-10-2025 15:00

Cena

1 500,00 PLN

Godzina
zakonczenia

11:00

11:45

12:45

13:00

13:30

14:00

15:00

15:15

Liczba godzin

00:15

00:45

01:00

00:15

00:30

00:30

01:00

00:15



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 500,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 166,67 PLN
Koszt osobogodziny netto 166,67 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
—

1z1

Adriana Gltuchowska

Ekspert z wieloletnim doswiadczeniem, wspotpracujacy z najlepszymi osrodkami szkoleniowymi i
doradczymi w Polsce. Niezalezny konsultant z dziedziny finanséw publicznych oraz prawa pracy. Od
lat zajmuje sie opracowywaniem i wdrazaniem procedur w instytucjach sektora finansow
publicznych w tym wdrazania systemu kontroli zarzadczej dla sektora publicznego. Wyktadowca w
Krajowej Szkole Sagdownictwa i Prokuratury.

Wriasciciel firmy AUDITOR zajmujacej sig¢ doradztwem, weryfikacja i przegladem stanu dokumentacji
prawno-pracowniczej pod katem zgodnosci z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.
Przygotowuje propozycje kompleksowych rozwigzan zmierzajgce do poprawy funkcjonowania
jednostki.

Jako gtos doradczy i ekspert na co dzien rozwigzuje nietypowe problemy z praktyki Przedsiebiorstw
i Urzedow. Od 1998 roku przeszkolita kilkadziesiat tysiecy osob, przeprowadzajac tysigce szkolen.
Posiadajgca wszechstronng wiedze i doswiadczenie z zakresu prawa, rachunkowosci, ekonomii
oraz ponadto absolwentka studiéw podyplomowych Zarzgdzanie Bezpieczenstwem Informaciji,
uprawnienia audytora PN-ISO/EIC 27001 - Systemy Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji).
Swiadczy profesjonalne ustugi doradcze z tego zakresu. Przeprowadza audyty po kontroli RIO, NIK.
Szkolita wszystkich Prezeséw RIO w Polce. Prowadzi webinaria oraz jest konsultantem biznesowym
Akademii Mistrza ZT Kruszwica SA. Wspotpracuje z grupa BDO.

Jest Inspektorem Ochrony Danych min. w The Greenbrier Companies, Siarkopol Sp. z 0.0.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik szkolenia otrzymuje kompletny skrypt szkoleniowy w pdf zawierajgcy najwazniejsze informacje i materiaty omawiane

podczas zajeé.

Warunki uczestnictwa

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie, ktére dofinansowane sg z funduszy europejskich jest zatozenie konta
indywidualnego, a p6zniej firmowego w Bazie Ustug Rozwojowych. Nastepnie zapis na wybrane szkolenie za posrednictwem Bazy Ustug

Rozwojowych, spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego Operatora, ktéry dysponuje funduszami. Ztozenie dokumentéw o

dofinansowanie do ustugi rozwojowej u Operatora Ustugi, zgodnie z wymogami jakie okreslit.

Ponadto niezbednym warunkiem do nabycia kompetenciji jest petnoletnos¢, wyksztatcenie co najmniej Srednie, wypetnienie testu wiedzy
lub odbycie rozmowy kwalifikacyjnej przed i po szkoleniu.



Informacje dodatkowe

Planujemy dwie 15 minutowe przerwy pomiedzy modutami. Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo
zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej 70%.W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w
wysokosci 23%.Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od
towardw i ustug oraz szczegétowych warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2018 r., poz. 701).

Warunkiem zaliczenia jest napisanie pre i post testéw oraz testu walidacyjnego.
Uczestnictwo w min. 80% zaje¢ liczone na podstawie listy obecnosci w kazdym dniu szkolenia.

Uczestnicy sg $wiadomi, ze ustuga realizowana z dofinansowaniem moze podlega¢ monitoringowi ze strony Operatora lub PARP i
wyrazajg zgode na jego przeprowadzenie.

Uczestnik otrzyma zaswiadczenie ze szkolenia w wersji pdf.

Warunki techniczne

e Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);

e System operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, tacze internetowe —

min. 5mb/s
¢ Przegladarka internetowa — Chrome, Firefox lub Microsoft Edge. W przypadku Mac OS - Safari
e Aby méc korzystaé z ustugi na niektérych urzgdzeniach mobilnych, konieczne moze by¢ pobranie odpowiedniej aplikacji w iTunes App Store

lub Google Play Store. Do korzystania z ustugi w petnym zakresie dzwieku i obrazu podczas konferenciji, konieczne jest posiadanie, mikrofonu

lub zestawu stuchawkowego, lub gto$nikéw podtaczonych do urzadzenia i rozpoznanych przez Panstwa urzadzenie i nie powinny by¢ one
jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacje.
¢ Uczestnik musi mie¢ zapewniony sprzet komputerowy we wtasnym zakresie z dostepem do kamery i mikrofonu.

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@edumeo.pl

Telefon (+48) 577 203 338

Lucyna Kuchta



