Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia Publiczne - Zaméwienia do 1351,77 PLN bruto

130 000 zt - obecne regulacje, wytyczne 1099,00 PLN netto
(UApexNet kwalifikowalnosci i zapowiadana 11265PLN brutto/h

nowelizacja ustawy PZP w 2026 roku 91,58 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/07/16/7909/2882350

APEXNET SPOLKA
Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

WRWW 47/5  © 12h
23 oceny B 18.09.2025 do 19.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Pracownicy sektora finanséw publicznych i
zamowien publicznych, w szczegdlnosci:

¢ Pracownicy dziatéw zaméwien publicznych, odpowiedzialni za
przygotowywanie i udzielanie zamoéwien ponizej progu ustawowego
(130 000 zt) oraz tzw. zamdwien pozaustawowych.

¢ Osoby planujace i szacujace wartos¢é zamowien w jednostkach
sektora publicznego (np. urzedach, jednostkach samorzadu
terytorialnego, instytucjach kultury, uczelniach publicznych).

Grupa docelowa ustugi o Kier9wnic¥ jednos,tek.i komérek orgarjiz?zcyjnyt?h, od.powied.z.ialn? za
powierzanie zadan zwigzanych z zamdwieniami publicznymi i za ich
prawidtowe dokumentowanie.

¢ Pracownicy odpowiedzialni za sprawozdawczos$¢, kontrole
wewnetrzng, budzet i finanse w jednostkach sektora publicznego.

¢ Specjalisci ds. zaméwien finansowanych ze zZrédet zewnetrznych, w
tym ze $rodkéw UE.

¢ Osoby odpowiedzialne za przestrzeganie dyscypliny finanséw
publicznych.

,Ustuga réwniez adresowana dla uczestnikéw projektu Matopolski pocigg do

kariery”
Minimalna liczba uczestnikow 8
Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 17-09-2025



Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do skutecznego zarzagdzania procesem zamowien publicznych, omawiajgc nowe
przepisy, planowanie i przygotowanie postepowan, dokumentacje, zawieranie umoéw oraz raportowanie. Uczestnicy
zdobeda praktyczne wskazéwki i narzedzia, ktére pomoga unikngé btedéw. Kurs zwieksza $wiadomos¢ prawnag,

zdalna w czasie rzeczywistym

12

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

minimalizujgc ryzyko sporéw w trakcie realizacji zamowien.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Planuje i szacuje warto$¢ zaméwien

publicznych ponizej 130 000 zt zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

Tworzy zapytania ofertowe i stosuje
zasade konkurencyjnos$ci w
postepowaniach pozaustawowych.

Dokumentuje proces udzielania
zamowien oraz sporzadza wymagane
sprawozdania.

Rozpoznaje btedy w regulaminach
zamowien i weryfikuje ich zgodnos$é z
przepisami.

Identyfikuje ryzyka naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych i
stosuje dziatania zapobiegawcze.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik poprawnie wskazuje zasady
planowania i szacowania zaméwien
oraz samodzielnie dokonuje
szacowania wartosci wybranego
zamoéwienia.

Uczestnik przygotowuje poprawne
zapytanie ofertowe i okresla warunki
oraz kryteria zgodne z zasada
konkurencyjnosci.

Uczestnik prawidtowo dokumentuje
przyktadowe zaméwienie oraz
sporzadza wzér sprawozdania zgodny z
obowigzujgcymi wymaganiami.

Uczestnik wskazuje nieprawidtowe
zapisy w przyktadowym regulaminie i
proponuje ich poprawe zgodnie z
przepisami.

Uczestnik omawia przyktadowe
przypadki naruszen i wskazuje $rodki
zapobiegawcze ograniczajace ryzyko
ich wystapienia.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

A. Planowanie postepowan o zaméwienia publiczne o wartosci mniejszej od 130 000 zt oraz innych zaméwien pozaustawowych
1. Jak unika¢ zarzutu podziatu zamowienia lub zanizania warto$ci zamowienia

2. Zamoéwienia dodatkowe i uzupetniajgce a zamoéwienia do 130 000 zt

3. Jakie sg wymagania poprawnego planowanie zaméwien publicznych?

4. Plan finansowy a plan postepowan o zamdéwienia publiczne

B. Szacowanie wartosci zamoéwien pozaustawowych

1. Prawidtowa segregacja zaméwien

2. Elementy Swiadczace o istnieniu jednego zamdéwienia

3. Warto$¢é zamowienia na roboty budowlane.

4. Warto$¢ zamowienia na dostawy i ustugi.

5. Prawidtowa agregacja szczegdlnych zaméwien

6. Ustalanie wartosci zaméwien powtarzajacych sie.

7. Ustalanie wartosci zamdwien wieloletnich.

8. Ustalanie wartosci zamowien warunkowych.

9. Ustalanie wartosci zamoéwien udzielanych w ramach projektéw finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych, w tym UE.
10. Ustalanie wartos$ci zamdéwien udzielanych w czgsciach.

11. Wartos¢ zaméwien dodatkowych i uzupetniajgcych.

12. Zamowienia udzielane przez jednostki organizacyjne zamawiajgcego.

C. Regulamin zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od 130 000 zt oraz innych zaméwien pozaustawowych

1. Regulamin zaméwien publicznych do 130 000 zi- najczestsze btedy



2. Co powinno a co moze sie znalez¢ w regulaminie zaméwien publicznych do 130 000 zt?

D. Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od 130 000 zt oraz innych zaméwien pozaustawowych
1. Ofertowy sposéb udzielania zaméwien publicznych do 130 000 zt

2. Negocjacyjny sposoéb udzielania zamdéwien publicznych do 130 000 zt

3. Dokumentowanie udzielania zamdwien publicznych do 130 000 zt

E. Zasada konkurencyjnosci w zaméwieniach publicznych o wartosci ponizej 130 tys. zt.

1. Wytaczenia stosowania zasady konkurencyjnosci

2. Progi kwotowe stosowania zasady konkurencyjnosci

3. Wymogi dotyczgace tresci zapytania ofertowego

4. Opis przedmiotu zamdwienia

5. Warunki udziatu w postepowaniu

6. Kryteria oceny ofert

7. Sposob liczenia termindw sktadania ofert

F. Jak sporzadzi¢ prawidiowe sprawozdanie z zaméwien publicznych do 130 000 zt oraz innych zaméwien pozaustawowych
1. Rejestrowanie zaméwien publicznych do 130 000 zt na potrzeby sprawozdawczosci

2. Umowy na czas nieoznaczony w sprawozdaniu

3. Umowy dtugoterminowe w sprawozdaniu

4. Aneksowanie uméw a sprawozdawczosé

5. Umowy a faktury i rachunki

G. Czy w zamoéwieniach o wartosci mniejszej od 130 000 zt oraz innych zaméwieniach pozaustawowych mozna naruszy¢ dyscypline
finanséw publicznych?

1. Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowe szacowanie wartosci zaméwienia

2. Zarzut nieustalenia nalezno$ci. Problem kar umownych w umowach o zaméwienie publiczne do 130 000 zt

3. Zarzut niedochodzenia naleznos$ci od wykonawcy

4. Zaciggniecie zobowigzania poza plan finansowych w zaméwieniach do 130 000 zt

5. Kto ponosi odpowiedzialnos$¢ za btedy w zamdéwieniach do 130 000 zt

6. Problem prawidtowego powierzania pracownikom czynnos$ci przez kierownika jednostki

H. Zmiana progu stosowania ustawy PZP — zapowiedz zmian od 2026 roku

1. Przewidywana zmiana progu stosowania ustawy PZP od 2026 roku — omdwienie aktualnych zapowiedzi legislacyjnych
2. Wptyw podniesienia progu na praktyke udzielania zamdéwien o wartosci ponizej nowego limitu

3. Jak przygotowac sie organizacyjnie na planowane zmiany

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3



Przedmiot / temat

zajec

Zamowienia
do 130 000 zt -
obecne regulacje,
wytyczne
kwalifikowalnosc
i i zapowiadana
nowelizacja
ustawy PZP w
2026 roku

Zamowienia
do 130 000 zt -
obecne regulacje,
wytyczne
kwalifikowalnosc
i i zapowiadana
nowelizacja
ustawy PZP w
2026 roku

Walidacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzac
cy zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Ewaryst
18-09-2025 09:30 15:30 06:00
Kowalczyk

Ewaryst

19-09-2025 09:30 15:15 05:45
Kowalczyk

- 19-09-2025 15:15 15:30 00:15

Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1099,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 112,65 PLN

Koszt osobogodziny netto 91,58 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1
Ewaryst Kowalczyk
Doktor nauk prawnych, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UZ, konsultant w obszarze

finanséw publicznych i zaméwien publicznych. Kieruje studiami podyplomowymi z zaméwien
publicznych na Uniwersytecie Zielonogorskim. Prowadzi szkolenia dla licznych instytuciji, firm i



organizacji na terenie catej Polski. Wyktadowca z ogromng charyzma, niezwyktym sposobem
przekazywania wiedzy i komunikowaniem sie z grupg uczestnikéw szkolenia. Autor ksigzek i
licznych artykutéw w zakresie zamdwien publicznych, finanséw publicznych, partnerstwa publiczno-
prywatnego oraz kontroli zarzadczej, np. ,Przeglad czynéw naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych”, ,\Wewnetrzna kontrola finansowa w jednostce samorzadu terytorialnego”, "Kontrola
zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych’, ,0dpowiedzialnos¢ kierownika i gtéwnego
ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych”, "Zamdéwienia o wartosci mniejszej od 130 000
ztotych" oraz "Zamoéwienia pozaustawowe" W ostatnich 5 latach prowadzit szkolenia w takich
instytucjach jak: Politechnika tédzka Gtowny Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych Jednostka Wojskowa Starostwo Powiatowe w Legionowie Wojewddzki Urzad Pracy w
Warszawie Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Szkolenie on-line na zywo

e EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta

¢ 60 dni dostepu do nagrania ze szkolenia
¢ Aplikacje mobilng z ustawa Pzp na Android i iOS

e Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki
¢ Roczny dostep do EduStrefy

e certyfikat

e Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

¢ Dyplom na zakorczenie szkolenia

¢ Spotkania z ekspertami po godzinach

e Nagrania z webinarow ApexNet
¢ Paczke wzoréw dokumentéw

e Wzdér SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami
* Aneks do SWZ wg trybu podstawowego

¢ Kwalifikowanie wykonawcow

e Analiza potrzeb i wymagan
¢ Regulamin do 130 000 zt
¢ Postepowanie wg trybu podstawowego

* Przyktadowe klauzule do uméw

¢ Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych

* jwiecej!

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sig i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za

posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.

Egzamin/Test weryfikujacy nabycie kwalifikacji — w cenie szkolenia (brak dodatkowej optaty).

Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w cene szkolenia.

Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej

70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.



Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest rowniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tacza 1,5 Mbps

6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:
- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);
+ system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS;
« standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.

Otrzymuja Panstwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwos$¢ kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocga czatu.

Kontakt

O Aleksandra Wlazto

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902



