Mozliwos$¢ dofinansowania

Specjalista ds. rozliczania, ksiegowania i 3 308,70 PLN brutto

realizacji projektéw unijnych. Kompendium 2690,00 PLN netto
;HE wiedzy i dobrych praktyk. 137,86 PLN brutto/h
SEMPER 112,08 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/07/14/8282/2877272

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© zakopane / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 45/5 @ 24h
2922 oceny B 23.09.2026 do 25.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Do udziatu w szkoleniu szczegélnie zachecamy:
-gtéwnych ksiegowych;

-kierownikéw dziatéw finansowo - ksiegowych;
-cztonkéw zespotéw projektowych;

-osoby odpowiadajgce za realizacje projektéw unijnych;

Grupa docelowa ustugi -osoby z dziatéw ksiegowych, podmiotéw majgcych zamiar aplikowaé o
wsparcie finansowe z UE;

-osoby zainteresowane omawiang podczas szkolenia problematyka.

Zakres merytoryczny szkolenia przygotowany jest tak aby w programie
mogty uczestniczy¢ zaréwno osoby z doswiadczeniem w zakresie
wdrazania projektéw, jak réwniez pracownicy, ktérzy nie mieli jeszcze
stycznosci z procesem realizacji przedsiewzie¢ dotowanych z Unii

Europejskiej.
Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 22-09-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 24



Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

-Przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego rozliczenia projektéw unijnych.

-Zapoznanie uczestnikéw z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci kosztow.

-Praktyczna analize wytycznych obowigzujacych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

-Przekazanie Uczestnikom wiedzy i praktycznych umiejetnosci niezbednych do prawidtowej realizacji projektéw unijnych.
-Uczestnicy otrzymaja praktyczne wskazoéwki pozwalajgce na unikniecie najczesciej popetnianych btedow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji

Wywiad swobodny

- Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do

réznorodnych kontekstéw zawodowych Wywiad ustrukturyzowany
- Wybér adekwatnych metod do

. . dalszego ksztatcenia.
interpersonalnej oraz potrafi

prawidtowo identyfikowa¢ i rozstrzygaé Obserwacja w warunkach
dylematy zwigzane z wykonywaniem symulowanych
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK



Program

1. Gtéwne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE

§ Obowigzek realizacji Projektu z nalezytg starannoscig zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa i procedurami w
ramach Programu Operacyjnego

§ Obowigzek i formy prowadzenia odrebnej ewidenciji ksiegowej

§ Obowigzek i terminy archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
§ Zasady opisywania dowoddéw ksiggowych

§ Obowigzek ujawniania wszystkich dochodéw powstatych w zwigzku z realizacjg projektu
§ Obowiazek i terminy utrzymania trwatosci projektu

2. Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw

§ Ramy czasowe kwalifikowalno$ci

§ Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci.

§ Ocena kwalifikowalnosci projektu

§ Zasada faktycznego poniesienia wydatku

§ Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

§ Uproszczone metody rozliczania wydatkéw: stawki jednostkowe i metody ryczattowe
§ Zakaz podwdjnego finansowania

3. Podstawowe kategorie kosztéw kwalifikowanych

§ Wktad niepieniezny

§ Opfaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacjg projektu

§ Zakup Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

§ Amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ Leasing

§ Podatek VAT od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty

§ Kwalifikowalno$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych

§ Koszty posrednie

- Przygotowanie projektu

- Zarzadzanie projektem

§ Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

- Stosunek pracy

- Stosunek cywilnoprawny

- Osoby samozatrudnione

- Inne formy angazowania personelu projektu

4. Wniosek o ptatnosé

§ Terminy sktadania Wniosku o ptatno$¢



§ Rodzaje i funkcje Wnioskéw o ptatnosé

§ Uproszczone formy dokonywania rozliczen: stawki jednostkowe i metody ryczattowe

§ Prezentacja wniosku o ptatno$¢ oraz przyktadéw dokumentéw rozliczeniowych

§ Zataczniki do Wniosku o ptatnos$¢

§ Wykazywanie postepu rzeczowo-finansowego projektu

§ Oméwienie pdl sprawozdawczych we wniosku o ptatno$é

§ Obstuga systemu informatycznego stuzgcego sktadaniu Wnioskéw o ptatnosé

§ Typowe btedy w toku procesu rozliczen

5. Warsztaty - Studium przypadku

§ Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie przyktadowych dowodéw ksiegowych
§ Weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzgcej dokumentowaniu wydatkow
§ Sporzadzanie Wniosku o ptatno$¢ na podstawie zadar rozliczeniowych

§ Ustalanie wysokosci kosztéw kwalifikowanych, wysokosci dofinansowania, kolejnych transz zaliczek i kwot
6. Podsumowanie szkolenia:

§ dyskusja koricowa,

§ konsultacje indywidualne.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. . . ) . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakornczenia

Specjalista

ds. rozliczania,

ksiegowania i

realizacji

projektow Trener SEMPER 23-09-2026 10:00 18:00 08:00
unijnych.

Kompendium

wiedzy i dobrych

praktyk.

Specjalista

ds. rozliczania,

ksiggowania i

realizacji

projektow Trener SEMPER 24-09-2026 09:00 17:00 08:00
unijnych.

Kompendium

wiedzy i dobrych

praktyk.



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina

Prowadzacy

zajeé zajecé

Specjalista
ds. rozliczania,
ksiegowania i
realizacji

rozpoczecia

projektow Trener SEMPER 25-09-2026 09:00

unijnych.
Kompendium
wiedzy i dobrych
praktyk.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Trener SEMPER

‘ ' Trener Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Cena

3 308,70 PLN

2 690,00 PLN

137,86 PLN

112,08 PLN

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Godzina
zakonczenia

17:00

Liczba godzin

08:00

e otrzymujesz certyfikat oraz zaswiadczenie potwierdzajgce nabytg wiedze, wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w

Polsce

e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, tj. e-podrecznik oraz zeszyt ¢wiczen przygotowany przez eksperta SEMPER

Warunki uczestnictwa



ZGLOSZENIE NA UStUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Materiaty dydaktyczne:
Standardowo zestaw materiatéw szkoleniowych obejmuje:

e autorski podrecznik Uczestnika szkolenia przygotowany przez Eksperta Semper,
e materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw praktycznych

» materiaty pi$miennicze [notatnik, dugopis]

¢ certyfikat potwierdzajgcy ukoriczenie szkolenia

Adres

ul. Szymaszkowa 20/a
34-500 Zakopane

woj. matopolskie

Szkolenia w Zakopanem najczesciej realizujemy w Hotel Mercure Kasprowy***,
W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym
lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Widfi

Kontakt

o Angelika Poznanska

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



