Mozliwo$¢ dofinansowania

ﬁ Szkolenie - Microsoft Excel w dziale 848,70 PLN brutto

ksiegowosci. Ustuga zdalna w czasie 690,00 PLN netto
rzeczywistym 169,74 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2025/07/14/8353/2877144 138,00 PLN netto/h

BDO SOLUTIONS
Sp.zo.0.

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

W 43/5  (@© 5h
1584 oceny B 26.09.2025 do 26.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie ,Microsoft Excel w dziale ksiegowosci” zostato przygotowane z mysla
0 osobach, ktére na co dzien pracujg z arkuszami kalkulacyjnymi i chcg unikaé
btedow, zwiekszy¢ efektywnos$¢ pracy oraz poprawié¢ jakos¢ analiz.

Uczestnicy nauczg sie m.in. prawidtowego
zaokraglania liczb, korzystania z funkcji warunkowych i matematycznych, a takze

| tugi
Grupa docelowa ustugi wyszukiwania i eliminowania btedéw w danych - w tym duplikatow.

Szkolenie obejmuje takze wykorzystanie zaawansowanych funkcji takich jak
Power Query, Flash Fill czy tabele przestawne. Dodatkowym atutem jest nauka
pobierania aktualnych i archiwalnych kurséw walut z serwisu NBP oraz
zastosowanie Excela do prostych kalkulacji inwestycyjnych i kredytowych.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 25-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 5

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Celem szkolenia jest:

Zwiekszenie precyzji analiz i obliczen poprzez nauke prawidtowego zaokraglania i unikania typowych btedéw
formatowania.

Rozszerzenie wiedzy o praktyczne funkcje Excela, przydatne w pracy w dziatach finansowych, ksiegowych, analitycznych
oraz administracyjnych.

Zwiekszenie efektywnosci pracy z danymi dzieki poznaniu narzedzi do sortowania, filtrowania, usuwania duplikatéw oraz
tworzenia dynamicznych zestawien.

Poznanie metod automatyzacji pobierania danych zewnetrzny

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sig Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Po ukoriczeniu szkolenia kazdy
uczestnik:

* Zwigkszy precyzje analiz i obliczen
poprzez nauke prawidtowego
zaokraglania i unikania typowych
btedéw formatowania.

* Rozszerzy wiedze o praktyczne .. .
Obecnos¢ oraz aktywne uczestnictwo

funkcje Excela, przydatne w pracy w . .
uczestnika w szkoleniu, weryfikowane

dziatach finansowych, ksiegowych, .
przez osobe prowadzaca walidacje.

analitycznych oraz administracyjnych. o
Osoba prowadzaca walidacje obecna

« Zwiekszy efektywnos$¢ pracy z danymi . . . . Obserwacja w warunkach rzeczywistych
jest w formie online w czasie

dzieki poznaniu narzedzi do sortowania, .
rzeczywistym podczas catego

filtrowania, usuwania duplikatéw oraz
tworzenia dynamicznych zestawien.

* Pozna metod automatyzacji
pobierania danych zewnetrznych (NBP)
za pomoca Power Query.

* Rozwinie umiejetnosci modelowania
prostych inwestycji i kredytéw z
wykorzystaniem dostepnych funkcji
Excela.

szkolenia.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



TAK

Program

1. Zaokraglanie liczb w Excelu:

e Omdwienie bardzo waznego i do tego mimo wszystko czesto popetnianego btedu w dziatach ksiegowos$ci zwigzanego z
zaokraglaniem liczb w komérkach arkusza kalkulacyjnego (Problem dotyczy faktu, iz suma liczb policzona na kalkulatorze nie jest
rowna sumie w arkuszu kalkulacyjnym) wraz z przedstawieniem odpowiednich rozwigzan.

e Omdwienie najczesciej popetnianego btedu przy zaokraglaniu liczb - nieprawidtowego formatowania liczb w komérce Excela
¢ Wszystko co nalezy wiedzie¢ o funkcji ZAOKR().

» Omowienie funkcji zaokraglajacych tj. ZAOKR.DOL (), ZAOKR.GORA()
2. Funkcje w programie Excel:

* Funkcje matematyczne tj. SUMA, SREDNIA, SUMA. WARUNKOW, SREDNIA. WARUNKOW
 Funkcja logiczna JEZELI

¢ Funkcja wyszukiwania czyli WYSZUKAJ.PIONOWO

e Funkcja AGREGUJ

3. Obstuga zestawow danych:

¢ Sortowanie i filtrowanie danych
* Wykorzystanie narzedzia ,Wypetnianie btyskawiczne (Flash Fill)” do niestandardowego sortowania i filtrowania danych

4. Narzedzia do wyszukiwania i usuwania powtarzajacych sie wartosci - duplikacja danych:

* Przyktad wykorzystania tabel przestawnych przy wyszukiwaniu btedéw zwigzanych z powtarzaniem danych
» Przyktad wykorzystania narzedzia Power Query przy wyszukiwaniu i zwracaniu duplikatow

5. Pobieranie aktualnych i historycznych kurséw walut ze strony NBP za pomocga Power Query:

* Pobieranie kurséw walut z plikéw archiwalnych (zawierajg rowniez aktualny kurs) oraz stworzenie rozwigzania, pozwalajgcego
szybko przetgczaé sie pomiedzy tymi plikami bezposrednio w Excelu

6. Pozostale zagadnienia praktyczne:

 Przyktady obliczenia inwestycji na przyktadzie konta oszczednos$ciowego lub lokaty za pomoca réznych formut m.in. funkcja IPMT()
¢ Funkcje Excela stuzace do wyliczania informacji o pozyczce.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 2

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy . X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
7 Microsoft
R Sebastian
Excel w dziale 26-09-2025 09:00 14:00 05:00

i . Godziszewski
ksiegowosci

B3 walidacja - 26-09-2025 14:00 14:30 00:30



Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Cena

848,70 PLN

690,00 PLN

169,74 PLN

138,00 PLN

O Sebastian Godziszewski

‘ ' Specjalista IT i trener. Wyktadowca w Collegium Prometricum Executive MBA (Sopot-Cambridge).
Posiada ponad 13-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku trenera IT oraz analityka danych,
ktére zdobyt pracujgc w miedzynarodowych korporacjach. Prowadzi szkolenia z obstugi programéw
Microsoft, gtéwnie Excel, Excel VBA, Power Bl, Power Query, Power Pivot, Microsoft PowerPoint oraz
Microsoft Word. Posiada certyfikaty Microsoft Certified Trainer i Microsoft Certified: Excel

Associate.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej

e Certyfikat szkolenia

Warunki uczestnictwa

e Szkolenie odbywa sie w czasie rzeczywistym, online.

¢ W celu dokonania zgtoszenia nalezy wypetni¢ formularz zgtoszeniowy na stronie www.ustugirozwojowe.parp.gov.pl (warunkiem
koniecznym jest wpisanie id WSPARCIA - nr uzyskany od OPERATORA)
¢ Na okoto 3 — 5 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia, wysytamy do Parnstwa indywidualny kod dostepu i link do zajeé¢

e Mailowo przesytamy Panstwu réwniez materiaty szkoleniowe

¢ Logujecie sie Panstwo zgodnie z wskazanymi dniami i godzinami szkoler na podane w mailu dane

Informacje dodatkowe

Szkolenie bedzie rejestrowane w celu umozliwienia monitoringu i weryfikacji przez instytucje nadzorujgca realizacje ustugi z

dofinansowaniem.



Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

e Istnieje mozliwos¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
 Dla optacajacych szkolenie w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
e Uczestnikow, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$éwiadczenia dostepnego na stronie szkolenia-bdo.pl

Warunki techniczne

¢ Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzadzenie mobilne z wbudowanga kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

 Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomoca platformy ZOOM, lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersjg przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw facza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom - nie potrzebujecie Paristwo zadnych dodatkowych programéw,

e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

¢ sposob walidacji ustugi - (test / quiz koficowy poprzez platforme Clickmeeting)

Kontakt

ﬁ E-mail urszula.lompart@bdo.pl

Telefon (+48) 22 5431 682

Urszula Lompart



