Mozliwos$¢ dofinansowania

Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych - 1 832,70 PLN brutto

certyfikowane warsztaty praktyczne z 1490,00 PLN netto
;HE uwzglednieniem aktualnych przepiséw 101,82 PLN  brutto/h
SEMPER PZP 82,78 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/07/14/8282/2876764

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Yk Kk kd 45/5 (@ qgh
2928 ocen £ 22.04.2026 do 24.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

e pracownicy wydziatéw zamdwien publicznych w jednostkach
samorzadu terytorialnego oraz administracji rzgdowej;

¢ specjalisci ds. zamoéwien publicznych zatrudnieni w jednostkach
ochrony zdrowia, szkolnictwa, stuzbach mundurowych, wymiarze
sprawiedliwosci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach pracy;

Grupa docelowa ustugi « przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego;

¢ przedstawiciele administracji rzadowej;

¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwien publicznych;

¢ wszystkie osoby, ktére chcg zdobyé lub ugruntowac¢ kompleksowa
wiedze z zakresu funkcjonowania systemu zamdwien publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakonczenia rekrutacji 21-04-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 18

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Celem szkolenia jest przekazanie Uczestnikom wiedzy i kwalifikacji niezbednych do prawidtowego wykonywania
obowigzkdéw specjalisty ds. zamowien publicznych. Szczegdlny nacisk zostanie potozony na wiedze merytoryczng i
zajecia praktyczne bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wiedza:

- Uczestnik definiuje wiedze niezbedna
do profesjonalnego wykonywania
obowiazkéw na stanowisku specjalista
ds. zamoéwien publicznych,

- Omawia obowiazki i prawa zaréwno Uczestnik po szkoleniu: Wywiad swobodny
dla Wykonawcéw jak i dla

Zamawiajacych, ktdére wynikaja z

obowiazkowej elektronizacji

- Omawia aktualnie obowigzujace

regulacje prawne dotyczace zaméwien
publicznych,

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Dzien 1



1. Wprowadzenie do zaméwien publicznych.

* Rynek zamoéwien publicznych w Polsce.

+ System Zrdédet prawa.

+ Pojecie zamdwienia i progi stosowania przepiséw ustawy PZP.

+ Zamawiajacy - podmioty zobowigzane do stosowania PZP.

* Pojecie wykonawcy.

« Definicje ustawowe.

2. Zasady udzielania zaméwien publicznych.

+ Zasada réwnego traktowania i uczciwej konkurenciji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
+ Zasada jawnosci postepowania.

+ Zasada pisemnosci i stosowania jezyka polskiego.

+ Zasada efektywnosci.

+ Konsekwencje naruszenia zasad przez Zamawiajgcego - warsztaty praktyczne.
3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia - wstep.
+ Planowanie postepowania.

+ Szacowanie wartosci zamowienia.

+ Zasady sporzadzania opisu przedmiotu zamédwienia.

+ Wykonawca - warunki udziatu i przestanki wykluczenia.

+ Tres¢ i publikacja ogtoszen.

+ Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia - praktyczne warsztaty.
4. Specyfikacja warunkéw zamoéwienia - opis potrzeb i wymagan.

+ Udostepnianie i przekazywanie SWZ.

+ Wyjasnienia i modyfikacje SWZ.

Dzieri 2

5. Podstawowe tryby udzielania zaméwien - krok po kroku.

* Przetarg nieograniczony.

* Przetarg ograniczony.

* Tryb podstawowy - trzy warianty.

6. Pozostate tryby udzielania zaméwien publicznych.

* Negocjacje z ogtoszeniem.

* Negocjacje bez ogtoszenia.

+ Dialog konkurencyjny.

* Partnerstwo innowacyjne.

« Zamoéwienie z wolnej reki.

7. Przygotowanie oferty.

* Tres¢ oferty.



+ Forma i termin sktadania.

+ Prawidtowe sporzadzanie i podpisywanie ofert - wady o$wiadczen woli.
+ Dokumenty sktadane przez wykonawcéw - kompletowanie dokumentacji.
+ Przygotowywanie oferty - warsztaty praktyczne.

+ Sprawdzanie zgodnosci oferty z SWZ - warsztaty praktyczne.

8. Proces wyboru oferty.

« Otwarcie ofert.

+ Poprawianie omytek w ofertach.

* Kryteria oceny ofert.

+ Odrzucenie oferty.

+ Badanie i ocena ofert.

+ Kwalifikacja podmiotowa wykonawcéw - procedura odwrécona.

« Wybor oferty najkorzystniejsze;.

+ Postepowanie w przypadku ztozenia jednej oferty - warsztaty i dyskusja.
Dzien 3

9. Umowa w zamoéwieniach publicznych.

« Zawarcie umowy - informacje ogdline.

« Klauzule zakazane i postanowienia obligatoryjne.

+ Waloryzacja.

+ Gwarancja jakosci, rekojmia za wady, warunki ptatnosci.

* Zmiana umowy.

+ Odstagpienie od umowy.

10. Srodki ochrony prawne;j.

+ Odwotanie i postepowanie odwotawcze.

+ Postepowanie skargowe.

* Przygotowanie odwotania - warsztaty praktyczne.

11. Odpowiedzialnos$¢ za bledy w postepowaniu.

+ Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

+ Odpowiedzialnos$¢ karna.

12. Zrédta informacji o zaméwieniach publicznych.

¢ 13. Podsumowanie kluczowych zagadnien istotnych dla Zamawiajacych i Wykonawcéw w swietle aktualnych przepiséw PZP.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 3



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajeé

Specjalista
ds. Zamoéwien
Publicznych -
certyfikowane
warsztaty Trener Semper
praktyczne z

uwzglednieniem

aktualnych

przepiséw PZP.

Specjalista

ds. Zaméwien

Publicznych -

certyfikowane

warsztaty Trener Semper
praktyczne z

uwzglednieniem

aktualnych

przepisow PZP.

Specjalista

ds. Zamoéwien

Publicznych -

certyfikowane

warsztaty Trener Semper
praktyczne z

uwzglednieniem

aktualnych

przepiséw PZP.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

Data realizacji Godzina Godzina . .
L . , . Liczba godzin

zajeé rozpoczecia zakonczenia
22-04-2026 09:00 15:00 06:00
23-04-2026 09:00 15:00 06:00
24-04-2026 09:00 15:00 06:00

Cena

1 832,70 PLN

1 490,00 PLN

101,82 PLN

82,78 PLN



1z1

O Trener Semper

‘ ' Ekspert Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

¢ otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcag do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA UStUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze $rodkéw publicznych stawka podatku
VAT = zw.

Ustuga bedzie rejestrowana w celu kontroli i audytu. Wizerunek uczestnikéw bedzie rejestrowany. Uczestnik zobowiagzany jest to
posiadania i uzywania sprawnej kamerki internetowe;j.

¢ Walidacja ustugi odbedzie sie¢ poprzez PRE i POST TESTY przekazane dla uczestnikéw na poczatku szkolenia oraz ponownie
weryfikowane przed jego zakornczeniem.

Informacje dodatkowe

Metody pracy podczas szkolenia on-line:

¢ wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

¢ szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

e bierzesz udziat w petnowarto$ciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

e pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

e podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikéw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzieé¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

1. Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)

2. Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

3. Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé¢ Uczestnik - minimalna predkos$¢ tacza: 512
KB/sek

4. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

5. Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - do momentu zakoiczenia szkolenia



6. Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dZzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

ﬁ E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



