Szkolenie: MS Excel poziom 676,50 PLN brutto
zaawansowany - szkolenie zdalne z 550,00 PLN  netto
7)) PC OPEN  trenerem 56,38 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/07/11/7121/2872569 4583 PLN netto/h

PC Open Spétka z
ograniczong
odpowiedzialnoscig

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

WRWIW 46/5  © 12h
770 ocen B 29.09.2025 do 30.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Szkolenie przeznaczone jest dla wszystkich uzytkownikéw MS Excel,
ktérzy potrafig w swobodny sposéb porusza¢ sie po programie, lecz nie

Grupa docelowa ustugi potrafig w sposéb intuicyjny uzywaé funkcji JEZELI,
WYSZUKAJ.PIONOWO, zagniezdza¢ funkcji, czy tez tworzy¢
rozbudowanych tabel przestawnych.

Minimalna liczba uczestnikéw 3

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 26-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji zawodowych poprzez poszerzenie wiedzy z zakresu oprogramowania MS
Excel o narzedzia i funkcje na poziomie zaawansowanym. Uczestnik po szkoleniu bedzie potrafit samodzielnie tworzy¢
oraz edytowac¢ zaawansowane tabele danych z wykorzystaniem wielu narzedzi i funkcji programu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Umiejetnos¢ wykonywania szybkich
analiz, obliczen oraz. Poznanie narzedzi
nowoczesnych narzedzi w Excelu,
zautomatyzowanie pracy a tym samym
sprawne postugiwanie sie programem.

test wiedzy potwierdzajgcy znajomos$é

L Test teoretyczn
programu na poziomie 60% yezny

Szybkie i efektowne prezentowanie
danych,

Cel biznesowy

Szkolenie z zaawansowanych narzedzi i funkcji MS Excel ma na celu znaczgce zwiekszenie efektywnosci pracy z danymi
. Oto kilka kluczowych celéw biznesowych, ktére mozna osiggna¢ dzieki takim szkoleniom:

1. Optymalizacja proceséw: Umozliwia szybkie i precyzyjne wykonywanie skomplikowanych obliczen oraz automatyzacje
rutynowych zadan.

2. Analiza danych: Pozwala na efektywne analizowanie i wizualizowanie danych, co wspiera podejmowanie decyzji
biznesowych.

3. Zarzadzanie danymi: Umozliwia zaawansowane przeksztatcenia danych oraz ich integracje z ré6znych zrodet za
pomoca narzedzi takich jak Power Query.

4. Tworzenie raportdw: Pomaga w tworzeniu komunikatywnych raportéw za pomocg tabel i wykreséw przestawnych.

5. Rozwigzywanie probleméw biznesowych: Umozliwia korzystanie z zaawansowanych funkcji Excela do rozwigzywania
konkretnych probleméw biznesowych.

Efekt ustugi

Szkolenie z zaawansowanych narzedzi i funkcji MS Excel znaczaco zwieksza produktywnos¢, jako$¢ analiz, automatyzacje proceséw oraz
umiejetnosci pracownikdéw.

Metoda potwierdzenia osiagniecia efektu ustugi

Ankieta ewaluacyjna, w ktérej uczestnik ocenia przydatnos$¢ zdobytej wiedzy oraz jej zastosowanie w codziennej pracy.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



TAK

Program

Adresy (wzgledne, bezwzgledne i mieszane)
Tworzenie tabel danych (,baz danych”)

e Nazwy komérek i zakresow

¢ Nadawanie nazw

e Zakres nazw

¢ Wykorzystanie nazw

Funkcje:

e Wyszukujace (zagniezdzona jezeli, wyszukaj, wyszukaj.pionowo, wyszukaj.poziomo, wyszukiwanie krzyzowe w oparciu o indeks i
podaj.pozycije)

o Tekstowe (prawy, lewy, fragment.tekstu, szukaj.tekst, poréwnaj...)

e Logiczne (lub, oraz, jezeli)

* Matematyczne

e Statystyczne

 Informacyjne (czy.btad, czy.bt, czy.brak)

e Zagniezdzanie funkcji

e Wprowadzenie do funkgciji tablicowych

e Poprawnos$¢ danych
e Tworzenie regut poprawnosci danych
e Tworzenie list rozwijanych
e Tworzenie regut z wykorzystaniem funkgji i formut

e Formatowanie warunkowe:
e Formatowanie z wykorzystaniem formut i funkcji

¢ Sortowanie pionowe i poziome
e Zaawansowane filtrowanie danych
e Ochrona:

e Pliku

e Skoroszytu

e Arkusza

e Dane zewnetrzne:
e Import danych
e Wprowadzenie do Power Query
o Zrédta danych
e Podstawowe przeksztatcanie danych
e Odswiezanie reczne i automatyczne

e Wykresy:
e Metody tworzenia i szybkiego formatowania wykreséw, szablony wykreséw
e Ro6zne rodzaje danych i wielkos$ci danych na jednym wykresie
e Analizy: linie trenddw, $Srednie ruchome, stupki btedéw
e Wykresy dynamiczne - zakresy dynamiczne
e Wykresy w komérkach

e Tabele przestawne
e Tabele z Excela i zewnetrznych zrédet danych
¢ Budowa tabel przestawnych
e Filtry
e Kolumny
* Wiersze
e Wartosci

¢ Filtrowanie, Sortowanie, Grupowanie
e Fragmentatory i o$-ie czasu
e Modele danych - tagczenie i konsolidacja danych



¢ Dzielenie tabel — strony filtru raportu

e Przyktady analiz i uzycie tabel przestawnych

» Wykresy przestawne

¢ Wprowadzenie do tworzenia paneli menadzerskich (Dashboard)

e Zawarto$c¢ panelu menadzerskiego

e Uzywanie wielu tabel przestawnych w jednym panelu

e Filtrowanie wielu tabel za pomoca fragmentatoréw
e Wizualizacja danych w panelach menadzerskich

e Wprowadzenie do Makr i VBA

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 2

Przedmiot / temat

zajeé Prowadzacy

Wstep;

Autouzupetnianie

; Formatowanie

niestandardowe i

zawansowane, Karol Domanski
Adresy; Nazwy;

Funkcje;

Poprawnos¢

danych

Formatowanie,

sortowanie,

ochrona, tabele i Karol Domarniski
wykresy

przestawne,

makra

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizaciji Godzina
zajec rozpoczecia
29-09-2025 08:30
30-09-2025 08:30

Cena

676,50 PLN

550,00 PLN

56,38 PLN

45,83 PLN

Godzina
zakonczenia

14:30

14:30

Liczba godzin

06:00

06:00



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Karol Domariski
‘ ' Wyktadowca z 10 letnim doswiadczeniem

Certyfikat MOS
(Certificate Microsoft Office Specialist EXCERT - WORD )
Certyfikat MOS (Certificate Microsoft Office Specialist ) EXCERT - EXCEL

Zakres wykonywanych czynnosci:

1. Szkolenia z zakresu podstaw obstugi komputera.

2. Szkolenia z zakresu Windows (7, 10)

3. Szkolenia z zakresu MS Office 2016/2019/365 (MS Word, MS Excel, MS Access, MS PowerPoint,
MS Outlook, MS OneNote, MS Publisher).

4. Szkolenia z ustug Office 365

5. Szkolenia z zakresu Power Bl , Power Query

6. Szkolenia z zakresu programowania w jezyku VBA dla Excel, Word

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Materiaty szkoleniowe (skrypt w wersji PDF)

¢ Pliki z ¢wiczeniami omawianymi podczas zaje¢

e Certyfikat uczestnictwa (PDF)

¢ Nieograniczone czasowo konsultacje trenerskie (e-mail)

Warunki uczestnictwa

Wymagane umiejetnosci od uczestnika:
* Znajomosc¢ obstugi programu MS Excel na poziomie sredniozaawansowanym.
Szkolenie jest realizowane za pomocag aplikacji TEAMS, umozliwiajgcego:

¢ Komunikacje gtosowa

¢ Przesytanie obrazu z kamery

¢ Udostepniania obrazu (ekranu) przez kazdego z uczestnikéw spotkania
¢ Mozliwos¢ przekazania dostepu do ekranu trenerowi

Warunki techniczne

e Szkolenie jest realizowane za pomoca narzedzia MS TEAMS :
e Mozliwos$¢ przekazania dostepu do ekranu trenerowi

Do uczestnictwa w szkoleniu potrzebujesz:

e o Komputera z statym dostepem do Internetu
e Mikrofon i gtosnik (wbudowane w wiekszosci laptopow)
e Kamery, jezeli chcesz udostepniac¢ swdj obraz (wbudowana w wiekszosci laptopdw)



e Oprogramowania min. MS Office 2016

Kontakt

ﬁ E-mail w.jakubowska@pcopen.pl

Telefon (+48) 795 432 029

Wioletta Jakubwska



