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Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Szkolenie kierowane jest do pracownikéw sektora publicznego
odpowiedzialnych za udzielanie zamoéwien publicznych i rozliczanie
projektow UE, w tym zamawiajgcych, specjalistow ds. kontroli, audytu
oraz koordynatoréw projektow. Adresatami sg réwniez pracownicy
administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz instytucji zarzagdzajgcych
funduszami unijnymi. Program przeznaczony jest dla oséb z
doswiadczeniem w PZP, ktére chca pogtebié¢ wiedze o kontrolach,
najczestszych btedach i odpowiedzialnosci za naruszenia przepisow.

Grupa docelowa ustugi

4Ustuga réwniez adresowana dla uczestnikéw projektu Matopolski pocigg

do kariery”
Minimalna liczba uczestnikow 8
Maksymalna liczba uczestnikéw 30
Data zakonczenia rekrutacji 28-09-2025

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

zdalna w czasie rzeczywistym

12

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do skutecznego reagowania na kontrole zaméwien publicznych (UZP, NIK, instytucje UE). Uczestnicy
poznajg rodzaje kontroli i spos6b przygotowania do nich, granice uprawnien kontroleréw oraz techniki formutowania
odpowiedzi na zarzuty. Naucza sie broni¢ intereséw zamawiajgcego zgodnie z przepisami. Szkolenie ma charakter
praktyczny i dostarcza gotowych narzedzi do dziatania.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Rozréznia rodzaje kontroli w sektorze
publicznym oraz identyfikuje ich wptyw
na dziatania zamawiajgcego.

Identyfikuje podstawowe regulacje
prawne dotyczace kontroli zaméwien
publicznych oraz charakteryzuje role
poszczegdlnych instytucji kontrolnych.

Analizuje proces kontroli Prezesa UZP
oraz wyjasnia procedury i srodki
odwotawcze przystugujace
zamawiajgcemu.

Opisuje zasady kontroli zaméwien
wspoétfinansowanych ze $rodkéw UE i
wskazuje obowiazki beneficjenta wobec
organéw kontrolnych.

Przygotowuje dokumentacje do kontroli,
stosuje zasady archiwizacji i
zabezpiecza dokumenty elektroniczne
zgodnie z wymogami prawa.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wymienia i opisuje
podstawowe rodzaje kontroli w sektorze
publicznym.

Uczestnik wskazuje, jak poszczegéine
rodzaje kontroli wptywaja na dziatania
zamawiajacego.

Uczestnik opisuje kompetencje
instytucji uczestniczacych w kontroli.

Uczestnik wskazuje akty prawne
regulujace proces kontroli.

Uczestnik opisuje etapy kontroli
uprzedniej i doraznej Prezesa UZP.

Uczestnik wskazuje mozliwe srodki
odwotawcze i warunki ich
zastosowania.

Uczestnik przedstawia regulacje
zwigzane z kontrolg projektéw unijnych.

Uczestnik wskazuje, jakie dokumenty i
dziatania moga by¢ wymagane przez
kontrolujacych.

Uczestnik dobiera i porzadkuje
dokumentacje odpowiednig do rodzaju
kontroli.

Uczestnik stosuje zasady archiwizacji
oraz opisuje sposéb zabezpieczenia
dokumentéw elektronicznych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik wskazuje typowe

. . , . . Test teoretyczny z wynikiem
nieprawidtowosci w zamdéwieniach

Rozpoznaje nieprawidtowosci w generowanym automatycznie

postepowaniach o udzielenie zaméwier publicznych.
publicznych i ocenia ich konsekwencje

(w tym korekty finansowe i Uczestnik okresla mozliwe skutki o
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna). Test teoretyczny z wynikiem

finansowe i prawne tych .
. . . generowanym automatycznie
nieprawidtowosci.

Uczestnik przedstawia sposoby Test teoretyczny z wynikiem

szacowania wartosci zamowienia. generowanym automatycznie
Stosuje zasady szacowania wartosci

zamowienia i dokumentuje poprawnosé
przyjetej metody szacowania. Uczestnik sporzadza przyktadowg

. . Test teoretyczny z wynikiem
dokumentacje zwigzanga z procesem

) generowanym automatycznie
szacowania.

Uczestnik przygotowuje tresé
odwotania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie
Formutuje $rodki odwotawcze oraz

komunikuje sie skutecznie z organami

kontrolnymi podczas trwania kontroli. Uczestnik odgrywa scenke et t i
est teoretyczny z wynikiem

komunikacyjna z kontrolujgcym (lub .
generowanym automatycznie

analizuje case study).

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1.Rodzaje kontroli w sektorze publicznym i ich wptyw na sposoéb przygotowania zamawiajacego



a.Kontrola zgodnosci
b.Kontrola finansowa
c.Kontrola wykonania zadan

2.Podstawowe regulacje dotyczace procesu kontroli — instytucje, regulacje prawne, prawa i obowigzki zamawiajacego, srodki
odwotawcze

a.Kontrola udzielania zamoéwien w ustawie — prawo zamdwien publicznych

b.Zasady horyzontalne i wytgczenia od ich stosowania

c.Organy kontroli, zwigzane zasadami horyzontalnymi

d.Rola i znaczenie wzoru kwestionariusza kontroli

e.Problem uwzglednienia przez organ kontroli wynikow przeprowadzonej wczesniej kontroli innego organu
f.Kontrola Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych

i.Kontrola dorazna — wszczecie, przebieg i zakoniczenie kontroli

ii.Kontrola uprzednia — wszczecie, przebieg i zakonczenie kontroli

iii.Srodki odwotawcze od wynikéw kontroli Prezesa UZP — zasady wnoszenia i sporzadzania;
g.Kontrola prowadzona przez Najwyzszg Izbe Kontroli

3.Zasady i przebieg kontroli udzielania zamdéwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

a.Ustawa o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021 — 2027 jako podstawa
prowadzenia kontroli. Rozstrzyganie watpliwosci na styku z regulacjami zawartymi w ustawie — Prawo zamdwien publicznych

b.Kontrole projektéw i ich rodzaje

c.Kontrola zaméwien publicznych w toku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ a inne rodzaje kontroli. R6znice proceduralne i ich konsekwencje.
d.Obowigzki beneficjenta czyli czego moze zgdaé kontrolujgcy a czego mozna mu odmowié?
e.Jak dtugo projekt moze zostaé poddany kontroli?

f.Kontrola w zakresie niezwigzanym bezposrednio z realizacjg projektu

g.Informacja pokontrolna

i.Kiedy jest sporzadzana

ii.Wymogi w zakresie tresci

iii.Zastrzezenia do informacji pokontrolnej — termin oraz zasady sporzadzania i rozpatrywania
h.Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkédw kwalifikowanych

i.Zasady naktadania i naliczania

ii.Mozliwos$ci odwotawcze

iii.Postepowanie po natozeniu korekty lub pomniejszenia

4.Udziat w procesie kontroli — rady dla kontrolowanych

a.Sposob przedstawienia dokumentacji postepowania

b.Jak komunikowac sie z kontrolujgcym

c.Sktadanie wyjasnien

d.Formutowanie $rodkéw odwotawczych

e.Nieoczywiste sposoby obrony przed zarzutami kontroli



5.Przegotowanie do kontroli udzielania zamowien publicznych

a.Forma dokumentdw, archiwizacja i przekazanie wtasciwych dokumentéw (plikéw) do kontroli. Dokumenty papierowe i elektroniczne.
b.Czas przechowywania dokumentacji

c.Podpisy elektroniczne a uptyw czasu. Zabezpieczenie weryfikaciji.

d.Problem oryginalnosci plikéw i jednolitosci danych

e.Jakie obowigzki dokumentacyjne naktada na zamawiajgcego ustawa — czego ma prawo zgdaé kontrolujgcy?

f.Jak zachowaé cyfrowy ,slad” czynnosci wykonanych w postepowaniu

6.Przeglad nieprawidtowosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych. Nieprawidtowosci, kary finansowe i korekty finansowe przy
realizacji projektéw unijnych oraz odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Kluczowe zagadnienia.

a.Szacowanie wartosci zaméwienia

i.Problem ,jednego zamdwienia”

ii.Dokumentowanie szacowania oraz metody szacowania

iii.Konsekwencje btedéw w zakresie szacowania wartosci

b.Zaniechanie odtajnienia informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa. Naruszenie w zakresie jawnosci postepowania
i.Wymogi ustawowe

ii.Rozbieznosci w orzecznictwie

iii.Wnioski z kontroli

c.Opis przedmiotu zamdwienia i przedmiotowe srodki dowodowe

i.Dozwolone i niedozwolone ograniczenie konkurencji

ii.Zagadnienie réwnowaznosci rozwigzan w opz i ofertach

iii.Problem wykazania rownowaznosci i wymagan w tym zakresie stawianych przez zamawiajgcego
d.Terminy w postepowaniu i zasady ich obliczania.

i.Stosowanie skréconych terminéw sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
ii.Przestanka ,czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty” — jak jg rozumie¢?

e.Kryteria oceny ofert a naruszenie ustawy i ryzyko natozenia korekty finansowej.

f.Ryzyka i naruszenia przepiséw ustawy na etapie kwalifikacji wykonawcéw i oceny ofert
i.Interpretacja SWZ po uptywie terminu sktadania ofert

ii.Ocena ofert

1.0cena dokonana inaczej niz okreslono to w dokumentach zamowienia;

2.0cena dokonana w oparciu o nieujawnione kryteria.

iii.Problem razaco niskiej ceny

1.0kolicznosci uzasadniajgce wezwanie wykonawcy do ztozenia wyjasnien

2.Uzasadnione odstepstwo od wystosowania wezwania

3.Sposdb oceny i dokumentowania oceny ztozonych wyjasnien

4 Wielokrotnos¢ wezwan

iv.Wyjasnienia tresci oferty a ryzyko niedozwolonych negocjacji z wykonawca



g.Ryzyka zwigzane z etapem realizacji zamowienia

i.Modyfikacje umoéw

1.Kryterium istotnos$ci zmiany — kiedy zmiana jest istotna a kiedy nie?

2.Zmiany umowy w sprawie zamdwienia:

a.Badanie prawidtowosci zmian dokonanych na podstawie klauzul przegladowych umoéw;
b.Forma prawna dokonania zmiany;

c.Ogtoszenie o zmianie umowy i konsekwencje jego braku.

d.Zmiany wartosci udzielonego zamdwienia;

h.Postepowanie prowadzone w warunkach konfliktu intereséw

i.Wymogi w zakresie sktadania o$wiadczen

ii.Postepowanie w przeprowadzone w sytuacji:

1.Braku o$wiadczenia

2.0$wiadczenia fatszywego

3.0s8wiadczenia ztozonego po terminie

i.0Odpowiedzialnos¢ z tytuty naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Zarys problemu.
i.Zasady odpowiedzialnosci

ii.Podstawowe przestanki odpowiedzialnosci.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
L, Prowadzacy . : . ;
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

123
gawiajqcy w
ogniu kontroli —
jak sie
przygotowac i
broni¢. Pawet Wéjcik 29-09-2025 09:30 15:30
Praktyczny
przewodnik dla
pracownikéw
sektora
publicznego.

Liczba godzin

06:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Zamawiajacy w

ogniu kontroli —

jak sie

przygotowac i

bronié. Pawet Wéjcik 30-09-2025 09:30 15:15 05:45
Praktyczny

przewodnik dla

pracownikéw

sektora
publicznego.
Walidacja Pawet Wéjcik 30-09-2025 15:15 15:30 00:15
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 099,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 112,65 PLN
Koszt osobogodziny netto 91,58 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121
0 Pawet Wdjcik

‘ ‘ Ekspert ds Zamowien Publicznych, ponad 18 lat doswiadczenia; wspdtpracowat z UJ, Collegium
Civitas i PAN.
Ekspert z 18-letnim doswiadczeniem w zamdwieniach publicznych, szczegdlnie w projektach
badawczo-rozwojowych. Autor komentarza do ustawy Pzp i innych cenionych publikacji. Twérca
systemu zakupowego w najwiekszym projekcie UE, przeprowadzit ponad 100 warsztatéw dla
instytuciji, takich jak UJ czy PAN.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Szkolenie on-line na zywo
¢ EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ 60 dni dostepu do nagrania szkolenia
* Aplikacje mobilng z ustawg Pzp na Android i i0OS
* Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki
¢ Roczny dostep do EduStrefy
e Certyfikat ukonczenia szkolenia
¢ Spotkania z ekspertami po godzinach
¢ Nagrania z webinaréw ApexNet
¢ Kazdy z Uczestnikédw otrzyma po szkoleniu kod promocyjny -50% na dowolnie wybrane szkolenie wideo do wykorzystania w ciggu 14 dni
¢ Paczke wzoréw dokumentéw
e Wzdér SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami
¢ Aneks do SWZ wg trybu podstawowego
e Kwalifikowanie wykonawcow
¢ Analiza potrzeb i wymagan
¢ Regulamin do 130 000 zt
e Postepowanie wg trybu podstawowego
* Przyktadowe klauzule do uméw
e Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych
* jwiecej!

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Egzamin/Test weryfikujacy nabycie kwalifikacji — w cenie szkolenia (brak dodatkowej optaty).
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w ceneg szkolenia.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest rowniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci facza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:

- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);



+ 2 GB pamigci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

- system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0OS;
+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.

Otrzymuja Panistwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwosé kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocg czatu.

Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



