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Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane do:

e Pracownikéw dziatéw HR, kadr i ptac
¢ Ksiggowych i specjalistéw ds. kadr i ptac
Grupa docelowa ustugi e Osob rozpoczynajacych prace z Comarch ERP Optima
e Przedsiebiorcéw zatrudniajgcych pracownikéw
¢ Pracownikéw biur rachunkowych
¢ Osob odpowiedzialnych za ewidencje kadrowag i rozliczenia

wynagrodzen
Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikéw 12
Data zakonczenia rekrutacji 05-09-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 20

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . L
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien prowadzenie szkolen, egzaminéw i wydawanie certyfikatow

Cel

Cel edukacyjny



Celem kursu jest przekazanie uczestnikom praktycznej wiedzy z zakresu prawa pracy oraz jej zastosowania w
codziennej pracy z systemem Comarch ERP Optima. Uczestnicy poznajg zaréwno przepisy prawa pracy (m.in. dotyczace
zatrudniania pracownikdw, czasu pracy, urlopéw, wynagrodzen), jak i sposob ich poprawnego wprowadzania oraz obstugi
w systemie ERP. Szkolenie skupia sie na praktycznych aspektach — uczestnicy beda pracowaé na przyktadach,

¢wiczeniach i kazusach w systemie Comarch ERP Optima.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Rozpoznaje podstawowe
funkcjonalnosci systemu Comarch ERP
Optima

Zaktada firme i konfiguruje plan kont w
systemie

Sporzadza i ewidencjonuje dokumenty
ksiggowe (PK, PZ, WZ, RW, PW)

Ksieguje faktury zakupu i sprzedazy
oraz prowadzi raporty kasowe i
bankowe

Generuje raporty ksiegowe: zestawienia
obrotéw i sald, rachunek zyskéw i strat
oraz bilans.

Tworzy rejestry VAT i przygotowuje plik
JPK VAT

Rozlicza rozrachunki oraz podatek VAT

Stosuje przepisy prawa pracy przy
obstudze kadrowo-ptacowej w systemie

Analizuje btedy i nieprawidtowosci w
danych kadrowo-ptacowych i
ksiegowych

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik poprawnie wskazuje funkcje
modutéw systemu podczas testu
praktycznego.

Uczestnik samodzielnie zaktada nowa
firme oraz tworzy/modyfikuje plan kont
w Srodowisku éwiczeniowym

Uczestnik poprawnie ksieguje
dokumenty na podstawie
dostarczonych materiatéow

Uczestnik dokonuje ewidencji faktur i
sporzadza raporty finansowe zgodnie z
instrukcja

Uczestnik przedstawia wydruki
wygenerowanych raportéw i interpretuje
ich zawartosé¢.

Uczestnik poprawnie definiuje rejestry
oraz eksportuje dane do JPK VAT

Uczestnik wykonuje operacje
rozliczeniowe na podstawie
przygotowanych dokumentéw.

Uczestnik poprawnie ewidencjonuje
dane pracownikéw, urlopy, umowy, listy
ptac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

Uczestnik identyfikuje i koryguje btedne
wpisy podczas pracy na kazusach lub w
zadaniu koricowym

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Obstuga Programu Comarch ERP Optima:
Modut 1. Wprowadzenie do systemu COMARCH ERP OPTIMA (4 h)

e Oméwienie trybu zaktadania firmy

e Tworzenie i modyfikowanie planu kont
e Tworzenie kartotek kontrahentéw

e Wprowadzanie bilansu otwarcia

Modut 2. Praca w systemie na bazie dokumentéw zZrédtowych (12 h)

¢ Sporzadzanie i ewidencja dokumentéw prostych (m.in. PK, PZ, WZ, RW, PW)
e Sporzadzanie i ewidencja raportéw kasowych i bankowych
¢ ewidencja faktur zakupu i sprzedaz

Modut 3. Tworzenie raportow ksiegowych (4 h)

¢ Rozliczanie rozrachunkéw.

e Sporzadzanie raportéw miesiecznych — wydruk z ksiegi gtéwnej, zestawienie obrotéw i sald.
e Sporzadzanie w systemie COMARCH ERP OPTIMA rachunku zyskéw i strat

e Sporzadzanie w systemie COMARCH ERP OPTIMA bilansu

Modut 4. Rozliczenie podatku VAT (4 h)

¢ Definiowanie rejestrow zakupu i sprzedazy
e Sporzadzanie rejestrow VAT
e JPK VAT

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 4



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Wprowadzenie L.
dr inz. Beata
do systemu Hoza 13-09-2025 09:15 14:15 05:00
COMARCH ERP
OPTIMA

Pracaw
systemie na .
X drinz. Beata
bazie Hoza 14-09-2025 09:15 14:15 05:00
dokumentéw
zrédtowych

T)Norzenle drinz. Beata
raportow 20-09-2025 09:15 14:15 05:00

H
ksiegowych oza

Rozliczenie dr inz. Beata

podatku VAT Hoza 21-09-2025 09:15 14:15 05:00

Cennik
Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1200,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1200,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 60,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 60,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o drinz. Beata Hoza

‘ . Wyktadowca Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymujg zaswiadczenie z ukonficzenia kursu wydane przez Akademie Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej

Adres

ul. Czestawa Tanskiego 5
43-382 Bielsko-Biata

woj. $laskie

Zajecia prowadzone sg w siedzibie Akademii Nauk Stosowanych w Bielsku-Biatej w profesjonalnej pracowni technik
komputerowych w ksiegowos¢ i e-biznesie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail podyplom@ansbb.edu.pl

Telefon (+48) 338 297 219

Dziat Rekrutacji



