Mozliwo$¢ dofinansowania

MIEDZIOWE
CENTRUM
KSZTALCENIA
KADR SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

CIA
W 46/5

471 ocen

Kadry i ptace

Numer ustugi 2025/07/09/5062/2867548

© Lubin / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

® 120h

5 27.09.2025 do 14.12.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Prawo administracyjne

Osoby bez doswiadczenia w kadrach i ptacach

1 950,00 PLN brutto
1 950,00 PLN netto
16,25 PLN brutto/h
16,25 PLN netto/h

Osoby, ktére planuja rozszerzy¢ swoje obowiagzki o prowadzenie

dokumentacji pracowniczej i naliczanie wynagrodzen.

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

120

25-09-2025

stacjonarna

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem kursu jest przygotowanie do pracy w komérkach kadrowych oraz doskonalenie kwalifikacji zawodowych



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik nalicza wynagrodzenia, w tym

Potrafi nalicza¢ wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
. . L. Test teoretyczny
rozlicza¢ sie z ZUS i US zdrowotne oraz zaliczki na podatek
dochodowy.

Uczestnik charakteryzuje zasady

rozwigzywania umow o prace, w tym

wypowiedzenie, porozumienie stron Test teoretyczny
oraz rozwigzanie umowy bez

wypowiedzenia

Zna zasady rozwigzania umowy o prace
i inne formy zatrudnienia

Potrafi prowadzi¢ dokumentacje Uczestnik tworzy akta osobowe
pracowniczg oraz archiwizowaé pracownikéw zgodnie z przepisami Prezentacja
dokumenty prawa

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Lp. Nazwa zajeé Liczba godzin
1. Elementy komunikacji interpersonalnej. 5

2. Elementy prawa pracy i zadania komérek kadrowych. 42



3. Problematyka ZUS.

4, Zatrudnianie os6b niepetnosprawnych.

5. Obowigzki pracownikéw i pracodawcoéw w zakresie bhp.
6. Zatrudnianie os6b bezrobotnych.

7. Ptace.

8. Orzecznictwo z zakresu prawa pracy.

10. Program ,Ptatnik - przekaz elektroniczny”.

Ogoétem:

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 23

Przedmiot / temat Data realizaciji
L Prowadzacy .

zajeé zajeé

Spotkanie

. . Grzegorz Fijotek 27-09-2025
organizacyjne

Elementy

komunikaciji Grzegorz Fijotek 27-09-2025
interpersonalnej

Prawo .
Grzegorz Fijotek 27-09-2025
pracy

ZUS/Ptace Alicja Junak 28-09-2025

Prawo

Grzegorz Fijotek 28-09-2025
pracy

ZUS/Ptace Alicja Junak 11-10-2025

Prawo

Grzegorz Fijotek 11-10-2025
pracy

F¥E¥E) ZUS/Ptace Alicja Junak 12-10-2025

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:30

12:30

08:00

12:00

08:00

12:00

08:00

18

26

10

120

Godzina
zakonczenia

08:30

12:30

17:00

12:00

17:00

12:00

16:30

12:00

Liczba godzin

00:30

04:00

04:30

04:00

05:00

04:00

04:30

04:00



Przedmiot / temat
zajec

Prawo

pracy

ZUS/Ptace

Prawo

pracy

ZUS/Ptace

kPN Prawo
pracy

ZUS/Ptace

Prawo

pracy

ZUS/Ptace

) Praveo

pracy

ZUS/Ptace

Prawo

pracy

ZUS/Ptace

Prawo

pracy

Egzamin

Egzamin

Cennik

Cennik

Prowadzacy

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Alicja Junak

Grzegorz Fijotek

Data realizacji

zajeé

12-10-2025

25-10-2025

25-10-2025

26-10-2025

26-10-2025

15-11-2025

16-11-2025

06-12-2025

06-12-2025

07-12-2025

07-12-2025

13-12-2025

13-12-2025

14-12-2025

14-12-2025

Godzina
rozpoczecia

12:00

08:00

12:00

08:00

12:00

08:00

12:00

08:00

12:00

08:00

12:00

08:00

12:00

08:00

10:00

Godzina
zakonczenia

16:30

12:00

16:30

12:00

16:30

12:00

16:30

12:00

16:30

12:00

16:30

12:00

16:30

10:00

12:00

Liczba godzin

04:30

04:00

04:30

04:00

04:30

04:00

04:30

04:00

04:30

04:00

04:30

04:00

04:30

02:00

02:00



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1950,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 950,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 16,25 PLN

Koszt osobogodziny netto 16,25 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

122

O Alicja Junak
‘ ' Specjalista kadr i ptac

222

O Grzegorz Fijotek
‘ ' Specjalista prawa pracy

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

1. Autorskie materiaty wyktadowcy.
2. Aktualnie obowigzujgce Ustawy i Rozporzadzenia dotyczgce prawa pracy, w tym ,Kodeks pracy”.

Adres

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 84
59-301 Lubin

woj. dolnoslgskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe



Kontakt

ﬁ E-mail a_mularczyk@mckk.com.pl

Telefon (+48) 724 555 552

Alicja Mularczyk



