Mozliwo$¢ dofinansowania

ﬁ Szkolenie ECDL ADVANCED A2 - 6 600,00 PLN brutto

zaawansowane arkusze kalkulacyjne 6 600,00 PLN netto
(Microsoft Excel) 200,00 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2025/06/27/183944/2842370 200,00 PLN netto/h

© Suwatki / stacjonarna

Szkolenia Robert

Wojtyniak & Ustuga szkoleniowa

® 33h
£ 05.09.2025 do 12.10.2025

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie jest przeznaczone dla 0s6b dorostych, ktére posiadaja
Grupa docelowa ustugi podstawowa znajomos¢ arkuszy kalkulacyjnych (np. tworzenie prostych
formut, nawigacja po arkuszu, podstawowe formatowanie).

Minimalna liczba uczestnikow 7
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 04-09-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 33

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Uczestnik szkolenia opanuje zaawansowane funkcje arkuszy kalkulacyjnych, w szczegdlnosci w zakresie analizy danych,
automatyzacji obliczen, tworzenia wykreséw, zastosowania formut logicznych, dat, tekstu oraz korzystania z narzedzi
organizacji i ochrony danych, w celu efektywnego zarzadzania informacjami i podejmowania decyzji na ich podstawie.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Stosowanie zaawansowanych opcji
formatowania, takich

jak formatowanie warunkowe czy
definiowanie wtasnych

formatdw liczbowych i zarzadzanie
arkuszami;

Uzycie funkcji zwigzanych z operacjami
logicznymi,

statystycznymi, finansowymi i
matematycznymi;

Tworzenie wykreséw oraz uzycie
zaawansowanych opcji
formatowania wykresow;

Uzycie tabel przestawnych do analizy
danych;

sortowanie oraz filtrowanie danych;
tworzenie

i korzystanie ze scenariuszy;

Definiowanie kryteriéw sprawdzania
poprawnosci
danych wprowadzanych do arkusza;

Operacje w arkuszu z wykorzystaniem
nazw

przypisanych do zakreséw komorek,
makr oraz

szablonow;

Uzycie odnosnikow, import danych do
arkusza;

Poréwnywanie i scalanie skoroszytéw,
zabezpieczanie
arkuszy.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik stosuje formatowanie
warunkowe, definiuje wtasne formaty
liczbowe oraz sprawnie zarzadza
arkuszami poprzez ich organizacje,
zmiane nazw, ukrywanie, kopiowanie i
przenoszenie;

Uczestnik stosuje formatowanie
warunkowe, definiuje wtasne formaty
liczbowe oraz sprawnie zarzadza
arkuszami (np. zmiana nazw,
kolorowanie, przenoszenie, ukrywanie).

Uczestnik tworzy wykres odpowiedni do
danych oraz stosuje zaawansowane
opcje formatowania, takie jak zmiana
typu wykresu, dodanie etykiet danych,
tytutéw, osi czy dostosowanie
kolorystyki.

Uczestnik tworzy i stosuje tabele
przestawnga do analizy danych,
wykorzystuje funkcje sortowania i
filtrowania oraz tworzy i poréwnuje
scenariusze za pomoca Menedzera
scenariuszy.

Uczestnik stosuje funkcje i narzedzia
weryfikacji danych w arkuszu
kalkulacyjnym, takie jak listy rozwijane,
ograniczenia zakresu wartosci czy
formaty danych, w celu zapewnienia
poprawnosci wprowadzanych
informaciji;

Uczestnik tworzy i wykorzystuje nazwy
zakresow komorek, nagrywa i
uruchamia proste makra oraz stosouje i
modyfikuje szablony w celu
automatyzaciji i usprawnienia pracy w
arkuszu kalkulacyjnym.

Uczestnik stosuje odnosniki do
komérek w réznych arkuszach i
skoroszytach oraz importuje dane z
plikéw zewnetrznych (np. CSV, TXT,
bazy danych), poprawnie integrujac je z
istniejgca strukturg arkusza;

Uczestnik poréwnuje i scala dane z
réznych skoroszytéw oraz stosuje
odpowiednie metody zabezpieczania
arkuszy i skoroszytéw, takie jak ochrona
hastem czy blokowanie edycji danych;

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotow / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Polskie Towarzystwo Informatyczne

Podmiot prowadzacy walidacje jest

Ni
zarejestrowany w BUR ¢

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

A2 — Zaawansowane arkusze kalkulacyjne

1. Skréty klawiaturowe

» Najczesciej uzywane skroty (kopiuj, wklej, zaznacz wszystko, zapis)
* Specjalne skroty dla arkuszy (np. Ctrl + °, Ctrl + Shift + L)

e Efektywne poruszanie sie po duzych arkuszach

* Personalizacja skrétow (jesli program to umozliwia)

2. Filtrowanie i sortowanie

e Sortowanie danych alfabetycznie, numerycznie, wielopoziomowe
* Filtrowanie zaawansowane (np. wedtug koloru, warunku)

e Tworzenie filtréw niestandardowych

e Zastosowanie autofiltrowania

3. Referencje

* Rodzaje odwotan: wzgledne, bezwzgledne, mieszane
¢ Rola odwotan w kopiowaniu formut
* Odwotania do innych arkuszy i plikéw

4. Funkcje analizy danych

e SUMA, SREDNIA, MAKS, MIN, LICZ.JEZELI, SREDNIA.JEZELI
o LICZ.WARUNKI, SUMA.WARUNKOW
¢ Agregacja danych z wielu zakreséw



5. Formatowanie warunkowe

e Tworzenie regut: wieksze niz, réwne, tekst zawiera itd.
¢ Pasek danych, skale kolorow, zestawy ikon

¢ Formatowanie niestandardowe (np. przy uzyciu formut)
 Praktyczne zastosowania (np. alerty, raporty)

6. Funkcje logiczne

 IF, ORAZ, LUB, JEZELI.BLAD
e Zagniezdzanie funkciji logicznych
e Tworzenie warunkowych wyliczen i alertow

7. Funkcje dat

* DZIS(), TERAZ(), DATA(), TEKST(), DNI.ROBOCZE()
¢ Obliczanie wieku, réznic czasowych, deadline’déw
e Filtracja i grupowanie po datach

8. Grupowanie

e Grupowanie wierszy i kolumn
 Zwijanie/rozwijanie danych (outline)
e Porzadkowanie duzych zestawien

9. Suma czesciowa
 Funkcja SUMA.CZESCIOWA() i jej zastosowanie

¢ Roznica miedzy suma catkowitg a czesciowa
e Wspdtpraca z filtrowaniem

10. Style
e Stosowanie i tworzenie styléw komoérek

¢ Ujednolicenie wygladu raportéw
¢ Kolorowanie, obramowania, czcionki

11. Ochrona danych

¢ Blokowanie komorek i arkuszy

Ochrona z hastem
Ukrywanie formut i danych wrazliwych
¢ Rézne poziomy dostepu (Google Sheets — , Tylko wyswietl”)

12. Wykresy

e Tworzenie wykreséw: kolumnowe, liniowe, kotowe, punktowe
e Dobér wykresu do danych

 Personalizacja (legendy, kolory, etykiety)

e Dynamiczne wykresy z tabeli

13. Definiowanie nazw

¢ Nadawanie nazw zakresom komorek
e Zastosowanie w formutach
e Menedzer nazw

14. Funkcje tekstowe

o LEWY(), PRAWY(), FRAGMENT.TEKSTU(), ZLACZ.TEKSTY()
» USUN.ZBEDNE.ODSTEPY(), Dt(), ZNAJDZ(), PODSTAW()
e Dzielenie i scalanie tekstu

15. Lacza



¢ Tworzenie odnosnikow do komorek, arkuszy, plikow i stron internetowych
¢ Hipertagcza warunkowe (np. do raportéw)
« Sledzenie i aktualizacja taczy zewnetrznych

16. Walidacja danych

e Ograniczenia: lista, liczby, daty, tekst
e Komunikaty btedéw i podpowiedzi
e Weryfikacja danych w formularzach

17. Tabele przestawne

e Tworzenie i edytowanie tabel przestawnych

e Grupowanie danych w tabelach przestawnych
e Filtry, pola obliczeniowe

e Dynamiczna analiza duzych zbioréw

18. Formanty

e Dodawanie przyciskéw, list rozwijanych, p6l wyboru
¢ Przypisywanie makr do formantéw
e Tworzenie prostych interfejséw uzytkownika

19. Makra

¢ Rejestrowanie prostych makr

¢ Edycja makr w VBA (dla Excela)

e Automatyzacja powtarzalnych zadan
e Bezpieczenstwo i podpisywanie makr

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
. Prowadzacy o .
zajec zajeé rozpoczecia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 600,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 600,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 200,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Koszt osobogodziny netto 200,00 PLN

W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik szkolenia otrzyma niezbedne materiaty szkoleniowe w postaci skryptow.

Warunki uczestnictwa

Osoba petnoletnia posiadajgca wiedze z zakresu obstugi arkuszy kalkulacyjnych na pooziomie ECDL Base.

Adres

Suwatki
Suwatki

woj. podlaskie

Sala szkoleniowa wyposazona w komputery przenosne z dostepem do Internetu, oryginalnym oprogramowaniem.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

Kontakt

Robert Wojtyniak



0 E-mail szkolenia.wojtyniak@gmail.com
Telefon (+48) 535250 677



