Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: Fakturowanie i KSeF w 2025 1 451,40 PLN bruto

ﬁ roku — praktyczne aspekty, nowe 17180,00 PLN netto
obowiazki i zmiany w przepisach. Ustuga 120,95PLN brutto/h

w zdalna w czasie rzeczywistym. 98,33 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/06/25/8353/2835705

BDO SOLUTIONS
© zdalna w czasie rzeczywistym

Sp.zo.0.

& Ustuga szkoleniowa
W 4375

® 12h
1585 ocen

5 18.08.2025 do 19.08.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Podatki

Szkolenie skierowane jest do:
do gtéwnych ksiegowych, dyrektoréw finansowych,

+ specjalistow podatkowych oraz pracownikéw dziatéw ksiegowych,

Grupa docelowa ustugi
up wa usiug! podatkowych i finansowych,

pracownikéw i wtascicieli biur rachunkowych.

Osoby zainteresowane tematem

Minimalna liczba uczestnikéw 6

Maksymalna liczba uczestnikow 40

Data zakonczenia rekrutacji 13-08-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Udziat w szkoleniu ma na celu kompleksowe omdwienie zasad prawidtowego fakturowania, w tym wystawiania,
korygowania i archiwizowania faktur zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Uczestnicy zdobedgq praktyczng wiedze na



temat obowigzkéw wynikajgcych z wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), poznajg najnowsze zmiany w
regulacjach oraz nauczg sie, jak skutecznie dostosowac procesy ksiegowe do nowych wymogow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik wie, czym jest KSeF, jakie ma
cele i jakie korzysci ptyna z jego
wdrozenia.

Uczestnik zna aktualne regulacje
dotyczace fakturowania
elektronicznego w Polsce, w tym
obowigzki podatnikéw oraz terminy
wdrozenia KSeF.

Uczestnik nabyt praktyczne
doswiadczenie w tworzeniu i
przesytaniu faktur ustrukturyzowanych
za pomocy systemu KSeF.

Uczestnik nabyt umiejetno$é
identyfikowania i rozwigzywania btedéw
zwigzanych z wysytka faktur i
komunikacja z systemem KSeF.
Uczestnik posiada wiedze na temat
mechanizméw uwierzytelniania,
nadawania uprawnien i ochrony danych
w systemie.

Uczestnik potrafi monitorowac statusu
faktur, pobierania potwierdzen odbioru
oraz przechowywania dokumentac;ji
zgodnie z wymogami prawnymi.

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wie, czym jest KSeF, jakie ma
cele i jakie korzysci ptyna z jego
wdrozenia.

Uczestnik zna aktualne regulacje
dotyczace fakturowania
elektronicznego w Polsce, w tym
obowigzki podatnikéw oraz terminy
wdrozenia KSeF.

Uczestnik nabyt praktyczne
doswiadczenie w tworzeniu i
przesytaniu faktur ustrukturyzowanych
za pomocy systemu KSeF.

Uczestnik nabyt umiejetno$é
identyfikowania i rozwigzywania btedéw
zwigzanych z wysytka faktur i
komunikacja z systemem KSeF.
Uczestnik posiada wiedze na temat
mechanizméw uwierzytelniania,
nadawania uprawnien i ochrony danych
w systemie.

Uczestnik potrafi monitorowac statusu
faktur, pobierania potwierdzen odbioru
oraz przechowywania dokumentac;ji
zgodnie z wymogami prawnymi.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Dzien I:

1. Faktura — wprowadzenie.

a) Kto ma obowigzek wystawienia faktury?

b) Kiedy faktura? Kiedy nota obcigzeniowa? Kiedy rachunek?
¢) Kto pomimo sprzedazy moze nie wystawia¢ faktur?

2. Prawidtowa tres¢ faktury/refaktury.

a) Nazwa, numer, adres.

b) Numer NIP.

c¢) Prawidtowa data sprzedazy na fakturze.

d) Adnotacje.

e) Jakie dokumenty niebedace fakturami uznaje sie za fakture?
3. Faktury uproszczone i faktury do paragonu.

a) Paragony do kwoty 450 zt z numerem NIP jako faktury uproszczone.
b) Zwykta faktura do faktury uproszczone;.

c) Paragony powyzej kwoty 450 zt z numerem NIP.

d) Korekta faktury uproszczonej.

e) Korekta faktury wystawionej do paragonu.

4. Faktura zaliczkowa.

a) Prawidtowa tres¢ faktury zaliczkowe;j.

b) Kiedy nie wystawia¢ faktury zaliczkowej?

c) Faktura koricowa ,na zero”.

d) Faktura zaliczkowa a mechanizm podzielonej ptatnosci.
5. Faktura korygujaca.

a) Przypadki kiedy nie wystawia sie faktury korygujace;j.

b) Prawidtowa tres¢ faktury korygujacej.

c) Zbiorcza faktura korygujaca.

d) Termin wystawienia faktury korygujacej.

e) Anulowanie faktur.

6. Noty korygujace i duplikaty faktur.

a) Przestanki wystawienia.

b) Akceptacja noty korygujacej.

¢) Zmiana wszystkich danych nabywcy jedng notg — czy to mozliwe?
7. Odpowiedzialnos¢ za btedy w fakturowaniu.

Dzien Il - KSeF:



1. Wprowadzenie stopniowego wejscia w zycie KSeF.

2. Wytgczenia z KSeF.

3. Do kiedy pozostang faktury uproszczone (paragon z NIP)? Co potem?

4. Komu obowigzkowo bedzie trzeba udostepnia¢ wizualizacje faktury a komu wystarczy wystaé tylko przez KseF.
5. Proces wystawiania i przesytania e-Faktury do KSeF.

6. Wizualizacja e-Faktury. Kod QR na fakturze.

7. Propozycje usprawnienia obiegu faktur zakupowych.

8. Nadawanie uprawnien dla jednostki. Czym sie rézni ZAW-FA od pieczeci elektronicznej?

9. Token autoryzacyjny.

10. Czy bedzie obowigzywa¢ nowa metoda uwierzytelnienia - klucze prywatno-publiczne.

11. Fakturowanie nabywcéw i ich jednostek organizacyjnych (odziaty, odbiorcy).

12. Data wystawienia e-Faktury.

13. Skutki odrzucenia faktur przez KSeF. Czy mozna dosta¢ do KSeF poprawione faktury z tymi samymi numerami w dniu nastepnym?
14. Wysytka paczek z fakturami. Wysytka interaktywna. Korzysci i zagrozenia.

15. Data otrzymania e-Faktury.

16. Korzysci ze stosowania e-Faktur.

17. Awaria KSeF i awaria u podatnika. Jak sie zachowac? Jakie obowigzki?

18. Wprowadzenie trybu off-line na zyczenie.

19. Kody QR na fakturach wystawionych w trakcie awarii.

20. Przelewy za faktury a podanie nr KSeF.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina X .
i Prowadzacy L . ) . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
L Barbara
BB zajecia 18-08-2025 10:00 16:00 06:00

Spychata-Krzesaj

L Barbara
zajecia . 19-08-2025 10:00 15:45 05:45
Spychata-Krzesaj

walidacja - 19-08-2025 15:45 16:00 00:15

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1451,40 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1180,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 120,95 PLN

Koszt osobogodziny netto 98,33 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Barbara Spychata-Krzesaj

‘ ' doradca podatkowy nr 11186, wyktadowca i trener (Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce, WSB w
Poznaniu, Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu, Krajowa Izba Doradcéw Podatkowych Oddziat w
Wielkopolsce, MDDP Akademia Biznesu); Absolwentka Akademii Ekonomicznej (obecnie:
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu).

W latach 1999-2004 pracowata w Izbie Skarbowej w Poznaniu. W latach 2004-2007 pracowata
Urzedzie Kontroli Skarbowej w Poznaniu, gdzie od roku 2006 byta mianowanym urzednikiem stuzby
cywilnej; prowadzita szkolenia dla pracownikéw administracji. W latach 2008-2009 pracowata w
Kancelarii Podatkowej. Od 2010 roku prowadzi Kancelarie Podatkowg, w ramach ktdrej swiadczy
ustugi doradztwa podatkowego (m.in. wystepuije jako petnomocnik w postepowaniach podatkowych
i sgdowych).

Ukonczyta kursy z zakresu technik pedagogicznych i podatku akcyzowego w Unii Europejskiej
organizowane w ramach programu PHARE'99 ,Wzmocniona Administracja Podatkowa”. Posiada
liczne certyfikaty m.in.: Egzamin z wynikiem pozytywnym na inspektora kontroli skarbowej; London
of Chamber Commerce and Industry Examinations Board - Business English. Wspétautorka
publikacji: ,Prawne i finansowe aspekty prowadzenia matego i Sredniego przedsiebiorstwa”, wyd.
Difin, Warszawa 2015.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

MATERIALY DLA UCZESTNIKOW USLUGI

e Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Warunki uczestnictwa

* Szkolenie odbywa sig w czasie rzeczywistym, online.

e Zgtaszamy sie do udziatu w zajeciach, wypetniajgc formularz zgtoszeniowy na stronie www.ustugirozwojowe.parp.gov.pl (konieczne
jest wpisanie id WSPARCIA - nr uzyskany od OPERATORA)

e Ok. 3 — 5 dni przed terminem rozpoczecia pierwszych zaje¢, wysytamy do Panstwa indywidualny kod dostepu i link do zajeé



¢ Mailowo przesytamy Panstwu rowniez materiaty szkoleniowe
¢ Logujecie sie Panstwo zgodnie z wskazanymi dniami i godzinami szkolen na podane w mailu dane

Informacje dodatkowe

Szkolenie bedzie rejestrowane w celu umozliwienia monitoringu i weryfikacji przez instytucje nadzorujaca realizacje ustugi z
dofinansowaniem.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

¢ |stnieje mozliwos¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
¢ Dla optacajacych szkolenie w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
¢ Uczestnikéw, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$éwiadczenia dostepnego na stronie szkolenia-bdo.pl

Warunki techniczne

¢ Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzgdzenie mobilne z wbudowang kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

 Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomocg platformy ZOOM, lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw facza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10

mb/s.
¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom - nie potrzebujecie Panstwo zadnych dodatkowych programow,

e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.
¢ sposob walidacji ustugi - (test / quiz koricowy poprzez platforme Clickmeeting)

Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.marciniak@bdo.pl

Telefon (+48) 123 786 951

Agnieszka Marciniak



