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23 oceny 9 14.07.2025 do 11.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakornczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

1 351,77 PLN brutto
1099,00 PLN netto
168,97 PLN brutto/h
137,38 PLN netto/h

Kurs przeznaczony jest dla zamawiajacych, ktorzy udzielajg (planuja

udzielac¢) zaméwien tzw. unijnych, czyli zaméwien o wartosci réwnej lub
wyzszej od tzw. progow unijnych, ktérych wszczecie nastepuje przez

przekazanie ogtoszenia o zaméwieniu do Urzedu Publikacji UE.

100

10-07-2025

zdalna

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Kurs przygotowuje uczestnikéw do efektywnego korzystania z platformy eNotices2, zaréwno teoretycznie, jak i

praktycznie. Uczestnicy:

- poznajg strukture i funkcje wersji testowej i produkcyjnej;



- zrozumiejg unijne i krajowe ramy prawne, w tym nowe e-Formularze i zmiany od 5.09.2024;
- samodzielnie przygotujg i opublikujg ogtoszenia, zmiany i wyniki postepowan.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Opisuje funkcje i strukture systemu
eNotices2 oraz sposéb nawigacji po
jego modutach.

Wyjasnia zasady stosowania przepisow
unijnych i krajowych dotyczacych
ogtoszen o zamoéwieniach publicznych.

Rozréznia rodzaje pél w formularzach e-
Notices2 oraz wypetnia je zgodnie z
wymogami formalnymi.

Tworzy i publikuje ogtoszenia o
zamowieniu klasycznym w systemie
eNotices2, stosujac obowigzujace
procedury.

Diagnozuje btedy w formularzach i
koryguje je przed przestaniem
ogtoszenia do publikaciji.

Zarzadza kontem uzytkownika i
grupami roboczymi w systemie
eNotices2, importuje i eksportuje
ogtoszenia.

Przygotowuje ogtoszenia o zmianach i o
udzieleniu zamoéwienia, uwzgledniajac
obowigzujace regulacje.

Organizuje dane dotyczace
wykonawcoéw, ofert i wynikow
postepowar oraz tworzy raporty i
zestawienia w systemie.

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

Uczestnik przedstawia opis funkcji co
najmniej 5 modutéw systemu oraz
prawidtowo identyfikuje ich
przeznaczenie.

Uczestnik wskazuje co najmniej 3
kluczowe przepisy oraz poprawnie
ttumaczy ich wptyw na proces
tworzenia ogtoszen.

Uczestnik poprawnie klasyfikuje pola
jako obligatoryjne, warunkowo
obligatoryjne i fakultatywne oraz
wypetnia formularz bez btedéw.

Uczestnik samodzielnie przygotowuje i
przesyta do publikacji ogtoszenie,
zachowujac poprawna kolejnos¢ i
kompletnos¢ danych.

Uczestnik identyfikuje i usuwa minimum
3 typowe btedy wykrywane przez
system walidacji.

Uczestnik konfiguruje ustawienia konta,
tworzy grupe robocza oraz wykonuje
import i eksport ogtoszen zgodnie z
instrukcjami.

Uczestnik poprawnie przygotowuje
ogtoszenie o zmianie oraz ogtoszenie o
udzieleniu zaméwienia, wypetniajac
wymagane pola i stosujac odpowiednie
procedury.

Uczestnik prawidtowo przypisuje role
wykonawcéw, wprowadza dane ofert i
generuje poprawne zestawienia
wynikéw postepowania.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Struktura kursu:

¢ Kurs podzielony jest na 11 lekcji tematycznych, zgodne z programem szkolenia.
¢ Uczestnik realizuje materiat w dogodnym dla siebie tempie, w trybie asynchronicznym.

Modut | - Cze$¢ teoretyczna

1. Czym jest eNotices2? Wersja testowa eNotices2?

2. Mapa waznych regulacji prawnych unijnych i krajowych — jak sie po nich porusza¢ i jaki maja na siebie wptyw, czyli jak zapewni¢ by
nasze dziatania byly zgodne z prawem; szczegétowe omdwienie regulacji unijnych odnoszacych sie do materii ogtoszen i ich zmian z
przetozeniem na dziatanie aplikacji eNotices2 i z praktycznymi wskazéwkami;

2. 0 ogtoszeniach unijnych — co powinny zawiera¢? Z czego to wynika? Ogtoszenie o zamdwieniu i ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia;

3. 0 nowych standardowych formularzach - jakie sg, co obejmujg i jak je odczytywac, ktére pola sg obligatoryjne, warunkowo
obligatoryjne, obligatoryjne, gdy informacje istniejg, a ktére fakultatywne i jak to skutecznie sprawdzié¢, by nie popetni¢ btedu?

4. Omowienie zmian wprowadzonych w dniu 5.09.2024 r. (dziatanie i Zrédto zmian); sekwencja dziatan przy wypetnianiu ogtoszenia o
udzieleniu zamdwienia;

4. Terminologia ogtoszen — odkodujemy obco brzmigce pojecia z ogtoszen/rozporzadzenia 2019/1780 i jego zmian przetozymy je na
jezyk ustawy Pzp;

5. Wymogi Pzp w zakresie ogtoszen unijnych i planowane zmiany;

6. Kim jest e-Sender — czy mozna przekazywac¢ ogtoszenia do publikacji tylko przez e-Notices2?

Modut Il - Cze$é praktyczna — prezentowana bezposrednio na koncie e-Notice2 w wersji obowigzujacej od dnia 5.09.2024 r. [1]
Modut Il.1. Przygotowanie do tworzenia ogltoszenia o zamoéwieniu/praca w e-Notices2, statusy ogtoszen

1. Informacje wstepne i przygotowanie do przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu

1.1. O koncie na e-Notices2; kontekst dziatania; ustawienia (mozliwo$¢ przekazania uprawnien);

1.2. Omoéwienie ogdlne zawartosci gtéwnych zaktadek na eNotices2: ,Moje ogtoszenia”, ,Moje ustawienia formularzy”, ,Ksigzka
adresowa”, ,Moje grupy robocze”, ,Utworz ogtoszenie” — co stuzy czemu? Jak dziata grupa robocza? Jak jg utworzy¢ i zaprosi¢ cztonkéw?
Jak przenie$¢ ogtoszenia do innego kontekstu?

1.3. Omoéwienie szczegdtowe zaktadki ,Moje ustawienia formularzy” — ,Ustawienia formularzy”, ,DomysIne wartosci pol” i ,Ustawienia
gtéwnego nabywcy”;

1.4. Predefiniowanie — jak utatwi¢ sobie prace przy ogtoszeniach?



1.5. Jak przygotowac sie do publikacji ogtoszenia?
1.6. Wazne wskazoéwki i porady — jak usuwaé uporczywe btedy w dziataniu aplikaciji?

1.7. Kopiowanie ogtoszen, importowanie ogtoszen z TED, importowanie i eksportowanie ogtoszen w xml, archiwizowanie ogtoszen,
podglad ogtoszen, przenoszenie pomiedzy kontekstami, do innych uzytkownikéw i inne praktyczne wskazéwki odnoszace sie do
uelastycznienia pracy w eNotices2

1.8. Statusy ogtoszen — czyli ile czeka sie na publikacje, od czego to zalezy, jak to dziata, kiedy sie opublikuje? Status: ztozono,
publikowanie, opublikowane, zatrzymane. Do kiedy mozna anulowaé ogtoszenie — wstrzymac publikacje? W jaki spos6b doprowadzi¢ do
zmiany ogtoszenia — jak ogtoszenia sg zmieniane? W jaki sposdb z poziomu ogtoszenia doprowadzi¢ do publikacji ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia?

Modut 11.2. Przygotowanie ogtoszenia o zaméwieniu klasycznym w podziale na dwie czesci na wersji systemu wdrozonej 5.09.2024 r.
1. Przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu klasycznym w podziale na dwie czes$ci — krok po kroku

1.1. Dane systemowe

1.2. Organizacje — czym sa i jak uzupetni¢ pola; jak zautomatyzowac uzupetnianie?

1.3. Umawiajaca sie strona i ustugodawca

1.4. Procedura - szczeg6towe omdwienie zaktadek (czy sg obowigzkowe, czy nie; jakie informacje powinny by¢ wskazane w
poszczeg6lnych polach):

1.4.1. Przeznaczenie

1.4.2. Warunki przetargu — jak okresli¢ podstawy wykluczenia?
1.4.3. Procedura — w tym czym jest procedura przy$pieszona?
1.4.4. Rozktad czes$ci zamdwienia - czym jest LOT? Czym jest GLO?

1.5. Uzupetnienie dalszych informacji odnoszacych sie do procesu sktadania ofert, warunkéw przetargu, informacji o sktadaniu ofert i
wnoszeniu srodkéw ochrony prawnej:

1.5.1. Podziat zamédwienia na czesci (stworzymy ogtoszenie w podziale na dwie czesci)
1.5.2. Szczegdtowe omowienie zaktadek:
,Proces sktadania ofert”,

+Warunki przetargu”, w tym kryteria kwalifikacji (jak poradzi¢ sobie, gdy w postepowaniu Zamawiajgcy nie stosuje warunkéw udziatu w
postepowaniu?); kryteria udzielenia, informacje o powtarzalnos$ci, wymogi dotyczace realizacji zamdwienia

JInformacje o sktadaniu ofert” i

,Odwotanie”

w odniesieniu do kazdej ze zdefiniowanych czes$ci zamdéwienia.

1.5.3. Walidacja/zatwierdzenie, walidacja ,na zywo", usuwanie btedéw i przekazanie do publikac;ji

1.6. Czas publikaciji, statusy ogtoszen, kopiowanie ogtoszenia, korzystanie z funkcjonalno$ci importu;j

1.6.1. Publikacja ,jak najszybciej” / ,wybér daty publikacji” — ile czeka sie na publikacje ogtoszenia ztozonego do eNotices2?
Modut 11.3. Przygotowanie ogtoszenia o zmianie ogtoszenia na wersji systemu eNotices2 wdrozonej 5.09.2024 r.

- ogtoszenie o zmianie ogtoszenia o zamdwienia opublikowanego w TED przed wdrozeniem nowej wersji eNotices?2, tj. przed 5.09.2024 r.
- system wymaga konwersji

- ogtoszenie o zamianie ogtoszenia o zamdwieniu opublikowanego w TED po wdrozeniu nowej wersji eNotices2, tj. po 5.09.2024 r. -
problemy z walidacja

Modut 11.4. Przygotowanie ogtoszenia o udzieleniu zaméwieniu w podziale na dwie czesci na wersji eNotices2 wdrozonej 5.09.2024
r. (jedna czes¢ zakoriczona wyborem i zawarciem umowy z konsorcjum, z kolei druga czes¢ zakoriczona uniewaznieniem z uwagi na
brak ofert)



1. Jak utworzy¢ ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia w eNotices2? Jaka nowa kolejno$é wypetniania pdl przyjaé, aby przekazaé
ogtoszenie do publikacji i potaczyé wszystkie dane (z uwzglednieniem warunkowych pél)

2. Organizacje w ogtoszeniu — jak je zdefiniowa¢, doda¢, zaimportowac z ksigzki adresowej, jakie informacje powinny znalez¢ sie w ich
opisie, przypisywanie organizacji do rél; czy musze wskazywa¢ wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte, czy tylko wybranego?

3. Co nalezy wypetni¢ w sekcji ,Wyniki” z rozbiciem na zaktadki:
3.1. Wyniki;

3.2. Uczestnicy przetargu — jak uzupetnic te dane w przypadku pojedynczego wykonawcy, a jak w przypadku konsorcjow, kim jest strona
sktadajgca oferte?

3.3. Umowy - identyfikator zamdwienia, ktére daty trzeba, a ktére mozna wpisag, ktére pola majg charakter obowigzkowy, a ktére mozna
poming¢; co to oferta prowadzgca do umowy i sygnatariusz umowy, srodki UE; jak stworzy¢ wiele zaméwien — uméw w przypadku
postepowan podzielonych na czesci;

3.4. Oferty — jakie pola minimalnie trzeba zaznaczy¢, aby formularz nie generowat btedéw, identyfikator oferty, warto$¢ wyniku, jak
prawidtowo wskaza¢ oferte dla danej czesci, jak uzupetni¢ pola odnoszace sie do podwykonawstwa, oferty z uwzglednieniem podziatu
zamodwienia na czesci;

3.5. Wyniki czesci zamdwienia — czyli jak to wszystko powigzaé (powigzanie odpowiednich pél w wynik); oméwienie pol odnoszacych sie
do zwyciezcy i réznych statuséw, powoddw niewytonienia zwyciezcy; informacje dotyczace Dyrektywy CVC, strony — organizacja
finansujaca, ptacaca; wartos¢ oferty — najnizszej/najwyzszej dopuszczonej — co to jest oferta dopuszczona; statystyki dotyczace

odwotan, wnioski o dokonanie przegladu - co trzeba, a co mozna wypetnia¢; oméwienie jakie dane statystyczne zamawiajgcy powinien
minimalnie ujgé¢ w ogtoszeniu; jak stworzy¢ kilka wynikéw przy zaméwieniach podzielonych na czesci.

4. Walidacja, usuwanie btedéw, przestanie ogtoszenia do publikacji.

[1] $rodowisko testowe analogiczne do wersji produkcyjnej

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1099,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 168,97 PLN
Koszt osobogodziny netto 137,38 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dostepnosé materiatow:

e Materiaty dostepne sg 24 godziny na dobe przez caty okres trwania dostepu.
¢ Uczestnik moze wielokrotnie odtwarza¢ poszczegdlne lekcje w ramach przyznanego okresu dostepu.



¢ Na platformie dostepne sg materiaty szkoleniowe w formie nagran wideo, plikéw PDF, prezentaciji lub innych materiatéw dydaktycznych, w
zaleznosci od lekgc;ji.

Uczestnik otrzymuje:

¢ EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
* Aplikacje mobilng z ustawg Pzp na Android i i0OS
e Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki
* Roczny dostep do EduStrefy
¢ Certyfikat ukonczenia szkolenia
¢ Spotkania z ekspertami po godzinach
¢ Nagrania z webinaréw ApexNet
¢ Paczke wzoréw dokumentéw
e Wzdér SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami
¢ Aneks do SWZ wg trybu podstawowego
¢ Kwalifikowanie wykonawcow
¢ Analiza potrzeb i wymagan
e Regulamin do 130 000 zt
¢ Postepowanie wg trybu podstawowego
* Przyktadowe klauzule do uméw
e Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych
* jwiecej!

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Warunki techniczne

Kurs realizowany jest w formie zdalnej (e-learningowej) za posrednictwem platformy szkoleniowej EduStrefa.
Organizacja dostepu:

¢ W dniu nadania dostepu generowany jest indywidualny link aktywacyjny z danymi logowania.
¢ Dane dostepowe przekazywane sg uczestnikowi drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.
e Uczestnik ma mozliwo$¢ rozpoczecia nauki w dowolnym momencie w okresie aktywnego dostepu.

Warunki techniczne:

¢ Dostep do platformy EduStrefa odbywa sie przez przegladarke internetowa.
¢ Wymagania techniczne po stronie uczestnika:
e urzgdzenie umozliwiajgce potaczenie z Internetem (komputer, laptop, tablet lub smartfon),
e aktualna wersja przegladarki internetowej (zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari),
¢ stale i stabilne potaczenie internetowe o minimalnej predkosci 5 Mb/s,
¢ aktywny adres e-mail do przestania danych logowania.

Dostepnos$é materiatow:

e Materiaty dostepne sg 24 godziny na dobe przez caty okres trwania dostepu.

¢ Uczestnik moze wielokrotnie odtwarza¢ poszczegdlne lekcje w ramach przyznanego okresu dostepu.

¢ Na platformie dostepne sg materiaty szkoleniowe w formie nagran wideo, plikéw PDF, prezentaciji lub innych materiatéw dydaktycznych, w
zaleznosci od lekgc;ji.

Wsparcie techniczne:

e W przypadku probleméw technicznych uczestnik ma zapewnione wsparcie techniczne droga mailowa lub telefoniczng (dane kontaktowe
przekazywane sg wraz z danymi dostgpowymi).



Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



