Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: Zamodwienia publiczne, w tym 1 500,00 PLN brutto

przygotowywanie ofert realizacji zadan 1 500,00 PLN netto
iN Dﬁé publicznych 187,50 PLN brutto/h
A : '

Numer ustugi 2025/06/02/166928/2786432 187,50 PLN netto/h

FUNDACJA
ANIMACJI © zdalna w czasie rzeczywistym
SPOLECZNEJ | .

& Ustuga szkoleniowa
EKONOMII
SPOLECZNEJ © 8h

5 18.10.2025 do 18.10.2025

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Szkolenie skierowane jest do:

¢ Pracownikéw organizacji pozarzagdowych (NGO) — cztonkéw fundaciji,
stowarzyszen i innych podmiotéw non-profit, ktére chcg aplikowac¢ o
Srodki publiczne na realizacje zadan.

¢ Przedstawicieli instytucji publicznych i samorzadowych,
odpowiedzialnych za przygotowanie oraz realizacje zamoéwien

Grupa docelowa ustugi publicznych.

¢ Os6b odpowiedzialnych za przygotowywanie ofert w ramach
konkurséw ogtaszanych przez administracje publiczna.

¢ Wiascicieli i pracownikéw matych i sSrednich przedsiebiorstw,
zainteresowanych udziatem w przetargach i zamowieniach
publicznych.

¢ Poczatkujacych specjalistéw ds. zaméwien publicznych, ktérzy chca
zdobyé¢ lub usystematyzowaé wiedze praktyczna.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 17-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Uczestnicy szkolenia:

Zdobeda umiejetnos¢ analizy dokumentacji przetargowej i konkursowej,

Nauczg sie przygotowywaé kompletne i zgodne z wymaganiami oferty,

Zrozumieja kluczowe zasady i procedury prawa zamdwien publicznych,

Poznaja najczestsze btedy i sposoby ich unikania,

Beda potrafili dopasowac oferte do konkretnego zaméwienia lub konkursu,

Zwiekszg swojg skutecznos¢ w pozyskiwaniu srodkéw publicznych na dziatalnos¢ statutowa lub gospodarcza.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik identyfikuje podstawowe
przepisy prawa dotyczace zamoéwien
publicznych (PZP, ustawy sektorowe,
ustawa o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie).

Uczestnik rozréznia zasady organizacji
postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Uczestnik rozpoznaje wymagania
formalne i merytoryczne dotyczace
przygotowania ofert.

Uczestnik analizuje dokumentacje
zamowienia lub ogtoszenie o konkursie
ofert.

Uczestnik przygotowuje kompletng
oferte zgodna z wymaganiami
zamawiajgcego lub ogtaszajgcego
konkurs.

Uczestnik rozpoznaje i unika
najczestszych btedéw formalnych i
merytorycznych

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wskazuje kluczowe przepisy
regulujgce zamowienia publiczne i
zasady udzielania dotacji na realizacje
zadan publicznych.

Uczestnik opisuje etapy postepowania
przetargowego i réznice miedzy trybami
udzielania zamoéwien.

Uczestnik wymienia elementy oferty,
wskazuje dokumenty wymagane w
konkursach i przetargach.

Uczestnik wskazuje kryteria oceny,
warunki udziatu, zakres zamdéwienia
oraz wymagania formalne.

Wypetnia poprawnie formularze,
konstruuje budzet, opisuje dziatania i
cele zgodne z ogtoszeniem.

Poprawnie identyfikuje btedy na
przyktadzie wzoréw ofert i wskazuje, jak
ich uniknaé

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Prezentacja

Wywiad swobodny



Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Liczba dni: 1 dzier szkoleniowy

Laczna liczba godzin dydaktycznych: 8 godzin dydaktycznych
Czas trwania jednej godziny dydaktycznej: 45 minut
Rozpoczecie szkolenia: godz. 9:00

Zakoriczenie: ok. godz. 17:00

W ciggu dnia przewidziane sa:

¢ 2 przerwy kawowe — po ok. 15 minut
¢ 1 przerwa obiadowa - ok. 45 minut

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 10

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L, Prowadzacy . . , . Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Logowanie,

Sprawy Justyna Janota 18-10-2025 09:00 09:15 00:15

organizacyjne,
test sprzetu.

Modut 1:

Wprowadzenie
Lo Justyna Janota 18-10-2025 09:15 10:30 01:15
do zaméwien

publicznych

Przerwa
Justyna Janota 18-10-2025 10:30 10:45 00:15
kawowa



Przedmiot / temat
zajec

Modut 2:

Etapy
postepowania +
Modut 3:
Przygotowanie
oferty

Przerwa

obiadowa

Modut 4:

NGO a zadania
publiczne +
wzory ofert

Przerwa

kawowa

Modut 5:

Case study i
praktyczne
éwiczenia

Podsumowanie,
Q&A

Walidacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Prowadzacy

Justyna Janota

Justyna Janota

Justyna Janota

Justyna Janota

Justyna Janota

Justyna Janota

Justyna Janota

Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

18-10-2025 10:45
18-10-2025 12:00
18-10-2025 12:45
18-10-2025 14:15
18-10-2025 14:30
18-10-2025 15:45
18-10-2025 16:15

Cena

1 500,00 PLN

1 500,00 PLN

187,50 PLN

187,50 PLN

Godzina
zakonczenia

12:00

12:45

14:15

14:30

15:45

16:15

17:00

Liczba godzin

01:15

00:45

01:30

00:15

01:15

00:30

00:45



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1

Justyna Janota

Absolwentka studiéw magisterskich z zakresu finanséw publicznych i podatkéw, kontynuowata
edukacje na studiach podyplomowych z zakresu rachunkowo$¢, a nastepnie z audytu wewnetrznego
i kontroli finansowej. Skonczyta studia doktoranckie na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Slaskiego. W 2015 roku ukofczyta studia podyplomowe ,Menager Ekonomii Spotecznej”, w 2017
studia podyplomowe ,Profesjonalna akademia coachingu” oraz w 2019 studia podyplomowe
,Doradca biznesowy”. W 2024 r. skonczyta studia podyplomowe ,Ekologia w biznesie”. W ramach
prowadzonych szkolen podejmuje tematyke m.in. ekoswiadomosci, projektowania biznesu
ekologicznego, rachunkowosci i finanséw przedsigbiorstw ekologicznych. Od wielu lat prowadzi
ustugi ksiegowe obstugujac z catej Polski NGO, PES, PS, promujac ekologie w biznesie.

Autorka publikacji poswieconych tematyce aspektdw prawnych, rachunkowych i podatkowych oraz
dotyczacych podmiotéw ekonomii spotecznej i pomocy publiczne;.

Trener, wyktadowca i doradca.

Jest prezesem Fundacji, wiceprezesem Stowarzyszenia oraz w zarzgdzie spétek z 0.0. not for profit,
posiada certyfikat ksiegowy Ministerstwa Finansow (certyfikat nr 56325/2012), zajmuje sie przede
wszystkim rachunkowg i podatkowg obstugg podmiotéw ekonomii spotecznej. Swoje
doswiadczenie zawodowe zdobywata, pracujac wiele lat w Izbie Skarbowej w Katowicach oraz w
Urzedzie Miasta Katowice. Petnita réwniez funkcje cztonka Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Prezentacja w formacie PDF (do pobrania przed szkoleniem)

Przyktadowa dokumentacja postepowania i wzory ofert

Lista kontrolna do przygotowania oferty

Przewodnik ,Krok po kroku: Jak przygotowa¢ oferte do konkursu lub przetargu”

Dostep do nagrania lub podsumowania (jesli przewidziane)

Warunki uczestnictwa

Ukonczone 18 lat.

Informacje dodatkowe

Istnieje mozliwos$¢ zastosowania zwolnienia z podatku VAT dla Uczestnikéw, ktérych poziom dofinansowania wynosi co najmniej
70% (na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 1983).

W przypadku szkolen, ktére nie sg dofinansowane na poziomie minimum 70% to ceny netto nalezy doliczy¢ 23% podatku VAT.



Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie w czasie rzeczywistym, za posrednictwem platformy (np. Zoom / MS Teams / Google Meet)
Wymagane: komputer/laptop z dostepem do internetu, kamera i mikrofon (opcjonalne, ale zalecane)

Uczestnicy otrzymuja link do spotkania oraz materiaty min. 24 godziny przed szkoleniem

Obecno$¢ bedzie potwierdzana, mozliwa rejestracja uczestnikéw na poczatku i koficu szkolenia

Po ukoriczeniu uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie / certyfikat uczestnictwa

Kontakt

o Magdalena Kawka

ﬁ E-mail projekty@businesscc.pl

Telefon (+48) 605 103 651



