Mozliwos$¢ dofinansowania

Obstuga Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) - 3 000,00 PLN brutto
tworzenie Kart Ustug zgodnie z wymogami 3 000,00 PLN netto
%’zdu formalnymi i technicznymi, walidacja. 187,50 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/05/23/164038/2766520 187,50 PLN netto/h

LIFEPASS spétka z © zdalna w czasie rzeczywistym
ograniczong & Ustuga szkoleniowa
odpowiedzialnosciag (© 16h

% %k K 5 30.07.2025 do 31.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsiebiorstwem

wsparcie dla os6b indywidualnych

Sposéb dofinansowania . L S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do oséb odpowiedzialnych za publikacje i
edycje Kart Ustug w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR), w tym
przedstawicieli firm szkoleniowych, treneréw, konsultantéw, pracownikéw
administracyjnych, koordynatoréw projektéw oraz specjalistéw ds.
rozwoju kompetencji. Uczestnikami moga by¢ zaréwno osoby
. rozpoczynajace prace z BUR, jak i ci, ktérzy chcg ugruntowac wiedze z
Grupa docelowa ustugi . L .
zakresu formalnych, technicznych oraz jako$ciowych wymagan systemu.
Szkolenie adresowane jest réwniez do os6b przygotowujacych sie do
wdrazania ustug rozwojowych finansowanych ze srodkéw publicznych,
ktére musza spetnia¢ standardy i wymagania regulaminowe. Uczestnicy
zdobeda praktyczne umiejetnosci tworzenia, edycji, poprawnej walidacji i
publikacji Kart Ustug zgodnych z zasadami systemu BUR.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakonczenia rekrutacji 29-07-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnikdw do samodzielnego tworzenia i edycji Kart Ustug w Bazie Ustug Rozwojowych
zgodnie z wymogami formalnymi, technicznymi i jako$ciowymi. Uczestnicy nabedg kompetencje w zakresie
prawidtowego opisu ustugi, ustalania celéw edukacyjnych i zgodnosci z regulaminem BUR oraz przeprowadzenia
walidacji karty, co umozliwi im skuteczne publikowanie ustug rozwojowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje zasady tworzenia Kart
Ustug zgodnie z wymaganiami BUR

Tworzy Karte Ustugi zgodnie z
wymogami formalnymi i technicznymi
systemu BUR

Komunikuje si¢ efektywnie z
uczestnikami procesu walidacji i
instytucjami zwigzanymi z BUR

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Poprawnie wskazuje elementy
obowigzkowe Karty Ustugi i uzasadnia
ich znaczenie

Samodzielnie opracowuje Karte Ustugi
zawierajaca kompletne, poprawne
informacje

Przekazuje informacje jasno i zgodnie z
procedurami

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?

Tak, dokument zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie

kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od

walidacji.



Program

Tytut szkolenia: Tworzenie Kart Ustug w Bazie Ustug Rozwojowych — szkolenie praktyczne (2 dni)
Forma swiadczenia ustugi: zdalna w czasie rzeczywistym

Czas trwania: 16 godzin dydaktycznych (2 dni po 8 godzin dydaktycznych)

Godziny realizacji: 09:00—15:00 (z przerwami wliczonymi w czas szkolenia)

Teoria: 8 godzin

Praktyka: 6 godzin

Przerwy: 2 godziny

CELE SZKOLENIA

Szkolenie przygotowuje uczestnikdw do samodzielnego tworzenia i edycji Kart Ustug w Bazie Ustug Rozwojowych zgodnie z wymogami
formalnymi, technicznymi i jako$ciowymi. Uczestnicy nabedg kompetencje w zakresie prawidtowego opisu ustugi, ustalania celéw
edukacyjnych i zgodnosci z regulaminem BUR oraz przeprowadzenia walidaciji karty, co umozliwi im skuteczne publikowanie ustug
rozwojowych.

GRUPA DOCELOWA

Szkolenie skierowane jest do oséb odpowiedzialnych za publikacje i edycje Kart Ustug w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR), w tym
przedstawicieli firm szkoleniowych, treneréw, konsultantéw, pracownikédw administracyjnych, koordynatoréw projektéw oraz specjalistow
ds. rozwoju kompetenciji. Uczestnikami moga by¢ zaréwno osoby rozpoczynajace prace z BUR, jak i ci, ktérzy chcg ugruntowac wiedze z
zakresu formalnych, technicznych oraz jako$ciowych wymagan systemu. Szkolenie adresowane jest réwniez do os6b przygotowujacych
sie do wdrazania ustug rozwojowych finansowanych ze srodkéw publicznych, ktére musza spetnia¢ standardy i wymagania
regulaminowe. Uczestnicy zdobedg praktyczne umiejetnosci tworzenia, edycji, poprawnej walidacji i publikacji Kart Ustug zgodnych z
zasadami systemu BUR.

Liczebno$¢ grupy: do 15 oséb
Trener i walidator:
W ramach realizacji ustugi zachowany jest wyrazny podziat rél trenera i walidatora, zgodnie z wymaganiami systemu BUR.

Trener odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie procesu edukacyjnego, w tym za wsparcie uczestnikéw w osigganiu zatozonych
efektdw uczenia sie oraz za zebranie wymaganych dowoddw i deklaracji uczestnikéw.

Walidator nie uczestniczy w procesie szkoleniowym i nie wptywa na sposéb przygotowania dokumentacji. Jego zadaniem jest niezalezna
ocena efektéw uczenia sie osiggnietych przez uczestnikéw, na podstawie przekazanych materiatéw. Ocena ta odbywa sie zgodnie z
przyjetymi standardami walidacji, przy zachowaniu petnej neutralnosci i obiektywizmu.

ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA
Dzien 1 - 15 wrzesnia

Pre-test wiedzy uczestnikow
MODUL 1: Wprowadzenie do BUR

e Czym jest BUR?
e Kto moze korzysta¢ z BUR?
¢ Podstawy prawne i struktura systemu

MODUL 2: Tworzenie Karty Ustugi — Etap 1i 2

e Formularz wstepny
¢ Informacje podstawowe

MODUL 2: Tworzenie Karty Ustugi — Etap 3

¢ Cel edukacyjny
¢ Kwalifikacje, kompetencje i efekty uczenia sie



MODUL 3: Zasady zgodnosci z regulaminem BUR

¢ Kryteria akceptowalnosci kart
¢ Najczestsze przyczyny odrzucenia

MODUL 4: Dobre praktyki w tworzeniu Kart Ustug

e Opisy ramowe i jezyk korzysci
e Struktura poprawnie napisanej karty

Podsumowanie dnia, sesja pytan i odpowiedzi
Dzien 2 - 16 wrzesnia
MODUL 5: Cwiczenia praktyczne — wypetnianie Karty Ustugi i weryfikacja btedéw

e Tworzenie przyktadowej karty na platformie
« |dentyfikacja btedéw technicznych i formalnych

MODUL 6: Symulacja zmiany formy swiadczenia ustugi
e Czas trwania a forma ustugi: stacjonarna, zdalna, synchroniczna
MODUL 7: Analiza typowych btedéw i niezgodnosci

e Przyktady btednych kart
¢ Dobre praktyki edytorskie

MODUL 8: Walidacja i zatwierdzanie kart ustugowych

¢ Finalizacja i zatwierdzanie tresci
« Sciezka publikacji

Cwiczenia indywidualne: samodzielna edycja karty
Podsumowanie szkolenia, pytania i odpowiedzi
Post-test i ewaluacja

METODY PRACY

¢ Prezentacja multimedialna
 Cwiczenia praktyczne

e Symulacje i analiza przypadkéw
¢ Konsultacje

WERYFIKACJA EFEKTOW UCZENIA SIE

¢ Test wiedzy w formie elektronicznej(pre- i post-test)
Feedback od prowadzacego

e Test walidacyjny w formie elektronicznej
¢ Ankieta ewaluacyjna

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 23



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

Rejestracja,
rozpoczecie
szkolenia,
omowienie celu i
programu

Kamila Gawecka

Pre-test

wiedzy Kamila Gawecka
uczestnikow

Wprowadzenie

do BUR (czym

jest BUR, kto Kamila Gawecka
korzysta,

podstawy

prawne)

Tworzenie

Karty Ustugi —
Etap1i2
(formularz,
informacje
podstawowe)

Kamila Gawecka

FP¥5) Przerwa Kamila Gawecka

Tworzenie

Karty Ustugi -

Etap 3 (cel

edukacyjny, Kamila Gawecka
kwalifikacje,

efekty uczenia

sie)

Zasady
zgodnosci z
regulaminem
BUR (kryteria,
przyczyny
odrzucenia)

Kamila Gawecka

Przerwa Kamila Gawecka

Dobre
praktyki w
tworzeniu Kart
Ustug (opisy
ramowe,
struktura)

Kamila Gawecka

Data realizacji
zajeé

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:15

09:30

10:00

10:40

10:50

11:30

12:00

12:30

Godzina
zakonczenia

09:15

09:30

10:00

10:40

10:50

11:30

12:00

12:30

13:15

Liczba godzin

00:15

00:15

00:30

00:40

00:10

00:40

00:30

00:30

00:45



Przedmiot / temat
zajec

) sesie

pytani
odpowiedzi,
podsumowanie
dnia

Przerwa

Cwiczenia

praktyczne:
analiza
przyktadowych
opisow kart,
poprawianie
tresci

Powitanie,
przypomnienie
celéw dnia

[ZEF7) Cwiczenia
praktyczne -
tworzenie karty,
identyfikacja
btedow

Przerwa

[E%%) Symulacja
zmiany formy
ustugi
(stacjonarna,
zdalna

Analiza
typowych btedéw
i dobre praktyki
edytorskie

Przerwa

[EEZE) Walidacja
i zatwierdzanie
kart

Przerwa

Finalizacja
éwiczen,
poprawki,
konsultacje

Prowadzacy

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Kamila Gawecka

Data realizacji
zajeé

30-07-2025

30-07-2025

30-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

31-07-2025

Godzina
rozpoczecia

13:15

13:55

14:05

09:00

09:10

10:10

10:20

11:10

12:00

12:30

13:30

13:40

Godzina
zakonczenia

13:55

14:05

15:00

09:10

10:10

10:20

11:10

12:00

12:30

13:30

13:40

14:20

Liczba godzin

00:40

00:10

00:55

00:10

01:00

00:10

00:50

00:50

00:30

01:00

00:10

00:40



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

Post-test,

ankieta .
. Kamila Gawecka
ewaluacyjna,pod

sumowanie

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Kamila Gawecka

Data realizacji Godzina Godzina . .
" . , . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia
31-07-2025 14:20 14:50 00:30
31-07-2025 14:50 15:00 00:10
Cena

3 000,00 PLN

3 000,00 PLN

187,50 PLN

187,50 PLN

‘ ' Kamila Gawecka — z zawodu magister ekonomii, swoje doswiadczenie zawodowe zdobywata na
stanowiskach specjalistycznych i kierowniczych w spétkach zajmujgcych sie doradztwem

zawodowym, pozyskiwaniem funduszy UE, obstugg klienta i budowaniem marki osobistej. Od 2023r.

przedsiebiorczyni w firmie Business Support zajmujgcej sie wirtualng asystg, zarzgdzaniem
projektami, pozyskiwaniem dotacji, HR, szeroko pojetym marketingiem internetowym. Na swoim

koncie ma doswiadczenie jako skarbnik i prokurent w stowarzyszeniach, spétkach i fundacjach. Jest
Certyfikowang Konsultantkg DISC D3, nieustannie podwyzsza swoje kwalifikacje, obecnie w trakcie

studiéow podyplomowych MBA. Posiada dyplomy z akredytacjg MEN z ukorniczenia takich szkolen
jak: Wirtualna Asystentka, Design Thinking w biznesie, Social Media Marketing, Specjalistka do
spraw rekrutacji i selekcji personelu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Organizator zapewnia materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j.

Warunki uczestnictwa

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i doradztwie, ktére dofinansowane sg z funduszy europejskich jest zatozenie konta
indywidualnego, a p6zniej firmowego w Bazie Ustug Rozwojowych. Nastepnie zapis na wybrane szkolenie za posrednictwem Bazy Ustug
Rozwojowych, spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego Operatora, ktéry dysponuje funduszami. Ztozenie dokumentéw o
dofinansowanie do ustugi rozwojowej u Operatora Ustugi, zgodnie z wymogami jakie okreslit.

Ponadto niezbednym warunkiem do nabycia kompetenciji jest petnoletnos¢, wyksztatcenie co najmniej Srednie, wypetnienie testu wiedzy
lub odbycie rozmowy kwalifikacyjnej przed i po szkoleniu.

Uczestnik o$wiadcza, ze jest $wiadomy i akceptuje mozliwo$¢ rejestrowania jego wizerunku w trakcie realizacji ustugi, w tym w formie
zrzutéw ekranu, na potrzeby potwierdzenia jego obecnosci, co jest niezbedne do prawidtowego rozliczenia ustugi.

Informacje dodatkowe

Planujemy dwie 10 minutowe przerwy pomiedzy modutami oraz jedng 30 minutowa. Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku,
kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej 70%.W innej sytuacji do ceny netto doliczany
jest podatek VAT w wysokosci 23%.Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz szczeg6towych warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2018 r., poz. 701).

Warunkiem zaliczenia jest napisanie pre i post testéw oraz testu walidacyjnego.
Uczestnictwo w min 80% zajec.
Uczestnik otrzyma zaswiadczenie ze szkolenia

Uczestnicy sg $wiadomi, ze ustuga realizowana z dofinansowaniem moze podlega¢ monitoringowi ze strony Operatora lub PARP i
wyrazajg zgode na jego przeprowadzenie.

Warunki techniczne

e Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);

e System operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, tgcze internetowe
- min. 5mb/s

e Przegladarka internetowa — Chrome, Firefox lub Microsoft Edge. W przypadku Mac OS - Safari

e Aby méc korzystac z ustugi na niektérych urzgdzeniach mobilnych, konieczne moze by¢ pobranie odpowiedniej aplikacji w iTunes App Store
lub Google Play Store. Do korzystania z ustugi w petnym zakresie dzwieku i obrazu podczas konferenciji, konieczne jest posiadanie, mikrofonu
lub zestawu stuchawkowego, lub gto$nikéw podtaczonych do urzadzenia i rozpoznanych przez Panstwa urzadzenie i nie powinny by¢ one
jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacje.

e Uczestnik musi mie¢ zapewniony sprzet komputerowy we wtasnym zakresie z dostepem do kamery i mikrofonu.

Kontakt

O Lucyna Kuchta
ﬁ E-mail kontakt@edumeo.pl

Telefon (+48) 577 203 338



