Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs specjalista ds. ksiegowosci.
Numer ustugi 2025/05/22/165576/2763910

6 AktywneSzkolenie.pl

"GRUPA
EDUKACYJNA
AKTYWNE
SZKOLENIA
SPOLKA Z

4 680,00 PLN brutto
4 680,00 PLN netto

90,00 PLN brutto/h

90,00 PLN netto/h

OGRANICZONA © zdalna w czasie rzeczywistym

ODPOWIEDZIALNOS & Ustuga szkoleniowa

cla' O® 52h

% %k K B 13.09.2025 do 25.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Ustuga adresowana gtéwnie do osob, ktére chcg zdoby¢ podstawowa
wiedze praktyczng w prowadzeniu ksiegowosci w dziatach ksiegowosci,
biurach rachunkowych, kancelariach ksiegowych czy wtasnym
przedsigbiorstwie.

Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikéw Projektow:

¢ Kierunek — Rozwoj,
* Matopolski pociag do kariery — sezon 1,
¢ Nowy start w Matopolsce z EURESem.

10

11-09-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

52

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga, tj. kurs ,Specjalista ds. ksiegowosci” przygotowuje do pracy w dziatach ksiegowosci, biurach rachunkowych,
kancelariach ksiegowych czy wtasnym przedsiebiorstwie. Uczestnik kursu zdobedzie praktyczng wiedze z zakresu
prowadzenia ksiegowosci w przedsiebiorstwie i form opodatkowania, gtéwnych zasad ksiegowosci, obowigzkéw w
zakresie podatku VAT, podatku dochodowego, podatkéw o charakterze publiczno-prawnym, a takze obstugi programéw

ksiegowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiagniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Rachunkowosé.

Uczestnik definiuje, omawia oraz
charakteryzuje:

- podstawowe pojecia,

- podmioty i przedmioty rachunkowosci,
- zasady rachunkowosci,

- tworzenie planu kont,

- dowody ksiegowe,

- ksiggowanie podstawowych operacji
gospodarczych (na podstawie
wyciggow bankowych, faktur zakupu i
faktur sprzedazy, lista ptac),

- uzgadnianie sald kont ksiegi gtéwnej i
sald kont ksigg pomocniczych,

- inwentaryzacja sald,

- zamykanie kont i przenoszenie sald.

Sprawozdania finansowe.

Uczestnik omawia, uzasadnia i ocenia:
- bilans,

- rachunek zyskoéw i strat,

- informacja podatkowa,

- rachunek przeptywow pienieznych,

- zestawienie zmian w kapitale
wlasnym,

- CIT,

- sprawozdania — terminy sporzadzania,
zatwierdzania i ogtaszania,

- podpisywanie sprawozdan -
obowiazki,

- inne formy sprawozdawczosci -
analizy, zestawienia, raporty na
potrzeby zarzadu i rad nadzorczych.

Podatek dochodowy od oséb fizycznych
i prawnych.

Uczestnik planuje, kontroluje i ocenia:

- zakres i formy opodatkowania,

- przychody i koszty,

- dochody podatkowe,

- straty podatkowe,

- deklaracje podatkowe.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omawia teoretyczne
i praktyczne zadania
w zakresie rachunkowosci.
— . Test teoretyczny z wynikiem
Samodzielnie przygotowuje
dokumentacje oraz tworzy
sprawozdania, rozlicza podatek,
obstuguje programy, wspétpracuje
zUSi ZUS-em.

generowanym automatycznie

Omawia teoretyczne
i praktyczne zadania
w zakresie
sprawozdan finansowych.
Test teoretyczny z wynikiem
Samodzielne przygotowuje generowanym automatycznie
dokumentacje oraz tworzy
sprawozdania, rozlicza podatek,
obstuguje programy, wspoétpracuje
zUS i ZUS-em.

Omawia teoretyczne

i praktyczne zadania

w zakresie podatku dochodowego od
os6b fizycznych i prawnych. Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie
Samodzielnie przygotowuje

dokumentacje z zakresu podatku

dochodowego.



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omawia praktyczne
i teoretyczne zadania
w zakresie podatku od towaréw i ustug.

Podatek od towarow i ustug.
Uczestnik organizuje i monitoruje:
- dostawe towaréw i Swiadczenie ustug,

- deklaracje VAT, terminy i zaptata Test teoretyczny z wynikiem

Samodzielne przygotowuje generowanym automatycznie

odatku,
pzwrot odatku dokumentacje oraz tworzy deklaracje,
Pliki JEK ’ rozlicza podatek, obstuguije pliki JPK,

wspoétpracuje z US.

Programy komputerowe.
Uczestnik projektuje prace w zakresie:
- obstugi programéw Symfonia

Omawia praktyczne
i teoretyczne zadania

- zaktadania firmy, w zakresie programéw komputerowych.

- ewidenc;ji operacji gospodarczych,
- raportow,
- generowania dokumentow,

Test teoretyczny z wynikiem
Obstuguje wybrany program generowanym automatycznie
komputerowy niezbedny do pracy

na stanowisku
- profilu zaufanego, . . -
- podpisu kwalifikowanego specjalisty ds. ksieggowosci.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji to m.in. zaswiadczenie o ukonczeniu kursu, ktére zawiera szczegdtowy
opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
zawiera informacje, dotyczgca walidacji, ktéra realizowana jest przez osobe nie zwigzang z procesem ksztatcenia.

Program

Ustuga, tj. Kurs ,Specjalista ds. ksiegowosci” przygotowuje do pracy w dziatach ksiegowosci, biurach rachunkowych,, kancelariach
ksiegowych czy wtasnym przedsiebiorstwie. W trakcie zaje¢ teoretycznych i praktycznych uczestnik kursu samodzielnie bedzie dokonywat
ksiegowan poszczegoélnych dowoddéw ksiegowych (wyciggi bankowe, dokumenty zakupu, dokumenty sprzedazy, polecenia ksiegowania z
zakresu zaréwno kosztow, jak i obcigzen podatkowych, listy ptac). Ponadto po odbyciu kursu bedzie przygotowany do samodzielnego



sporzadzenia sprawozdania finansowego, zapozna sie z elementami sprawozdania, z rozréznieniem aktywow i pasywow, przychodéw i
kosztéw, rozréznieniem roéznic pomiedzy wydatkami a kosztami, a takze przychodami i wptywami. Zapozna sie z wiedzg dotyczaca
obliczania podatku dochodowego od oséb prawnych, zasad sporzadzania deklaracji podatkowych, zasad prowadzenia rejestrow zakupu i
sprzedazy VAT, tworzenia pliku JPK VAT oraz deklaracji VAT, a takze terminéw i sposobu ich przekazywania.

Warunki organizacyjne:

¢ forma zaje¢ w ramach ustugi - zdalna w czasie rzeczywistym,

¢ minimalna liczba uczestnikdéw ustugi to 4 osoby, a maksymalna to 10 oséb,

e zajecia w ramach ustugi obejmujg 52 godziny zegarowe tacznie z walidacja,

e zajecia w ramach ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym prowadzone sg na platformie Clickmeeting, ktéra umozliwia m.in. rozmowe na zywo,
chat, wspétdzielenie ekranu itp.,

e ewentualne przerwy w trakcie zajeé nie wliczajg sie w czas trwania catej ustugi,

e w przypadku zaje¢ trwajgcych 4 godziny nie przewiduje sie stosowania przerw, natomiast w przypadku zaje¢ trwajgcych 8 godzin
przewiduje sie przerwe 30 - minutowa,

e czes$¢ zaje¢ w ramach ustugi prowadzona jest w sposob warsztatowy z wykorzystaniem niezbednego oraz koniecznego sprzetu do
realizacji tego typu zaje¢ w formie praktyczne;j,

¢ walidacja prowadzona jest zgodnie z kartg ustugi i zatgczonym harmonogramem,

¢ termin walidacji jest adekwatny do zaplanowanych metod oceny efektéw uczenia sie,

¢ walidacja prowadzona jest przez osobe, ktora nie uczestniczyta w procesie ksztatcenia,

» walidacja jest integralng czescig ksztatcenia, gdyz dopiero po jej przeprowadzeniu (bez wzgledu na wynik) mozna uzna¢ ustuge za
zakonczong zgodnie z wytycznymi.

L.p. Szczegotowa Tematyka Liczba Godzin
1. Rachunkowo$é 10
2. Sprawozdania finansowe 6
3. Podatek dochodowy od oséb fizycznych i prawnych 8
4, Podatek od towardéw i ustug 12
5. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 4
6. Programy w pracy na stanowisku specjalista ds. ksiegowosci 10
7. Walidacja 2
Razem 52

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 15

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina i .
. Prowadzacy L . ; . Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Anna Retkiewicz 13-09-2025 08:30 12:30 04:00

Rachunkowosé.



Przedmiot / temat
zajec

Rachunkowosé.

Rachunkowosé.

Sprawozdania
finansowe.

Sprawozdania
finansowe.

Podatek

dochodowy od
os6b fizycznych i
prawnych.

Podatek

dochodowy od
oso6b fizycznych i
prawnych.

Podatek od
towaréw i ustug.

Podatek od
towarow i ustug.

Podatek

od towaréw i
ustug.

Zaktad

Ubezpieczen
Spotecznych.

iP¥2E) Programy
komputerowe do
pracy na
stanowisku
specjalista ds.
ksiggowosci.

Programy

komputerowe do
pracy na
stanowisku
specjalista ds.
ksiegowosci.

Prowadzacy

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Anna Retkiewicz

Data realizacji
zajeé

13-09-2025

20-09-2025

20-09-2025

20-09-2025

27-09-2025

27-09-2025

04-10-2025

04-10-2025

11-10-2025

11-10-2025

18-10-2025

18-10-2025

Godzina
rozpoczecia

13:00

08:30

10:30

13:00

08:30

13:00

08:30

13:00

08:30

13:00

08:30

13:00

Godzina
zakonczenia

17:00

10:30

12:30

17:00

12:30

17:00

12:30

17:00

12:30

17:00

12:30

17:00

Liczba godzin

04:00

02:00

02:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00



Przedmiot / temat
zajec

Programy

komputerowe do
pracy na
stanowisku
specjalista ds.
ksiegowosci.

Walidacja.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Prowadzacy

Anna Retkiewicz 25-10-2025 08:30 10:30

Anna Retkiewicz 25-10-2025 10:30 12:30

Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 680,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 680,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Anna Retkiewicz

Wyksztatcenie, m.in.

- 2004 - Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu

Studia magisterskie na kierunku: finanse i bankowosg¢,
specjalizacja: rachunkowos¢ i auditing.

- 2002 - Wyzsza Szkota Zarzadzania i Finanséw we Wroctawiu
Studia licencjackie na kierunku: finanse i bankowos¢,
specjalizacja: rachunkowos$¢ i auditing.

- 2010 - Certyfikat Ksiegowego nr 38375/2010

Doswiadczenie zawodowe, m.in.

-2020 - 2024 PGM Sp. z 0. 0.

stanowisko: gtéwny ksiegowy

-2018 - 2019 Powiatowe Centrum Sportu
stanowisko: gtéwny ksiegowy

-2013 - 2019 Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

02:00

02:00



stanowisko: gtowny ksiegowy

-2011 - 2013 ADM Sp.zo0.0./PGM Sp. z 0. 0.

stanowisko: zastepca kierownika dziatu finansowo - ksiegowego

-2009 - 2011 Zaktad Gospodarki Komunalnej

Stanowisko: gtéwny ksiegowy

- 2006 - 2009 Starostwo Powiatowe

stanowisko: inspektor / podinspektor w wydziale finansowo — ksiegowym
- 2002 - 2005 Bank Spétdzielczy

stanowisko: referent

Ponad 20-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie ksiegowosci, kadr i ptac, wieloletni staz pracy
na stanowisku gtdéwnego ksiegowego w jednostkach samorzadu terytorialnego, spétce prawa
handlowego oraz stowarzyszeniach.

Wspotautor programoéw kurséw: specjalista ds. ksiegowosci oraz specjalista ds. kadr i ptac
przygotowanych w latach 2023 — 2024 na zlecenie Grupy Edukacyjnej Aktywne Szkolenia Sp. z 0.0. z
siedzibg w Piotrkowie Trybunalskim. Praktyk posiadajgcy konkretne umiejetnosci i kompetencije
potwierdzone odpowiednimi studiami, pracg zawodowa oraz szkoleniami.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty, ktére uczestnicy otrzymujg na wtasnosc¢:

dtugopis i otéwek,

podrecznik o tematyce z zakresu kursu,
materiaty niezbedne do przeprowadzenia kursu.

Warunki uczestnictwa

Uczestnicy kursu, ktérzy posiadaja:

e ukonczone 18 lat,

¢ brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku zgodnym z kierunkiem kursu,
e przystapig do procesu walidacji.

Informacje dodatkowe

1. Zastrzegamy prawo do zmiany harmonogramu, kadry wyktadowcéw i walidatoréw w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych

2. Warunkiem ukoriczenia kursu jest obecnos¢ na zajeciach (minimum 80% godzin kursu), przystagpienie do procesu walidaciji.

3. Po zakoniczonym kursie uczestnik otrzymuje odpowiednie zaswiadczenie i certyfikat.

4. Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwoj.
5. Zawarto umowe z WUP w Krakowie w ramach Projektéw "Matopolski pociag do kariery — sezon 1” oraz ,Nowy start w Matopolsce z

Warunki techniczne

Ustuga bedzie prowadzona na platformie ClickMeeting.

Wymagania, ktére muszg zostac spetnione:



e Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
e System operacyjny taki jak Windows 10 (zalecany Windows 11), Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS.

Poniewaz ClickMeeting jest platforma opartg na przegladarce, wymagane jest korzystanie z Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
(Chromium), Yandex lub Opera.

Aby méc korzystaé z ustugi na niektérych urzadzeniach mobilnych, konieczne moze by¢ pobranie odpowiedniej aplikacji w iTunes App Store lub
Google Play Store.

Do korzystania z ustugi w petnym zakresie dzwieku i obrazu, konieczne jest posiadanie kamery internetowej, mikrofonu lub zestawu
stuchawkowego, lub gto$nikéw podtaczonych do urzadzenia i rozpoznanych przez urzadzenie i nie powinny by¢ one jednoczes$nie uzywane przez
zadnag inng aplikacje.

Kontakt

ﬁ E-mail sekretariat@aktywneszkolenie.pl

Telefon (+48) 730 775766

Patrycja Laska



