Mozliwos$¢ dofinansowania

Wizualizacja danych w MS Excel - 1 476,00 PLN brutto
wykresy, raporty, dashboardy 1200,00 PLN netto
Numer ustugi 2025/05/20/7733/2759497 9225PLN brutto/h

75,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Comarch SA ® Ustuga szkoleniowa

0. 6.0.8.8 ¢ ® 16h
5 23.06.2025 do 24.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe
Identyfikator projektu Matopolski Pocigg do kariery

wsparcie dla osob indywidualnych

Spos6b dofinansowania . o _
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Zapraszamy osoby, ktére chca pogtebi¢ wiedze na temat wizualizacji
danych w pakiecie MS Office, tj. tworzenia zestawien, raportéw, tabel
danych, infografik, itp. Od uczestnikdw szkolenia oczekiwana jest
znajomos¢ programu Excel na poziomie sredniozaawansowanym (mile
widziana znajomo$¢é podstaw tabel przestawnych oraz podstawowej
znajomosci PowerPoint).

Czas trwania kursu wynosi 16 godzin lekcyjnych, godzina lekcyjna to 45
Grupa docelowa ustugi minut.

Ustuga jest dedykowana dla uczestnikow projektu Matopolski pocigg do
kariery.

Ustuga rowniez adresowana dla uczestnikow projektu "Matopolskie Bony
rozwojowe Plus" i "Matopolski Pociag do Kariery”

"Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikéw Projektu Kierunek — Rozwéj"

Minimalna liczba uczestnikéw 4
Maksymalna liczba uczestnikow 10
Data zakonczenia rekrutacji 16-06-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 16

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdw z nowoczesnymi i efektywnymi metodami prezentacji danych w programie
MS Excel. Na szkoleniu uczestnicy zdobeda wiedze niezbedng do prawidtowego projektowania modelu danych, wyboru
oraz dostosowaniu metody ich prezentacji; zapoznajg sie z mozliwo$ciami wykorzystania zaawansowanych wykresoéw,
w tym: wykreséw kaskadowych, harmonogramu Gantta, wykresu pociskowego i wielu innych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

wybiera odpowiedni do prezentowanych
danych wykres oraz dostosowuje go do
wtlasnych potrzeb,

tworzy zaawansowane wykresy
uzytkownika, w tym wykres kaskadowy,
wykres Gantta, wykres pociskowy,

tworzy narzedzia pozwalajace na
sterowanie wykresami — listy i przyciski
wyboru itp.,

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

dobiera typ wykresu odpowiedni do
rodzaju danych i celu prezentaciji,

modyfikuje elementy wykresu (tytut,
legenda, kolory, osie), aby zwiekszy¢
czytelnos¢,

Test teoretyczny

uwzglednia potrzeby odbiorcy przy
dostosowaniu formy wizualizacji.

tworzy wykres kaskadowy,
przedstawiajacy zmiany wartosci w
czasie lub etapy procesu,

przygotowuje wykres Gantta do
prezentacji harmonograméw lub zadan,
Test teoretyczny
konstruuje wykres pociskowy (bullet
chart), poréwnujacy wartosci z celami,

wykorzystuje niestandardowe uktady
danych i formatowanie do osiggniecia
pozadanego efektu.

tworzy rozwijane listy, pola wyboru lub
przyciski opcji,

taczy elementy sterujgce z wykresem za

pomoca formut lub nazwanych

; Test teoretyczny
zakresow,

umozliwia dynamiczng zmiane danych
prezentowanych na wykresie przez
uzytkownika.



Efekty uczenia sie

wykorzystuje formatowanie warunkowe
do wyréznienia i podniesienia
atrakcyjnosci raportow,

wykorzystuje do prezentacji danych
tabele przestawne oraz wykresy
przestawne,

korzysta z narzedzi sterujgcych
wykresami przestawnymi —
fragmentatoréw i osi czasu,

w sposob efektywny przenosi dane do
Power Pointa na potrzeby prezentaciji.

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

stosuje reguty formatowania
warunkowego do podkreslenia
kluczowych wartosci,

uzywa ikon, paskow danych i skal
koloréw w celu wizualnego
uatrakcyjnienia raportu,

tworzy niestandardowe reguty
formatowania dopasowane do
kontekstu danych.

tworzy tabele przestawne na podstawie
dostepnych danych,

stosuje grupowanie, filtrowanie i
sortowanie w tabelach przestawnych,

generuje wykresy przestawne
odzwierciedlajgce strukture danych z
tabeli,

modyfikuje wyglad i uktad wykreséw
przestawnych.

dodaje fragmentatory do tabel i
wykresow przestawnych,

konfiguruje fragmentatory w celu
interaktywnego filtrowania danych,

stosuje os$ czasu do filtrowania danych
wedtug zakreséw dat,

taczy fragmentatory z wieloma tabelami
lub wykresami.

kopiuje i wkleja wykresy lub tabele z
zachowaniem jakosci i formatu,

osadza elementy jako obiekty
umozliwiajgce edycje w PowerPoincie,

dostosowuje wyglad danych do stylu
prezentaciji,

organizuje slajdy w logiczng cato$¢
wspierajaca przekaz.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

Szkolenie jest prowadzone dla jednej grupy. Podczas szkolenia kazdy z uczestnikow pracuje na wtasnym stanowisku komputerowym z
zainstalowanym oprogramowaniem.

Szkolenie jest prowadzone w trybie godzin lekcyjnych (45 min). Przerwy sa wliczane w czas trwania ustugi.

* Formatowanie warunkowe w prezentacji danych
1. Udoskonalanie raportéw za pomocg formatowania warunkowego
2. Wykorzystanie formut do wyréznienia komérek
3. Wykorzystanie paskéw danych, zestawoéw ikon i skali koloréw
4. Ulepszanie prezentacji danych za pomoca formatu danych

e Wykresy
1. Dobdr i efektywne tworzenie wykreséw
2. Dostosowanie i formatowanie wykresow
3. Unikanie typowych btedéw i radzenie sobie z problemami
4. Zaawansowane wykresy uzytkownika (kaskadowy, harmonogram Gantta, pociskowy i inne)
5. Wykorzystanie motywoéw i szablonéw

e Samopowigkszajace sie zrédto danych
1. Wykorzystanie list rozwijanych i przyciskéw (formantéw)
2. Wykres z wyborem serii danych i zakresu prezentowanych danych
3. Emfaza - kierowanie uwagi odbiorcy

e Pulpit menedzerski
1. Omowienie koncepcji pulpitu menedzerskiego
2. Zasady tworzenia pulpitu menedzerskiego
3. Realizacja z wykorzystaniem MS Excel

e Tabele przestawne i wykresy przestawne
1. Tabele i wykresy przestawne w prezentacji danych
2. Wykorzystanie fragmentatoréw i osi czasu
3. Pulpit menedzerski z wykorzystaniem tabel przestawnych

¢ Inne narzedzia prezentacji danych
1. Sparklines — wykresy przebiegu w czasie
2. Mapy jako element wizualizacji
3. Wstep do infografik
4. Formatowanie tabel danych

¢ Raporty w PowerPoint
1. Skuteczne przenoszenie danych do prezentacji
2. Szybkie generowanie slajdéw w Excelu



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., L . B} . Liczba godzin
zajeé zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 476,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 92,25 PLN
Koszt osobogodziny netto 75,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Lukasz Ciesielski

‘ ' Trener z zakresu aplikacji biurowych, grafiki komputerowej, marketingu i baz danych; wspétpracujacy
z Centrum Szkoleniowym Comarch od 2013 roku; wyksztatcenie wyzsze; ponad 10-letnie
doswiadczenie trenerskie, certyfikaty: ECDL AM4 Advanced — Arkusze kalkulacyjne na poziomie
zaawansowanym, ECDL AM2 Advanced — Grafika menedzerska na poziomie zaawansowanym,
autor programéw szkoleniowych, trener roku CSC 2021, ponad 4 tysigce godzin szkoleniowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Podreczniki w formie elekronicznej

Warunki uczestnictwa



Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie réwnolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zaméwienia szkolenia (przycisk "Zaméw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy oséb fizycznych oraz
firm/instytucji

albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytgcznie firm/Instytuciji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.
Planowana przerwa: —obiadowa 60 min plus 2 kawowe po 30 minut.

Wyktadowca ma prawo zmienic godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete ¢wiczenie) lub na Zyczenie
wigkszosci uczestnikéw kursu (zmeczenie, wieksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwéj i mozliwe sg pozostate projekty w ramach, ktérych zawarto umowe z
WUP Krakéw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu ,Matopolski Pocigg do Kariery” i
"Matopolskie Bony Rozwojowe Plus"

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.

Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wers;ji elektroniczne;j.

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybko$¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s
/512 kb/s

e przegladarka internetowa — zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

e stuchawki lub dobrej jakosci gtosniki

e mikrofon

Zalecane

¢ dodatkowy monitor

e kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

¢ spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikdéw rozpraszajgcych

¢ podstawowa znajomosc jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sie po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu
ZOOM, ktéry umozliwia komunikacje glosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym
statym tgczem internetowym. Kazdy z uczestnikdw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z
informacjami dotyczacymi szkolenia zdalnego. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakonczenia
szkolenia.

Szkolenie zakonczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.

Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wers;ji elektroniczne;j.



Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@comarch.pl

Telefon (+48) 12 6877 811

Aneta Lewkowska



