
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny
Kurs rejestratorki/sekretarki medycznej przygotowuje do pracy w placówkach ochrony zdrowia. Obejmuje organizację i
ekonomię zdrowia, prowadzenie dokumentacji medycznej, organizację pracy w rejestracji i sekretariacie oraz etykę
zawodową. Uczestnicy uczą się także komunikacji interpersonalnej, podstaw anatomii, stanów chorobowych i pierwszej
pomocy. Program zapewnia kompleksowe przygotowanie do obsługi pacjentów i wsparcia personelu medycznego.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Możliwość dofinansowania

TEB EDUKACJA
SPÓŁKA Z
OGRANICZONĄ
ODPOWIEDZIALNOŚ
CIĄ

    4,8 / 5

23 oceny

Rejestratorka/sekretarka medyczna - kurs
roczny
Numer usługi 2025/05/13/28897/2743061

2 490,00 PLN brutto

2 490,00 PLN netto

13,83 PLN brutto/h

13,83 PLN netto/h

 Olsztyn / stacjonarna

 Usługa szkoleniowa

 180 h

 01.10.2025 do 30.06.2026

Kategoria Zdrowie i medycyna / Medycyna

Grupa docelowa usługi Każda osoba zainteresowana.

Minimalna liczba uczestników 8

Maksymalna liczba uczestników 12

Data zakończenia rekrutacji 30-09-2025

Forma prowadzenia usługi stacjonarna

Liczba godzin usługi 180

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Usługi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Kwalifikacje
Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia się kryteria ich weryfikacji?

TAK

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik zna strukturę systemu
ochrony zdrowia, zasady finansowania i
organizacji pracy placówek
medycznych. Rozumie podstawowe
regulacje prawne oraz potrafi ocenić
efektywność systemu zdrowia.

Poprzez uczestnictwo w zajęciach
teoretycznych

Test teoretyczny

Uczestnik zna zasady organizacji pracy
w rejestracji i sekretariacie medycznym,
potrafi obsługiwać pacjentów i
prowadzić dokumentację. Rozumie
znaczenie etyki zawodowej i stosuje ją
w codziennej pracy.

Poprzez uczestnictwo w zajęciach
teoretycznych

Test teoretyczny

uczestnik potrafi prowadzić i
archiwizować dokumentację medyczną
zgodnie z obowiązującymi przepisami
oraz analizować podstawowe dane
statystyczne.

Poprzez uczestnictwo w zajęciach
praktycznych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

zna zasady skutecznej komunikacji z
pacjentami i personelem medycznym,
potrafi stosować techniki aktywnego
słuchania i asertywności.

Poprzez uczestnictwo w zajęciach
praktycznych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

rozpoznaje podstawowe struktury
anatomiczne i najczęstsze jednostki
chorobowe, rozumie ich wpływ na
zdrowie pacjentów.

Poprzez uczestnictwo w zajęciach
praktycznych i teoretycznych

Test teoretyczny

potrafi ocenić stan poszkodowanego i
zastosować podstawowe procedury
ratunkowe, w tym resuscytację
krążeniowo-oddechową.

Poprzez uczestnictwo w zajęciach
praktycznych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program
Organizacja i ekonomia zdrowia
Organizacja pracy w rejestracji oraz sekretariacie medycznym z elementami etyki zawodowej
Dokumentacja medyczna z elementami statystyki
Komunikacja interpersonalna
Podstawy anatomii i stany chorobowe
Podstawy pierwszej pomocy

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 0

Cennik
Cennik

Prowadzący
Liczba prowadzących: 0

Brak wyników.

Przedmiot / temat
zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin

Brak wyników.

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 2 490,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 2 490,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 13,83 PLN

Koszt osobogodziny netto 13,83 PLN



Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Szkoła zapewnia materiały do nauki

Informacje dodatkowe

Po zakończeniu nauki uczestnik otrzymuje:

dyplom TEB Edukacja
Zaświadczenie o przebiegu kształcenia wraz z podanymi przedmiotami
Zaświadczenie wydawane zgodnie z rozporządzeniem MEiN
Certyfikat pierwszej pomocy

Adres
ul. Westerplatte 1a

10-446 Olsztyn

woj. warmińsko-mazurskie

-Dzielimy teren z Ligą Obrony Kraju (nauka jazdy)
-Bliska odległość do Filharmonii Warmińsko-Mazurskiej
-Obok Park im. Janusza Kusocińskiego

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi
Parking Dystrybutory wody Automat sprzedający przekąski

Kontakt
Anita Reckwald

E-mail areckwald@teb-edukacja.pl

Telefon (+48) 571 312 654


