Mozliwo$¢ dofinansowania

Marketing, PR, eventy - jak zamawia¢ 1 351,77 PLN brutto
kreatywnie, ale zgodnie z PZP. Praktyczne 1099,00 PLN netto
(UApexNet wskazéwki i aktualne przepisy 112,65 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/05/10/7909/2737489 91,58 PLN netto/h

APEXNET SPOLKA

Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS © zdalna w czasie rzeczywistym

CIA SPOLKA ® Ustuga szkoleniowa
KOMANDYTOWA ® 12h
% K K K 5 20.05.2025 do 21.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zaméwienia publiczne

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

To szkolenie to praktyczny przewodnik dla zamawiajacych, ktérzy chca
bezpiecznie poruszaé sie po procedurach Pzp w obszarach kreatywnych,
gdzie nietypowe zaméwienia budza najwiecej watpliwosci.

Grupa docelowa ustugi
Szkolenie pozwoli Ci nie tylko uniknaé najczestszych btedéw, ale przede

wszystkim nauczy Cie, jak prowadzi¢ postepowania na marketing, PR czy
wydarzenia w sposéb efektywny i zgodny z przepisami.

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikéw 50

Data zakonczenia rekrutacji 19-05-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Szkolenie pozwoli Ci nie tylko unikng¢ najczestszych btedéw, ale przede wszystkim nauczy Cie, jak prowadzi¢
postepowania na marketing, PR czy wydarzenia w sposoéb efektywny i zgodny z przepisami.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik zna zasady szacowania
wartos$ci zamoéwien publicznych, w tym
réznice w agregacji zamoéwien na ustugi
i dostawy oraz moment ustalenia
wartosci zaméwienia.

Uczestnik rozumie specyfike zamoéwien
z zakresu dziatalnosci kulturalnej i
archiwalnej oraz potrafi je odrézni¢ od
zamowien zwigzanych z biezacym
funkcjonowaniem instytucji.

Uczestnik zna przepisy dotyczace
prawa opcji, wznowien i zmian umowy
w zamoéwieniach publicznych, w tym w
sytuacjach nieprzewidywalnych.

Uczestnik potrafi dobra¢ wiasciwy tryb
udzielenia zamoéwienia, analizujgc
przestanki ustawowe i wartos¢
zamowienia.

Uczestnik potrafi zastosowaé przepisy
dotyczgce zmian umowy, w tym prawa
opcji, wznowien oraz zmian
niskowartosciowych, w praktyce
zamoéwien publicznych.

Uczestnik potrafi sporzadzi¢ i
uzasadni¢ dokumentacje zwigzang z
niedokonaniem podziatu zaméwienia.

Uczestnik potrafi przeprowadzi¢ analize
potrzeb i wymagan oraz przygotowaé
postepowanie zgodnie z trybem
podstawowym w jednym z trzech
wariantéw.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Poprawnie wskazuje moment ustalenia
wartosci zamoéwienia oraz rozréznia
spos6b agregaciji dla ustug i dostaw w
odpowiedzi testowej lub studium
przypadku.

Poprawnie kwalifikuje przyktadowe
zamowienia jako kulturalne/archiwalne
lub zaopatrzeniowe w zadaniu
klasyfikacyjnym.

Wskazuje réznice miedzy opcja,
wznowieniem i zmiang umowy oraz
warunki ich legalnego zastosowania na
podstawie kazusu.

Uzasadnia wybér odpowiedniego trybu
udzielenia zamoéwienia na podstawie
podanego przyktadu.

Wskazuje poprawne podstawy prawne
oraz proponuje odpowiednie dziatania
na podstawie przedstawionej sytuacji.

Przygotowuje uzasadnienie braku
podziatu zaméwienia w oparciu o
wymagania ustawowe.

Wykonuje analize potrzeb i opracowuje
opis przedmiotu zaméwienia oraz
przebieg postepowania w wybranym
wariancie trybu podstawowego.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektow uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak. Dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak. Dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

1. Ustalenie warto$ci zamodwienia:

e Obowigzek tacznego szacowania wartosci tozsamych ustug — réznice w agregacji zamowienia w przypadku ustug i dostaw;
¢ Ustalenie wartosci zamowien planowanych i nieplanowanych;

e Zamowienia obejmujace opcje lub wznowienia;

e Moment ustalenia wartosci zaméwienia w przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach;

e Obowigzek podania przyczyn niedokonania podziatu zaméwienia juz w dokumentach zaméwienia.

1. Wybor procedury, w tym:

e Zamowienia o wartosci mniejszej niz 130.000 zt:

¢ Wymagania wynikajgce z obowigzujacych przepiséw;

e Rejestr uméw:

¢ Na czy polega obowigzek ujawniania informacji w rejestrze umoéw?
e Jakich uméw dotyczy obowigzek?

e Forma i warto$¢ umowy warunkujgca obowigzek rejestraciji;

e Wyijatki.

1. Dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukaciji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealidw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zamowienia te nie
stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

¢ Jak nalezy rozumie¢ pojecie ,dziatalnos$¢ kulturalna” i ,dziatalnos¢ archiwalna”?

» Kiedy zaméwienia nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci?
¢ Dodatkowe wymagania narzucone ustawg o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej:

¢ Ogtoszenie o udzielanym zamoéwieniy;

e Zasady obowigzujgce przy udzielaniu tego rodzaju zamoéwien;

e Zastrzezenie udostegpniania informacji zwigzanych z zaméwieniem;

 Informacja o udzieleniu zamdwienia.

1. Utatwienia przy zamawianiu ustug spotecznych;
2. Przetarg nieograniczony:

¢ Analiza potrzeb i wymagan;
e Procedura odwrécona;
e Terminy ustawowe.

1. Tryb podstawowy:

¢ Przebieg procedury krok po kroku;

¢ Na czym polega kazdy z trzech wariantéw stosowania tego trybu?

e Jaka posta¢ winny przybraé negocjacje z wykonawcami w wariancie Il i 1117
¢ Co wykonawca moze zmieni¢ w tresci swojej oferty po negocjacjach?



1. Wolna reka:

¢ Przestanki stosowania;
¢ Przebieg procedury krok po kroku;
e Weryfikacja podmiotowa wykonawcy.

1. Zwiekszenie zakresu realizowanego zamoéwienia bez skomplikowanego postepowania.
2. Prawo opcji w praktyce:

e Czy w postepowaniu o zamdwienie z prawem opcji, w przypadku badania razgco niskiej ceny nalezy wyjasnia¢ cene za zaméwienie
podstawowe, czy tez cene za opcje?

e Czy realizacja zamo6wienia opcjonalnego moze przekraczac 4 lata?

e W jakim terminie po zawarciu umowy winno by¢ ztozone o$wiadczenie Zamawiajgcego w sprawie skorzystania z prawa opcji?

e Czy wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala sie od ceny zamdéwienia podstawowego, czy ceny tacznej za
zamowienie podstawowe i opcjonalne?

e Czy warunki udziatu w postepowaniu winny by¢ proporcjonalne do przedmiotu zamoéwienia podstawowego, czy takze do przedmiotu
zamowienia opcjonalnego?

e Czy opcja moze by¢ wigksza od zamoéwienia podstawowego?

1. Wznowienia zamoéwienia:

¢ Co to sg wznowienia i jaka jest réznica pomiedzy wznowieniami, a prawem opc;ji?
e W jaki sposéb przewidzie¢ wznowienie zamdwienia publicznego w dokumentach zaméwienia?

1. Zaméwienia podobne udzielane w trybie z wolnej reki.
2. Poszerzenie zakresu zamowienia zmiang niskowartosciowa:

e Co to jest zmiana niskowarto$ciowa?

e Czy zamawiajacy musi jg przewidzie¢ w dokumentach zamoéwienia, a jej warto$¢ doliczy¢ ustalajac warto$é szacunkowa?

¢ Dlaczego w ramach okreslonych w przepisie wartosci granicznych zmian umowy, tj. 10% i 15% wartos$ci wynagrodzenia, nalezy
uwzglednia¢ zaréwno zmiany umowy zwigkszajace, jak i zmniejszajgce zakres Swiadczenia?

e Czy zmiana umowy na podstawie 455 ust. 2 polegajaca tylko na podwyzszeniu wynagrodzenia wykonawcy bez zmiany zakresu
zamowienia lub zobowigzania wykonawcy jest zgodna z ustawg?

. Zmiany umowy:

. Warunki dopuszczajgce podwyzszenie wynagrodzenia wykonawcy w zawartej umowie;

. Czym sg zmiany istotne?

. Dodatkowe dostawy, ustugi i roboty budowlane zlecane w formie aneksu do umowy;

. Zmiany na skutek okolicznosci niemozliwych do przewidzenia - kiedy zmiana jest konieczna
. Zagadnienia poruszane dodatkowo przez uczestnikow zajec.

o oA WN =

¢ Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 12-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie dydaktycznej (45min.)

e Przerwy sg wliczone w catkowity czas trwania ustugi.

¢ Metody aktywizujgce: pytania zadawane na czacie, studia przypadkéw, obserwacja.

e Warunki organizacyjne: Zajecia beda odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Marketing,
PR, eventy - jak
zamawia¢
kreatywnie, ale
zgodnie z PZP.
Praktyczne

tukasz Czaban 20-05-2025 09:30 15:30 06:00

wskazowki i
aktualne przepisy

Marketing,
PR, eventy - jak
zamawiaé
kreatywnie, ale
zgodnie z PZP.
Praktyczne

tukasz Czaban 21-05-2025 09:30 15:00 05:30

wskazéwki i
aktualne przepisy

EEF) Walidacja - 21-05-2025 15:00 15:30 00:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1099,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 112,65 PLN

Koszt osobogodziny netto 91,58 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O tukasz Czaban

‘ ' Trener zamoéwien publicznych od 2004 roku, na koncie: setki szkolen, tysigce godzin wyktadowych z
zamowien publicznych. W latach 2008-2009 uczestnik obrad Komisji Gospodarki nad nowelizacja
ustawy — autor poprawki. Prowadzit autorskie wyktady na Podyplomowych Studiach Zamoéwien
Publicznych w Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego w Katowicach, Studium Zaméwien



Publicznych. W ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzita setki szkolen w tym m.in. z zakresu Pzp dla
wykonawcoéw, w tym branzy budowlanej, medycznej, a takze dla zamawiajgcych z tematow
dokumentacji przetargowej, kryteriow oceny ofert i innych. Realizuje doradztwa prawne i szkolenia
zamkniete.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Szkolenie on-line na zywo
¢ EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ 60 dni dostepu do nagrania szkolenia
* Aplikacje mobilng z ustawg Pzp na Android i i0OS
e Materiaty z ustawa Pzp w formie ksigzki
¢ Roczny dostep do EduStrefy
e Certyfikat ukonczenia szkolenia
* Spotkania z ekspertami po godzinach
¢ Nagrania z webinaréw ApexNet
e Kazdy z Uczestnikéw otrzyma po szkoleniu kod promocyjny -50% na dowolnie wybrane szkolenie wideo do wykorzystania w ciggu 14
dni
¢ Paczke wzoréw dokumentéw
e Wzdér SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami
¢ Aneks do SWZ wg trybu podstawowego
¢ Kwalifikowanie wykonawcow
¢ Analiza potrzeb i wymagan
¢ Regulamin do 130 000 zt
¢ Postepowanie wg trybu podstawowego
¢ Przyktadowe klauzule do uméw
e Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych
* jwiecej!

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Egzamin wymagany - Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez wywiad swobodny na poczatku ustugi oraz test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie. Link do testu zostanie przekazany dla uczestnikéw szkolenia przed jego zakonczeniem.

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przeglagdarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest réwniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tacza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:

- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);



+ 2 GB pamigci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

- system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0OS;
+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.

Otrzymuja Panistwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwosé kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocg czatu.

Kontakt

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902

Aleksandra Wlazto



