Mozliwo$¢ dofinansowania

Indywidualny kurs pisania i analizowania 5 000,00 PLN brutto
umaow, raportoéw oraz prowadzenia 5000,00 PLN netto
. ‘ korespondencji biznesowej w jezyku 100,00 PLN brutto/h
GERMANIA...  angielskim na poziomie B2 w zakresie 100,00 PLN netto/h
zielonej transformacji
GERMANIA Numer ustugi 2025/05/06/165530/2728485
K.MICHALAK,
M.GLADYSZ © zdalna w czasie rzeczywistym
SPOLKA JAWNA & Ustuga szkoleniowa
% J Kk K © s0h

9 02.07.2025 do 12.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Jezyki / Angielski

; . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Osoby doroste, ktére opanowalty jezyk angielski na poziomie B1 i chca

) nauczy¢ sie pisania i analizowania umow, raportéw oraz prowadzenia
Grupa docelowa ustugi o o S o )
korespondencji biznesowej w jezyku angielskim w zakresie zielonej

transformaciji
Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 1
Data zakonczenia rekrutacji 16-06-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 50
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jako$ci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnika do postugiwania sie jezykiem angielskim na poziomie zaawansowanym B2 (CEFR) w
zyciu zawodowym.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wiedza

Kursant posiada wiedze na temat
struktury i kluczowych elementéw
umoOw oraz raportéw. Pojmuje zasady
zielonej transformacji, gtéwne cele i
wyzwania. Opanowat struktury
leksykalno-gramatyczne na poziomie

B2, terminologie prawniczg, techniczna

i biznesowa w jezyku angielskim.

Umiejetnosci

Pisze i analizuje umowy oraz raporty,
identyfikuje kluczowe klauzule oraz
ocenia¢ ryzyko. Identyfikuje i opisuje
dziatania na rzecz zielonej
transformaciji oraz ocenia zgodno$é
dokumentéw z zasadami
ekologicznymi. Pisze korespondencje
biznesowg, umowy i raporty w jezyku
angielskim na poziomie B2.

Kompetencje spoteczne

W analizie dokumentéw wspoétpracuje
oraz efektywnie komunikuje sie z
zespotem. Promuje dziatania
proekologiczne i wspétpracuje w
projektach zwigzanych z zielong
transformacja. Efektywnie komunikuje
sie w jezyku angielskim oraz prowadzi
negocjacje i korespondencije.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Kryteria weryfikacji

1. Kursant wymienia i opisuje kluczowe
elementy umowy.

2. Wyjasnia znaczenie poszczegoélnych
klauzul w umowie.

3. Przedstawia przyktady dziatan na
rzecz zielonej transformaciji.

4. Thumaczy zdania z przyktadowej
umowy z terminologia prawnicza.

5. Ttumaczy zdania z przyktadowego
raportu z terminologie techniczna.

1. Kursant analizuje przyktadowa

umowe i identyfikuje kluczowe klauzule.

2. Ocenia ryzyko zwigzane z
poszczegoélnymi klauzulami umowy.

3. Opisuje dziatania na rzecz zielonej
transformacji w kontekscie uméw i
raportow.

4. Ocenia zgodno$¢ dokumentow z
zasadami zielonej transformac;ji.

5. Kursant prowadzi biznesowa
rozmowe telefoniczng po angielsku na
poziomie B2.

1. Kursant analizuje potencjalne
problemy w konteks$cie wspétpracy z
zespotem podczas analizy
dokumentow.

2. Przedstawia mozliwosci promowania
dziatan proekologicznych w zespole.

4. Kursant wyraza swoje zdanie i opinie
w przejrzysty sposéb na poziomie
jezykowym B2.

Metoda walidacji

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad ustrukturyzowany

Wywiad ustrukturyzowany

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia wydawane uczestnikowi na zakoriczenie kursu zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument potwierdza, ze walidacja na poziomie B2 wg CEFR zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji.



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesu ksztatcenia i procesu walidaciji.

Program

Gtéwnym celem kursu jest nabycie umiejetnosci pisania i analizowania umdw, raportéw oraz prowadzenia korespondencji biznesowej w jezyku
angielskim na poziomie B2 w zakresie zielonej transformacji

Metoda nauczania case study jest oparta na analizie i omawianiu autentycznych tekstow (raportéw, umow, ofert, zapytan, reklamacji itp.)
w jezyku angielskim, a nastepnie sporzadzaniu dokumentéw samodzielnie.

Program ramowy:

Wiedza - zasady sporzgdzania uméw, raportéw i innych dokumentéw biznesowych wymienianych w obrocie miedzy firmami w zwigzku z zielong
transformacja, struktury leksykalno-gramatyczne z jezyka angielskiego poziomie B2, stownictwo specjalistyczne z zakresu zielonej transformacji,
jezyka technicznego i jezyka biznesu

Umiejetnosci - formutowanie i czytanie w jezyku angielskim uméw i innych pism z zakresu korespondencji handlowej w sprawach zwigzanych z
zielona transformacja. Czytanie ze zrozumieniem i analizowanie dokumentacji handlowej w jezyku angielskim.

Kompetencje spoteczne - radzenie sobie w jez. angielskim w sytuacjach komunikacyjnych z rozméwca w sytuacjach biznesowych w
$rodowisku anglojezycznym, wyrazanie pogladéw.

Modut 1: Wprowadzenie do zielonej transformacji

1. 1. Definicja i znaczenie zielonej transformacji
2. Gtéwne cele i wyzwania. Stownictwo specjalistyczne jezyku angielskim.

¢ Redukcja emisji gazéw cieplarnianych
¢ Rozwdj odnawialnych Zrédet energii

¢ Poprawa efektywnosci energetycznej
e Ochrona bioréznorodnosci

1. Przyktady dziatan i inicjatyw:

e Projekty
¢ Lokalne i globalne inicjatywy ekologiczne

Modut 2: Pisanie i analizowanie uméw

1. 1. Struktura umowy:

e Wprowadzenie
¢ Klauzule ogdélne i szczegotowe
e Warunki i zobowigzania

1. Stownictwo i zwroty:

e Terminologia prawnicza
e Zwroty formalne i grzecznosciowe

1. Analiza umoéw:

¢ |dentyfikacja kluczowych elementéw
¢ Ocena ryzyka i zgodnosci z zielong transformacja

Modut 3: Pisanie raportow
1. 1. Struktura raportu:

* Wstep
¢ Metodologia
e Wyniki i analiza



e Whnioski i rekomendacje
1. Stownictwo i zwroty:

e Terminologia techniczna i biznesowa
e Zwroty uzywane w raportach

1. Przyktady raportow:

¢ Raporty z badan nad zielong transformacja
¢ Analizy efektywnosci energetycznej

Modut 4: Prowadzenie korespondencji biznesowe;j
1. 1. Rodzaje korespondenciji:

e E-maile
¢ Pisma formalne
¢ Notatki stuzbowe

1. Struktura korespondenc;ji:

¢ Nagtowek
e Tres$¢ gtdbwna
e Zakonczenie i podpis

1. Stownictwo i zwroty:

e Zwroty formalne i grzecznos$ciowe.
e Zwroty specyficzne dla zielonej transformaciji

1. Praktyczne éwiczenia:

e Pisanie e-maili
¢ Redagowanie notatek stuzbowych

Modut 5: Praktyczne zastosowanie

1. 1. Case studies:

¢ Analiza rzeczywistych umow i raportow
Przyktady korespondenciji biznesowe;j
« Cwiczenia praktyczne

Godzina szkoleniowa to 45 minut. 50 godzin szkoleniowych to 37,5 godzin zegarowych. Brak przerw.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

L Prowadzacy L. . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe (teksty, ¢wiczenia itp.) sg udostepniane przez osobe prowadzaca.

Warunki uczestnictwa

Obowigzuje podpisanie umowy.
Szkolenie odbywa sie w formie zaje¢ online w terminach uzgodnionych przed rozpoczeciem kursu.

Na ostatnich zajeciach bedzie przeprowadzona walidacja.

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na platformie MS Teams. Wymagany jest dostep do komputera/laptopa lub innego urzadzenia z dostgpem do Internetu,
kamerg i mikrofonem. Zalecane jest $ciggniecie aplikacji MS Teams (aplikacja bezptatna). Warunki minimalne tacza internetowego predkos$¢
pobierania — 1 Mb/s; predko$¢ wysytania 1 Mb/s.



Kontakt

Katarzyna Michalak

E-mail germania@germania.com.pl
Telefon (+48) 601 911 980




