Mozliwos$¢ dofinansowania

Obstuga programu MS Excel — poziom 1 750,00 PLN brutto
o srednio zaawansowany 1750,00 PLN netto
ZDZ osomon o ustugi 2025/05/05/7309/2723609 87,50 PLN brutto/h

GORZOW

87,50 PLN netto/h

Wojewodzki Zaktad

Doskonalenia © Gorzéow Wielkopolski / stacjonarna

Zawodowego w & Ustuga szkoleniowa
Gorzowie WIkp. O® 20h
% % K ¥r B 01.07.2025 do 17.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L. o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

e osoby, ktére majg podstawowgq znajomos$é programu MS Excel i chca
zwiekszy¢ swoje umiejgtnosci w zakresie zaawansowanych funkcji
tego narzedzia,

e osoby pracujgce zawodowo z programem MS Excel, ktére chca
pozna¢ zaawansowane mozliwos$ci programu.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikéw 10

Data zakonczenia rekrutacji 24-06-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 20

Certyfikat systemu zarzagdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga umozliwia zdobycie umiejetnosci samodzielnego pozyskiwania, zarzadzania oraz analizowania danych w
programie Excel. Po zakoriczonym szkoleniu uczestnicy nauczg sie tworzyé zaawansowane formuty, sprawnie korzystac



z tabel przestawnych, przeprowadzac analizy danych, a takze przygotowywac raporty i wizualizacje. Kurs rozwija réwniez
kompetencje zwigzane z formatowaniem, sortowaniem i walidacjg danych, co pozwala na bardziej precyzyjna i
efektywna prace.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Rozumie zasady dziatania programu MS
Excel na poziomie
$redniozaawansowanym.

Samodzielnie pozyskuje, zarzadza oraz
analizuje dane w programie MS Excel.

Stosuje zaawansowane funkcje w
programie MS Excel.

Jest $wiadomy poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci oraz samodzielnie planuje
proces wiasnego rozwoju.

Umie efektywnie wspétpracowaé z
innymi podczas wspélnej analizy
danych i rozwigzywania problemow.

Kryteria weryfikacji

* Rozumie strukture i funkcje programu
MS Excel.

* Rozréznia zaawansowane formuty i
funkcje (JEZELI, WYSZUKAJ.PIONOWO,
SUMA.JEZELI, XLOOKUP) oraz ich
zastosowanie w analizie danych.

* Rozumie metody analizy danych przy
uzyciu tabel przestawnych.

* Definiuje zasady formatowania
warunkowego, walidacji danych oraz
organizacji arkuszy i zakreséw
nazwanych.

* Stosuje zaawansowane opcje
formatowania i walidacji danych w
arkuszach.

* Wykorzystuje formatowanie
warunkowe do wizualizacji danych i
wyciggania wnioskoéw.

« Zarzadza duzymi zbiorami danych,
efektywnie je sortujac, filtrujac i
grupujac.

« Samodzielnie tworzy ztozone formuty i
wykorzystuje funkcje w praktycznych
zadaniach.

« Tworzy, modyfikuje i interpretuje
tabele przestawne oraz wykresy
przestawne.

* Tworzy przejrzyste raporty i
wizualizacje danych, dostosowane do
potrzeb odbiorcéw.

* Wykazuje gotowos¢ do dalszego
samodzielnego rozwoju umiejetnosci w
pracy z Excelem.

* Wykazuje odpowiedzialnos¢ w
zakresie poprawnosci i rzetelnosci
analiz danych.

+ Dba o przejrzystos$¢ i czytelnosé
swoich analiz i raportéw, uwzgledniajac
potrzeby odbiorcow (np.
wspotpracownikow lub przetozonych).

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, certyfikat potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia kryteria
ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

1 godzina zaje¢ jest liczona jako godzina dydaktyczna (45 minut). Przerwy sg dostosowane do potrzeb uczestnikéw i prowadzgcego i nie
sg wliczone w czas trwania ustugi.

Szkolenie realizowane jest w formie warsztatéw komputerowych prowadzonych przez wykwalifikowanego trenera.
Program ramowy ustugi:
A. Wprowadzenie i podstawy zaawansowanej pracy w Excelu.

1. Wprowadzenie do szkolenia — pretest. Przypomnienie podstaw pracy w Excelu.
2. Organizacja i zarzadzanie danymi.
3. Formatowanie danych.

B. Praca z funkcjami i formutami zaawansowanymi.

1. Ztozone formuty i funkcje.
2. Zarzadzanie btedami w formutach.
3. Praca z nazwanymi zakresami.

C. Analiza danych i tabele przestawne.

1. Tabele przestawne - podstawy i zastosowanie.
2. Analiza danych z wykorzystaniem tabel przestawnych.
3. Wprowadzenie do wykreséw przestawnych.

D. Wizualizacja danych i optymalizacja pracy.

1. Tworzenie wykreséw i wizualizacji.
2. Automatyzacja i zwiekszanie efektywnosci pracy.

E. Egzamin.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 27

Przedmiot / temat
zajec

Wprowadzenie
do szkolenia -
pretest.
Przypomnienie
podstaw pracy w
Excelu

¥¥yl Przerwa

Organizacja i
zarzadzanie
danymi

Przerwa

Formatowanie
danych

Formatowanie
danych

Przerwa

Praca z

funkcjami i
formutami
zaawansowanym
i — wprowadzenie

Przerwa

Ztozone

formuty i funkcje

Zarzadzanie
btedami w
formutach

Prowadzacy

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet

Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Data realizacji
zajec

01-07-2025

01-07-2025

01-07-2025

01-07-2025

01-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

02-07-2025

08-07-2025

Godzina
rozpoczecia

16:00

16:45

16:50

18:20

18:30

16:00

16:45

16:50

17:35

17:40

16:00

Godzina
zakonczenia

16:45

16:50

18:20

18:30

19:15

16:45

16:50

17:35

17:40

19:10

16:45

Liczba godzin

00:45

00:05

01:30

00:10

00:45

00:45

00:05

00:45

00:05

01:30

00:45



Przedmiot / temat

zajec

Przerwa

Praca z

nazwanymi
zakresami

Przerwa

Tabele

przestawne -
podstawy i
zastosowanie

25 Tabele

przestawne —
podstawy i
zastosowanie

Przerwa

Analiza

danych z
wykorzystaniem
tabel
przestawnych

Przerwa

Wprowadzenie
do wykreséw
przestawnych

Przerwa

Tworzenie

wykresow i
wizualizacji

Tworzenie

wykresow i
wizualizacji

Przerwa

Prowadzacy

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Pawet
Chaszczewski

Data realizacji
zajeé

08-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

15-07-2025

15-07-2025

Godzina
rozpoczecia

16:45

16:50

17:35

17:40

16:00

16:45

16:50

17:35

17:40

18:25

18:30

16:00

16:45

Godzina
zakonczenia

16:50

17:35

17:40

19:10

16:45

16:50

17:35

17:40

18:25

18:30

19:15

16:45

16:50

Liczba godzin

00:05

00:45

00:05

01:30

00:45

00:05

00:45

00:05

00:45

00:05

00:45

00:45

00:05



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia
Automatyzacja i
. . Pawet
zwiekszanie X 15-07-2025 16:50 18:20 01:30
. . Chaszczewski
efektywnosci
pracy
Przerwa Pawel 15-07-2025 18:20 18:30 00:10
267227 -07- : : :
. Chaszczewski
Egzamin Pawet
i 15-07-2025 18:30 19:15 00:45
- post test Chaszczewski
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1750,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 750,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 87,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 87,50 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
o

121

Pawel Chaszczewski

Nauczyciel informatyki i informatycznych przedmiotéw zawodowych — od 2010 roku uczy w Zespole
Szkot Technicznych i Ogélnoksztatcgeych. Szkolit z pakietéw oprogramowania
komputerowego(m.in. MS Office) w osrodkach pomocy spotecznej, w duzych i matych firmach w
wojewoddztwie lubuskim. W 2020 r. prowadzit szkolenia z obstugi nowych technologii dla oséb
powyzej 65-ego roku zycia w ramach projektéw unijnych. Od 2023 r. wspotpracuje z Wojewddzkim
Zaktadem Doskonalenia Zawodowego realizujgc kursy obstugi MS Word i MS Excel. Wiedze
przekazuje w bardzo przystepny sposdéb, otrzymujac za kazdym razem bardzo wysokie oceny w
ankietach wypetnianych przez uczestnikéw na koniec zajec¢.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Skrypt, prezentacje multimedialne.

Warunki uczestnictwa

Uczestnik powinien posiada¢ podstawowa wiedze i umiejetnosci w zakresie arkusza MS Excel.

Informacje dodatkowe

Szkolenie obejmuje 20 godzin dydaktycznych. 1 godzina dydaktyczna = 45 minut.

Interesuje Cie kurs w innym terminie? Jestes$ zainteresowany innym zakresem szkoleniowym? Zaden problem! Zadzwor do nas -
powiedz nam o tym, a my znajdziemy dla Ciebie kurs odpowiadajacy Twoim potrzebom.

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU TELEFONICZNEGO LUB MAILOWEGO.

Adres

ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 95
66-400 Gorzow Wielkopolski
woj. lubuskie

Szkolenie ma charakter stacjonarny i bedzie sie odbywato w budynku Wojewddzkiego Zaktadu Doskonalenia
Zawodowego w Gorzowie Wielkopolskim przy ulicy gen. Wtadystawa Sikorskiego 95 w sali nr 7a.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

m E-mail p.meselhey@zdz.gorzow.pl

Telefon (+48) 506 167 105

Patrycja Khaled Ibrahim Meselhey



