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Ogarnij swoja firme! Wykorzystanie
narzedzi Google oraz sztucznej inteligencji
do organizacji pracy i marketingu -
szkolenie

Numer ustugi 2025/04/30/25527/2719347

© Busko-zdr¢j / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa

® 11h

B3 22.07.2025 do 22.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Biznes / Marketing

wsparcie dla oséb indywidualnych

2 000,00 PLN brutto
2 000,00 PLN netto
181,82 PLN brutto/h
181,82 PLN netto/h

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakornczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do wdrozenia usprawnien w organizacji pracy biurowej oraz dziatan

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Wiasciciele firm, pracownicy, ktérzy chca skutecznie wykorzystac

dostepne narzedzia technologiczne do usprawnienia swojej pracy oraz

poprawy wynikéw w zakresie marketingu

12

21-07-2025

stacjonarna

11

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

marketingowych z wykorzystaniem narzedzi Google oraz sztucznej inteligenciji.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

1. Postuguje sie wiedza dotyczaca
wdrozenia usprawnien w organizacji
pracy biurowej oraz dziatan
marketingowych z wykorzystaniem
narzedzi Google oraz sztucznej
inteligenciji

Kryteria weryfikacji

-charakteryzuje narzedzia oferowane
przez Google-Google Worksapce oraz
narzedzia Google do marketingu

-omawia przyktady komend dla chatu
GPT

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

-stosuje narzedzia Google w organizac;ji

L Test teoretyczny
swojej pracy

-stosuje chat GPT w swoich dziataniach

Test teoretyczn
marketingowych yezny

2. Wykonuje wdrozenie usprawnien w
organizacji pracy biurowej oraz dziatan

. . -dobiera poznane narzedzia do
marketingowych z wykorzystaniem

. - . Test teoretyczny
. . uporzadkowania pracy w swojej firmie
narzedzi Google oraz sztucznej

inteligenciji
dobiera frazy kluczowe w tekstach pod

Test teoretyczn
SEO yezny

-konfiguruje narzedzia Google na

potrzeby swojej firmy Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak, dokument potwierdzajgcy kompetencje zawiera opis efektdéw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria weryfikacji

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielnos¢ procesow ksztatcenia i walidacji



Program

Organizacja przerw i liczba godzin szkolenia:

e Szkolenie stacjonarne - trwa 11 godzin dydaktycznych.
e Szkolenie liczone jest w godzinach dydaktycznych - Th=45 min
e przerwy wliczaja sie do czas trwania szkolenia.

Warunki niezbedne do osiagniecia celu ustugi:

e Szkolenie adresowane do wtascicieli firm, pracownicy, ktérzy chca skutecznie wykorzystaé¢ dostepne narzedzia technologiczne do
usprawnienia swojej pracy oraz poprawy wynikéw w zakresie marketingu
e Aby realizacja ustugi pozwolita na osiggniecie celu konieczne jest wykonanie ¢wiczen wskazanych przez trenera.

Warunki organizacyjne:

¢ Ustuga bedzie realizowana w formie wyktadu oraz praktycznych ¢wiczen na laptopie.
¢ Kazdy uczestnik pracuje przy swoim stanowisku (laptop).

Proces przeprowadzenia walidacji
¢ Walidacja efektéw ustugi odbedzie sie z wykorzystaniem testu cyfrowego.
Program szkolenia

¢ QOrganizacja pracy w firmie

¢ Przeglad najczestszych probleméw z organizacjg pracy oraz skutki ztej organizacji pracy

¢ Jakie zadania automatyzowac?

¢ Narzedzia Google przydatne w pracy biurowej

e Charakterystyka poszczegélnych narzedzi Google: Arkusze Google, Notatki Keep,Kalendarz Google, Formularze Google,Dokumenty
Google, Dysk Google, Prezentacje Google, Google Meet, Gmail

e Zastosowanie poszczegdlnych narzedzi Google w pracy biurowej np. lista zakupéw w notatkach Keep, plik z procedurami w

¢ Narzedzia Google przydatne w marketingu

e Charakterystyka poszczegélnych narzedzi Google: Google Moja Firma, Google Analytics, Google Search Console, Google Trends,
Keyword Planner, Google Data Studio

e Ktdre narzedzia Google mozesz wykorzysta¢ w marketingu

e Marketing dla bizneséw lokalnych

e Google Moja Firma

e Jak uzyska¢ wiecej opinii na mapach Google?

e Facebook/ Instagram- istotne elementy do uzupetnienia konta, automatyczne odpowiedzi

* Metody na regularne prowadzenie social media

e Przyktady kreatywnych dziatart marketingowych

e Wykorzystanie sztucznej inteligencji w pracy i marketingu

¢ Przyktady komend dla chat GPT

e Zagrozenia zwigzane z korzystaniem ze sztucznej inteligencji np. fake news

e Przyktady zastosowan chat GPT w optymalizacji pracy biura i do marketingu

e 0Od czego zaczac¢ usprawnienia w firmie:

e Przeglad procedur w Twojej firmie

e Wiasciwa wycena ustug i przygotowanie oferty

e Zalety programoéw do fakturowania

e Kiedy zaczg¢ korzystaé z systemu CRM?

¢ Obstuga poczty firmowej- zasady korespondencji biznesowej, stworz profesjonalng stopke firmowa do maili

¢ Dodatek- lista narzedzi internetowych, ktére moga usprawni¢ prace w Twojej firmie

Dlaczego warto zapisac sie na to szkolenie?

Twoi pracownicy tracg mnéstwo czasu na zadania, ktére nie przynoszg Ci zyskow?
Chcesz uporzadkowac prace w Twoim biurze?

Ciagle ktos$ w firmie o czym$ zapomina?

To szkolenie jest zdecydowanie dla Ciebie-wykorzystaj potencjat rozwigzan cyfrowych!



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 4

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy . . ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Czesé
teoretyczna:
Organizacja
pracy w
rmieprzeglad
najczestszych
problemow.
Marketing dla
bizneséw
lokalnych,
Google
MojaFirma

tukasz Kaplita 22-07-2025 09:00 13:00 04:00

Przerwa tukasz Kaplita 22-07-2025 13:00 13:30 00:30

Praktyka:
Zastosowanie

narzedzi Google:
Google Moja
Firma,Google
Analytics,Google
Search
Console,Google
Trends,Keyword
Planner,Google
Data
Studio.Facebook
/Instagram
kreatywne
dziatania

tukasz Kaplita 22-07-2025 13:30 16:45 03:15

marketingowe

&) Walidacja:

test wykonany za .
K Ltukasz Kaplita 22-07-2025 16:45 17:15 00:30
pomoca narzedzi

cyfrowych

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 000,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 181,82 PLN

Koszt osobogodziny netto 181,82 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O tukasz Kaplita

‘ ' Sprzedaz, reklama, marketing internetowy, negocjacje biznesowe.
0d 14 roku zycia zajmuje sie sprzedaza. Obecnie zajmuje sie tworzeniem skutecznych kampanii
reklamowych dla matych i srednich przedsiebiorstw. Prowadzi takze dziat handlowy. Od 2017 roku
Prezes Silesia Start-Up Sp. z 0.0., a od 2015 roku Dyrektor Regionalny Wertui Sp. z 0.0.
Wyksztatcenie wyzsze — kierunek Psychologia w biznesie. Google Digital Sales Certyfication,
Persolog Win Master Negotation, Ukoriczone szkolenie z "Negocjacje biznesowe z wykorzystaniem
licencjonowanych narzedzi szkoleniowych""'. Od 3 lat prowadzi szkolenia sprzedazowe, przekazuje
swoim klientom wiedze z obszaru budowania sieci sprzedazy oraz wdrazania nowych produktéw.
Uczy takze, jak aktywnie pozyskiwa¢ klientéw biznesowych."
2020- Infinity Power International kurs The society of neuro-linguistic programminc
2022- ukonczenie studiéw wyzszych na kieunku Prychologia w biznesie, specjalnos¢ Psychologia
menadzera - Wyzsza Szkota Bankowa w Poznaniu
2022- warsztaty szkoleniowe Skuteczny Cold Calling w sprzedazy"

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Skrypt przygotowany przez trenera

Informacje dodatkowe

W przypadku otrzymania dofinansowania na poziomie co najmniej 70% szkolenie bedzie zwolnione z podatku VAT na podstawie par. 3.
ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw
stosowania tych zwolnien.

W przypadku szkolen, ktére nie sg dofinansowane na poziomie minimum 70% to ceny netto nalezy doliczyé 23% podatku VAT.

Szkolenie odbywa sie zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego dotyczace realizacji ustug szkoleniowych.

Przed zapisem na szkolenie prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem 533 81 82 83 w celu sprawdzenia dostepnosci miejsc na dany
termin.

Zalecamy zabranie ze sobg laptopa z dostepem do internetu ale nie jest to konieczne do udziatu w szkoleniu.

Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna szkolenia = 45 minut)



Adres

pl. Targowy 4
28-100 Busko-Zdréj

woj. Swigtokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@wertui.pl

Telefon (+48) 533 818 283

Magda Kielar



