Mozliwo$¢ dofinansowania

Certyfikowany kurs ksiegowosci z obstuga 5 100,00 PLN bruto
programéw komputerowych z 500,00 PLN netto
Zbz www uwzglednieniem cyfrowych i zielonych 77,27 PLN brutto/h

kwallﬁkale 77,27 PLN netto/h
Numer ustugi 2025/04/29/10510/2715749

ZAKLAD

DOSKONALENIA © Katowice / stacjonarna

ZAWODOWEGO W & Ustuga szkoleniowa

KATOWICACH ® 66h

* ¥ kK e B 16.06.2025 do 14.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Kurs jest skierowany do:

¢ Oso6b rozpoczynajacych kariere w ksiegowosci, ktore chcg zdoby¢
podstawowa wiedze i umiejetnosci praktyczne.

e Pracownikéw administracyjnych i biurowych, ktérzy chca poszerzyé
swoje kompetencje o podstawy rachunkowosci i obstuge programéw
ksiegowych.

Grupa docelowa ustugi ¢ Przedsigbiorcéw i wtascicieli matych firm, ktérzy chca samodzielnie
prowadzi¢ ksieggowo$¢ swojej dziatalnosci.

e 0so6b planujgcych prace w biurach rachunkowych lub dziatach
finansowo-ksiegowych firm.

e Studentéw i absolwentéw kierunkédw ekonomicznych, ktérzy chca
zdoby¢ praktyczne umiejetnosci obstugi programéw ksiegowych.

e 0s6b chcacych sie przekwalifikowaé i rozpoczgé prace w

ksiegowosci.
Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 10
Data zakonczenia rekrutacji 15-06-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 66



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest wyposazenie uczestnikédw w praktyczne umiejetnosci z zakresu ksiegowosci oraz obstugi programoéw
komputerowych wspomagajgcych procesy ksiegowe. Kurs ma na celu zapoznanie uczestnikow z podstawowymi
zasadami rachunkowosci, ewidencjg operacji gospodarczych, sporzadzaniem sprawozdan finansowych oraz obstuga
popularnych programoéw ksiegowych. Ustuga przygotowuje do wykonywania podstawowych zadan ksiegowych w
$Srodowisku cyfrowym i zgodnym z zasadami zrbwnowazonego rozwoju.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wskazuje rodzaje dokumentow
ksiegowych i ich funkcje

Okresla zasady prowadzenia ksiegi
przychodéw i rozchodéw

Wskazuje podstawy prawne i zasady
rozliczania podatku VAT

Charakteryzuje zasady ewidenciji i
amortyzacji srodkéw trwatych

Analizuje poprawnos¢ faktur pod katem
zgodnosci z przepisami

Dobiera funkcje programéw ksiegowych
do okreslonych zadan ewidencyjnych

Wskazuje metody korekty btedow
ksiegowych

Rozpoznaje zagrozenia zwigzane z
nieprawidtowym rozliczaniem operac;ji
finansowych

Wykorzystuje kompetencje spoteczne

Kryteria weryfikacji

Rozréznia dokumenty zrédtowe i
wtérne, przypisuje je do odpowiednich
operacji gospodarczych

Charakteryzuje klasyfikacje przychodéw
i kosztéw oraz sposéb zapisu w KPiR

Identyfikuje elementy ewidencji VAT i
obowiazki podatnika

Rozréznia metody amortyzacji,
przypisuje srodki trwate do
odpowiednich grup

Identyfikuje btedy formalne, wskazuje
wymagane elementy faktur

Wskazuje odpowiednie moduty Insert,
Symfonia, Optima do realizacji zadan

Okresla zastosowanie storna, korekt i
dokumentéw uzupetniajgcych

Identyfikuje ryzyka i wskazuje dziatania
zapobiegawcze

Swiadomie podejmuje samodzielne
decyzje i przewiduje skutki
podejmowanych dziatan

- Swiadomie kieruje sie zasadami etyki
zawodowej, w tym przestrzega zasad
uczciwosci, rzetelnosci, poufnosci oraz
tajemnicy zawodowe;j

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie

Wskazuje sposoby wdrazania cyfrowych
i ekologicznych rozwigzan w
ksiegowosci

Dziata zgodnie z zasadami etyki
zawodowej i ochrony danych w
$rodowisku cyfrowym

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Okresla narzedzia zmniejszajace
zuzycie zasobow i wspierajace Test teoretyczny
cyfryzacje

Rozpoznaje nieetyczne zachowania,
okresla zasady odpowiedzialnego Test teoretyczny
postepowania

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

Dokument otrzymat rekomendacje od:

- KIG - tagczacej 67 Izb branzowych, 63 Izb regionalnych, 21 I1zb bilateralnych, 7 pozostatych organizacji (stowarzyszenia,
federacje, zwigzki pracodawcoéw, fundacje),

- Pracodawcy RP - reprezentujacej 19000 firm,

- Konfederacji LEWIATAN - skupiajacej ponad 4100 firm.

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-
walidacje Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego

Tak

Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-
Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak



Program

Zakres tematyczny szkolenia

Liczba godzin

Teoria
|. Dowody ksiegowe 4
Il. Aktywa i pasywa 4
Ill. Wycena, udokumentowanie, ewidencja operacji
gospodarczych 4
IV Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik ”
finansowy
V. Sprawozdanie finansowe 2
VI. Obowigzki wzgledem ZUS, US, GUS 2
VII. Ksiegowe programy komputerowe 2
VIIl. Zielone i cyfrowe kompetencje ksiegowego 5
VIII. Walidacja 1
SUMA 26

Walidacja 1 godzina zegarowa jest wliczone w czas ustugi rozwojowe;j.
1 godzina zajeé = 45 min.

Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 35

Przedmiot / temat
zajec

Dowody

ksiegowe

Dowody

ksiggowe

Prowadzacy

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

Data realizacji
zajeé

16-06-2025

16-06-2025

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:45

CGwiczenia

20

40

Godzina
zakonczenia

18:30

20:15

Liczba godzin

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Aktywa i

pasywa

Aktywa i

pasywa

Aktywa i

pasywa

Aktywa i

pasywa

Wycena,

udokumentowani
e, ewidencja
operacji
gospodarczych

Wycena,

udokumentowani
e, ewidencja
operacji
gospodarczych

Wycena,

udokumentowani
e, ewidencja
operacji
gospodarczych

JFEE) Wycena,
udokumentowani
e, ewidencja
operacji
gospodarczych

Ewidencja
operacji
gospodarczych
ksztattujacych
wynik finansowy

Ewidencja
operacji
gospodarczych
ksztattujacych
wynik finansowy

Obowigzki

wzgledem ZUS,
Us, GUS

Prowadzacy

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

Irena Herba

Data realizacji
zajeé

17-06-2025

17-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

18-06-2025

20-06-2025

20-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

23-06-2025

24-06-2025

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:45

17:00

18:45

19:30

17:00

18:45

17:00

17:45

18:45

17:00

Godzina
zakonczenia

18:30

20:15

18:30

19:30

20:15

18:30

20:15

17:45

18:30

20:15

18:30

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

00:45

00:45

01:30

01:30

00:45

00:45

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Obowigzki

wzgledem ZUS,
Us, GUS

Ewidencja
operacji
gospodarczych
ksztattujacych
wynik finansowy

Ewidencja

operacji
gospodarczych
ksztattujacych
wynik finansowy

Obowigzki

wzgledem ZUS,
Us, GUS

IEPEE) Ksiegowe
programy
komputerowe

Sprawozdanie
finansowe

Sprawozdanie
finansowe

Ksiggowe
programy
komputerowe

Ksiegowe

programy
komputerowe

Ksiegowe
programy
komputerowe

Ksiegowe
programy
komputerowe

Ksiegowe
programy
komputerowe

Prowadzacy

Irena Herba

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

Irena Herba

Irena Herba

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

Irena Herba

Irena Herba

Irena Herba

Irena Herba

Irena Herba

Data realizacji
zajeé

24-06-2025

25-06-2025

25-06-2025

26-06-2025

26-06-2025

27-06-2025

27-06-2025

30-06-2025

30-06-2025

01-07-2025

01-07-2025

02-07-2025

Godzina
rozpoczecia

18:45

17:00

18:45

17:00

18:45

17:00

18:45

17:00

18:45

17:00

18:45

17:00

Godzina
zakonczenia

20:15

18:30

20:15

18:30

20:15

18:30

20:15

18:30

20:15

18:30

20:15

18:30

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Ksiegowe

programy
komputerowe

Ksiggowe
programy
komputerowe

Ksiegowe
programy
komputerowe

Ksiggowe
programy
komputerowe

Ksiegowe
programy
komputerowe

Zielone i

cyfrowe
kompetencje
ksiegowego

FPPES) Zielone i
cyfrowe
kompetencje
ksiegowego

Sprawozdanie
finansowe

Sprawozdanie
finansowe

Walidacja

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Prowadzacy

Irena Herba

Irena Herba

Irena Herba

Irena Herba

Irena Herba

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

BOGUSLAW
JEDRZEJAS

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

02-07-2025 18:45
03-07-2025 17:00
03-07-2025 18:45
04-07-2025 17:00
04-07-2025 18:45
10-07-2025 17:00
10-07-2025 18:45
11-07-2025 17:00
11-07-2025 18:45
14-07-2025 17:00

Cena

5100,00 PLN

Godzina
zakonczenia

20:15

18:30

20:15

18:30

20:15

18:30

21:00

18:30

20:15

18:00

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

02:15

01:30

01:30

01:00



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5100,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 77,27 PLN

Koszt osobogodziny netto 77,27 PLN

W tym koszt walidacji brutto 680,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 680,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 60,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 60,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

O
)

122

BOGUSLAW JEDRZEJAS

Specjalista z zakresu rachunkowosci finansowej, rachunku kosztéw, rachunkowosci zarzadczej i
controllingu. Pracowat jako konsultant ds. controllingu w firmie konsultingowo-doradczej. Prowadzi
réwniez dziatalno$¢ doradczo-szkoleniowg w zakresie stosowania nowoczesnych rachunkéw
kosztow, narzedzi rachunkowosci zarzadczej i controllingu dla przedsiebiorstw. Aktywnie
zaangazowany w dziatalno$¢ naukowo-dydaktyczng, prowadzi zajecia na studiach stacjonarny i
niestacjonarnych, studiach podyplomowych i studiach realizowanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych przez Unie Europejskg. Wspétpracuje rowniez z firmami szkoleniowymi w catej
Polsce, prowadzgac szkolenia tematyczne dla pracownikéw réznych przedsiebiorstw i instytucji. Jest
autorem lub wspoétautorem kilkudziesieciu publikacji z zakresu zarzadzania, finanséw i
rachunkowosci, w tym artykutéw w monografiach, w czasopismach naukowych, publikowanych
zaréwno w jezyku polskim i angielskim oraz kilku projektéw rachunku kosztéw wdrozonych w
polskich przedsiebiorstwach. Jest absolwentem studiéw na Wydziale Organizaciji i Zarzadzania
Politechniki Slaskiej, gdzie uzyskat réwniez tytut doktora nauk ekonomicznych w dyscyplinie nauk o
zarzadzaniu. W trakcie studiow doktoranckich w Osrodku Badan i Doskonalenia Dydaktyki
Pol.Sl.ukoriczyt fakultatywne studium pedagogiczne dla nauczycieli oraz studium doskonalenia
pedagogicznego dla nauczycieli akademickich. W 2015 r. uzyskat tytut mgr prawa na Wydziale
Prawa i Administracji US w Katowicach.

222

Irena Herba

Wyksztatcenie: Akademia Ekonomiczna im. Karola Adamieckiego w Katowicach — magister
ekonomii ;Wojewddzki Osrodek Metodyczny w Katowicach , kurs pedagogiczny dla nauczycieli
teoretycznych przedmiotéw zawodowych, Uniwersytet Slaski Wydziat Prawa i Administracji
Podyplomowe Studia Administracji i Zarzadzania, Instytut Doskonalenia Nauczycieli WIEDZA w
Katowicach - Kurs kwalifikacyjny Zarzadzanie w o$wiacie. Doswiadczenie : nauczyciel przedmiotéw
zawodowych (ekonomiki, rachunkowos¢, biurowos¢ i korespondencja, przedsiebiorczosé, finanse) w



systemie zaocznym i czesciowo wieczorowym. Nauczyciel przedmiotéw zawodowych z zakresu
prawa pracy, prawa administracyjnego, postepowanie administracyjne i prawa cywilnego.
Wyktadowca ZDZ w zakresie ksiegowosci, pracownika administracyjno-biurowego, kadr i ptac.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Zeszyt dtugopis

Materiaty opracowane przez wyktadowcoéw - skrypty, dostep do prezentacji

Informacje dodatkowe

Informujemy, ze w Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach jest zwolniony z podatku VAT, w zwigzku z tym koszt szkolenia netto
i brutto jest identyczny (zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43, ust. 1, pkt. 26, lit. a) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug).

Kwota 5 000 PLN brutto obejmuje koszt kursu oraz jednego podej$cia do egzaminu zewnetrznego przed Regionalnym Centrum Walidacji,
Egzaminowania i Certyfikacji w Katowicach.

Szkolenie obejmuje przerwy ktére nie sg wliczane w godziny kursu.

Warunkiem rozpoczecia szkolenia jest grupa min. 3 osobowa

Adres

ul. Zygmunta Krasinskiego 2
40-952 Katowice

woj. $laskie

Szkolenie organizowane przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach Centrum Ksztatcenia Zawodowego w
Katowicach, 40-952 Katowice, ul. Krasinskiego 2

Zajecia teoretyczne i praktyczne bedg realizowane w CKZ Katowice przy ul. Krasinskiego 2.

Sala wyktadowa i komputerowa uwzgledniajgca liczbe uczestnikéw szkolenia, wyposazona w sprzet dydaktyczny oraz
odpowiednig dla liczby uczestnikow szkolenia ilos¢ komputerdw, stotow i krzeset, zapewniajgcg kazdemu z uczestnikéw
szkolenia przestrzen do swobodnego sporzadzania notatek w trakcie wyktadow.

W salach dydaktycznych zapewniona jest, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26
wrzesnia 1997r. w sprawie ogoélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r. nr 169, poz. 1650 z p6zn.
zm.), odpowiednia temperatura, wilgotno$¢ powietrza oraz wentylacja.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi
e Laboratorium komputerowe
e Obiekt w petni przystosowany do wymogoéw osoéb niepetnosprawnych ruchowo

Kontakt

Aleksandra Czyz



o E-mail a.czyz@zdz.katowice.pl
Telefon (+48) 326 037 796



