
Informacje podstawowe

Możliwość dofinansowania

UNIWERSYTET
ŚLĄSKI W
KATOWICACH

    

Studia Podyplomowe Administracji i
Zarządzania
Numer usługi 2025/04/24/9817/2706928

4 200,00 PLN brutto

4 200,00 PLN netto

22,83 PLN brutto/h

22,83 PLN netto/h

 Katowice / stacjonarna

 Studia podyplomowe

 184 h

 26.10.2025 do 30.06.2026

Kategoria Prawo i administracja / Prawo administracyjne

Sposób dofinansowania
wsparcie dla osób indywidualnych
wsparcie dla pracodawców i ich pracowników

Grupa docelowa usługi

Kandydaci

Studia kierowane są do osób pracujących bądź planujących rozpoczęcie
pracy w sektorze publicznym, jak również przedsiębiorców prywatnych,
którzy w ramach swojej działalności współpracują z sektorem
publicznym.

Minimalna liczba uczestników 25

Maksymalna liczba uczestników 50

Data zakończenia rekrutacji 19-10-2025

Forma prowadzenia usługi stacjonarna

Liczba godzin usługi 184

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyższym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z późn. zm.)

Zakres uprawnień prowadzenie studiów podyplomowych



Cel
Cel edukacyjny
Celem studiów jest podniesienie kwalifikacji pracowników administracji publicznej, a także osób zamierzających podjąć
pracę w strukturach administracyjnych. Ponadto studia dając możliwość uzyskania wszechstronnej wiedzy na temat
funkcjonowania sektora publicznego, a także zasad prowadzenia działalności gospodarczej, pozwalają przedsiębiorcom
zdobyć kompetencje przydatne w pracy zawodowej, w tym nabyć umiejętności skutecznego zarządzania firmą, a także
zespołem.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Ma wiedzę w zakresie problemów
związanych z zagadnieniami w
obszarach:
prawa konstytucyjnego, prawa
zamówień
publicznych, instytucji europejskich,
prawa administracyjnego, wstępu do
prawoznawstwa, prawa pracy, finansów
publicznych i systemu podatkowego w
Polsce, prawa gospodarczego Unii
Europejskiej, teorii i praktyki negocjacji,
ustroju administracji lokalnej w Polsce,
wstępu do prawa cywilnego,
postępowania
administracyjnego, podstaw prawa
handlowego, ustroju organów ochrony
prawnej, prawa rynku kapitałowego,
zarządzania firmą; PS6_WG, PS6_WK,

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Posiada wiedzę w zakresie instytucji
prawa konstytucyjnego; PS6_WG

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień

Prezentacja

Ma wiedzę nt. współczesnego prawa
konstytucyjnego, przede wszystkim
jego
funkcji w dziedzinie ustanawiania
władzy
publicznej oraz ochrony praw i wolności
oraz obowiązków jednostki; PS6_WG,
PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień

Prezentacja

Zna zasady funkcjonowania sytemu
prawa
zamówień publicznych; PS6_WG,
PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Posiada orientację w zakresie
organizacji i
funkcjonowania instytucji europejskich;
PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Posiada wiedzę z zakresu problematyki
ustrojowego, materialnego oraz
procesowego prawa administracyjnego;
PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Rozumie zagadnienia związane z
prawoznawstwem; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień

Prezentacja

Identyfikuje mechanizmy prawa pracy i
zna jego zasady; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnieUdział w
dyskusjach w trakcie prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Posiada wiedzę dotyczącą
funkcjonowania
finansów publicznych; PS6_WG,
PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Zna założenia oraz rozwiązania
systemu
podatkowego w Polsce; PS6_WG,
PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Posiada wiedzę dotyczącą zasad
funkcjonowania regulacji prawa
gospodarczego w Unii Europejskiej;
PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

potrafi wskazać istotne dla regulacji
krajowych rozwiązania występujące w
prawie unijnym; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Posiada wiedzę dotyczącą procesów i
taktyk negocjacyjnych; PS6_WG,
PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Rozpoznaje i zna zasady
funkcjonowania
podstawowych instytucji i konstrukcji
prawa cywilnego; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień

Prezentacja

Zna zasady dotyczące sporządzania
umów
cywilnoprawnych; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Posiada wiedzę w zakresie regulacji
prawa
gospodarczego; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Zna zasady dotyczące zarządzania
firmą; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Posiada wiedzę dotyczącą ustroju
organów ochrony prawnej w Polsce;
PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Zna zasady funkcjonowania rynku
kapitałowego; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień.

Prezentacja

Zna organizację i rolę administracji
publicznej w zakresie regulacji rynku
kapitałowego; PS6_WG, PS6_WK

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć, rozwiązywanie kazusów
dotyczących
wybranych zagadnień

Prezentacja

Jest gotów do krytycznej analizy
posiadanej wiedzy oraz jej ciągłego
weryfikowania i pogłębiania; PS6_UK,
P6S_UW, P7S_UO, PS6_UO, PS6_UU

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć

Prezentacja



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Potrafi sporządzać pisma stosowane w
praktyce działalności organów
administracji publicznej;PS6_UK,
P6S_UW, P7S_UO, PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć

Prezentacja

Potrafi pracować w zespole w celu
rozwiązywania problemów prawnych i
zarządczych; PS6_UK, P6S_UW,
P7S_UO, PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć.

Prezentacja

Potrafi prowadzić negocjacje w
praktyce; PS6_UK, P6S_UW, P7S_UO,
PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć

Prezentacja

Ma umiejętność analizy tekstów
prawnych
przy wykorzystaniu metod wykładni
prawa; PS6_UK, P6S_UW, P7S_UO,
PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć

Prezentacja

Potrafi dokonywać podstawowych
czynności związanych z
funkcjonowaniem
rynku kapitałowego; PS6_UK, P6S_UW,
P7S_UO, PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć

Prezentacja

Potrafi sporządzać środki odwoławcze
w
procedurze administracyjnej; PS6_UK,
P6S_UW, PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć.

Prezentacja

Ma umiejętność identyfikowania
właściwości rzeczowej instytucji Unii
Europejskiej; PS6_UK, P6S_UW, P7S_UO,
PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć.

Prezentacja

Potrafi sporządzić umowy
wykorzystywane w praktyce obrotu
gospodarczego; PS6_UK, P6S_UW,
P7S_UO, PS6_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć.

Prezentacja

Potrafi sporządzić pisma
wykorzystywane
w działalności gospodarczej; PS6_UK,
P6S_UW, P7S_UO

Udział w dyskusjach w trakcie
prowadzonych
zajęć oraz rozwiązywanie praktycznych
kazusów
przedstawianych w trakcie zajęć

Prezentacja



Kwalifikacje
Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia się kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

Czas trwania:

Semestry: 2

Liczba godzin: 184

1 godzina dydaktyczna = 1 godzina akademicka (45 minut)

Organizacja zajęć:

Zajęcia odbywają się raz w tygodniu, w piątki od godziny 15.00

Dokument ukończenia studiów:

1. świadectwo ukończenia studiów podyplomowych wydane przez Uniwersytet Śląski w Katowicach
2. zaświadczenie o uzyskanych kompetencjach wraz z opisem efektów uczenia się oraz przeprowadzonej walidacji

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 0

Cennik

Cennik

Przedmiot / temat
zajęć

Data realizacji zajęć Godzina rozpoczęcia Godzina zakończenia Liczba godzin

Brak wyników.



Prowadzący
Liczba prowadzących: 1


1 z 1

dr Anna Hołda-Wydrzyńska

Kierownik studiów podyplomowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Uczestnicy studiów podyplomowych otrzymają materiały dydaktyczne w postaci: prezentacji z zajęć, plików PDF, linków

Warunki uczestnictwa

Studia kierowane są do osób pracujących bądź planujących rozpoczęcie pracy w sektorze publicznym, jak również przedsiębiorców
prywatnych, którzy w ramach swojej działalności współpracują z sektorem publicznym.

Informacje dodatkowe

Po ukończeniu studiów:

masz wszechstronną wiedzę na temat funkcjonowania sektora publicznego, a także zasad prowadzenia działalności gospodarczej
zdobywasz umiejętności przydatne w pracy zawodowej, takie jak np. interpretowanie przepisów prawnych, rozwiązywanie sporów
z wykorzystaniem alternatywnych metod np. negocjacji
zdobywasz umiejętności skutecznego zarządzania firmą oraz zespołem
posiadasz wiedzę związaną z wieloaspektowym funkcjonowaniem administracji publicznej oraz zagadnieniami nauki o zarządzaniu,
jesteś przygotowany do pracy w strukturach administracyjnych
posiadasz praktyczną wiedzę dotyczącą wielu kluczowych regulacji prawnych
jesteś gotowy do samodzielnego występowania przed organami administracji publicznej, a także do swobodnego podejmowania
oraz uczestniczenia w czynnościach prawnych mających miejsce w obrocie gospodarczym.

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 4 200,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 4 200,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 22,83 PLN

Koszt osobogodziny netto 22,83 PLN



Adres
ul. Bankowa 11B

40-007 Katowice

woj. śląskie

Sekretariat
Agnieszka Cichoń
e-mail: agnieszka.cichon@us.edu.pl
tel.: 32 359 20 46
ul. Bankowa 12, pokój 0.20 (Rektorat)
40-007 Katowice

Kontakt


Paweł Ziegler

E-mail studiapodyplomowe@us.edu.pl

Telefon (+48) 513 383 312


