Mozliwo$¢ dofinansowania

S Szkolenie: Wykorzystanie arkusza 750,00 PLN brutto
Ay /} fr— kalkulacyjnego Excel oraz programu Canva 750,00 PLN netto
\ \/ w pracy nauczyciela 93,75 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/04/18/154081/2698705 93,75PLN netto/h

WBS WOMEN

BUSINESS © Itawa / stacjonarna
SOLUTIONS Anita & Ustuga szkoleniowa
Cyglicka ® 8h

&k hk B 04.10.2025 do 04.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Inne / Edukacja

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Szkolenie skierowane jest do nauczycieli i kadry kierowniczej placowek
os$wiatowych, ktérzy zainteresowani sg poszerzeniem wiedzy i zdobyciem
umiejetnosci wykorzystania arkusza kalkulacyjnego Excel i programu
Canva w procesie edukacyjnym.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 03-10-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 8

Certyfikat ISO 21001: 2018 Organizacje edukacyjne — ,Systemy
Podstawa uzyskania wpisu do BUR zarzgdzania dla organizacji edukacyjnych — wymagania ze wskazéwkami
dotyczacymi uzytkowania”

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie: Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego Excel oraz programu Canva w pracy nauczyciela umozliwia
poszerzenie wiedzy i doskonalenie umiejetnosci pracy w programach Exel, Canva. Uczestnik po szkoleniu wykorzystuje



arkusz Exel i program Canva jako narzedzie dydaktyczne w realizacji programu edukacyjnego.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

postuguje sie wiedzg w zakresie
arkusza kalkulacyjnego

wykorzystuje arkusz kalkulacyjny

postuguje sie wiedzg w zakresie
programu Canva

wykorzystuje program Canva

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- charakteryzuje podstawowe pojecia,

- charakteryzuje sposéb poruszania sie
po skoroszytach Excela,

- omawia skréty klawiaturowe

- wprowadza wartosci liczbowe, kopiuje
i formatuje komorki

- okresla formuty i podstawowe funkcje
- tworzy wykresy, formatuje i modyfikuje
- pracuje z tekstem, charakteryzuje
formuty i funkcje taczace tekst

- charakteryzuje dziatanie programu
- omawia najwazniejsze funkcje
programu

- obstuguje program na podstawie
gotowych scenariuszy

- omawia zaawansowanie funkcje
programu

- tworzy karty pracy, dyplomy,
prezentacje multimedialne, oktadki,
projekty animowane

- korzysta ze sztucznej inteligencji w
Canvie

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Dokument potwierdzajgcy ukonczenie ustugi rozwojowej zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument bedzie zawierat opis, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie

kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?

Dokument potwierdza zastosowanie zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji.



Program

Ramowy program ustugi Program realizowany jest w 6 godzinach dydaktycznych (teoretycznych oraz warsztatowych) obejmuje:

I. Arkusz kalkulacyjny

1.

czes¢ teoretyczna - wprowadzenie

podstawowe pojecia, poruszanie si¢ po skoroszytach Excela, zaznaczanie komorek, zapisywanie plikdw, skroty klawiaturowe

. czes$é praktyczna

wprowadzanie wartosci liczbowych, dat i tekstéw, tworzenie serii danych, edycja i modyfikacja danych, wykorzystanie list
niestandardowych, autouzupetnianie

kopiowanie i wklejanie danych - opcje wklejania specjalnego, kopiowanie arkuszy.

formatowanie komdrek i formatowanie liczb — zastosowanie wbudowanych formatéw liczb, formatowanie tekstéw, praca z
kolumnami i wierszami arkusza, scalanie komoérek.

obliczenia — formuty i podstawowe funkcje (AUTOSUMOWANIE), blokowanie adreséw komoérek (odwotania wzgledne/bezwzgledne).
wykresy — tworzenie wykreséw, formatowanie i modyfikacja poszczegélnych elementéw, kopiowanie wykreséw i wklejanie jako tacze
do innych aplikacji MS Office.

sortowanie i filtrowanie danych.

funkcje tekstowe: LEWY, PRAWY, LITERY.WIELKIE, LITERY.MALE, Z.WIELKIEJ.LITERY

praca z tekstem - rozdzielanie i tgczenie tekstéw: narzedzie TEKST JAKO KOLUMNY WYPELNIANIE BLYSKAWICZNE, formuty i funkcje
taczace tekst

funkcje logiczne: JEZELI

funkcje wyszukiwanie: WYSZUKAJ.PIONOW

Modut Il Program Canva

1.

czes¢ teoretyczna - wprowadzenie

obstuga interfejs narzedzia (w tym logowanie)

. czes$é praktyczna

tworzenie prostych i zaawansowanych projektéw, korzystanie z dostepnych szablonéw projektéw oraz ich personalizowanie
wykorzystywanie narzedzi sztucznej inteligencji w Canvie
tworzenie atrakcyjnej prezentacji multimedialnej

edytowanie tekstu

dodawanie i zmienianie ksztattéw oraz elementéw graficznych
praca z obrazem i wykorzystanie opciji jego edycji

seryjnie tworzenie dyplomoéw i ich personalizowanie
przygotowanie karty pracy

korzystanie z tabel, diagraméw, obrazéw

projektowanie oktadki ksigzki

zapisywanie i udostepnianie projektow np. do wspdlnej edycji
tworzenie projektéw animowanych.

Warunki organizacyjne: godzina zajec¢ jest rownoznaczna z godzing dydaktyczna tj. 45 min. W trakcie dnia szkoleniowego przewidziano
jednag 15-minutowa przerwe. W przypadku wystgpienia dodatkowych przerw czas trwania szkolenia zostanie wydtuzony o czas
dodatkowych przerw. W przypadku koniecznosci zrobienia wczesniejszej przerwy czas przerwy gtéwnej zostanie skrocony o czas trwania
wczesniejszej przerwy. Przewidziane przerwy nie sg wliczone w czas ustugi. Ustuga jest realizowana stacjonarnie. Szkolenie nie wymaga
wstepnego przygotowania. Walidator nie bedzie obecny w trakcie trwania catej czesci edukacyjnej. Walidacja bedzie przeprowadzona w
czesci praktycznej ustugi, podczas ktérej walidator bedzie dokonywat obserwaciji, jednak nie bedzie ingerowat w cze$¢ edukacyjna.
Walidacja w formie testu wiedzy zostanie przeprowadzona na koniec szkolenia, podczas ktérej uczestnik wypetni test samodzielnie i
otrzyma od walidatora informacje ustng, jakie odpowiedzi byty prawidtowe i jakg otrzymat punktacje. Walidacja dla wszystkich
uczestnikéw odbywa sie w tym samym czasie i trwa nie mnigj niz 15 min.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 6



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec
Modut I.
Arkusz i
kalkulacyjn Sebastian
L yiny Rynkowski
czesé
teoretyczna
Modut I.
Arkusz Sebastian
kalkulacyjny Rynkowski
czes¢ praktyczna
Sebastian
P
reerwa Rynkowski
Modut II
Program Canva Sebastian
czesé Rynkowski
teoretyczna
Modut i Sebastian
Program Canva .
. Rynkowski
czes¢ praktyczna
Sebastian
Walidacj
alidacja Rynkowski
Cennik
Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
04-10-2025 09:00 09:45
04-10-2025 09:45 12:00
04-10-2025 12:00 12:15
04-10-2025 12:15 13:00
04-10-2025 13:00 15:00
04-10-2025 15:00 15:15

Cena

750,00 PLN

750,00 PLN

93,75 PLN

93,75 PLN

Liczba godzin

00:45

02:15

00:15

00:45

02:00

00:15



o Sebastian Rynkowski

TRENER SEBASTIAN RYNKOWSKI - 21 lat stazu pracy w szkole, od 12 lat jako nauczyciel

‘ ' informatyki. Ukonczyt studia podyplomowe z wychowania fizycznego, socjoterapii dzieci i mtodziezy,
pedagogiki ogdlnej. Prowadzi zajecia dla dzieci z projektowania 3D w Tinkercad i Blender (grupy
wieloletnie), szkolenia dla nauczycieli z zakresu wdrozenia Office 365 dla szkdt, wdrozenia projektu
Laboratoria przysztosci. Wspiera nauczycieli oraz uczniéw w realizacji podstawy programowej z
informatyki na kanale YouTube. Prowadzi kompleksowe szkolenia dla nauczycieli, pokazujac
korzysci oraz mozliwosci wykorzystywania nowoczesnych technologii na lekcjach przedmiotowych.
Na szkoleniach skupia sie na praktyce, aby nauczyciele potrafili samodzielnie obstugiwaé
urzadzenia 3D oraz dostosowac tematyke do indywidualnych potrzeb uczniéw. Promuje druk 3D w
szkole jako sposo6b na innowacyjne lekcje, umozliwiajgce ¢wiczenie umiejetnosci technicznych,
promowanie nauk scistych oraz doskonalenie umiejetnosci pracy w grupie.
W latach 2020-2024 prowadzit zajecia dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli wspotpracujac ze
Studiem Nauczania MathRiders. W ostatnich 5 latach przeprowadzit co najmniej 120 h zajeé
szkoleniowych jako trener druku 3D, 120h zaje¢ z programéw Canva, arkusz kalkulacyjny i innych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

1. Szkolenie nie wymaga wstepnego przygotowania.

2. Godzina zajeé jest rownoznaczna z godzing dydaktyczna tj. 45 min.

3. W trakcie dnia szkoleniowego przewidziano jedng 15-minutowa przerwe (pigtki) oraz jedng 60-minutowg przerwe (soboty).
4. Po zakonczonym szkoleniu uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o zakonczeniu szkolenia.

5.Firma szkoleniowa zapewnia materiaty szkoleniowe w formie papierowej oraz materiaty pi$miennicze.

6.Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera Operatora w danym projekcie PSF lub w
ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS albo przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub osobowo.

7.Cena ustugi nie obejmuje kosztéw niezwigzanych bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegdélnosci kosztédw srodkdw trwatych
przekazywanych Uczestnikom/-czkom projektu, kosztéw dojazdu i zakwaterowania.

Warunki uczestnictwa

Chetny do udziatu w szkoleniu :

1. Przesyta zgtoszenie na mail info@wbs.net.pl

2. Wypetnia potrzebng dokumentacje u wybranego Operatora

3. Po otrzymaniu decyzji o refundacji oraz podpisaniu uméw z Operatorem i firmg szkoleniowa otrzymuje ID wsparcia i zapisuje sie na
szkolenie w BUR

4. Wptaca zaliczke za szkolenie, odbywa szkolenie, wypetnia dokumentacje szkoleniowg oraz ankiete w BUR.

5. Rozlicza sie za szkolenie oraz przygotowuje dokumentacje rozliczeniowa do refundacji, ktérg sktada do operatora.

Informacje dodatkowe

Ustuga szkoleniowa (nie dotyczy doradztwa) jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku
VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej 70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Ustuga jest realizowana stacjonarnie.



Adres

ul. Jana Ill Sobieskiego 20B
14-200 ltawa

woj. warminsko-mazurskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

e ekran, rzutnik, laptopy

Kontakt

ANITA CYGLICKA

E-mail info@wbs.net.pl
Telefon (+48) 661 919 361



