Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs Microsoft Excel - poziom srednio 1 400,00 PLN brutto
Zaawansowany 1 400,00 PLN netto
m Numer ustugi 2025/04/18/168224/2697916 87,50 PLN brutto/h

87,50 PLN netto/h

NTF.PL SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

clA & Ustuga szkoleniowa
*AhKkkk 48/5 (D qgh

157 ocen 5 25.11.2025 do 04.12.2025

© Lublin / stacjonarna

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Kurs skierowany jest do:

- wtascicieli i pracownikéw firm pracujacych z wykorzystaniem programu

i MS Excel w stopniu $redniozaawansowanym,
Grupa docelowa ustugi

- osoby pracujace lub bezrobotne, studenci, ktére chcg w wtasnej
inicjatywy zdobyé/podnies¢ wiedze i umiejetnosci z zakresu obstugi
programu MS Excel w stopniu $rednio zaawansowanym

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 8

Data zakonczenia rekrutacji 24-11-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Kurs Microsoft Excel - poziom sredniozaawansowany kurs przygotowuje do samodzielnego stosowania funkcjonalnosci
Excela w stopniu Sredniozaawansowanym



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

sprawdza poprawnos¢ danych w
arkuszach

stosuje zaawansowane sposoby
formatowania danych

stosuje funkcje w MS Excelu tj. daty i
czasu (TERAZ, DZIEN.TYG, MIESIAC)
matematyczne (ZAOKR, SUMA.JEZELI),
logiczne (LUB, ORAZ), wyszukiwania i
adresu (X.WYSZUKAJ,
WYSZUKAJ.PIONOWO), tekstowe
(FRAGMENT.TEKSTU,
USUN.ZBEDNE.ODSTEPY) oraz
statystyczne (WYST.NAJCZESCIEJ,
LICZ.WARUNKI, MIN.K, MAX.K).

pracuje z bazami danych

stosuje tabele przestawne

sporzadza i formatuje wykresy

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

poprawnie wykonane zadania
dotyczace poprawnosci
wprowadzonych danych

stosuje formatowanie warunkowe

stosuje rézne metody kopiowania
formatowania miedzy komoérkami

stosuje i wyréznia duplikaty i unikalne
wpisy w danych

efektywnie stosuje wymienione funkcje

poprawnie organizuje i zarzadza
danymi, stosuje techniki sortowania
danych, wyodrebnia dane

tworzy tabele przestawne do analizy
danych, uzywa funkcji
podsumowujagcych, zmienia Zzrédta
danych i je aktualizuje

prawidtowo zarzadza seriami danych w

wykresach, tworzy i modyfikuje wykresy

3D, zapewnia aktualno$¢ danych na
wykresach, konfiguruje wykresy z
dwiema osiami wartosci

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Ramowy program szkolenia:
Formatowanie

1. Formatowanie warunkowe, czyli stosowanie regut, ktére automatycznie formatujg komorki w zaleznosci od ich wartosci.
2. Znajdowanie i wyréznianie duplikatéw lub unikalnych wpiséw w danych.

3. Tworzenie i modyfikowanie szablonéw dla utatwienia pracy.

4. Oméwienie metod kopiowania formatowania miedzy komaérkami.

Poprawnosé danych w arkuszach

. Metody zapobiegania typowym btedom w danych.

. Poprawnos¢ danych wprowadzanych do komoérek.

. Uzycie narzedzi do weryfikacji poprawnosci danych.

. Tworzenie list rozwijanych dla utatwienia wprowadzania danych.

. Konfiguracja alertéw o btedach.

. Analiza formut z uzyciem Okna czujki.

. Dodawanie do komoérek komentarzy i notatek oraz ich zmiana.

. Zabezpieczanie danych przed nieautoryzowang zmiang z funkcjami Chron arkusz i Chron skoroszyt.
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Korzystanie z formut i funkcji

1. Korzystanie z réznych rodzajéw odwotan: wzglednych, bezwzglednych i mieszanych.

2. Efektywne stosowanie formut w tabelach.

3. Uzycie nazw obszaréw jako alternatywy dla odwotan bezwzglednych.

4. Szczegdtowe oméwienie funkcji daty i czasu (TERAZ, DZIEN.TYG, MIESIAC) matematycznych (ZAOKR, SUMA.JEZELI), logicznych
(LUB, ORAZ), wyszukiwania i adresu (X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO), tekstowych (FRAGMENT.TEKSTU,
USUN.ZBEDNE.ODSTEPY) oraz statystycznych (WYST.NAJCZESCIEJ, LICZ.WARUNKI, MIN.K, MAX K).

5. Tworzenie i zastosowanie funkcji SUMY.CZESCIOWE.

Praca z bazami danych

. Organizacja i zarzadzanie danymi.

. Wyodrebnianie danych z funkcja ,Wypetnienie btyskawiczne”.

. Techniki sortowania danych.

. Czyszczenie danych z powtarzajgcych sie wpisdw (duplikatow).
. Konwersja dtugich ciggéw tekstowych na oddzielne kolumny.

. Korekta btednie wprowadzonych dat.

. Uzycie zaawansowanych filtréw do analizy danych.

. Praca z konspektami oraz ich automatyczne i reczne tworzenie.
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Tabele przestawne

1. Organizacja danych przed utworzeniem tabeli przestawne;j.

2. Tworzenie tabel przestawnych do analizy danych na podstawie tabeli.

3. Uzycie funkcji podsumowujacych: sumowania, liczenia, obliczania $redniej, min i max.
4. Zmiana zrédta danych i ich aktualizacja w tabelach przestawnych.

5. Tworzenie wykreséw opartych na tabelach przestawnych.



Wykresy

1. Zarzadzanie seriami danych w wykresach.

2. Tworzenie i modyfikacja wykreséw 3D.

3. Zapewnienie aktualnos$ci danych na wykresach.

4. Konfiguracja wykreséw z dwiema osiami wartosci.

Szkolenie realizowane w godzinach dydaktycznych (16 godzin dydaktycznych po 45 min. zaje¢ + przerwy), popotudniami 2-3 razy w
tygodniu od godz. 16

Warunki organizacyjne: Szkolenie prowadzone jest w 1 grupie szkoleniowej, na 1 osobe przypada jedno stanowisko komputerowe
wyposazone w oprogramowanie MS Excel.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 5

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

L. Prowadzacy . . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Formatowanie,
Poprawnos¢
danych w
arkuszach, .
K Marcin
Korzystanie z i . 25-11-2025 16:00 19:30 03:30
K . Michnowicz
formut i funkcji -
funkciji daty i
czasu ( (TERAZ,
DZIEN.TYG,
MIESIAC),

Korzystanie

z formut i funkcji

matematycznych,

logicznych, Marcin

L . . 29-11-2025 08:00 11:30 03:30
wyszukiwania i Michnowicz
adresu,

tekstowych oraz

statystycznych

Korzystanie

z formut i funkcji

- logicznych,

wyszukiwania i X
Marcin

adresu, X . 02-12-2025 16:00 19:30 03:30
Michnowicz

tekstowych oraz

statystycznych,

Praca z bazami

danych

&X) Tabele .
Marcin

przestawne, i . 04-12-2025 16:00 19:30 03:30
Michnowicz
Wykresy

walidacja - 04-12-2025 19:30 20:15 00:45



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 400,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 87,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 87,50 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Marcin Michnowicz

‘ ' Z wyksztatcenia informatyk, wyktadowca z bogatym doswiadczeniem w branzy informatycznej i
programistycznej, specjalizujgcym sie w e-commerce oraz obstudze komputera, posiada ponad 20
lat doswiadczenia w branzy IT, pracujac jako programista, analityk systeméw oraz konsultant IT dla
wielu firm i branzy.

Jego specjalizacja w e-commerce obejmuje szeroki zakres tematdw, od projektowania sklepow
internetowych, przez optymalizacje konwersji, az po strategie marketingu cyfrowego i analize
danych. W obszarze obstugi komputera, nie tylko uczy podstawowych i zaawansowanych
umiejetnosci obstugi systemow i aplikaciji, ale rowniez wdraza wiedze dotyczgca bezpieczenstwa
cyfrowego, zarzadzania danymi i efektywnej pracy z narzedziami IT.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestniczy otrzymujg autorskie materiaty szkoleniowe tj.:

¢ skrypty zawierajgce dodatkowe ¢wiczenia do pracy samodzielnej,
e zadania i ¢wiczenia.
e zaswiadczenie ukonczenia kursu

Warunki uczestnictwa

Podstawowa wiedza i umiejetnosci z zakresu obstugi programu Microsoft Excel. W celu dobrego wyboru poziomu szkolenia zalecamy
zapoznanie sie z naszym programem nauczania MS Excel w zakresie podstawowym



Informacje dodatkowe

Warunkiem otrzymania dofinansowania na opisane szkolenie jest spetnienie warunkéw przedstawionych przez Operatora, ktéry jest
dysponentem funduszy publicznych. Informacje o Operatorach dostepne sg na stronie Bazy Ustug Rozwojowych https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/dofinansowania-bur/#programy-krajowe

Podana cena obejmuje szkolenie objete dofinansowaniem w wysokosci przynajmniej 70% ze srodkéw publicznych (zgodnie z zapisami
prawodawstwa szkolenia zawodowe finansowane w min. 70% ze srodkéw publicznych podlegajg zwolnieniu z VAT na podstawie §3 ust.1
pkt 14 Rozp.Ministra Finanséw z dn. 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien (Dz. U. 2013 poz. 1722 § 3 ust. 1 pkt 14). W przypadku pozyskania mniejszego dofinansowania do podanej ceny nalezy
doliczy¢ 23% VAT.

Adres

ul. Bolestawa Prusa 8/12
20-064 Lublin

woj. lubelskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@ntf.pl

Telefon (+48) 787 009 274

Matgorzata Wroblewska-Tylus



