Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: Efektywna praca w ChatGPT 800,00 PLN brutto

Numer ustugi 2025/04/16/5395/2694241 800,00 PLN netto

NTE 100,00 PLN brutto/h

100,00 PLN netto/h

© todz/ stacjonarna

NTG.pl Sp. z 0.0. & Ustuga szkoleniowa

L8 8 8 8¢ O 8h
B 18.06.2025 do 18.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane do:

* Pracownikéw biurowych (administracja, HR, ksiegowo$¢, marketing,

sprzedaz).
e Manageréw i lideréw zespotéw.
Grupa docelowa ustugi e Specjalistow IT i analitykdw danych.

e Asystentéw i sekretariatow.
¢ 0so6b chcacych usprawni¢ swojg codzienng prace przy uzyciu
sztucznej inteligencji.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 13-06-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnikow do automatyzacji codziennych zadan biurowych, tworzenia tresci: e-mail raportéw
oraz integracji ChatGPT z narzedziami biurowym co zwiekszy ich produktywnosc¢ i usprawni prace w réznych dziatach
firmy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik zwiekszy efektywnos¢ pracy.

Uczestnik zautomatyzuje zadania
biurowe.

Uczestnik poprawi jako$¢ komunikacji z
Klientami i zespotem.

Uczestnik korzysta z mozliwosci
integracji ChatGPT i Copilota z
narzedziami biurowymi.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik tworzy efektywne zapytania
(prompty).

Uczestnik zoptymalizuje swojg prace w
Excelu z ChatGPT.

Uczestnik generuje tresci e-mail;
marketingowe oraz oferty.

Uczestnik wykorzystuje mozliwosci
taczenia aplikacji Microsoft 365 oraz Al
w Excelu, Wordzie i PowerPoint

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak, dokument zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, test w oparciu o zawarte w karcie efekty uczenia sie (test teoretyczny).

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument zawiera informacje o rozdzielnosci szkolenia i walidacji.

Program

Szkolenie realizowane w godzinach dydaktycznych, przerwy wliczaja sie w czas trwania ustugi.



Modut 1: Wprowadzenie do ChatGPT:

e o Czym jest ChatGPT? Jak dziata?
¢ Rodzaje modeli jezykowych i ich mozliwosci
¢ Kluczowe zasady korzystania z Al w biurze

Modut 2: Tworzenie efektywnych zapytarn (promptéw):

e o (Cotojest promptijak go budowac?
e Techniki optymalizacji zapytan
e Sztuczki i triki dla bardziej precyzyjnych odpowiedzi

Modut 3: Automatyzacja codziennych zadan biurowych:

e o Generowanie e-maili, raportéw i podsumowan
e Tworzenie tresci marketingowych i ofert
e Optymalizacja pracy w Excelu z ChatGPT

Modut 4: ChatGPT w réznych dziatach firmy:

e ¢ HR - tworzenie opisow stanowisk, analiza CV
¢ Ksiegowos¢ — generowanie podsumowan finansowych
e Sprzedaz i marketing — tworzenie tresci promocyjnych
Obstuga klienta — automatyzacja odpowiedzi

Modut 5: Integracja ChatGPT i Copilota z narzedziami biurowymi:

e o Potgczenie z Microsoft 365
* Wykorzystanie Al w Excelu, Wordzie i PowerPoint
e Tworzenie skryptéw automatyzujacych

Modut 6: Scenariusze biznesowe i sesja Q&A:

e o Scenariusze biznesowe - jak wykorzysta¢ Al w Twojej firmie?
e Pytania i odpowiedzi

TEST

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 5

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L. Prowadzacy . .
zajec zajec rozpoczecia

Tworzenie

efektywnych
zapytan;
Automatyzacja
codziennych
zadan biurowych;
ChatGPT w
réznych dziatach
firmy;

Agata Jedlinska 18-06-2025 09:00

Przerwa

Agata Jedlinska 18-06-2025 11:00

Godzina

" . Liczba godzin
zakonczenia

11:00 02:00

11:15 00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
Integracja
ChatGPT i
Copilota z Agata Jedlinska 18-06-2025 11:15 13:15 02:00
narzedziami
biurowymi
Przerwa Agata Jedlinska 18-06-2025 13:15 13:30 00:15
Scenariusze
biznesowe i sesja Agata Jedlinska 18-06-2025 13:30 15:00 01:30
Q&A | TEST
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 800,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
O Agata Jedlinnska

‘ ' Agata Jedlinska to doswiadczona trenerka specjalizujgca sie w sztucznej inteligencji, nowych
technologiach, cyfrowym bezpieczenstwie oraz aplikacji MS Excel. Prowadzi szkolenia dla

nauczycieli i firm, pomagajac uczestnikom w skutecznym wykorzystywaniu nowoczesnych narzedzi
w codziennej pracy.

Posiada ponad 5 lat doswiadczenia w realizacji szkolen oraz wyksztatcenie pedagogiczne.
Ukonczyta studia pedagogiczne na Uniwersytecie Warszawskim, co pozwala jej dostosowa¢ metody
dydaktyczne do réznych grup odbiorcéw.

Prowadzi szkolenia z Excela na kazdym poziomie zaawansowania, a takze kursy z zakresu Copilota,
ChatGPT i automatyzacji proceséw biurowych. Dzieki praktycznemu podejsciu i interaktywnej formie



zajeé uczestnicy zdobywaja realne umiejetnosci, ktére od razu moga wdrozy¢ w swojej pracy.

Szkolenia prowadzi zaréwno stacjonarnie, jak i online, dostosowujac program do potrzeb kursantéw.
Jej kursy cieszg sie wysokimi ocenami, a uczestnicy doceniajg jej klarowne ttumaczenie nawet
zaawansowanych zagadnien oraz angazujgce metody dydaktyczne.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik kursu otrzymuje skrypt i zestaw plikdw, na ktorych sg wykonywane ¢wiczenia podczas szkolenia.

Informacje dodatkowe

Po ukoniczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy zdobyte umiejetnosci.
Jak skorzysta¢ z ustug dofinansowanych?

¢ Krok 1: Zatozenie konta indywidualnego/instytucjonalnego w Bazie Ustug Rozwojowych.
e Krok 2: Ztozenie wniosku do Operatora, ktéry rozdziela srodki w Twoim wojewddztwie.

e Krok 3: Uzyskanie dofinasowania.

e Krok 4: Zapisanie na szkolenie poprzez platforme BUR.

Podczas szkolen istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli/audytu ustugi przez osoby do tego upowaznione przez PARP.
Dlaczego wybrac¢ firme NTG Sp. z 0.0.?

¢ Realizujemy szkolenia od 2002 roku.

* Mamy wyspecjalizowang kadre szkoleniowa.

* Przeprowadzimy Ciebie przez caty proces pozyskania dofinansowania.
* Bezptatnie pomozemy w uzyskaniu dofinansowania.

e Zaproponujemy szkolenia dopasowane do potrzeb Twojej firmy.

¢ Dostarczymy dokumentacje szkoleniowa, niezbedng do rozliczenia.

Adres

ul. Pomorska 65
90-218 £6dz

woj. todzkie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

NTG.pl Sp. z o0.0.

E-mail ntg@ntg.edu.pl



Telefon (+48) 609 009 742



