Mozliwo$¢ dofinansowania

EXCEL DLA KUPCOW - OPTYMALIZACJA 1 597,77 PLN brutto
I PROCESOW ZAKUPU. POZIOM 1299,00 PLN netto
0l EffEBt SREDNIOZAAWANSOWANY 114,13 PLN brutto/h

0s$rodek Szkolen i Informacji

92,79 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/04/15/7829/2691227

OSRODEK SZKOLEN

| INFORMACJI © zdalna w czasie rzeczywistym

"EFFECT"JOANNA & Ustuga szkoleniowa

JAROSZ-OPOLKA ® 14h

* % K A B 02.06.2025 do 03.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutaciji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Ustuga skierowana do:

0s0b, ktore pracowaty juz z arkuszem kalkulacyjnym, ale chcg poznac i
efektywniej wykorzystywaé jego mozliwosci w pracy w dziale zakupéw do
przygotowania prognoz, analiz, raportéw.

10

20

30-05-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

14

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Ustuga "Excel dla kupcoéw — optymalizacja proceséw zakupu. Poziom sredniozaawansowany" przygotowuje do
dokonywania obliczen, analiz, raportéw, symulacji w obszarze zakupu



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- omawia jak z funkcji daty wydobyé
dodatkowe informacje do raportowania
i liczenia wskaznikéw

- omawia jak z dat policzy¢ wskazniki
terminowosci dostaw

- omawia jak z ilosci, ceny i wartosci
policzy¢ wskazniki kompletnosci
dostaw Test teoretyczny
- omawia jak potaczy¢ plany zakupéw z
wieloma plikami z realizacjg zakupow i
stworzy¢ z nich jedng baze danych
gotowa do analiz

- omawia jak poréwnac¢ plan i
wykonanie i wyliczy¢ odchylenie dla
kupca, miesigca i produktu

Uczestnik opracowuje raporty i
wskazniki

- omawia jak ustali¢ wagi kryteriow

- omawia jak przedstawi¢ graficznie

wyniki punktowej oceny dostawcy

- omawia jak przeksztatci¢ tabele z
Uczestnik dokonuje punktowej oceny ocenami dostawcéw w baze danych
dostawcow - omawia jak dla kazdego kryterium i

kazdego dostawcy zestawié ranking

uzyskanych punktow wazonych,

sumowac dane i wyznaczy¢

najlepszego i najstabszego dostawce

Test teoretyczny

- omawia jak przygotowa¢ baze danych

do poréwnania ofert cenowych

ztozonych przez poszczegoélnych

dostawcow

- omawia jak poréwnac oferty ze Test teoretyczny
specyfikacjg cenowa

- omawia jak obliczy¢ réznice

poszczegdlnych dostawcéw do

specyfikacji kwotowo i procentowo

Uczestnik dokonuje analizy
poréwnawczej ofertowanych cen

- omawia jak przygotowa¢ baze danych
do obliczania KPI
- omawia zasady tworzenia KPI dla
dostawcow i kupcow
Uczestnik dokonuje graficznych - omawia jak przygotowa¢ dane
" Test teoretyczny
prezentacji danych w zakupach wsadowe do graficznego
przedstawienia KPI
- omawia jak przygotowac kokpit i
wykresy obrazujgce KPI w wybranych
okresach



Efekty uczenia sie

Uczestnik charakteryzuje strukture i
produktywnos$¢ zapasu

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- omawia jak oblicza¢ srednie dzienne
zuzycie towaréw dla dni
kalendarzowych i roboczych

- omawia jak wyznacza¢ zapas
minimalny, ktéry pozwoli zachowaé¢
ciggtos¢ sprzedazy uwzgledniajac czas
dostawy

- omawia jak przygotowac raport
skumulowany

- omawia jak przygotowac raport
biezacy

- omawia jak przygotowac raport o
wyjatkach

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Ustuga skierowana do kierownikéw i pracownikéw dziatéw zakupdw i zaopatrzenia

Ustuga realizowana w ramach 1 grupy szkoleniowe;j.

1 godzina szkolenia = 45 minut

Przerwy wliczaja sie w czas trwania ustugi i trwajg 15 minut.

WALIDACJA - test teoretyczny przeprowadzony na zakonczenie szkolenia

https://effect.edu.pl/szkolenia-dla-dzialu-zakupow/excel-dla-kupcow-excel-w-zakupach-excel-w-dziale-zakupow

Cena marza narzut podwyzka — podstawowe obliczenia, bez ktérych nie mozna is¢ dalej

e Zysk, Marza i Narzut — najwazniejsze pojecia w obliczaniu cen i zyskownos$ci — czym sie réznig?



¢ Jak policzy¢ cene po podwyzce, o ile % zmieni sie cena? Jak prawidtowo wylicza¢ ceny, zeby byly zdwoma miejscami po przecinku —
zawsze?
e Zestawienie niezbednych wzoréw do przeliczania w kazda strone: ceny zakupu, sprzedazy, zysku, marzy i narzutu.

Zakupy raporty i wskazniki

¢ Funkcje daty, czyli jak z daty wydoby¢ dodatkowe informacje do raportowania i liczenia wskaznikéw?

¢ Jak z dat policzy¢ wskazniki terminowosci dostaw: OT — on time, OT DNI — w dniach, Punkty za dostawe OT, przed i po terminie?

* Jak zilosci, ceny i wartosci policzy¢ wskazniki kompletnosci dostaw: IF oraz wskaznik perfekcyjnego zamdéwienia, czyli OTIF — o czasie i
kompletne?

¢ Dla kazdego dostawcy i kazdego towaru obliczymy: Wartos¢ dostaw, % udziat tej wartosci w totalu, % udziat w sumie dostawcy, lle razy
zamawiano dany towar? Posortujemy dane i zwiniemy szczegoty raportu.

¢ Dla kazdego towaru sprawdzimy cene netto po jakiej byty zamawiane towary oraz po jakich cenach netto DD byly dostarczane.

¢ Jakie jest odchylenie cen?

¢ Jaki dostawca realizowat te dostawe i ile ich byto?

¢ Dla poszczegdlnych dostawcéw i poszczegdlnych towardéw pokazemy zamoéwiong i zrealizowang ilosé. Policzymy % odchylenia. Dodamy
fragmentator dla lat.

e W poszczegélnych miesigcach i latach pokazemy zakupiona: warto$é za miesigc, warto$¢ narastajacg, ilos¢ przyjetych towardw, % struktury
wg m-cy, zmiane wartosciowg i procentowag w poréwnaniu do m-ca poprzedniego i roku poprzedniego.

¢ Dane dla kazdego dostawcy pokazemy na oddzielnym arkuszu.

¢ Pokaz na jakg wartosc¢ zakupiliSmy u danego dostawcy w kazdym kwartale.

¢ Oblicz jaki jest udziat tej konkretnej wartosci w catej sumie zakupéw. Oblicz jaki jest udziat zakupu kwartatu w sumie catego dostawcy.

¢ Oblicz, jaki jest udziat zakupu u danego dostawcy w sumie kwartatu.

¢ Dla kazdego towaru pokazemy Zamoéwiong i Zrealizowang ilos¢ oraz oblicz odchylenie %. lle razy zamawiano, a ile razy byta niezgodnosc¢
cenowa i ilociowa?

Punktowa ocena dostawcy

e Jak ustali¢ wagi kryteriéw — obliczanie wag kryteriow do oceny dostawcy — metoda poréwnania parami.

* Ocena dostawcow / ofert — metoda punktowa, Srednia arytmetyczna, $rednia wazona, metoda procentowa. Jaka to grupa zaopatrzeniowa?
Ktére kryterium oceny wypada najlepiej / najgorzej?

e Jak przedstawi¢ graficznie wyniki punktowej oceny dostawcy — wykres radarowy.

e Jak przeksztalci¢ tabele z ocenami dostawcéw w baze danych, z ktérej bede mogta zrobi¢ dodatkowe poréwnania ofert za pomoca tabeli
przestawnej?

¢ Dla kazdego kryterium oceny oraz kazdego dostawcy pokazemy, ile punktéw wazonych uzyskat. Dane zwizualizujemy tak, zeby na pierwszy
rzut oka byto wida¢ najlepsze i najgorsze oferty. Posortujemy dane tak, zeby dostawcy utozyli sie od najlepszego do najstabszego.

¢ Dla kazdego kryterium oceny oraz kazdego dostawcy pokazemy, ile punktdw wazonych uzyskat. Wyznaczymy kolorem, kto uzyskat najwyzszy
wynik w danym kryterium. Posortujemy dane tak, zeby dostawcy utozyli sie od najlepszego do najstabszego. Obliczymy, o ile % odchylaja sie
oferty poszczegélnych dostawcéw w danym kryterium od najlepszego.

¢ Dla kazdego kryterium oceny oraz kazdego dostawcy pokazemy, ile punktdw wazonych uzyskat. Pokazemy w tabeli tylko 3 najlepszych
dostawcow. Oznaczymy dla kazdego kryterium najlepsze wyniki kolorem zielonym, zeby czytelnie zwizualizowa¢ dane.

Analiza abc xyz

¢ Jakie dane zgromadzié¢ i jak przeprowadzi¢ analize ABC i XYZ?
¢ Jak zbudowaé narzedzie wspierajgce podejmowanie decyzji, czyli macierz decyzyjna?

Analiza poréwnawcza oferowanych cen

¢ Przygotujemy baze danych do poréwnania ofert cenowych ztozonych przez poszczegélnych dostawcédw. Poréwnamy oferty z nasza
specyfikacja cenowa.

¢ Dla kazdego towaru, kazdy dostawca pokazemy zaproponowang cene. Oznaczymy kolorem najnizsze ceny. Obliczymy wartosciowe i %
odchylenie ceny od SPECYFIKACJI.

¢ Dla kazdego dostawcy pokazemy warto$é oferty. Obliczymy réznice poszczegdlnych dostawcédw do SPECYFIKACJI kwotowo i procentowo.

¢ Dane pokazemy w podziale na grupy towarowe. Wartos$ci ujemne pokazemy na czerwono, ale tylko w podsumowaniach.

¢ Dla kazdego dostawcy pokazemy warto$é oferty w podziale na grupy.

¢ Obliczymy réznice poszczegdlnych dostawcéw do SPECYFIKACJI kwotowo. Wartosci ujemne pokazemy na czerwono.

e Ktéry dostawca dat najwiecej cen minimalnych i na co sieg to przetozyto?

KPI - graficzne prezentacje danych w zakupach

¢ Przygotowujemy baze danych do obliczania KPI.

e KPI dla dostawcow i kupcéw: Plan (P), Zamdwienia (Z), Realizacja (R), % odchylenia (R-Z)/ Z, % odchylenia (R-P) / P, llo$¢ dostaw,
Terminowos$¢ dostaw, Kompletno$é dostaw.

¢ Jak pokolorowac caty wiersz z najstabszym i najlepszym wskaznikiem?



* Dla kazdego dostawcy w kazdym miesigcu wybranego roku policzymy za pomoca tabeli przestawnej: ILOSC DOSTAW, OT i punkty OT, % OT i
% OT PKT, Zamoéwiono i Zrealizowano, % odchylenia, IF, %IF, OTIF, % OTIF, U kazdego dostawcy wyréznijmy % odchylenia R / Z i %OTIF. Dla
%OTIF pokolorujemy wyniki ponizej 70% na czerwono.

¢ Budujemy doktadnie taki sam zestaw KPI, jak w poprzednim zadaniu, ale .... sprytnie i w podziale na zamawiajgcych oraz na raportowane
okresy.

¢ Przygotowujemy dane wsadowe do graficznego przedstawienia KPI — kokpit i wykresy.

* Przygotowujemy kokpit i wykresy obrazujgce KPl w wybranych okresach.

¢ Przygotowujemy prezentacje plany, realizacji i odchylenia dla kazdego towaru w wybranym dniu. Automatycznie wypetnimy kalendarz datami
na podstawie daty bazowej i tabelg aktualnymi danymi za wybrany okres.

Struktura i produktywnosci zapasu.xlsx

¢ Obliczamy $rednie dzienne zuzycie towaréw dla dni kalendarzowych i roboczych oraz wyznaczamy zapas minimalny, ktéry pozwoli zachowa¢
ciggtosé sprzedazy uwzgledniajac czas dostawy.

* Przygotowujemy zapasy do analizy i obliczamy: Odchylenie Stan koricowy do Stan normatywny, Sredni dzienny rozchéd towaru, Sredni
dzienny rozchoddw ze srednich, Wystarczalnosé zapasu, Przedziat, Wielkos¢ kompletnosci, Wskaznik kompletnosci, Status.

¢ Raport skumulowany — Dla poszczegélnych towaréw na koniec poszczegdlnych miesiecy pokazemy: stan ilosciowy, Wystarczalnos¢, Zmiane
ilosciowa w odniesieniu do miesigca poprzedniego (nastepnego), Zmiane ilo§ciowa w % w odniesieniu do miesigca poprzedniego
(nastepnego). Dane posortujemy od najnowszych - jak to wptyneto na obliczanie wskaznikéw? Dodaj mozliwos$¢ szybkiego wyboru
dostawcy.

e Raport biezacy - Dla kazdego dostawcy i kazdego towaru pokazemy stan normatywny, odchylenie od normatywu, stan poczatkowy zapasu,
stan koncowy oraz oblicz % przyrostu zapasu. Zaprezentujemy dane za ostatni miesigc z mozliwoscig szybkiej zmiany okresu - jak dziata o$
czasu?

e Raport o wyjgtkach — Na koniec ostatniego miesigca pokazemy dla kazdego towaru: Stan normatywny, Stan koricowy, Odchylenie SK-SN,
Wystarczalnos¢. Pokolorujemy stany ponizej normatywu. Dodamy sredni dzienny rozchéd z tego okresu oraz $sredni rozchéd do SN. Dodamy
informacjg, ile dni czekamy na dostawe i oznacz towary zagrozone. Oznaczymy towary do ponownego przeliczenia normatywu.

¢ Raport o wyjatkach — W kazdym miesigcu dla kazdego towaru pokazemy odchylenie stanu koricowego od stanu normatywnego. Dane
zaprezentujemy kolorami. Obliczymy, ile okreséw badamy, ile razy dany towar byt ponizej normy w badanym okresie, udziat %. Pokolorujemy
% skalami od czerwonej — zty wynik.

Opcjonalnie, jesli wystarczy czasu (to zalezy od ilosci pytan):
Zakupy plan vs. realizacja — folder Power Query

e Jak potaczy¢ plany zakupéw z wieloma plikami z realizacjg zakupo6w i stworzy¢ z nich jedng baze danych gotowa do analiz?
e Jak poréwnac¢ plan i wykonanie i wyliczy¢ odchylenie dla kupca, miesigca i produktu?

Ocena dostawcéw — folder Power Query

¢ Przygotowujemy karte do okresowej weryfikacji dostawcy.

¢ Oceniamy ceny uzyskane od danego dostawcy.

e Zaczytujemy dane z wielu kart oceny dostawcédw na jedng baze danych, aby mozna byto zrobié analizy poréwnawcze dostawcow.

¢ Do uzyskanych ocen punktowych doktadam wagi kryteriéw z innej tabeli i przeliczam dla kazdego dostawcy i kazdego kryterium punkty
wazone.

¢ Dla kazdego kryterium i kazdego dostawcy zestawiamy ranking uzyskanych punktéw wazonych, sumujemy dane i wyznaczamy najlepszego i
najstabszego dostawce.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 15



Przedmiot / temat
zajec

Excel dla
kupcoéw -
optymalizacja
proceséw
zakupu. Poziom
$redniozaawanso
wany-czes$¢ |

Excel dla

kupcéw -
przerwa

Excel dla

kupcéw —czesé li

Excel dla

kupcow -
przerwa

Excel dla
kupcéw —czesé
1

Excel dla

kupcéw -
przerwa

Excel dla
kupcow —czesé
\%

Excel dla

kupcéw —czesé |

Excel dla

kupcéw -
przerwa

Excel dla

kupcow —czesé i

Excel dla

kupcéw -
przerwa

Excel dla

kupcéw —czesé li

Excel dla

kupcow -
przerwa

Prowadzacy

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Trener Effect

Data realizacji
zajeé

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

02-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

03-06-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:10

09:00

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:10

15:00

10:30

10:45

12:15

12:30

14:00

14:10

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:10

00:50

01:30

00:15

01:30

00:15

01:30

00:10



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajeé
Excel dla
kupcow —czesé Trener Effect

Excel dla
kupcow - -
WALIDACJA-test

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Trener Effect

Data realizacji Godzina Godzina . .
L. . , . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia
03-06-2025 14:10 15:00 00:50
03-06-2025 15:00 15:15 00:15
Cena

1597,77 PLN

1299,00 PLN

114,13 PLN

92,79 PLN

‘ . Trener w zakresie dynamicznej analizy danych przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego Excel. Wiedze i

doswiadczenie z zakresu zastosowania Excela zdobyta pracujgc przez trzynascie lat na wszystkich

szczeblach struktury organizacyjnej w polskich firmach, gdzie zarzadzata miedzy innymi dziatami
logistyki, finanséw, ksiegowosci i ptac, administracjg, windykacja, IT.

Specjalista w dziedzinie zarzadzania finansami przedsiebiorstw i wieloletni praktyk z zakresu
finanséw i rachunkowosci.

Posiada certyfikat ksiegowy ministra finanséw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych.

Dzieki doswiadczeniu w obszarze rachunkowosci i finanséw, przekazuje wiedze i rozwigzania z
zakresu zastosowania Excel’a, ktére mozna wykorzystaé w codziennej pracy na niemalze kazdym

stanowisku.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w formie PDF

Warunki uczestnictwa

Wymagana jest podstawowa znajomos$¢ arkuszy kalkulacyjnych i oprogramowanie MS Excel 2010.

UWAGA: do tego kursu konieczne jest posiadanie Excela w wersji 2016 lub wyzszej albo 2010 lub 2013 z dodatkiem Power Query, ktéry
mozna pobraé bezptatnie ze strony Microsoft

Informacje dodatkowe

Podana liczba godzin ustugi dotyczy godzin lekcyjnych.

Cena szkolenia obejmuje: udziat w szkoleniu z ¢wiczeniami, materiaty szkoleniowe w wers;ji pdf, elektroniczny certyfikat o podwyzszeniu
kwalifikacji zawodowych.

Organizujemy szkolenia zamkniete, prowadzone przez ekspertdw, praktykéw w danej branzy. Koncentrujemy sie na potrzebach dobrze
zdefiniowanych. Dostarczamy rozwigzania dostosowane zaréwno do oczekiwan Uczestnikdw, ich sposobu pracy, jak i specyfiki Firmy, jej
kultury organizacyjnej oraz wyznaczonych celéw. Skorzystaj z naszego Katalogu autorskich programéw albo wspdlnie wypracujmy nowa
oferte szkoleniowg uwzgledniajgca rzeczywiste potrzeby Twojej firmy.

Zapytaj o szkolenie zamkniete.

Warunki techniczne

Ustuga online w czasie rzeczywistym na platformie TEAMS
Link do ustugi otrzymuja uczestnicy dzien przed szkoleniem (aktywny w godzinach 8.00-16.00 w dniu szkolenia)
Wymagania sprzetowe:

¢ W celu prawidtowego i petnego korzystania ze szkolenia nalezy posiadac¢ urzadzenie (komputer, laptop lub smartfon) z dostepem do
Internetu, kamerg i mikrofonem.

¢ Proste, intuicyjne uruchamianie szkolenia na urzadzeniach.

¢ Po rejestracji na szkolenie wszystkie kwestie techniczne beda Panstwu przestane drogg mailowa.

¢ Nasze szkolenie umozliwia interakcje i zadawanie pytan na kazdym etapie prowadzanie. Uczestnicy maja bezposredni kontakt z
Prowadzacym bez koniecznosci zadawania pytan na czacie.

Kontakt

ﬁ E-mail effect@effect.edu.pl

Telefon (+48) 608 577 231

Joanna Kus$



