Mozliwo$¢ dofinansowania

kurs ksiegowosci z obstugg programéw
komputerowych
@ ACTIV Numer ustugi 2025/04/14/163876/2689890

5400,00 PLN brutto
5400,00 PLN netto
257,14 PLN brutto/h
257,14 PLN netto/h

© Elblag / stacjonarna

ACTIV Justyna & Ustuga szkoleniowa
Grabowska

® 21h
Kok Kk Kk 5 07.07.2025 do 09.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Kurs jest skierowany do:

e Osob rozpoczynajacych kariere w ksiggowosci, ktore chcg zdoby¢
podstawowa wiedze i umiejetnosci praktyczne.
¢ Pracownikéw administracyjnych i biurowych, ktérzy chca poszerzy¢ swoje
kompetencje o podstawy rachunkowosci i obstuge programéw
X ksiegowych.
Grupa docelowa ustugi * Przedsiebiorcéw i wiascicieli matych firm, ktérzy chcg samodzielnie
prowadzi¢ ksiegowos$é swojej dziatalnosci.
¢ Osob planujgcych prace w biurach rachunkowych lub dziatach finansowo-
ksiegowych firm.
¢ Studentéw i absolwentéw kierunkdéw ekonomicznych, ktérzy chca zdobyé
praktyczne umiejetnosci obstugi programéw ksiegowych.

e 0Osoéb chcacych sie przekwalifikowac i rozpocza¢ prace w ksiegowosci

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikéw 12
Data zakonczenia rekrutacji 06-07-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 21

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest wyposazenie uczestnikédw w praktyczne umiejetnosci z zakresu ksiegowosci oraz obstugi programoéw
komputerowych wspomagajgcych procesy ksiegowe. Kurs ma na celu zapoznanie uczestnikow z podstawowymi
zasadami rachunkowosci, ewidencjg operacji gospodarczych, sporzadzaniem sprawozdan finansowych oraz obstuga
popularnych programoéw ksiegowych. Uczestnicy zdobeda wiedze niezbedng do samodzielnego prowadzenia
ksiegowosci w MSP, a takze do pracy w biurach rachunkowych

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Postuguje sie zasadami BHP
obowiagzujacych w pracy.

Charakteryzuje zasady prowadzenia
kadr

Prowadzi dziat ptac

Prowadzi gospodarke finansowa
podmiotéw gospodarczych

Obstuguje program komputerowy
Ptatnik

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Kryteria weryfikacji

- charakteryzuje i respektuje
obowiagzujace zasady BHP.

- wymienia przepisy prawa pracy,

- prowadzi rekrutacje i dokumentacje
pracownikéw,

- charakteryzuje zasady prowadzenia
analizy kadrowej i ptacowej;

- stosuje zasady sporzadzania
dokumentacji kadrowej;

- wymienia czynniki dokumentacji
kadrowej, w tym m.in. list ptac,
rachunkéw do uméw cywilno-prawnych,
kart ewidencji czasu pracy z
wykorzystaniem programu kadrowo-
ptacowego

- opisuje zasady rozliczania
wynagrodzen i prowadzenia
dokumentacji ptacowej;

- wymienia zasady rozliczania innych
$wiadczen zwigzanych z pracg;

- charakteryzuje zasady prowadzenia
dokumentacji dla ZUS, GUS, US;

- charakteryzuje zasady rozliczen
podatkowych osoéb fizycznych;

- prowadzi rozliczenia z kontrahentami;

- tworzy, weryfikuje i wysyta do ZUS
dokumentéw ubezpieczeniowe poprzez
program.

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Zakres tematyczny Liczba godzin
|. Dowody ksiegowe 4
Il. Aktywa i pasywa 4

Ill. Wycena, udokumentowanie, ewidencja operacji gospodarczych

4

IV Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy 2

V. Sprawozdania finansowego 2

VI. Obowigzki wzgledem ZUS, US, GUS 2

VII. Ksiegowe programy komputerowe 2

VIII. Walidacja 1

SUMA 21

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 12
Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
zajec Prowadzacy zajeé rozpoczecia zakonczenia Liczba godzin
Dowody Marek 07-07-2025 08:00 11:00 03:00

Ksiegowe Pienkowski



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

Aktywa i

Pasywa

Wycena,

udokumentowani
e, ewidencja
operacji
gospodarczych

Wycena,

udokumentowani
e, ewidencja
operacji
gospodarczych

Przerwa

Ewidencja

operacji
gospodarczych
ksztattujacych
wynik finansowy

Sprawozdania
finansowe

Obowigzki

wzgledem, ZUS,
GUSiUS

Ksiegowe

programy
komputerowe

Przerwa

Walidacja

Cennik

Cennik

Prowadzacy

Marek
Pienkowski

Marek

Pienkkowski

Marek
Pienkkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Marek
Pienkowski

Data realizacji
zajeé

07-07-2025

07-07-2025

07-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

08-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

09-07-2025

Godzina
rozpoczecia

11:00

11:30

14:30

08:00

11:00

11:30

13:30

08:00

10:00

12:00

12:30

Godzina
zakonczenia

11:30

14:30

15:30

11:00

11:30

13:30

15:30

10:00

12:00

12:30

14:00

Liczba godzin

00:30

03:00

01:00

03:00

00:30

02:00

02:00

02:00

02:00

00:30

01:30



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5400,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5400,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 257,14 PLN

Koszt osobogodziny netto 257,14 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marek Pienkowski

‘ ' Wieloletni Trener, Ekonomista, Finansista.

Absolwent Ekonomii.
W ostatnich 2 latach przeprowadzit 480 godzin szkolen z zakresu prowadzenia ksiegowosci, kadr,
finanséw dla przedsiebiorcéw i oséb fizycznych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty opracowane przez wyktadowcoéw - skrypty, dostep do prezentacji

Warunki uczestnictwa

Brak szczegdlnych wymagan od Uczestnika

Adres

ul. Rawska 19
82-300 Elblag

woj. warmifnsko-mazurskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi



Kontakt

Adrian Janusz

E-mail adrian.janusz@wp.pl
Telefon (+48) 535835325




