
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny
Kurs pozwoli na poznanie podstawowych zagadnień dotyczących programu Excel.

Możliwość dofinansowania

AGENCJA
ROZWOJU
REGIONALNEGO
"ARREKS" SPÓŁKA Z
OGRANICZONĄ
ODPOWIEDZIALNOŚ
CIĄ

Brak ocen dla tego dostawcy

KURS EXCEL (POZIOM PODSTAWOWY)
Numer usługi 2025/04/14/174395/2687939

1 100,00 PLN brutto

894,31 PLN netto

68,75 PLN brutto/h

55,89 PLN netto/h

 Kleszczów / stacjonarna

 Usługa szkoleniowa

 16 h

 12.05.2025 do 31.08.2025

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obsługa komputera

Sposób dofinansowania
wsparcie dla osób indywidualnych
wsparcie dla pracodawców i ich pracowników

Grupa docelowa usługi
Kurs kierowany jest dla osób pracujących w różnych zawodach, jak i
bezrobotnych, które chcą rozszerzyć swoje kwalifikacje poprzez poznanie
podstaw Excela.

Minimalna liczba uczestników 6

Maksymalna liczba uczestników 12

Data zakończenia rekrutacji 09-05-2025

Forma prowadzenia usługi stacjonarna

Liczba godzin usługi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Usługi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Kwalifikacje
Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

Tak, otrzymany dyplom potwierdza uzyskanie kompetencji.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia się kryteria ich weryfikacji?

Tak, dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane kryteria weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak.

Program

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Poznanie podstawowych skrótów
klawiszowych, funkcji, formuł
wprowadzania danych, formatowania,
tworzenia wykresów.

Umiejętność posługiwania się
podstawowymi narzędziami Excel.

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Wprowadzenie

Podstawowe skróty klawiszowe (Zaznaczania danych, poruszenia się po programie)

Omówienie wstęgi

Wprowadzanie i modyfikacja danych

Operacje na kolumnach, wierszach i arkuszach

Porównanie metod wklejania danych

Typy danych (różnice podczas pracy na nich)



Liczby i teksty

Zaokrąglenia liczb (problemy omówienie)

Formatowanie komórek

Tło, obramowanie, problem ze scalaniem, malarz formatów

Rodzaje odwołań

Blokada odwołań do komórek/zakresów (zastosowanie dolara)

Odwołania do innego pliku, arkusza

Funkcje

Funkcje tekstowe: usuwanie zbędnych odstępów, łączenie tekstów, zamiana wielkości liter, wyświetlanie
fragmentu wartości

Funkcje Daty i Czasu

Funkcje wyszukiwania i dopasowania: wyszukaj.pionowo

Import danych (wprowadzenie do Power Query)

Import pliku CSV do Excel

Typy danych

Nagłówki

Formatowanie warunkowe (podstawowe opcje) Porządkowanie danych

Układanie danych (model tabel, model modułów, model macierzy)

Filtrowanie i sortowanie

Zamiana znaków (np. kropki na przecinek)

Tworzenie komentarzy



Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 0

Cennik
Cennik

Poprawność danych (np. lista rozwijana)

Usuwanie duplikatów

Sumowanie narastająco

Wykresy

Rodzaje wykresów

Filtrowanie danych na wykresie

Zamiana wiersza z kolumną

Zmiana typu wykresu

Zarządzanie wyglądem wykresu

Przedmiot / temat
zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin

Brak wyników.

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 1 100,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 894,31 PLN

Koszt osobogodziny brutto 68,75 PLN

Koszt osobogodziny netto 55,89 PLN



Prowadzący
Liczba prowadzących: 0

Brak wyników.

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Uczestnicy szkolenia otrzymują na czas nauki laptop.

Warunki uczestnictwa
uiszczenie odpłatności
80% frekwencji

Adres
ul. Główna 122

97-410 Kleszczów

woj. łódzkie

Sala wykładowa Agencji Rozwoju Regionalnego "ARREKS" Sp. o.o.

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi
Klimatyzacja

Wi-fi

Kontakt


MARIOLA RYBARCZYK

E-mail m.rybarczyk@arreks.com.pl

Telefon (+48) 727 500 728


