Mozliwo$¢ dofinansowania

KURS EXCEL (POZIOM PODSTAWOWY) 1 100,00 PLN brutto
. A Numer ustugi 2025/04/14/174395/2687939 894,31 PLN netto
68,75 PLN brutto/h
arreks
AGENCJA
ROZWOJU

REGIONALNEGO
"ARREKS" SPOLKA Z
OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS
CIA © 16h

3 12.05.2025 do 31.08.2025

© Kleszczéw / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs kierowany jest dla oséb pracujgcych w réznych zawodach, jak i
Grupa docelowa ustugi bezrobotnych, ktére chca rozszerzy¢ swoje kwalifikacje poprzez poznanie
podstaw Excela.

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 09-05-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Kurs pozwoli na poznanie podstawowych zagadnien dotyczacych programu Excel.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Poznanie podstawowych skrétéw
klawiszowych, funkcji, formut Umiejetnos¢ postugiwania sie

. . . L Obserwacja w warunkach rzeczywistych
wprowadzania danych, formatowania, podstawowymi narzedziami Excel.

tworzenia wykresow.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, otrzymany dyplom potwierdza uzyskanie kompetencji.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane kryteria weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak.

Program

Wprowadzenie

Podstawowe skroéty klawiszowe (Zaznaczania danych, poruszenia sie po programie)
Omowienie wstegi

Wprowadzanie i modyfikacja danych

Operacje na kolumnach, wierszach i arkuszach

Poréwnanie metod wklejania danych

Typy danych (réznice podczas pracy na nich)



Liczby i teksty
Zaokraglenia liczb (problemy omoéwienie)
Formatowanie komorek

Tto, obramowanie, problem ze scalaniem, malarz formatéw

Rodzaje odwotan

Blokada odwotan do komérek/zakreséw (zastosowanie dolara)
Odwotania do innego pliku, arkusza

Funkcje

Funkcje tekstowe: usuwanie zbednych odstepdw, tgczenie tekstow, zamiana wielkosci liter, wyswietlanie
fragmentu wartosci

Funkcije Daty i Czasu

Funkcje wyszukiwania i dopasowania: wyszukaj.pionowo

Import danych (wprowadzenie do Power Query)

Import pliku CSV do Excel

Typy danych

Nagtéwki

Formatowanie warunkowe (podstawowe opcje) Porzgdkowanie danych
Uktadanie danych (model tabel, model modutéw, model macierzy)

Filtrowanie i sortowanie

Zamiana znakoéw (np. kropki na przecinek)

Tworzenie komentarzy



Poprawnos¢ danych (np. lista rozwijana)
Usuwanie duplikatow

Sumowanie narastajgco

Wykresy

Rodzaje wykresow

Filtrowanie danych na wykresie
Zamiana wiersza z kolumna

Zmiana typu wykresu

Zarzadzanie wygladem wykresu

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina

Prowadzacy

zajec zajeé

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

rozpoczecia

Cena

1100,00 PLN

894,31 PLN

68,75 PLN

55,89 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymuja na czas nauki laptop.

Warunki uczestnictwa

e uiszczenie odptatnosci
e 80% frekwenciji

Adres

ul. Gtéwna 122
97-410 Kleszczéw

woj. tédzkie

Sala wyktadowa Agencji Rozwoju Regionalnego "ARREKS" Sp. 0.0.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Widfi

Kontakt

ﬁ E-mail m.rybarczyk@arreks.com.pl

Telefon (+48) 727 500 728

MARIOLA RYBARCZYK



