Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel - poziom podstawowy 2 400,00 PLN brutto

7 D7 (|n0W|'0CiaW) 2 400,00 PLN netto
/] Vi Numer ustugi 2025/04/11/169884/2683941 12000 PLN brutto/h
— 120,00 PLN netto/h

BYDGOSKI ZAKLAD
DOSKONALENIA

ZAWODOWEGO
STOWARZYSZENIE @ Inowroc*aw/stacjonarna

OSWIATOWO- & Ustuga szkoleniowa
TECHNICZNE ® 20h
K9k K B 26.05.2025 do 16.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwdj

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla 0s6b, chcacych zdoby¢ kluczowa wiedze

Grupa docelowa ustugi zwigzang z praca z arkuszami kalkulacyjnymi.

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektu ,Kierunek — Rozwdj”

Minimalna liczba uczestnikéw 4
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 19-05-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 20

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . ]
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia MS Excel - poziom podstawowy jest zapoznanie z podstawowymi zasadami tworzenia i wykorzystania
arkusza kalkulacyjnego.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- obstuguje interfejs uzytkownika Excela
- wprowadza dane do arkusza, edytuje
je i formatuje, sortuje, filtruje

- wykorzystuje odwotania, funkcje
logiczne i statystyczne

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

- tworzy poprawne formuly i funkcje
- wykonuje obliczenia za pomoca
formut i funkciji

- uczestnik postuguje sie
podstawowymi funkcjami i narzedziami

arkuszy kalkulacyjnych . . .
- tworzy i formatuje wykresy, diagramy,

tabele

- zabezpiecza dokumenty, ogranicza ich
edycje

i formatowanie,

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

1 Oméwienia podstawowych funkcji Excel

2 Formatowanie komoérek, usuwanie
duplikatow



3 Ochrona pliku

Numerowanie, ciagi liczbowe, dni miesigca

5 Omowienie zasad tworzenia poprawnego

zapisu formut

6 Funkcje: DZIEN, DATA TERAZ, DZIS
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Formatowanie warunkowe podstawowe i
zaawansowane, malarz formatéw

Tworzenie, formatowanie wykreséw, tabele
przestawne

Tworzenie funkcji na podstawie dziatan
matematycznych

Funkcje: SUMA, SREDNIA, SREDNIA
WAZONA

Funkcje: WYSZUKAJ PIONOWO -
dopasowanie doktadne i przyblizone

Funkcje: MAX, MIN, MAXK
Funkcje: JEZELI, LUB, ORAZ, ZAOKR.

Funkcje: LICZ JEZELI, LICZ WARUNKI, SUMA
JEZELI, SREDNIA JEZELI

Funkcje: SUMA JEZELI, SUMA WARUNKOW,
SREDNIA WARUNKOW

Kreator funkciji

Tworzenie rozbudowanych funkcji poprzez
taczenie pojedynczych funkcji
Wykorzystanie symboli wieloznacznych (?, *)
przy tworzeniu formut

Import danych z internetu i ich
automatyczna aktualizacja

Hipertacza ze stronami internetowymi, z
dokumentami, z arkuszami w Excelu

Sortowanie, filtrowanie, agregacja danych

Skroty klawiszowe

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L Prowadzacy L .
zajeé zajeé rozpoczecia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 400,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 400,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 120,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 120,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Dariusz Czajkowski

‘ ' Doswiadczenie szkoleniowe

Wyktadowca i instruktor zaje¢ komputerowych od 2018 roku w zakresie obstugi narzedzi pakietu MS
Office, przygotowanie pedagogiczne.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Notatnik, dtugopis.

Warunki uczestnictwa

ukonczenie 18 roku zycia.

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu Kierunek — Rozwaj

Adres

ul. Jacewska 164/C
Inowroctaw

woj. kujawsko-pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi



e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail okz-inowroclaw@bzdz.pl

Telefon (+48) 523 553 626

Agnieszka Barszczewska



