Mozliwo$¢ dofinansowania

| STOPIEN: KURS DLA KANDYDATOW NA 1 680,00 PLN brutto
KSIEGOWEGO-(kod wg kwalifikacji 1680,00 PLN netto
zawodéw: 331301)popotudniowy 20,49 PLN brutto/h
stacjonarny 20,49 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/04/10/18061/2682516

Stowarzyszenie

Ksiegowych w

Polsce Oddziat © Kielce / stacjonarna
Okregowy w & Ustuga szkoleniowa
Kielcach ® 82h

% % * K B 16.10.2025 do 29.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Uczestnikiem kursu dla kandydatéw na ksiegowego moze byé osoba:

1. posiadajgca wyksztatcenie co najmniej Srednie,
Grupa docelowa ustugi 2. uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez
caly okres pracy w zawodzie ksiegowego,
3. rozumiejgca znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w
pracy zawodowe;j.

Minimalna liczba uczestnikéw 15
Maksymalna liczba uczestnikow 25
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 82

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Celem ksztatcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie ksiegowego, ktéry zostat ujety w klasyfikac;ji
zawodow i specjalnosci wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 7 sierpnia
2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 227 z pézn. zm) oraz uzyskanie certyfikatu | stopnia w czterostopniowym procesie certyfikacji zawodu
ksiegowego prowadzonym przez SKwP.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Certyfikat SKwP potwierdza posiadanie
nastepujacych efektéw ksztatcenia
(umiejetnosci) dla kwalifikacji w obrebie
zawodu ksiegowy — kod zawodu
331301:

* postuguje sie¢ dowodami ksiegowymi,
+ ksieguje podstawowe operacje
gospodarcze,

* sporzadza sprawozdanie finansowe
jednostek mikro i matych w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci.

Kryteria weryfikacji

« definiuje zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych,

* rozréznia rodzaje dowodow
ksiegowych oraz ich cechy jakos$ciowe,
zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
* posiada wiedze w zakresie
klasyfikowania operacji gospodarczych
oraz zna zasady ich ewidencji na
kontach ksiggowych,

« definiuje poszczegodlne pozycje
bilansu jednostek,

* rozumie pojecie etyki w dziatalnosci
gospodarczej i zawodowej,

* posiada wiedze w zakresie
prezentowania przychodow, kosztéw i
podatku dochodowego biezgcego w
rachunku zyskow i strat dla jednostek,
* posiada podstawowa wiedze
dotyczaca ogdlnych zasad
funkcjonowania systemu finansowo-
ksiegowego do prowadzenia ksiag
rachunkowych,

+ definiuje podstawy systemu
podatkowego w Polsce i rodzaje
podatkéw dotyczacych dziatalnosci
gospodarczej,

* umie podstawowe przepisy prawa
bilansowego, podatkowego i
ubezpieczen spotecznych.

« sporzadza i weryfikowa¢ dowody
ksiegowe,

* ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych,

+ wykonuje czynnosci zwigzane z
zamknieciem ksiag rachunkowych,

* przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku zyskéw i strat dla jednostek,
* przyporzadkowuje salda kont do
odpowiednich pozycji w bilansie.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

W wyniku uzyskania tytutu ksieggowego
osoba jest gotowa do:

* realizowania zadan zawodowych
zgodnie z podstawowymi zasadami
etyki zawodowe;j,

* uznania potrzeby poszerzania i
pogtebiania wiedzy oraz nabywania Test teoretyczny
nowych umiejgtnosci zawodowych,

* uznawania znaczenia wiedzy w pracy
zawodowej i zasiegania opinii
kierownictwa w rozwigzywaniu
probleméw poznawczych i
praktycznych.

Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Kwalifikacje Obstuga proceséw ksiegowych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze

13825
Kwalifikacji
Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego Zesp6t Egzaminacyjny powotany przez Stowarzyszenie Ksiggowych w
walidacje Polsce Oddziat Okregowy w Kielcach
Podmiot prowadzacy walidacje jest Nie
zarejestrowany w BUR
Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego NIE

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?

Certyfikat potwierdza uzyskanie kwalifikacji w obrebie zawodu ksiegowy - kod wedtug klasyfikacji zawodu 331301 (Kod
zawodu zgodny z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej )

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw. uprawnienia
stanowiskowe) i jest wydawany po przeprowadzeniu walidacji?

Odpowiada za prowadzenie operacji finansowych zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci;
zajmuje sie ksiegowaniem dokumentéw oraz sprawdzaniem



poprawnosci rachunkowej przygotowywanych deklaraciji
podatkowych i sprawozdan.

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnionych do wydawania dokumentow potwierdzajacych uzyskanie
Podmiotow kwalifikacji, w tym w zawodzie

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

NIE
walidacje
Podmiot prowadzacy walidacje jest Tak
zarejestrowany w BUR
Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Kielcach

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Kurs obejmuje dwa moduty tematyczne:

Modut | Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej - 72 godziny lekcyjne

Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne - 8 godzin lekcyjnych

6) Tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajec¢

Modut | Podstawy rachunkowosci z elementami etyki zawodowej

1.1 Organizacja dziatalno$ci gospodarczej — wiadomosci wstepne

1.2 Rachunkowo$¢ jako system informacyjny

1.3 Charakterystyka aktywéw i pasywéw

1.4 Operacje gospodarcze

1.5 Dowody ksiegowe

1.6 Zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

1.7 Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych

1.8 Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy

1.9 Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek, w ktérych wystepuja podstawowe, typowe operacje gospodarcze
1.10 Studium przypadku - od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i rachunku zyskoéw i strat

1.11 Podstawy etyki w dziatalno$ci gospodarczej i zawodowej

1.12 Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych
Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne

4

2.1. System podatkowy w Polsce

2.2 Podatek od towardw i ustug (VAT — podstawowe zagadnienia)

2.3 Podatki dochodowe - ogodlne zasady i formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej

2.4 Podatki i optaty obcigzajgce przedsiebiorstwa - ogélna charakterystyka

2.5 Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych — ich rodzaje i ogdélne zasady rozliczenia

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina

. Prowadzacy o,
zajec Zajec

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

0 dr tukasz Antos

‘ ' Specjalista z rachunkowosci, wieloletni wyktadowca SKwP.

222

0 Leokadia Mielniczuk

rozpoczecia

Cena

1680,00 PLN

1 680,00 PLN

20,49 PLN

20,49 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

Godzina
zakonczenia

‘ ' Specjalista z zakresu rachunkowosci, wieloletni wyktadowca SKwP.

Liczba godzin



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja niezbedne podreczniki, ktérych wykaz ustalany jest dla kazdej grupy kursowej indywidualnie w zaleznosci od
dostepnosci podrecznikéw oraz ich aktualnosci.

Srodki dydaktyczne:
a) srodki dydaktyczne stowne: teksty drukowane przygotowane przez wyktadowcow,

b) materiaty dydaktyczne wzrokowe: prezentacje multimedialne i inne materiaty przygotowane przez wyktadowce lub organizatora
ksztatcenia.

Adres

ul. Zagnanska 84/a
25-528 Kielce

woj. $wietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail ola.podstawka@kielce.skwp.pl

Telefon (+48) 601 599 200

Aleksandra Podstawka



