Mozliwo$¢ dofinansowania

Administracja-zarzadzanie i organizacja 5 600,00 PLN brutto
Numer ustugi 2025/04/09/7038/2680767 5600,00 PLN netto

M UNIWERSYTET 43,75 PLN brutto/h
WSB MERITO
WROCLAW 43,75 PLN netto/h

Uniwersytet WSB Wroctaw / mieszana (stacjonarna potgczona z ustuga
Merito we

Wroctawiu

zdalng w czasie rzeczywistym)

& Studia podyplomowe
WHRWWW 46/5  (@© 128h

975 ocen £ 18.10.2025 do 31.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

Studia kierowane sg do 0s6b petnigcych lub zamierzajgcych petnié¢
funkcje kierownicze $redniego lub wyzszego szczebla w administracji
publicznej, m.in. w urzedach wojewddzkich, miast i gmin, starostwach
powiatowych, urzedach marszatkowskich i samorzadach. Wiedza i
umiejetnosci zdobyte w trakcie nauki moga sta¢ sie waznym atutem w
rozwoju kariery zawodowej, takze w instytucjach niepublicznych.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw 16
Maksymalna liczba uczestnikow 25
Data zakornczenia rekrutacji 10-10-2025

mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi 128

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . .
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny



Celem studiéw podyplomowych na kierunku administracja — zarzadzanie i organizacja jest pogtebienie wiedzy
prawniczej, sprawnosci organizacyjnej i doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych pracownikéw administrac;ji
publicznej.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Rozpoznaje mechanizmy dziatania oraz

. . - " . . Prezentacja
funkcjonowania administracji publicznej
Posiada wiedze z zakresu prawa i
procedur administracyjnych
Wyjasnia zagadnienia dotyczace
Test teoretyczny
systemu prawnego
Posiada umiejetnos¢ komunikowania .
i . L Prezentacja
sie w grupie i organizacji
Zarzadza zasobami i procesami
organizacyjnymi Wprowadza zmiany majace na celu
usprawnienie pracy zespotu i Test teoretyczny
organizacji

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program studiéw podyplomowych na kierunku Administracja — zarzadzanie i organizacja w WSB we Wroctawiu
Wiedza prawnicza (32 godz.)

e ¢ Elementy prawa cywilnego i handlowego (8 godz.)
¢ System podatkowy - wybrane zagadnienia (8 godz.)
e Audyt wewnetrzny i kontrola (8 godz.)



e Zamowienia publiczne (8 godz.)
Prawo administracyjne (16 godz.)

e ¢ Elementy prawa administracyjnego (8 godz.)
e Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi (8 godz.)

Sprawne zarzadzanie (40 godz.)

e« Zarzadzanie zasobami ludzkimi (16 godz.)
» Zarzadzanie projektami unijnymi (8 godz.)
e Zarzadzanie zmiang (8 godz.)
* Praktyczne zastosowanie sztucznej inteligencji (8 godz.)

Umiejetnosci interpersonalne (40 godz.)

e« Komunikacja interpersonalna (8 godz.)
e Techniki prezentacji (8 godz.)
e Umiejetnosci kierownicze (8 godz.)
e Zarzadzanie konfliktem w organizacji (8 godz.)
 Organizacja czasu pracy (8 godz.)

Liczba godzin: 176 (minimum 30 punktéw ECTS)
Liczba semestréw: 2

Zajecia odbywaja sie w sobote i w niedziele.

Godziny zaje¢ podane w harmonogramie sg godzinami zegarowymi wraz z 30 minutowa przerwg, zas ilos¢ godzin programowych jest podana w

godzinach dydaktycznych. Zajecia odbywajg sie w sobote i w niedziele w godz. 8.30-15.00; zajecia realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym

(wideokonferencje, czaty) z wykorzystaniem indywidualnych kont.

Zajecia prowadzone sg w formie wyktadéw, ktére uzupetniane sg éwiczeniami, warsztatami oraz rozwigzywaniem przyktadéw praktycznych.

Absolwenci otrzymujg swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych zgodne z przepisami, jakie zostaty okreslone przez Ministerstwo

Edukaciji i Nauki.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina
. Prowadzacy L. . A .
temat zajecC zajecC rozpoczecia zakonczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5600,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5600,00 PLN

Forma

Liczba godzin i
stacjonarna



Koszt osobogodziny brutto 43,75 PLN

Koszt osobogodziny netto 43,75 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 2

O
o

122

Marek Pietkiewicz

Specjalizuje sie w szeroko pojetym audycie personalnym oraz zarzgdzaniu zasobami ludzkimi ZZL
Zajmuje sie zagadnieniami ksztattujgcymi umiejetnosci interpersonalne Jest specjalistg w zakresie
sprzedazy i negocjacji oraz zarzadzania sprzedazg. Posiada uprawnienia audytora SZJ wg norm ISO
9001.

Trener z zakresu zarzadzania dla sredniej i wyzszej kadry kierowniczej

Posiada wyksztatcenie ekonomiczne i pedagogiczne.

Zajmowat stanowiska dyrektora ds. handlowych i marketingu w $rednich i duzych firmach sektora
ustugowo-finansowego, zarzadzat licznymi zespotami pracowniczymi, projektami szkoleniowo-
doradczymi.Byt odpowiedzialny za budowe struktur sprzedazowych oraz szkolenie i coaching.

222

Laura Mnich

Radca Prawny od 2003 r., prawnik od 15 lat. Zajmuje sie doradztwem biznesowym dla
przedsiebiorcow, specjalizuje sie w prawie gospodarczym, prawie handlowym oraz ochronie danych
osobowych. Ma bogate doswiadczenie w biezgcej obstudze wielu Spoétek w tym m.in. Telewizji
Polskiej - Oddziat Wroctaw czy wiodgcych przedsiebiorstw wtoskich. Jest autorkg publikacji miedzy
innymi w Rzeczpospolitej i Gazecie Prawnej. Obecnie jest wspdlnikiem w Kancelarii MNICH i
WOJEWODA Kancelaria Radcow Prawnych Spotka Jawna.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Opracowania autorskie, akty prawne, konspekty, prezentacje, zadania. Przygotowywane do kazdego modutu przez prowadzacych, zamieszczane
w formie elektronicznej na portalu UWSB Merito.

Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem studiéw podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito we Wroctawiu moze zosta¢ kazda osoba z wyksztatceniem

wyzszym(licencjackim, inzynierskim lub magisterskim). O przyjeciu na studia decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

UWAGA: W przypadku, gdy nie zbierze sie odpowiednia ilos¢ oséb. Wykonawca zastrzega sobie prawo do odwotania studiéw.

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu "Kierunek — Rozwdéj".



Zawarto umowe z WUP Krakéw w ramach projektu "Matopolski pocigg do kariery - sezon 1" oraz "Nowy start w Matopolsce z EURESem".
Zawarto umowe z WUP w Szczecinie w ramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”

Z ustugi moga réwniez korzysta¢ uczestnicy innych projektow.

Kadra naukowo-dydaktyczna obejmuje wiecej oséb prowadzgacych zajecia niz jest zamieszczonych w karcie ustugi.

Szczegotowe informacje na https://www.merito.pl/wroclaw/

Osoby prowadzace ustuge rozwojowa posiadajg doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje (w tym réwniez wyksztatcenie) odpowiednie
do rodzaju i zakresu $wiadczonych ustug, zdobytych lub nabytych nie wczesniej niz 5 lat przed datg opublikowania ustugi rozwojowe;j.

Warunki techniczne

Zajecia zdalne prowadzone sg za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams w formie pracy zespotowej wykorzystujgc czaty, spotkania i
rozmowy w wielu oknach, przypiete kanaty oraz integracje zadan z aplikacjami. Uczestnicy korzystaja z aplikacji Teams w ramach Microsoft
Office 365 bezptatnie. Z aplikacji Teams mozna korzystac: poprzez przegladarke, aplikacje instalowang na komputerze lub aplikacje mobilng na
telefon. Minimalne wymagania sprzetowe: 2 GB RAM, procesor i5, minimalne wymagania dot. parametréw tacza sieciowego: 30 Mbit/s,
niezbedne oprogramowanie: system operacyjny: windows min. 7, i0S, linux.

Adres

ul. Fabryczna 29-31
53-609 Wroctaw

woj. dolnoslaskie

Kampus Uniwersytetu WSB Merito we Wroctawiu obejmuje 4 budynki (A, B, C oraz nowy budynek G), wszystkie sa
zlokalizowane przy ul. Fabrycznej.

W obiektach znajduja sie sale dydaktyczne i wyktadowe, sale konferencyjne oraz pracownie komputerowe. Zapewnilismy
tez wiele udogodnien, takich jak: kantyna, kiosk kawowy, punkt ksero, strefy relaksu i Zrédetka wody pitne;j.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Widfi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

O

ﬁ E-mail magdalena.krzywinska@wroclaw.merito.pl
Telefon (+48) 713 561 649

Magdalena Krzywinska



