Mozliwo$¢ dofinansowania

40,00 PLN netto/h

Kurs Rachunkowosci budzetowej od A do Z 2 400,00 PLN brutto
— - 60 h z certyfikatem. 2400,00 PLN netto
TH'ETA Numer ustugi 2025/04/07/12292/2673276 40,00 PLN brutto/h

Osrodek Ksztatcenia
i Promowania Kadr

"THETA"

Niepubliczne

Centrum

Ksztatcenia © Kielce / stacjonarna
Ustawicznego w ® Ustuga szkoleniowa
Kielcach ® 60h

% % % % % 9 16.06.2025 do 31.08.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs adresowany jest do oséb rozpoczynajgcych prace w komorkach
finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych oraz oséb juz
pracujacych, chcacych usystematyzowaé swojg wiedze w przedmiocie
rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 8
Maksymalna liczba uczestnikéw 20

Data zakonczenia rekrutacji 15-06-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 60

art. 118 ust. 1, 1a i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe

Podstawa uzyskania wpisu do BUR (Dz. U. 2 2020 1. poz. 900 7 pé2n. zm.)

Prowadzenie ksztatcenia ustawicznego w formie pozaszkolnej —

Zakres uprawnien
P "Specjalista do spraw kadr™"



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest przedstawienie podstaw z zakresu systemu rachunkowosci jednostki budzetowej jako podstawowej
formy jednostki sektora finanséw publicznych. W systematyczny sposéb omoéwiono wszystkie kluczowe zagadnienia
zwigzane z rachunkowoscig jednostki niezbedne do samodzielnego prowadzenia ewidencji ksiegowej w petnym
zakresie. Przedstawiono takze podstawy sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jako ostatecznego procesu
prezentacji danych zgromadzonych w ksiegach rachunkowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

1. Przestrzega zasad i stosuje przepisy
prawa dotyczace prowadzenia
rachunkowosci

2. Klasyfikuje aktywa i pasywa

3. Identyfikuje kategorie wynikowe

4. Przestrzega zasad funkcjonowania
kont ksiegowych

5. Prowadzenie ksigg rachunkowych
oraz ich otwieranie i zamykanie zgodnie
Z przepisami prawa

6. Sprawdza i kwalifikuje dowody
ksiegowe do ujecia w ksiegach
rachunkowych

7. Sporzadza ksiegowe dokumenty
rozliczeniowe i dokumenty obrotu
pienieznego

8. Ewidencjonuje operacje gospodarcze
w réznych jednostkach

9. Poprawia btedy ksiegowe

10. Sporzadza i analizuje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i kont
ksigg pomocniczych

11. Prowadzi ksiegi rachunkowe z
zastosowaniem technologii
informacyjnych i systeméw
komputerowych

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

rozréznia podsystemy rachunkowosci i
ich uzytkownikéw

wskazuje elementy rachunkowosci
rozréznia funkcje rachunkowosci
wskazuje zrédta prawa bilansowego
krajowego i miedzynarodowego
wskazuje jednostki zobowigzane do
prowadzenia ksiag rachunkowych ze
wzgledu na ich forme prawng lub
wysoko$¢ osiggnietych przychodéw
identyfikuje elementy zasad (polityki)
rachunkowosci

rozpoznaje nadrzedne zasady
rachunkowosci

wskazuje akty prawne dotyczace
rozliczen podatkowych jednostek
prowadzacych ksiegi rachunkowe
wskazuje kategorie archiwalne
dokumentac;ji ksiegowe;j

wskazuje okresy przechowywania
dokumentac;ji ksiegowej wedtug
przepiséw prawa bilansowego,
podatkowego i ubezpieczen
spotecznych

okresla zasady ochrony baz danych w
przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu techniki
komputerowej

Test teoretyczny

ozréznia sktadniki aktywow trwatych i
obrotowych

rozréznia kapitaty (fundusze) wtasne w
zaleznosci od formy organizacyjno-
prawnej jednostki

okresla zasady tworzenia i
wykorzystania kapitatéw (funduszéw)
wilasnych

klasyfikuje zobowigzania ze wzgledu na
termin ptatnosci i tytut

rozréznia rezerwy na zobowigzania
identyfikuje elementy struktury i
wymogi formalne bilansu

okresla zasady sporzadzania bilansu,
np. rbwnowagi bilansowej, ciggtosci
bilansowej

porzadkuje aktywa i pasywa zgodnie z
obowiagzujgcymi zasadami i przepisami
prawa

okresla rodzaj prowadzanej dziatalnosci
na podstawie struktury aktywow
wskazuje forme organizacyjno-prawng
jednostki na podstawie pasywow

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

wskazuje elementy konta ksiegowego
rozpoznaje rodzaje kont ksiggowych,
np. bilansowe, wynikowe,
pozabilansowe, rozliczeniowe,
podstawowe i korygujace, syntetyczne i
analityczne

dokonuje podziatu poziomego i
pionowego kont ksiegowych

dokonuje taczenia kont ksiegowych
stosuje zasady funkcjonowania kont

Test teoretyczny

ksiegowych: aktywnych, pasywnych,
aktywno-pasywnych, kosztéw,
przychodéw, analitycznych,
pozabilansowych

okresla wptyw sald kont korygujacych
na saldo konta podstawowego

przestrzega zasad i terminéw
sporzadzania zestawienia obrotéw i
sald kont ksiegi gtéwnej

sporzadza zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi gtownej w réznych formach
przestrzega zasad uzgadniania obrotéw
i sald kont ksigg pomocniczych z
obrotami i saldami kont ksiegi gtéwnej
wskazu.je btedy ksiegowe n.wzllwe do Test teoretyczny
wykrycia przez sporzadzanie

zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi

gtéwnej

wskazuje btedy mozliwe do wykrycia

przez uzgadnianie sald kont ksiegi

pomocniczej z saldami kont ksiegi

gtéwnej

okresla zwigzek zestawienia obrotéw i

sald kont ksiegi gtéwnej z bilansem



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

identyfikuje krajowe i miedzynarodowe
podstawy prawne wykorzystywane przy
sporzadzaniu sprawozdania
finansowego

rozréznia elementy sktadowe
jednostkowego sprawozdania
finansowego w ré6znych podmiotach
prowadzacych ksiegi rachunkowe
okresla warunki i zakres sktadania
sprawozdania z dziatalnosci, w tym
os$wiadczenie na temat informacji
niefinansowych

1. Stosuje przepisy prawa dotyczace identyfikuje organy zatwierdzajace
. . . L. Test teoretyczny
sprawozdarn finansowych jednostek sprawozdanie finansowe w réznych
jednostkach

wskazuje terminy sporzadzania i
zatwierdzania sprawozdania
finansowego

wskazuje termin ztozenia sprawozdania
finansowego do ogtoszenia i
ostatecznego rozliczenia sie z organem
podatkowym przez podmiot, ktérego
sprawozdanie podlegato badaniu
okresla zakres dokumentacji zwigzanej
ze sprawozdaniem finansowym
podlegajacej ogtoszeniu

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

1. PODSTAWOWE INFORMACJE Z ZAKRESU FINANSOW PUBLICZNYCH ORAZ RACHUNKOWOSCI



1. Definicje podstawowych poje¢ z zakresu finanséw publicznych.

2. Formy organizacyjno- prawne jednostek sektora finanséw publicznych.
3. Szczegdlne zasady gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz zaktadéw budzetowych.
4. Podstawy rachunkowosci budzetowej:

- Pojecia wstepne, podstawowe zasady prowadzenia rachunkowosci;

- Charakterystyka aktywow i pasywow, prezentacja w bilansie — informacje ogdlne;

- Klasyfikacja kosztéw oraz ich prezentacja w rachunku zyskéw i strat — informacje ogdine;
- Dowody ksiegowe ich rodzaje, cechy;

- Szczegdblne zasady rachunkowosci budzetowej a ustawa o rachunkowosci;

- Polityka rachunkowosci.

1. SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI BUDZETOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Rachunkowos¢ budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

- Ewidencja wykonania budzetu — wydatkéw i dochoddéw budzetu, funkcjonowanie kont 133,134,135,901,902;
- Ewidencja niewygasajgcych wydatkdw, rozliczer miedzyokresowych;

- Ewidencja rozrachunkéw i rozliczen (zasady zaciggania zobowigzar przez jednostki samorzadu terytorialnego; wtasciwe
ksiegowanie udziatéw w podatku dochodowym , ujecie odsetek od naleznosci, dokonanie odpiséw aktualizujgcych, wycena aktywow i
pasywéw wyrazonych w walucie obcej);

- Wynik wykonania budzetu oraz wynik na pozostatych operacjach.

. SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI JEDNOSTEK BUDZETOWYCH
1. Dochody, wydatki jednostek budzetowych (z uwzglednieniem VAT):
- Ewidencja dochodéw i wydatkéw budzetowych w jednostkach budzetowych;

- Funkcjonowanie kont pozabilansowych: 980 ,plan finansowy wydatkéw budzetowych”, 998 ,zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezgcego”, 999 ,zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”;

- Pozostate typowe ksiegowania na kontach zespotu 1 (rachunki pomocnicze, rachunki funduszy celowych oraz specjalnego
przeznaczenia).

2. Dtugoterminowe aktywa finansowe:

- Inwestycje dtugoterminowe wedtug ustawy o rachunkowosci;

- Obejmowanie, nabywanie udziatow (akcji) przez jednostki samorzadu terytorialnego;

- Ewidencja, wycena na dzien bilansowy oraz prezentacja w bilansie;

3. Rzeczowy majatek trwaty w jednostkach budzetowych i samorzgdowych zaktadach budzetowych:

- Podstawowy podziat majatku trwatego, zasady wyceny;

- Srodki trwate — urzadzenia ewidencyjne, zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych, ewidencja zmian w stanie i warto$ci;
- Zasady finansowania inwestyciji, zasady ewidencji oraz wyceny $rodkéw trwatych w budowie;

- Pozostate $rodki rzeczowego majatku trwatego — zasady ewidencji na kontach ksiegowych 013,014,020,015,016,

- Srodki trwate wg KSR 11.



Naleznosci dtugoterminowe:

Dtugoterminowy charakter naleznosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci;

Ewidencja dochodéw budzetowych na koncie 226 i zasady kwalifikacji tych naleznosci do aktywéw trwatych;
Rozrachunki i rozliczenia:

Pojecia rozrachunkéw i rozliczen, wycena i ewidencja, klasyfikacja rozrachunkéw jako dtugo i krétkoterminowe
Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami;

Ewidencja naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, ewidencja dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami;

Odpisy aktualizujgce naleznosci, odsetki od naleznosci i zobowigzan, wycena rozrachunkéw w walucie obcej;
Finansowanie brutto jednostek budzetowych, funkcjonowanie kont 222, 223;

Rozliczenia VAT zwigzane z centralizacjg,

Zasady funkcjonowania konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich”;

Zasady funkcjonowania konta 225 "Rozrachunki z budzetami”, ujmowanie i rozliczanie podatku VAT w jednostkach

budzetowych;

Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wynagrodzen, zaliczek, udzielonych pozyczek itp.
Przychody dochody i koszty — konta zespotu 4 i 7, ustalenie wyniku finansowego.

Fundusz jednostki, zasady funkcjonowania konta 800, zdarzenia zwigkszajgce oraz zmniejszajgce fundusz jednostki.

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA
Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowe;j.
Bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego.
Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej samorzadowego zaktadu budzetowego.

Informacja dodatkowa —zakres prezentowanych danych.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

zajec

Prowadzacy L . . . Liczba godzin
zajec rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 400,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 40,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 40,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Dorota Brzeziiska

‘ ' wieloletni wyktadowca z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych, praktyk.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowce, przepisy prawa, materiaty pogladowe (przyktady dokumentéw).

Informacje dodatkowe

Zajecia na kursie odbywac sie beda w piatki po potudniu (od godz. 16:30 do godz. 20:30) oraz soboty od 9:00 -15:00 Proces
ksztatcenia oparty jest o zajecia wyktadowe, wyktadowo-seminaryjne z ¢wiczeniami praktycznymi (studia przypadkdw i ich analiza,
praca zespotowa, angazowanie uczestnikow do wymiany spostrzezen i wnioskéw), stosowanie nowatorskich metod i technik
nauczania, skoncentrowanych na ksztattowaniu praktycznych umiejetnosci rozwigzywania problemoéw, materiaty szkoleniowe, w tym:
materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowce, przepisy prawa, materiaty poglgdowe (przyktady dokumentdw), nauke wtasna
uczestnika.

Oznacza to, ze wiedza przekazana podczas zaje¢ bedzie ugruntowana na zajeciach w trakcie ¢wiczen oraz w drodze samodzielnego
studiowania materiatéw szkoleniowych, rozwigzywania przygotowanych przez wyktadowce ¢wiczen praktycznych oraz korzystania z
notatek wtasnych uczestnika.

Adres

ul. Leszczynska 45
25-321 Kielce

woj. Swietokrzyskie



Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@thetakielce.pl

Telefon (+48) 792 001 138

Barbara Betkowska-Zielinska



