Mozliwo$¢ dofinansowania

Rozliczanie Wspélnot Mieszkaniowych w 1 586,70 PLN brutto

ujeciu praktycznym. Szkolenie 1290,00 PLN netto
# warsztatowe z prowadzenia rachunkow, 132,23 PLN brutto/h
SEMPER  o7liczania mediéw oraz obliczania 107,50 PLN netto/h

podatkéw we wspdlnocie.

Centrum Organizacji ~ Numer ustugi 2025/04/04/8282/2670535

Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

WRWW 45/5  © 12h
2055 ocen B9 13.10.2025 do 14.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Inwestycje

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy na szkolenie:

¢ Specjalistow i pracownikéw finansowo - ksiegowych wspdlnot
mieszkaniowych.

e Cztonkéw zarzgdow wspdlnot mieszkaniowych.

e Administratoréw i zarzadcow nieruchomosci.

e Pracownikéw administracji zwigzanych z rynkiem nieruchomosci.

Grupa docelowa ustugi

¢ Osoby zwigzane zawodowo z tematem i zainteresowane tematyka.

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 12-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Szkolenie stanowi kompendium wiedzy na temat prowadzenia finanséw we wspdlnocie. Omdéwione zostang przepisy
prawa dotyczgce gospodarki finansowej wspdlnoty, oraz powiemy jakie uchwaty musi wspdlnota przyjgé¢. Wskazemy w
jakich przypadkach wspolnota moze prowadzi¢ petng ksiegowos¢ na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Przedstawimy procedure rozliczania mediéw. Podamy przyktady i schematy dokonywania rozliczen.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wiedza:

- Definiuje przepisy prawa regulujace
dziatalnos¢ wspdlnoty mieszkaniowej,
w tym Ustawy o wtasnosci lokali oraz
Kodeksu cywilnego.

- Okresla zakres podmiotowy i
przedmiotowy "ksiegowosci" wspéinoty,
obejmujacy nieruchomosci wspdlne,
lokale, udziaty oraz cztonkéw
wspolnoty.

- Omawia procesy powstawania
wspolnoty mieszkaniowej, wtacznie z
aktem zatozycielskim i rejestracja.

- Okresla prawa i obowiazki cztonkéw
wspolnoty oraz zasady gospodarki
finansowej w réznych rodzajach
wspolnot.

- Okresla procedury zwotywania i
przeprowadzania zebrania wspdlnoty
oraz sporzadzania protokotéw i
zaskarzania uchwat.

- Uczestnik jest w stanie wymieni¢
kluczowe przepisy prawa regulujace
dziatalnos$¢ wspdlnoty mieszkaniowe;j,
w tym Ustawe o wiasnosci lokali oraz
odpowiednie artykuty Kodeksu
cywilnego.

- Uczestnik potrafi opisa¢ zakres
podmiotowy i przedmiotowy
"ksiggowosci" wspolnoty, wigcznie z
definicjami nieruchomosci wspdlnych, Prezentacja
lokali, udziatéw i cztonkéw wspéinoty.

- Uczestnik rozumie, jakie informacje

finansowe i operacyjne sa objete ta

"ksiegowoscia".

- Uczestnik jest w stanie opowiedzie¢ o

procesie tworzenia wspélnoty

mieszkaniowej, obejmujacym akta

zatozycielskie, rejestracje i inne

niezbedne formalnosci.

- Uczestnik rozumie znaczenie kazdego
etapu tego procesu dla prawidtowego
funkcjonowania wspdlnoty.

- Uczestnik potrafi wyjasnié prawa i
obowiazki cztonkéw wspdinoty,
wiacznie z ich wktadem finansowym i
udziatem w zarzadzaniu.

- Uczestnik jest w stanie opisa¢
podstawowe zasady gospodarki
finansowej we wspdlnocie

Prezentacja

mieszkaniowej, takie jak planowanie
budzetu, rozliczenia i kontrola finansow.
- Uczestnik rozumie, jakie kroki nalezy
podjaé¢ w przypadku zaskarzenia uchwat
podjetych na zebraniu.



Efekty uczenia sie

Umiejetnosci:

- Interpretuje przepisy prawne
dotyczace dziatalnosé wspoélnoty
mieszkaniowej w praktyce.

- Sporzadza dokumenty zwigzane z
funkcjonowaniem wspélnoty, takie jak
statut czy umowa o zarzadzanie
nieruchomoscia.

- Planuje efektywne zarzadzanie
finansami wspélnoty, w tym planowanie
budzetu, prowadzenie rozrachunkéw i
rozliczanie mediéw.

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz potrafi
prawidtowo identyfikowac i rozstrzygaé
dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- Uczestnik potrafi zastosowa¢ przepisy
prawne dotyczace dziatalnosci
wspélnoty mieszkaniowej do
konkretnych sytuacji praktycznych.

- Uczestnik jest w stanie wyjasni¢, w jaki
sposob konkretne przepisy prawne
wptywajg na codzienne dziatania i
decyzje podejmowane w zarzgadzaniu
wspélnota.

- Uczestnik potrafi samodzielnie
sporzadzi¢ dokumenty zwigzane z
funkcjonowaniem wspélnoty, takie jak
statut czy umowa o zarzadzanie
nieruchomoscia.

- Uczestnik potrafi efektywnie
zaplanowa¢ zarzadzanie finansami
wspolnoty, uwzgledniajac planowanie
budzetu, prowadzenie rozrachunkéw i
rozliczanie mediow.

- Umiejetno$¢ dostosowania reakcji do
réznorodnych kontekstéw zawodowych
- Wybér adekwatnych metod do
dalszego ksztatcenia.

+ Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez
arkusz ankiety ewaluacyjnej w formie 5
pytan otwartych oraz 6 zamknietych,
przekazywanej dla uczestnika w
ostatnim dniu szkolenia podczas
ostatniej przerwy

Metoda walidacji

Prezentacja

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

¢ szkolenie trwa 2 dni (tgcznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotgczajac do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzadzenie z dostepem do internetu
¢ zajecia odbywaja sie w godzinach 09.00-15.00 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien |

Godz.09:00-10.30-szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

1 Wprowadzanie do przepiséw prawa regulujacych dziatalno$é wspélnoty mieszkaniowe;j.
1.1 Ustawa o wtasnosci lokali — akt regulujgcy gospodarke finansowa wspélnot

1.2 Kodeks cywilny

2 Nieruchomosci wspoélna, lokale oraz cztonkowie wspdlnoty — czyli zakres podmiotowy i przedmiotowy ,ksiegowosci” wspélnot
2.1 Granica nieruchomosci wspdlnej

2.2 Samodzielny lokal i wyodrebniony lokal

2.3 Udziaty

2.4 Cztonkowie wspdlnoty

Godz. 10.30-12.00 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu)
3 Powstanie wspdlnoty mieszkaniowej.

3.1 Akt zatozycielski

3.2 Rejestracja

4 Statut wspélnoty mieszkaniowej, czyli okreslenie zasad funkcjonowania wspélnoty, a w tym jej ,ksiegowosci”
4.1 Statut czy umowa o sposobie zarzadu nieruchomoscig wspdlng

4.2 Organy wspodlnoty mieszkaniowej

4.3 Zarzad wspolnoty

4.3.1 Sktad i odpowiedzialno$¢ zarzadu oraz jego cztonkéw

4.3.2 Obowiazki i prawa i zarzadu

4.3.3 Wynagrodzenie cztonkéw zarzadu

4.3.4 Kontrola dziatalnosci zarzadu

Godz.12:00-13.30 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)
5 Prawa i obowigzki cztonkéw wspdlnoty

6 Gospodarka finansowa w ,matej” i ,duzej” wspélnocie

7 Zebrania wspélnoty — najwazniejszego organu kontrolnego wspélnoty
7.1 Zwotywanie

7.2 Gtosowanie nad uchwatami

7.3 Protokotowanie zebrania

7.4 Zaskarzanie uchwat

8 Plan gospodarczy

Godz.13.30-15.00 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu)



9 Okreslenie zakresu i sposobu prowadzenia ewidencji pozaksiegowej wspdlnoty
10 Fundusz remontowy

Dzien Il

Godz.09:00-10.30-szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)

11 Windykacja dtuznikow

12 Regulamin rozliczania mediéw

13 Przyjecie innych uchwat istotnych dla gospodarki finansowej wspdlnoty
13.1 Okreslenie granicy czesci wspdlnej

13.2 Przyjecie sposobu dostarczania korespondencji

13.3 Regulamin pracy zarzadu wspélnoty

13.4 Regulamin porzadku domowego

Godz. 10.30-12.00 -szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu)

14 Finanse we wspolnocie mieszkaniowej

14.1 Przepisy prawa regulujace gospodarke finansowa we wspélnocie:
14.1.1 ustawa o wtasnosci lokali

14.1.2 ustawa o rachunkowosci

14.1.3 ustawa prawo energetyczne

14.1.4 ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych

14.1.5 ustawa o podatku od towaréw i ustug

14.2 Prowadzenie rozrachunkéw wspdlnoty, czyli jakie zasady przyjac¢ - ewidencja pozaksiegowa czy petna ksiegowos¢ i czy jest
konieczne okreslenie planu kont

14.2.2 zasady przygotowania planu gospodarczego i wyliczenia zaliczek
14.2.3 co powinno zawiera¢ sprawozdanie finansowe i rozliczenie zaliczek
14.2.4 zasady kontroli finanséw wspdlnoty — kto i w jaki spos6b dokonuje kontroli, dyscyplina budzetowa,
14.3 Zasady rozliczania mediéw

14.3.1 media i ich specyfika

14.3.2 regulamin rozliczania mediéw

14.3.3 rozliczanie mediéw:

14.3.3.1 czestotliwosc¢

14.3.3.2 zawartos$¢ rozliczenia

14.3.4 czy refakturujemy media wtascicielom lokali?

Inne zagadnienia finansowe we wspdlnocie mieszkaniowej:

14.5.1 wynagrodzenie Zarzadu

14.5.2. odpracowanie dtugu wobec Wspdlnoty

14.5.3. podatek dochodowy

14.5.4. czy wspodlnota musi, czy moze by¢ ptatnikiem podatku VAT



Godz.12:00-13.30 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu)
15 Sprawozdawczosci wspélnot

15.1 Zebranie sprawozdawcze

15.2 Sprawozdanie finansowe

15.3 Sprawozdanie rzeczowe

15.4 Absolutorium

15.5 Plan remontéw a wymiar stawki na fundusz remontowy

16 Wspdlnota a inne nieruchomosci w aspekcie rozliczen kosztéw ich eksploatacji
16.1 Lokale garazowe we wspodlnocie

16.2 Tereny zewnetrzne

Godz.13.30-14.45 -szkolenie ( rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu)
17 Problemy w rozliczeniach finansowych wspéinot

17.1 Wspdlnoty w nieruchomosciach deweloperskich

17.2 Zakupy za gotéwke, czyli kasa wspdlnoty

18 Podsumowanie szkolenia.

Godz. 14.45 - 14:50 — ankieta ewaluacyjna

Godz. 14:50 - 15:00 — podsumowanie i zakonczenie szkolenia

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 12-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie zegarowej (60min.)

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 2

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
- Prowadzacy o . -
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Rozliczanie
Wspélnot
Mieszkaniowych
W ujeciu
praktycznym.
Szkolenie
warsztatowe z

. Trener SEMPER 13-10-2025 09:00 15:00
prowadzenia
rachunkow,
rozliczania
mediéw oraz
obliczania
podatkéw we
wspoélnocie.

Liczba godzin

06:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
Prowadzacy

zajec zajeé rozpoczecia

Rozliczanie
Wspdlnot
Mieszkaniowych
W ujeciu
praktycznym.
Szkolenie
warsztatowe z

K Trener SEMPER 14-10-2025 09:00
prowadzenia

rachunkow,
rozliczania
mediéw oraz
obliczania
podatkéw we
wspélnocie.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 586,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1290,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 132,23 PLN

Koszt osobogodziny netto 107,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Trener SEMPER

‘ ' Trener Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce
e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej

Godzina
zakonczenia

15:00

Liczba godzin

06:00



masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu
otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gto$niki i ulubiony
fotel

szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

bierzesz udziat w petnowarto$ciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikdw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym
otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)

Wymagania sprzetowe:

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

Minimalne wymagania dotyczace parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkosc¢ tacza: 512
KB/sek

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakorniczenia szkolenia

Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dZzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

Angelika Poznanska

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



