Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs programu MS EXCEL - poziom 1 650,00 PLN brutto

- - podstawowy 1 650,00 PLN netto
Z DZ Numer ustugi 2025/04/03/7392/2668665 75,00 PLN brutto/h
e 75,00 PLN netto/h

Zaktad © Konin/ stacjonarna

Doskonalenia & Ustuga szkoleniowa

Zawodowego ® 22h

% K KK £ 30.06.2025 do 30.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs przeznaczony jest dla oséb chcacych naby¢ wiedze oraz

Grupa docelowa ustugi umiejetnosci z zakresu obstugi programu MS Excel na poziomie
podstawowym.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 29-06-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 22

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ma na celu przygotowanie uczestnika do samodzielnej pracy w programie MS Excel na poziomie podstawowym.
Ustuga prowadzi do nabycia umiejetnosci obstugi programu komputerowego usprawniajgc prace na réznych
stanowiskach.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

omawia podstawowe pojecia

tworzenie i formatowanie skoroszytu,
arkusza wraz z danymi

omawia budowe wykreséw

stosuje praktyki tworzenia i
formatowania skoroszytu

wypetnia automatycznie arkusz danymi

stosuje podstawowe funkcje do
obliczen

stosuje adresowanie wzgledne i
bezwzgledne

sortuje i filtruje dane

graficzna prezentacja danych w postaci
wykresow

Kryteria weryfikacji

uczestnik poprawnie definiuje m.in.
pojecia skoroszyt, arkusz, komoérka,
kolumna, wiersz

uczestnik charakteryzuje formaty
danych, omawia zastosowanie
poszczegolnych typéw danych

uczestnik omawia elementy wykresu
wraz z charakterystyka i wyjasnieniem
zastosowania réznych rodzajow
wykresow

uczestnik demonstruje zapisanie
skoroszytu do wybranego typu pliku

uczestnik poprawnie dodaje, usuwa i
formatuje arkusze

uczestnik potrafi zastosowaé
formatowanie warunkowe

tworzy serie danych liczbowych

tworzy serie dat

tworzy serie formatéw

omawia budowe funkcji

stosuje funkcje: suma, srednia,
maksimum, minimum, jezeli

dobiera odpowiednie adresowanie do
wykonywanych obliczen

sortuje zbiér danych wedtug jednej
kategorii danych

stosuje kilka pozioméw sortowania

stosuje autofiltr

uczestnik potrafi skonfigurowaé i
wykorzysta¢ wczesniej utworzone dane
na potrzeby wykresu. Wybra¢
odpowiedni typ wykresu oraz go
sformatowa¢é

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

wstawia podziat stron w arkuszu Obserwacja w warunkach rzeczywistych

. ustawia nagtéwki i stopki wydruku Obserwacja w warunkach rzeczywistych
drukuje skoroszyty

ustawia drukowanie nagtéwkéw kolumn . X
Obserwacja w warunkach rzeczywistych

i wierszy
Obstuga programu komputerowego usprawnia prace na réznych
gaprog P g P . prace y Obserwacja w warunkach rzeczywistych
Excel stanowiskach

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektoréw lub zwigzku branzowego, zrzeszajacego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

Dokument otrzymat rekomendacje od:

- KIG - taczacej 67 Izb branzowych, 63 Izb regionalnych, 21 Izb bilateralnych, 7 pozostatych organizacji (stowarzyszenia,
federacje, zwigzki pracodawcéw, fundacje),

- Pracodawcy RP - reprezentujgcej 19000 firm,

- Konfederacji LEWIATAN - skupiajacej ponad 4100 firm.

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotow / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

S Krajowe Centrum Akredytacji
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nie
Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego Krajowe Centrum Akredytacji

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

1. Podstawowe pojecia - 1 godz.



. Tworzenie skoroszytu i arkuszy - 2 godz.

. Formatowanie arkusza i danych - 2 godz.

. Automatyczne wypetnianie arkusza danymi - 1 godz.

. Sposoby adresowania komoérek - 4 godz.

. Budowanie formut z wykorzystaniem podstawowych funkciji - 4 godz.
. Sortowanie i filtrowanie danych - 3 godz.

. Graficzna prezentacja danych w postaci wykreséw - 3 godz.

. Egzamin KCA - 2 godz.

O 00 N O ol A WN

Warunki organizacyjne: Szkolenie prowadzone jest w 1 grupie szkoleniowej, na 1 osobe przypada jedno stanowisko komputerowe
wyposazone w pakiet MS Office.

Ustuga szkoleniowa realizowana jest w godzinach dydaktycznych. Na zajeciach przewidziano przerwy, ktére nie wliczajg sie w liczbe
godzin szkolenia. Ustuga prowadzi do nabycia umiejetnosci obstugi programu komputerowego usprawniajac prace na roznych
stanowiskach.

Egzamin przeprowadzany jest przez podmiot zewnetrzny i jest realizowany w godzinach zegarowych.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L. X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
Zajecia Tomasz
e masz - 30-06-2025 16:00 20:00 04:00
teoretyczne Michalski

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 650,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 650,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 75,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 75,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 250,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 250,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 100,00 PLN



W tym koszt certyfikowania netto 100,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Tomasz Michalski

‘ . Wyksztatcenie wyzsze:

- Politechnika Zielonogodrska Wydziat Elektryczny, kierunek informatyka w zakresie inzynierii
komputerowej

- Szkota Wyzsza im. PWtodkowica w Ptocku Wydziat Zarzgdzania, kierunek Zarzadzanie i marketing
w zakresie informatyki w zarzadzaniu

-wieloletnie doswiadczenie jako wyktadowca na kursach komputerowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e materiaty drukowane z zakresu obstugi MS Excel

Warunki uczestnictwa

¢ podstawowa znajomos¢ obstugi komputera

Informacje dodatkowe

Uwaga! W przypadku liczby chetnych mniejszej niz 5 oséb, Zaktad Doskonalenia Zawodowego zastrzega sobie prawo do odwotania lub
przeniesienia terminu kursu.

Podstawa zwolnienia z podatku VAT: Art. 43 ust. 1 pkt 26 litera a, pkt 29 ustawy o podatku towaréw i ustug.

Adres

ul. Zofii Urbanowskiej 9
62-500 Konin

woj. wielkopolskie

Kazdemu uczestnikowi przypisane jest jedno stanowisko komputerowe wyposazone w pakiet programéw biurowych MS
Office.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe



Kontakt

ﬁ E-mail szkoly@zdz.konin.pl

Telefon (+48) 667 977 819

Ewa Pradzynska



