Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie - Podstawy Fakturowania. 725,70 PLN brutto

ﬁ Kompleksowe Szkolenie dla 590,00 PLN  netto
Poczatkujgcych. TRANSMISJA ONLINE w 14514 PLN brutto/h

w czasie rzeczywistym 118,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/04/03/8353/2668121

BDO SOLUTIONS
Sp.zo.0.

Yk Kk kI

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

® 5h
) 06.05.2025 do 06.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Podatki

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

+ do gtéwnych ksiegowych, dyrektoréw finansowych,

+ specjalistow podatkowych oraz pracownikéw dziatéw ksiegowych,
Grupa docelowa ustugi podatkowych i finansowych,

pracownikdw i wiascicieli biur rachunkowych.

Osoby zainteresowane tematem

Minimalna liczba uczestnikéw 7

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 05-05-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 5

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Celem szkolenia jest dostarczenie uczestnikom kompleksowej wiedzy na temat zasad, procedur oraz wymogoéw
zwigzanych z wystawianiem faktur w Polsce. Uczestnicy zapoznajg sie z kluczowymi regulacjami prawnymi oraz
wymogami formalnymi, co pozwoli im na prawidtowe i efektywne prowadzenie dokumentacji sprzedazowej oraz
zakupowej, w tym w kontekscie obowigzkéw podatkowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik ma
uporzadkowana wiedze teoretyczng z
zakresu faktur VAT

W procesie uczenia sie uczestnik
nabywa praktyczne umiejetnosci z
zakresu podatku VAT

W zakresie kompetencji spotecznych
uczestnik ma sSwiadomos¢ statego
podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
dba o przestrzeganie obowigzujacych
zasad i norm oraz ma $wiadomosé
odpowiedzialnosci za efekty swojej
pracy w kontekscie spotecznym.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- charakteryzuje aktualne przepisy
prawne,

- stosuje je w praktyce w swojej
organizacji,

- uzyskuje informacje o nadchodzacych
zmianach i nowelizacjach w przepisach
prawnych

- charakteryzuje aktualne przepisy
prawne,

- stosuje je w praktyce w swojej
organizaciji,

- uzyskuje informacje o nadchodzacych
zmianach i nowelizacjach w przepisach
prawnych

- charakteryzuje aktualne przepisy
prawne,

- stosuje je w praktyce w swojej
organizacji,

- uzyskuje informacje o nadchodzacych
zmianach i nowelizacjach w przepisach
prawnych

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?

TAK



Program

1.Kiedy musisz wystawi¢ fakture?

* jakie czynnos$ci muszg zosta¢ udokumentowane fakturg (sprzedaz, zaliczki);

e co w przypadku wykonania czynnosci niepodlegajgcej VAT w Polsce?

¢ kiedy podatnik zwolniony musi wystawi¢ fakture? Co z dziatalnoscig nierejestrowang?
¢ jak wystawia¢ faktury w przypadku sprzedazy konsumenckiej;

e problematyka faktur wystawianych do paragony;

¢ kiedy nalezy wystawi¢ fakture na zgdanie nabywcy;

¢ procedury szczegdlne (0SS, 10SS) a obowigzek wystawienia faktury.

2.Co powinna zawieraé¢ wystawiona przez Ciebie faktura?

¢ jakie sa rodzaje faktur i czym sie réznig — faktura papierowa, elektroniczna, ustrukturyzowana, pro forma;

¢ wskazanie i oméwienie wszystkich obligatoryjnych elementéw faktury;

¢ akty prawne okreslajgce elementy obligatoryjne faktur;

e czy w fakturze mozna umieszcza¢ dodatkowe, niewymagane przepisami informacje?

 obligatoryjne adnotacje na fakturach - kiedy musimy je umiesci¢ (np. odwrotne obcigzenie, mechanizm podzielonej ptatnos$ci, metoda
kasowa, procedura marzy);

e jak wskaza¢ w fakturze kwote podatku i jaki kurs zastosowad, jezeli wartos¢ ta jest wyrazona w walucie obcej.

3.Szczegodlne regulacje dotyczace elementéw faktur:

» przedstawienie wyjatkow przewidzianych dla sprzedazy zwolnionej z VAT (w tym ze wzgledu na obrét);
e kiedy bilet moze stanowi¢ fakture?

e fakturowanie kontrahentéw z innych panstw UE;

e wystawianie faktur dla klientéw spoza UE;

e faktury uproszczone;

e kiedy paragon z NIP nabywcy moze stanowi¢ fakture uproszczong?

e faktura dokumentujgca dostawe nowych $rodkéw transportu.

4.Faktury zaliczkowe:

e kiedy musisz wystawic fakture zaliczkowa?

e czy warto wystawiac¢ takie faktury przed otrzymaniem zaliczki?

¢ jakie elementy musi zawiera¢ faktura zaliczkowa;

¢ dodatkowe wymogi dla kolejnych faktur zaliczkowych albo faktur koncowych/rozliczeniowych;

¢ faktura zaliczkowa i rozliczeniowa w tym samym miesigcu — jakie zmiany wprowadzono w 2023 r.?

5.Zasady wystawiania faktur:

e jaki jest termin na wystawienie faktury?

e szczegodlne regulacje w zakresie terminu wystawiania faktur w odniesieniu do ustug budowlanych, najmu, dostawy medidw,
e problematyka faktur wystawianych przed dostawa/ustuga/zaliczks;

¢ sposéb wystawiania faktur papierowych, elektronicznych oraz faktur ustrukturyzowanych;

e faktura do paragonu — co zrobi¢ z paragonem po wystawieniu faktury?

6.Faktury korygujace:

¢ kiedy nalezy wystawi¢ fakture korygujaca;

e jakie elementy musi zawiera¢ korekta?

e zbiorcza faktura korygujgca — kiedy mozna jg zastosowac?

¢ ogolne informacje na temat ujmowania faktur korygujacych;

e kiedy nabywca moze wystawi¢ note korygujaca oraz jakie elementy powinna zawiera¢

7.Szczegdlne procedury przy fakturowaniu:

e samofakturowanie;

¢ duplikaty faktur;

* wystawianie faktur przez podmiot trzeci (przedstawiciel, komornik);

¢ refakturowanie — czy przepisy o fakturowaniu okreslaja jak je wystawiac¢?

8.Kary za btedy w fakturowaniu:



e przepisy dotyczace tzw. pustych faktur;

¢ sankcje przewidziane w kodeksie karny skarbowym;

¢ kto odpowiada za btedy w fakturach?

9.Faktury zakupowe:

e otrzymanie faktury jako warunek odliczenia VAT;

e czy btedy w fakturze maja wptyw na przystugujace nabywcy prawo do odliczenia podatku naliczonego?
e co w przypadku, gdy nie otrzymali$my faktury zakupowej?

¢ kiedy umowa moze stanowi¢ fakture?

e co zrobi¢ jesli faktury dokumentujgce WNT lub import ustug zawierajg btedy;
e czy brak faktury dokumentujgcej WNT lub import ustug zwalnia mnie z obowigzku rozliczenia podatku naleznego?

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 2

Przedmiot / temat

L Prowadzacy
zajeé
wyktad -
Podstawy Ewa Sokotowska

Fakturowania

B3 walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Ewa Sokotowska

Data realizacji
zajeé

06-05-2025

06-05-2025

Cena

725,70 PLN

590,00 PLN

145,14 PLN

118,00 PLN

Godzina
rozpoczecia

10:00

14:45

Godzina . .
; . Liczba godzin
zakonczenia

14:45 04:45

15:00 00:15



Doradczyni podatkowa; Cztonkini Zarzagdu Matopolskiego Oddziatu Krajowej Izby Doradcow
O Podatkowych; Wspotpracowniczka polskich i miedzynarodowych firm doradczych.

Specjalizuje sie w zagadnieniach zwigzanych z podatkiem VAT, redaktorka naczelna i autorka

licznych publikacji z zakresu prawa podatkowego, z ktérych najnowsza, to cieszacy sie duza

popularnoscig e-book: Faktura dla praktykéw. Jak unikna¢ btedéw podczas fakturowania (wyd.

Wolters Kluwer). Wyktadowczyni problematyki podatku od towaréw i ustug.

Prowadzi wtasng kancelarie podatkowa: ES Doradztwo (www.es-doradztwo.pl).

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Warunki uczestnictwa

e Szkolenie odbywa sie w czasie rzeczywistym, online.

e Zgtaszamy sie do udziatu w zajeciach, wypetniajac formularz zgtoszeniowy na stronie www.ustugirozwojowe.parp.gov.pl (konieczne
jest wpisanie id WSPARCIA - nr uzyskany od OPERATORA)

Ok. 3 - 5 dni przed terminem rozpoczecia pierwszych zaje¢, wysytamy do Panstwa indywidualny kod dostepu i link do zajeé

¢ Mailowo przesytamy Panstwu réwniez materiaty szkoleniowe

¢ Logujecie sie Panstwo zgodnie z wskazanymi dniami i godzinami szkolen na podane w mailu dane

Informacje dodatkowe

Szkolenie bedzie rejestrowane w celu umozliwienia monitoringu i weryfikacji przez instytucje nadzorujaca realizacje ustugi z
dofinansowaniem.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

Warunki techniczne

¢ Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzagdzenie mobilne z wbudowang kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

 Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomoca platformy ZOOM, lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw facza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10

mb/s.
¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom - nie potrzebujecie Paristwo zadnych dodatkowych programéw,

¢ okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.
¢ sposob walidacji ustugi - (test / quiz koricowy poprzez platforme Clickmeeting)

Kontakt

ﬁ E-mail anna.szudrowicz@bdo.pl

Telefon (+48) 225431 711

Anna Szudrowicz



