Mozliwo$¢ dofinansowania

VBA w MS Excel - poziom podstawowy.
Podstawy programowania

Numer ustugi 2025/03/30/7733/2658254

COMARCH SZKOLENIA

1 599,00 PLN brutto
1 300,00 PLN netto
66,63 PLN brutto/h
54,17 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Comarch SA & Ustuga szkoleniowa
Fokk Kk 45/5  (© oah
862 oceny £ 08.10.2025 do 10.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Informatyka i telekomunikacja / Programowanie

Matopolski Pocigg do kariery

Profil uczestnikéw
Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére m.in.:

e pracuja z bardzo duzymi ilosciami danych w arkuszach
kalkulacyjnych,

» wykonujg duzg ilo$¢ operacji powtarzalnych (np. kopiowanie danych
czy poprawianie btedéw),

e tworzg powtarzalne raporty i wyliczenia oparte na zmieniajgcych sie
danych.

Szkolenie m.in. dla analitykéw, ksiegowych, logistykéw, magazynierdw,
pracownikéw wsparcia/organizacji produkcji.

Przygotowanie uczestnikéw

Wymagana wiedza uczestnikéw: bardzo dobra znajomos$¢ praktyczna
MS Excel (intenstywne wykorzystywanie MS Excel w codziennej pracy).

Czas trwania kursu wynosi 24 godziny lekcyjne, godzina lekcyjna to 45
minut.

Ustuga jest dedykowana dla uczestnikow projektu Matopolski pociag do
kariery.

Ustuga rowniez adresowana dla uczestnikow projektu Matopolskie Bony
rozwojowe Plus" i "Matopolski Pociag do Kariery”

"Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikéw Projektu Kierunek — Rozwoj"
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Data zakornczenia rekrutacji 02-10-2025
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 24

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Umiejetnosciami, ktére uczestnik szkolenia bedzie mégt wykorzystaé w swojej pracy po zakonczeniu szkolenia, beda:

postugiwanie sie podstawowych zasad rzemiosta i sztuki programowania.
umiejetnosc¢ czytania kodu ze zrozumieniem.

uzywanie podstawowych konstrukcji w programowaniu.

identyfikacja podstawowych rodzajow bteddéw jezyka VBA i sposobow ich unikania.
stworzenie zestawu gotowych procedur do zastosowania w codziennej pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik stosuje odpowiednie formaty
liczbowe, tekstowe i daty.

Uczestnik ustala wyréwnanie i

Uczestnik formatuje dane w arkuszu stylowanie komérek zgodnie z .

. . | . . L Obserwacja w warunkach
kalkulacyjnym zgodnie z okreslonymi zatozeniami (np. pogrubienie, kolory,

L . symulowanych
wymaganiami. obramowanie).

Uczestnik zastosowuje formatowanie
warunkowe na podstawie okreslonych
kryteriow.

Uczestnik stosuje funkcje
matematyczne, logiczne, tekstowe i
statystyczne (np. SUMA, JEZELI,

Uczestnik przetwarza dane w arkuszu SREDNIA, CONCAT).

kalkulacyjnym z wykorzystaniem Obserwacja w warunkach
podstawowych i zaawansowanych Uczestnik tworzy formuty przeliczajace i symulowanych

funkciji. analizujace dane zgodnie z instrukcja.

Uczestnik taczy funkcje w celu
automatyzaciji przetwarzania danych.



Efekty uczenia sie

Uczestnik sprawdza poprawnos$é
danych i wynikéw obliczen w arkuszu
kalkulacyjnym.

Uczestnik poprawia dane zawierajace
typowe btedy.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Uczestnik identyfikuje btedy
uzytkownika (np. btedne odwotania,
nieprawidtowe typy danych).

Uczestnik interpretuje komunikaty
btedéw Excela (np. #DZIEL/0!,
#NAZWA?).

Uczestnik stosuje narzedzia do
weryfikacji danych (np. sprawdzanie
poprawnosci danych, $ledzenie
zaleznosci, funkcja "Sprawdz btedy").

Uczestnik wykrywa i poprawia btedne
formaty danych (np. liczby zapisane
jako tekst).

Uczestnik koryguje powielone lub
nieprawidtowe dane z wykorzystaniem
odpowiednich narzedzi (np. filtrowanie,
sortowanie, usun duplikaty).

Uczestnik przywraca spéjnos¢ danych
zgodnie z okreslonymi zasadami.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Szkolenie jest prowadzone dla jednej grupy. Podczas szkolenia kazdy z uczestnikow pracuje na wtasnym stanowisku komputerowym z

zainstalowanym oprogramowaniem.



Szkolenie jest prowadzone w trybie godzin lekcyjnych (45 min). Przerwy nie sa wliczane w czas trwania ustugi.
Szczegotowy program szkolenia VBA od podstaw

1. Rozpoczecie szkolenia — sprawy organizacyjne.

2. Makra - automatyzacja zadan w arkuszach

2.1. Rejestracja i uruchamianie makr

2.1.1. Jak wtaczy¢ karte z obstugg makr

2.1.2. Jak ustawié poziom zabezpieczen

2.1.3. Jak przygotowa¢ srodowisko do tworzenia makr

2.1.4. Jak zarejestrowac makro

2.1.5. Jak uruchomi¢ makro

2.1.6. Jak zapisa¢ zeszyt z makrami

2.1.7. Cwiczenia

2.2. Przyciski uruchamiajgce makra z poziomu arkusza

2.2.1. Jak wstawié¢ do arkusza przycisk uruchamiajgcy makro

2.2.2. Cwiczenia

3. Zarzadzanie kodem VBA

3.1. Budowa okna edytora VBA

3.2. Archiwizacja i przenoszenie kodu VBA — praca z modutami VBA
3.3. Nawigacja w kodzie VBA

4. Podpiecie makr do interfejsu MS Excel (opcjonalnie)

4.1. Paski narzedziowe

4.1.1. Jak uaktywni¢ skoroszyt makr osobistych

4.1.2. Jak doda¢ przycisk uruchamiajacy makro do paska szybkiego uruchamiania
4.1.3. Jak zmodyfikowa¢ wstege — dodaé karte z makrami uzytkownika
4.1.4. Cwiczenia

5. Edycja kodu VBA

5.1. Modyfikacja kodu VBA

5.2. Zmiana podstawowych ustawien edytora VBA

5.3. Znaczenie koloréw w edytorze VBA

6. Wstep do programowania

6.1. Procedury

6.2. Zmienne — poprawne deklarowanie i zapobieganie btedom braku deklaracji
6.3. Typy danych VBA

6.4. Operatory

6.5. Cwiczenia



7. Testowanie programow

7.1. Uruchamianie krokowe

7.2. Szybki podglad wynikéw przetwarzania

7.3. Czujki — $ledzenie wartosci zmiennych

8. Przetwarzanie tekstow

8.1. Sklejanie tekstow (konkatenacja)

. Jak potaczy¢ cigg znakéw

. Jak przetama¢ wiersz tekstu w kodzie

. Jak przetamac wynikowy wiersz tekstu (np. w oknie komunikatu)
. Jak doda¢ do tekstu wynikowego znaki specjalne (np. cudzystdw)

. Cwiczenia

8.2. Funkcje przetwarzajace ciggi znakéw

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

Jak sprawdzi¢ ilo$¢ znakdw w tekscie (funkcja ,Len”)

Jak pobra¢ poczatek tekstu (funkcja ,Left”)

Jak pobra¢ koniec tekstu (funkcja ,Right”)

Jak pobra¢ srodkowy fragment tekstu (funkcja ,Mid")

Jak usuna¢ zbedne spacje z poczatku i konca tekstu (funkcja , Trim”)
Jak zamienic tekst na wielkie litery (funkcja ,Ucase”)

Jak zamienic¢ tekst na mate litery (funkcja ,Lcase”)

Jak znalez¢ tekst w ciggu znakdw (funkcja ,InStr”)

Jak sprawdzi¢, czy znak jest cyfrg (funkcja ,IsNumeric”) + btedy dziatania funkcji VBA

8.2.10. Cwiczenia

9. Sterowanie przetwarzaniem danych

9.1. Instrukcja warunkowa i poprawne budowanie warunkéw

9.1.1.

Jak obstuzy¢ tylko warunek prawdziwy tylko jedng instrukcjg (sktadnia jednowierszowa)

. Jak obstuzy¢ tylko warunek prawdziwy wieloma instrukcjami
. Jak uzy¢ warunku ztozonego

. Jak obstuzyé zaréwno warunek prawdziwy, jak i fatszywy

. Jak sprawdzac¢ kolejno wiele kryteriow

. Cwiczenia

9.2. Petla For z licznikiem + ¢wiczenia

9.3. Petla przetwarzajgca kolekcje obiektéw (,For Each”) + ¢wiczenia

9.4. Petla z warunkiem zakornczenia (,Do ... Loop”) + ¢wiczenia

9.5. Instrukcja przerwania/wyjscia (,Exit")

10. VBA w arkuszu kalkulacyjnym



10.1. Obiekty w arkuszach kalkulacyjnych

10.2. Wiasnosci i metody

10.3. Hierarchia obiektéw w MS Excel

10.4. Podstawowa sktadnia obiektowa

10.5. Klasy i kolekcje

11. Operacje na komoérkach i obszarach

11.1. Operacje na aktywnej komérce

11.1.1. Jak pobraé warto$¢ z komorki

11.1.2. Jak zapisa¢ wartos¢ w komérce

11.1.3. Jak pobra¢ warto$¢ wyswietlang w komorce

11.1.4. Jak sformatowaé komérke z uzyciem stylu

11.1.5. Jak wyczysci¢ komorke

11.1.6. Jak pobra¢ adres komorki

11.1.7. Jak pobra¢ numer kolumny/wiersza dla aktywnej komorki
11.2. Nawigacja wzgledem aktywnej komorki

11.2.1. Jak przejs¢ do innej komorki

11.2.2. Jak zabezpieczy¢ sie przed btedem wyjscia poza arkusz
11.2.3. Jak pobra¢ zawartos¢ z komorki ponizej

11.2.4. Cwiczenia

11.3. Odwotania do komorek i obszarow

11.3.1. Jak zaznaczy¢ komorke o podanym adresie

11.3.2. Jak zaznaczy¢ obszar o podanym adresie

11.3.3. Jak zaznaczy¢ obszar nieciggty

11.3.4. Jak zaznaczy¢ kolumne o podanej nazwie (np. A)
11.3.5. Jak zaznaczy¢ kolumne o podanym numerze

11.3.6. Jak sprawdzi¢, czy kolumna jest ukryta oraz ukry¢/odkry¢ kolumne lub wiersz
11.3.7. Jak dopasowac¢ szerokos¢ kolumny do zawartosci
11.3.8. Jak zaznaczy¢ wiersz o podanym numerze

11.3.9. Jak dopasowaé wysokos$¢ wiersza do zawartosci
11.3.10. Jak ustali¢ standardowa wysoko$¢ wiersza

11.3.11. Jak obliczy¢ ilo$¢é kolumn/wierszy w obszarze

11.3.12. Jak pobra¢ adres komorki o podanych wspétrzednych (nr wiersza i nr kolumny)
11.3.13. Cwiczenia

12. Pobieranie danych od uzytkownika

12.1.Uzycie funkgcji ,InputBox”



12.2. Konwersja typéw danych

13. Zakoriczenie szkolenia (test + omoéwienie wynikéw, ocena szkolenia)

llos¢ zajeé teoretycznych: 12 godzin lekcyjnych

llo$¢ zaje¢ praktycznych: 12 godzin lekcyjnych

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 4

Przedmiot / temat Data realizaciji
L Prowadzacy o
zajeé zajec

| dzief

szkolenia VBA
(8h lekcyjnych +
2*30 min + 1*60
min przerw) -
szkolenie
warsztatowe z

tukasz Bebel 08-10-2025

elementami teorii

Il dzieri

szkolenia VBA
(8h lekcyjnych +
2*30 min + 1*60
min przerw) -
szkolenie
warsztatowe z

tukasz Bebel 09-10-2025

elementami teorii

EED I dzier

szkolenia VBA
(8h lekcyjnych +
2*15 min + 1*60
min przerw) -
szkolenie
warsztatowe z

tukasz Bebel 10-10-2025

elementami teorii

FP7) Walidacja - -10-
Walidacj 10-10-2025

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

16:30

1599,00 PLN

Godzina
zakonczenia

17:00

17:00

16:30

17:00

Liczba godzin

08:00

08:00

07:30

00:30



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1300,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 66,63 PLN

Koszt osobogodziny netto 54,17 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O tukasz Bebel

‘ ' Trener z zakresu aplikacji biurowych i systeméw bazodanowych; wyksztatcenie wyzsze, 15-letnie
doswiadczenie trenerskie; od 2010 roku wspédtpracujgcy z Centrum Szkoleniowym Comarch,
certyfikat: Microsoft Office Specialist Expert for Office Excel Exper;t autor programoéw
szkoleniowych, e-learningéw oraz materiatoéw dydaktycznych; ponad 6 tysiecy godzin szkoleniowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Podreczniki w formie elekronicznej

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie réwnolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zamdéwienia szkolenia (przycisk "Zaméw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy oséb fizycznych oraz
firm/instytucji

albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytacznie firm/Instytuciji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.
Planowana przerwa: —obiadowa 60 min plus 2 kawowe po 30 minut.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na Zyczenie
wiekszosci uczestnikow kursu (zmeczenie, wigksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu
ZOOM lub Webex, ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajacych w dowolnym miejscu ze sprawnie
dziatajgcym statym tgczem internetowym. Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci
mailowej z informacjami dotyczgcymi szkolenia zdalnego.

Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.



Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej.
Na zakorczenie szkolenia uczestnicy otrzymuja certyfikat potwierdzajacy udziat w kursie.
Szkolenie przeznaczone réwniez dla uczestnikoéw projektu Kierunek Kariera i mbonplus.

Zawarto umowe z WUP Krakéw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu
Matopolski pocigg do kariery.

Zawarto umowe z WUP w Toruniu

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybko$¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s
/512 kb/s

¢ przegladarka internetowa - zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

¢ stuchawki lub dobrej jakos$ci gtosniki

e mikrofon

Zalecane

¢ dodatkowy monitor

e kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

e spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikéw rozpraszajgcych

e podstawowa znajomosc¢ jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sig po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu
Z00M, ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym
statym taczem internetowym. Kazdy z uczestnikdw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z
informacjami dotyczacymi szkolenia zdalnego. Link umozliwiajacy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakoriczenia
szkolenia.

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.

Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych
Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej.

Cena kursu na stronie www.comarch.pl/szkolenia moze rézni¢ sig znaczaco od ceny podanej w Bazie Ustug Rozwojowych. Dla klientow
ktdrzy przy zgtoszeniu na www.comarch.pl/szkolenia (albo przy pobranym z tej strony formularzu zgtoszeniowym) podadza numer ustugi
z BUR i dokonaja réwnolegtej rejestracji obowigzuje cena z BUR.

Kontakt

ﬁ E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl

Telefon (+48) 126 877 811

Aneta Lewkowska



