Mozliwos$¢ dofinansowania

KURS KSIEGOWOSC OD PODSTAW 2 214,00 PLN brutto
zgodnie z kodem zawodu 331301 1800,00 PLN netto
B:K “  KSIEGOWY 26,36 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/03/28/13089/2656549 21,43 PLN netto/h

B&K - Doradztwo i
Szkolenia dia © Jelenia Gora / stacjonarna

bi .Z0.0.
1znesu sp. z 0.0 & Ustuga szkoleniowa

*okkkdk 46/5  (© g4h
1353 oceny B 21.03.2026 do 07.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Kurs rachunkowosci od podstaw zostat przygotowany z myslg o osobach,
ktére nie miaty w przesztosci kontaktu z rachunkowoscig, a chciatyby
rozpoczaé kariere w ksiegowosci i finansach.

Moze rowniez okazaé sie pomocny dla tych, ktérzy kiedy$ mieli juz
stycznos$¢ z rachunkowoscig (np. studia), ale chca lub potrzebuja

Grupa docelowa ustugi - .
przypomnie¢ sobie podstawy.

Stuchaczami kursu moge by¢ osoby posiadajgce co najmniej
wyksztatcenie $rednie, uznajgce potrzebe ustawicznego doskonalenia
zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego, oraz
posiadajg podstawowa umiejetnosé obstugi komputera.

Minimalna liczba uczestnikéw 10
Maksymalna liczba uczestnikéw 20
Data zakonczenia rekrutacji 20-03-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 84

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem ksztatcenia na kursie jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie ksiegowego zgodnie z kodem zawodu
331301, ktéry zostat ujety w klasyfikacji zawodoéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej
rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Postuguje sie dowodami ksiegowymi,
identyfikuje,

sporzadza i weryfikuje dowody
ksiegowe

Test teoretyczny

Ksieguje podstawowe operacje

gospodarcze Test teoretyczny
z

zdobywa i opanowuj podstawowe
zagadnienia z zakresu rachunkowosci,

ksiegowosci Sporzadza sprawozdanie finansowe

jednostek mikro i matych w rozumieniu Test teoretyczny
ustawy o rachunkowosci

przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji Test teoretyczny
rachunku zyskéw i strat

dokonuje zapiséw ewidencji kosztéw na

Test teoretyczn
kontach zespotow 4 i 5 yezny

ewidencjonuje srodki pieniezne i

kredyty bankowe i ewidencjonuje srodki Test teoretyczny
trwate,

zdobywa i opanowuje podstawowa

wiedze niezbedng do pracy w dziale dokonuje zapisow ewidencji

ksiegowosci na stanowisku ksiegowego przychodow i Test teoretyczny
ustala zobowigzania z tytutu pdof, pdop,
vat

przypisuje obroty kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zyskéw
i strat i przygotowuje bilans i rachunek
wynikéw

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.



Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Wprowadzenie do rachunkowosci : cele, cechy, pojecia i zasady
Podstawy prawne rachunkowosci : ustawy, akty wykonawcze, dyrektywa.

e Zapoznanie sie z aktami prawnymi dotyczgcymi prowadzenia ewidencji ksiegowe;.
e Podstawy zapiséw w ksiegach rachunkowych na podstawie dokumentow.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (jezyk, waluta, czesci sktadowe, zapisy, dowody ksiegowe).

e Zasady ogolne.
 Polityka rachunkowosci jednostki.

Rozrachunki- zasady ewidencji ksiegowej (dostawca-odbiorca, publiczno-prawne, z pracownikami).
Zasady ewidenciji ksiegowej poszczegoélnych sktadnikéw bilansowych:

e Ewidencja aktywow trwatych, charakterystyka i zapisy na kontach ksiegowych.

e Ewidencja aktywoéw obrotowych charakterystyka i zapisy na kontach ksiegowych.
» Kapitaty/ fundusze wtasne przedsigbiorstwa — charakterystyka i ewidencji.

¢ Kapitaty/ fundusze obce - charakterystyka i ewidencji.

Ewidencja obrotu towarowego oraz materiatéw ( zapasy, rozchody, inwentaryzacja).
Funkcjonowanie kont wynikowych — koszty i przychody podstawowe, operacyjne, finansowe.
Wynik finansowy — charakterystyka i metody sporzadzania rachunku zyskéw i strat.
Sprawozdawczos¢ finansowa

e Sporzadzanie podstawowego sprawozdania finansowego — terminy i rodzaje.

Bilans- charakterystyka i klasyfikacja aktywow i pasywow (majatek firmy i Zzrédta ich finansowania, rodzaje operacji gospodarczych i ich
wplyw na aktywa i pasywa. )

e Aktywa trwate.
¢ Aktywa obrotowe.
e Kapitaty.

Podatki w rachunkowosci:

e Wprowadzenie : pojecia, klasyfikacja, funkcje, deklaracje i zeznania podatkowe.

¢ Prawo podatkowe a prawo bilansowe.

e Podatki dochodowe:

e Zryczattowany podatek dochodowy od niektérych przychodéw osiggnietych przez osoby fizyczne
¢ Podatek dochodowy od 0séb fizycznych (PIT)

¢ Podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT)



¢ Podatek od towardw i ustug (VAT)
* Inne podatki i optaty (cto, akcyza)

Czes¢ praktyczna — warsztaty ,,0d bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia”

» Nauka pracy na kontach (budowa kont, otwieranie, zamykanie na dzien bilansowy, ewidencja oraz zestawienia obrotéw i sald wraz ze
sporzadzeniem bilansu oraz rachunku zyskéw i strat. Zasady wykonywania tych operacji).

WALIDACJA

Szkolenie jest realizowane w godzinach dydaktycznych. W polu Liczba godzin ustugi wymiar godzin szkolenia jest przedstawiony w
godzinach dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna ustugi = 45 minut).

Na zakonczenie szkolenia zostanie przeprowadzona walidacja nabytych efektéw uczenia sie (test teoretyczny i zadania otwarte) trwajaca
2 godziny dydaktyczne.

Wyniki testéw podawane sg po sprawdzeniu, od razu po zakoriczeniu walidacji.

Warunkiem zaliczenia kursu: Forma zaliczenia kursu jest obecnos¢ przynajmniej na 80% godzin lekcyjnych, zaliczenie prac kontrolnych i
egzamin pisemny. Obowigzkiem uczestnika jest zadbac¢ o podpisanie listy, a w razie nieobecnosci poinformowac o tym fakcie
organizatora.

Osoba, ktéra na egzaminie uzyskata co najmniej 50% punktéw mozliwych do osiggniecia otrzymuje CERTYFIKAT oraz zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zgodnie z § 23 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 2175).

Egzamin na tytut ,Ksiegowy” jest egzaminem pisemnym i przebiega zgodnie z postanowieniami Komisji Egzaminacyjnej i trwa 90 minut
bez przerwy.

Egzamin jest przeprowadzany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wydanymi przez ministra wiasciwego ds. o$wiaty.
W sktad egzaminu wchodza 2 zagadnienia:

1. Podstawy rachunkowosci finansowej z elementami etyki zawodowej
2. Wybrane zagadnienia publicznoprawne

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 36

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L L . 3 . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakornczenia

Wprowadzenie
do
rachunkowosci :
cele, cechy,
pojecia i zasady
Podstawy
prawne
rachunkowosci :
ustawy, akty
wykonawcze,
dyrektywa

Iwona Kowalska 21-03-2026 09:00 10:30 01:30



Przedmiot / temat
zajec

Wprowadzenie
do
rachunkowosci :
cele, cechy,
pojecia i zasady
Podstawy
prawne
rachunkowosci :
ustawy, akty
wykonawcze,
dyrektywa

Wprowadzenie
do
rachunkowosci :
cele, cechy,
pojecia i zasady
Podstawy
prawne
rachunkowosci :
ustawy, akty
wykonawcze,
dyrektywa

Podstawy

prawne
rachunkowosci :
ustawy, akty
wykonawcze,
dyrektywy

Podstawy
prawne

rachunkowosci :
ustawy, akty
wykonawcze,
dyrektywy

Podstawy
prawne

rachunkowosci :
ustawy, akty
wykonawcze,
dyrektywy

Zasady

prowadzenia
ksiag
rachunkowych
(jezyk, waluta,
zapisy, dowody
ksiegowe).

Prowadzacy

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Data realizacji
zajeé

21-03-2026

21-03-2026

29-03-2026

29-03-2026

29-03-2026

25-04-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:30

09:00

10:45

12:30

09:00

Godzina
zakonczenia

12:15

14:45

10:30

12:15

14:45

10:30

Liczba godzin

01:30

02:15

01:30

01:30

02:15

01:30



Przedmiot / temat
zajet

Zasady

prowadzenia
ksiag
rachunkowych
(iezyk, waluta,
zapisy, dowody
ksiegowe).

Zasady

prowadzenia
ksiag
rachunkowych
(iezyk, waluta,
zapisy, dowody
ksiegowe).

Rozrachunki-
zasady ewidencji
ksiegowej
(dostawca-
odbiorca,
publiczno-
prawne, z
pracownik).

Rozrachunki-
zasady ewidencji
ksiegowej
(dostawca-
odbiorca,
publiczno-
prawne, z
pracownik).

Rozrachunki-
zasady ewidencji
ksiegowej
(dostawca-
odbiorca,
publiczno-
prawne, z
pracownik).

D Zasady

ewidencji
ksiegowej
poszczegodlnych
sktadnikow
bilansowych

Prowadzacy

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Iwona Kowalska

Data realizacji
zajeé

25-04-2026

25-04-2026

26-04-2026

26-04-2026

26-04-2026

09-05-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:30

09:00

10:45

12:30

09:00

Godzina
zakonczenia

12:15

14:45

10:30

12:15

14:45

10:30

Liczba godzin

01:30

02:15

01:30

01:30

02:15

01:30



Przedmiot / temat Data realizacji
L, Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Zasady

ewidenciji
ksiegowej
poszczegolnych
sktadnikéw
bilansowych

Iwona Kowalska 09-05-2026

D Zasacy

ewidencji
ksi .
stegowel Iwona Kowalska 09-05-2026
poszczegdlnych
sktadnikow

bilansowych

Ewidencja

obrotu
towarowego oraz
materiatow (
zapasy, rozchody,
inwentaryzacja)

Iwona Kowalska 10-05-2026

Ewidencja

obrotu
towarowego oraz
materiatow (
zapasy, rozchody,
inwentaryzacja)

Iwona Kowalska 10-05-2026

Ewidencja

obrotu
towarowego oraz
materiatéw (
zapasy, rozchody,

Iwona Kowalska 10-05-2026

inwentaryzacja)

Wynik

finansowy -

charaktery-styka

i metody Iwona Kowalska 23-05-2026
sporzadzania

rachunku zyskéw

i strat.

D Vi

finansowy -

charaktery-styka

i metody Iwona Kowalska 23-05-2026
sporzadzania

rachunku zyskéw

i strat.

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:30

09:00

10:45

12:30

09:00

10:45

Godzina
zakonczenia

12:15

14:45

10:30

12:15

14:45

10:30

12:15

Liczba godzin

01:30

02:15

01:30

01:30

02:15

01:30

01:30



Przedmiot / temat
zajec

GEED Vi

finansowy -
charaktery-styka
i metody
sporzadzania
rachunku zyskéw
i strat.

Funkcjonowanie
kont wynikowych
- koszty i
przychody
podstawowe,
operacyjne,
finansowe

Funkcjonowanie
kont wynikowych
- koszty i
przychody
podstawowe,
operacyjne,
finansowe

Funkcjonowanie
kont wynikowych
- koszty i
przychody
podstawowe,
operacyjne,
finansowe

Podatki w

rachunkowosci

Podatki w

rachunkowosci

PYFEG) Podatki w
rachunkowosci

28736 0748
praktyczna -
warsztaty ,od
bilansu otwarcia
do bilansu
zamkniecia”
zajecia
komputerowe

Data realizacji

Prowadzacy L

zajeé
Iwona Kowalska 23-05-2026
Iwona Kowalska 24-05-2026
Iwona Kowalska 24-05-2026
Iwona Kowalska 24-05-2026
lwona Kowalska 30-05-2026
Iwona Kowalska 30-05-2026
Iwona Kowalska 30-05-2026
Iwona Kowalska 31-05-2026

Godzina
rozpoczecia

12:30

09:00

10:45

12:30

09:00

10:45

12:30

09:00

Godzina
zakonczenia

14:45

10:30

12:15

14:45

10:30

12:15

14:45

10:30

Liczba godzin

02:15

01:30

01:30

02:15

01:30

01:30

02:15

01:30



Przedmiot / temat
zajec

D czesc

praktyczna -
warsztaty ,od
bilansu otwarcia
do bilansu
zamkniecia”
zajecia
komputerowe

€ ces

praktyczna -
warsztaty ,od
bilansu otwarcia
do bilansu
zamkniecia”
zajecia
komputerowe

Sprawozdawczo$
¢ finansowa

Sprawozdawczo$
¢ finansowa

Sprawozdawczo$
¢ finansowa

Bilans-

charakterystyka i
klasyfikacja
aktywow i
pasywow
(majatek firmy i
Zrédta ich
finansowania,
rodzaje operacji
gospodarczych i
ich wptyw na
aktywa i pasywa)

Data realizacji

Prowadzacy L

zajeé
Iwona Kowalska 31-05-2026
Iwona Kowalska 31-05-2026
Iwona Kowalska 06-06-2026
Iwona Kowalska 06-06-2026
lwona Kowalska 06-06-2026
Iwona Kowalska 07-06-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:30

09:00

10:45

12:30

09:00

Godzina
zakonczenia

12:15

14:45

10:30

12:15

14:45

10:30

Liczba godzin

01:30

02:15

01:30

01:30

02:15

01:30



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . } . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Bilans-

charakterystyka i
klasyfikacja
aktywow i
pasywow
(majatek firmy i
zrédta ich
finansowania,

Iwona Kowalska 07-06-2026 10:45 13:00 02:15

rodzaje operacji
gospodarczych i
ich wptyw na
aktywa i pasywa)

walidacja - 07-06-2026 13:30 15:00 01:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 214,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 26,36 PLN

Koszt osobogodziny netto 21,43 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Iwona Kowalska

‘ ' rachunkowos¢, ksiegowos¢, szczegdlnie rachunkowos¢ budzetowa, problematyka systemu
ubezpieczen spotecznych, kadr i ptac, finanse publiczne, finansowanie systemu oswiaty
Zawodowo zwigzana z samorzadem terytorialnym od 2010 r. Aktualnie gtéwny ksiegowy w kilku
jednostkach budzetowych, instytucji kultury, stowarzyszeniach. Wspotpracuje z biurem
rachunkowym w zakresie rachunkowosci przedsigbiorstw komercyjnych. Wieloletni praktyk z
zakresu rachunkowosci, w tym szczegdlnie rachunkowosci budzetowej, ptac i rozliczen z ZUS.
Wieloletni praktyk z zakresu rachunkowosci, w tym szczegdlnie rachunkowosci budzetowej, ptac i
rozliczen z ZUS. Prowadzaca kursy z zakresu rachunkowosci od podstaw i samodzielnego
ksiegowego, oraz wynagrodzen i ubezpieczen spotecznych.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik otrzyma autorskie materiaty szkoleniowe, wzorcowg dokumentacje ksiggowa, podreczniki, ¢wiczenia

Warunki uczestnictwa

Zgtoszenie na szkolenie dokonuje sie wytgcznie droga elektroniczng, poprzez formularz zgtoszeniowy lub poprzez przestanie skanu karty
zgtoszeniowej. Przestanie zgtoszenia stanowi forme zawarcia umowy wigzacej sie z jednoczes$nie zobowigzaniem do zaptaty, w razie
braku rezygnacji. Rezygnacje (najpdzniej na 7 dni przed terminem szkolenia) nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres
szkolenia@bkszkolenia.pl . Za date rezygnacji przyjmuje si¢ termin wptynigcia pisma do organizatora oraz otrzymania od niego
potwierdzenia przyjecia rezygnacji. Brak uiszczenia wptaty oraz nieobecno$¢ na szkoleniu nie sg jednoznaczne z rezygnacja.

Potwierdzenie o przyjeciu zgtoszenia i uczestnictwie w szkoleniu zawsze wysytamy poczta elektroniczng na adres e-mail podany w
zgtoszeniu.

Realizacja szkolenia jest uzalezniona od zainteresowania powyzszg tematyka. Forma i termin rozpoczecia i zakoriczenia kursu moga ulec
zmianie.

Wptaty w petnej wysokosci zamoéwienia nalezy dokonaé przed jego rozpoczeciem

Informacje dodatkowe

Jesli ustuga jest finansowana ze srodkéw publicznych w co najmniej 70% korzysta ze zwolnienia od podatku od towaréw i ustug
zgodnie z Ustawg o VAT, prosze o informacje do organizatora

Zajecia na kursie odbywaja sie zgodnie z harmonogramem, kazde zajecia trwaja 7 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna wynosi 45
minut)

Adres

ul. Podwale 27/5
58-500 Jelenia Géra

woj. dolnoslaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wii

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@bkszkolenia.pl

Telefon (+48) 577 127 550

GRAZYNA BORYN



