Mozliwo$¢ dofinansowania

2 11T
CENTRUM JEZYKOWE

PROGRES

Centrum
Szkoleniowe
Progres Jagora i
Nordynski Spotka
Jawna

18,888 ¢

Indywidualny kurs jezyka polskiego jako 4 000,00 PLN brutto
obcego B1 z el. jezyka branzowego - 40 400000 PLN netto
godzin (40x45 min) - forma mieszana* 100,00 PLN brutto/h
Przepis na rozwéj 4 100,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/03/27/11855/2652464

£6dz / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga zdalng w
czasie rzeczywistym)

& Ustuga szkoleniowa
® 40h
£ 08.04.2025 do 15.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Jezyki / Angielski

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie jest skierowane do oséb dorostych, pracownikow
przedsiebiorstw, ktére w zakresie swojego rozwoju zawodowego

Grupa docelowa ustugi potrzebujg podnie$é kompetencje znajomosci jezyka obcego.

Ustuga skierowana réwniez do Uczestnikéw projektu Przepis na rozwoj 4

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 1
Data zakornczenia rekrutacji 07-04-2025

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

40

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Celem edukacyjnym szkolenia z jezyka obcego zawodowego na poziomie B1 jest rozwiniecie umiejetnosci komunikaciji
w kontekscie zawodowym. Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy bedg prowadzi¢ rozmowy biznesowe, negocjacje,
rozumie¢ specjalistyczne teksty branzowe. Szkolenie ma na celu podniesienie kompetenciji jezykowych niezbednych do
skutecznego funkcjonowania w miedzynarodowym srodowisku pracy i efektywnosci zawodowej uczestnikéw.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Prowadzi rozmowy z uzyciem typowej
leksyki i struktur charakterystycznych

dla jezyka zawodowego na poziomie
Prowadzi rozmowy na tematy 1ezy 9 P

$rednio zaawansowanym nizszym, Wywiad swobodny
zawodowe.

przedstawia argumenty, negocjuje
i wyraza opinie w sposéb zrozumiaty i
przekonujacy.

Czyta i analizuje specjalistyczne teksty

zawodowe, rozumie i interpretuje

materiaty pisemne i ze stuchu o tresci Wywiad ustrukturyzowany
zawodowej, korespondencje biznesowa

i dokumenty formalne.

Definiuje teksty zawodowe pisemne i
ustyszane

Uzywa struktur jezykowych wtasciwych
dla tego poziomu w sposéb precyzyjny i
trafny, kontroluje zastosowanie zasad

Stosuje adekwatne struktury

gramatyczno-leksykalne. Test teoretyczny

gramatycznych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.
Opisane efekty uczenia sig na poziomie B1 sg zgodne z zasadami jezykowymi obowigzujgcymi w ramach CEFR.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji. Proces ksztatcenia i szkolenia jest realizowany przez wykwalifikowanych lektoréw, natomiast walidacja
osiggnietych efektéw uczenia sie jest prowadzona niezaleznych egzaminatoréw



Program

Modut 1: Wprowadzenie do jezyka polskiego na poziomie B1 — Gramatyka i stownictwo ogéine

1. 1. Powtdrzenie i rozszerzenie podstawowych struktur gramatycznych: czasy terazniejsze, przeszte, przyszte, tryb rozkazujacy, tryb
warunkowy.
2. Przymiotniki, przystéweki, zaimki, liczba mnoga i pojedyncza.
3. Stownictwo ogdlne: powitania, przedstawianie sig, codzienne czynnosci, obowigzki zawodowe.

Modut 2: Komunikacja zawodowa w ksiegowosci — Jezyk w pracy

1. 1. Zwroty uzywane w komunikacji wewnetrznej: omawianie zadan, przypomnienia o terminach, prosby o dokumenty, ustalanie
spotkan.
2. Prowadzenie e-maili i korespondencji biznesowej: zapytania, odpowiedzi, przypomnienia, przesytanie dokumentéw.
3. Komunikacja telefoniczna: ustalanie terminéw, omawianie kwestii zwigzanych z ptatnosciami i fakturami.

Modut 3: Stownictwo ksiegowe — Terminologia branzowa

1. 1. Podstawowe pojecia z zakresu ksiegowosci: bilans, rachunek zyskow i strat, aktywa, pasywa, przychody, koszty, naleznosci,
zobowigzania.
2. Dokumenty ksiegowe: faktura, rachunek, paragony, raporty, dowody ksiegowe, zestawienia.
3. Stownictwo zwigzane z obiegiem dokumentéw w firmie: archiwizacja, zatwierdzanie dokumentéw, kontrola.

Modut 4: Obieg dokumentéw w firmie — Procedury i zarzadzanie

1. 1. Praca z dokumentami ksiegowymi: faktury, umowy, dokumenty potwierdzajace transakcje.
2. Obieg dokumentéw w firmie: procesy zatwierdzania, archiwizowanie, kontrolowanie poprawnosci dokumentéw.
3. Procedury audytowe: sprawdzanie poprawnosci dokumentéw, audyt wewnetrzny.

Modut 5: Przygotowywanie raportéw i sprawozdan finansowych

1. 1. Podstawowe dokumenty finansowe: bilans, rachunek zyskéw i strat, przeptywy pieniezne.
2. Przygotowywanie raportéw: miesieczne i roczne raporty finansowe, analiza wynikéw finansowych, raportowanie dla zarzadu.
3. Stownictwo uzywane przy sporzadzaniu raportéw: analiza, wzrost, spadek, zmiany, prognozy.

Modut 6: Procesy ksiegowe i rozliczenia — Jezyk w kontekscie ptac

1. 1. Wynagrodzenie i sktadki: obliczanie wynagrodzen, sktadki ubezpieczeniowe, podatki, zasitki, premie, dodatki.
2. Rozliczanie wynagrodzen: obliczanie nadgodzin, premii, bonuséw, obliczanie wynagrodzen brutto i netto.
3. Stownictwo zwigzane z ptacami: payslip, formularze podatkowe, raporty ptacowe, deklaracje.

Modut 7: Komunikacja z klientami i kontrahentami — Jezyk w kontekscie ksiegowosci miedzynarodowej

1. 1. Komunikacja z klientami i kontrahentami: negocjowanie warunkow ptatnosci, ustalanie terminéw ptatnosci, wysytanie przypomnien
o ptatnosciach.
2. Transakcje miedzynarodowe: réznice w fakturowaniu, kursy walutowe, ptatnos$ci zagraniczne.
3. Przygotowanie umoéw i warunkéw wspétpracy: umowy miedzynarodowe, negocjowanie warunkéw ptatnosci.

Modut 8: Sprawdzanie zgodnosci i audyt — Dokumentacja ksiegowa i raportowanie

1. 1. Audyt ksiegowy: procesy kontroli, sprawdzanie zgodnosci dokumentéw z przepisami, raportowanie wynikéw audytu.
2. Przepisy podatkowe i regulacje: znajomos¢ obowigzujacych przepiséw podatkowych, audyt podatkowy.
3. Komunikacja z audytorem: pytania, odpowiedzi, ttumaczenie dokumentéw.

Modut 9: Powtdrzenie materiatu i przygotowanie do egzaminu koncowego

1. 1. Powtérzenie kluczowych zagadnien: dokumenty ksiegowe, wynagrodzenia, raportowanie, audyt.
2. Symulacja pracy w ksiegowosci: rozwigzanie praktycznych zadan, takich jak przygotowanie raportu finansowego, wysytanie e-maila
z zapytaniem o fakture, negocjowanie warunkéw ptatnosci.



Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 20

Przedmiot /
temat zajeé

2D jezyk
polski -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspoétdzieleni
e ekranu

D je2yk

polski

Ex) jezyk
polski -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu

G jezyk

polski

5220 JERILS
polski -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu

@D e

polski

@XD iezyk
polski -
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspétdzieleni
e ekranu

Prowadzacy

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Data realizacji

zajeé

08-04-2025

10-04-2025

15-04-2025

17-04-2025

22-04-2025

24-04-2025

29-04-2025

Godzina
rozpoczecia

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

Godzina
zakonczenia

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

Forma
stacjonarna

Nie

Tak

Nie

Tak

Nie

Tak

Nie



Przedmiot /
temat zajeé

G2 jezyk

polski -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu

G jezyk

polski

jezyk
polski -
¢éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu

11220 JEZALS
polski

22D jezyk

polski -
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu

20 R

polski

@D jezyk
polski -
éwiczenia,
rozmowa na
zywo, chat,
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu

6 o2y

polski

Prowadzacy

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Ewa
Maciejczyk-
Rakowska

Data realizacji

zajeé

06-05-2025

08-05-2025

13-05-2025

15-05-2025

20-05-2025

22-05-2025

27-05-2025

29-05-2025

Godzina
rozpoczecia

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

11:30

Godzina
zakonczenia

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

13:00

Liczba godzin

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

01:30

Forma
stacjonarna

Nie

Tak

Nie

Tak

Nie

Tak

Nie

Tak



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakorniczenia stacjonarna
16220 Bl
polski -
¢éwiczenia,
Ewa
rozmowana Maciejczyk- 03-06-2025 11:30 13:00 01:30 Nie
zywo, chat,
. Rakowska
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu
tezvk Ewa
Ii Jezy Maciejczyk- 05-06-2025 11:30 13:00 01:30 Tak
P Rakowska
D jevk
polski -
¢éwiczenia,
rozmowa na Ewa
. Maciejczyk- 10-06-2025 11:30 13:00 01:30 Nie
zywo, chat,
. Rakowska
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu
. Ewa
19220 JIZALY .
- Maciejczyk- 12-06-2025 11:30 13:00 01:30 Tak
polski
Rakowska
G jezyk
polski -
éwiczenia,
Ewa
rozmowa na . .
. Maciejczyk- 17-06-2025 11:30 13:00 01:30 Nie
zywo, chat,
R Rakowska
testy, ankiety,
wspotdzieleni
e ekranu
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4.000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Ewa Maciejczyk-Rakowska

‘ ' Jestem lektorkg jezyka obcego od 2009 roku do chwili obecnej. Posiadam dyplom ukoriczonych
studiéw filologicznych i nieustannie rozwijam swoje umiejetnosci poprzez uczestnictwo w
szkoleniach metodycznych. Méj zakres pracy obejmuje wszystkie poziomy zaawansowania,
prowadze zaréwno zajecia indywidualne, grupowe, jak i firmowe. Specjalizuje sie w réznorodnych
typach kurséw, w tym ogélnych, konwersacyjnych oraz branzowych. Moje do$wiadczenie obejmuje
przeprowadzenie okoto 8000 godzin zajeé, ktdre zostaty bardzo pozytywnie ocenione przez
uczestnikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Przed rozpoczeciem kursu uczestnik rozwigzuje test poziomujacy z wyjatkiem poziomu poczatkujgcego.
Zapewniamy podstawowe materiaty szkoleniowe.

Za godzine zaje¢ przyjmuje sie 45 minut.

Kazdy Uczestnik po zakoniczeniu szkolenia otrzymuje certyfikat oraz zaswiadczenie.

Na zakonczenie kursu uczestnik przystepuje do walidacji (egzaminu wewnetrznego przeprowadzanego przez niezaleznego
egzaminatora).

Warunki uczestnictwa

Znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie A2.

Dokonanie zapisu na ustuge oraz podpisanie umowy ze szkotg, a w przypadku zaje¢ online wyrazenie pisemnej zgody na nagrywanie
spotkan celem rozliczenia z Operatorem ustugi

Zawarcie umowy z Operatorem na rozliczanie szkolen.

Informacje dodatkowe

Przed rozpoczeciem kursu uczestnik rozwigzuje test poziomujacy z wyjatkiem poziomu poczatkujacego.
Zapewniamy podstawowe materiaty szkoleniowe.

Za godzine zaje¢ przyjmuje sie 45 minut.

Kazdy Uczestnik po zakoriczeniu szkolenia otrzymuje certyfikat oraz zaswiadczenie.

Na zakonczenie kursu uczestnik przystepuje do walidacji (egzaminu wewnetrznego przeprowadzanego przez niezaleznego
egzaminatora).

Ustuga przyktadowa - zapraszamy do kontaktu z nami w celu stworzenia ustugi 'szytej na miare', zgodnej z Paristwa
oczekiwaniami/harmonogramem/programem.



Warunki techniczne

okreslone warunki techniczne do udziatu w ustudze:

* rodzaj platformy - ZOOM/Teams lub podobne

e oprogramowanie — Windows / Mac 0S X

e wymagania sprzetowe — PC lub laptop z dostepem do Internetu, kamerkg i mikrofonem
e predkos¢ Internetu:

e minimalna szybkos¢ dla potaczen video 128 kb/s
 zalecana: 300 kb/s

Adres

ul. tgkowa 3/5B/12
90-562 t6dz

woj. tédzkie

Kontakt

m E-mail iza.panfil2@gmail.com

Telefon (+48) 602 700 810

IZABELA PANFIL



