Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia publiczne na ustugi i dostawy 1709,70 PLN brutto

informatyczne w praktyce. Warsztaty z 1390,00 PLN netto
# uwzglednieniem Nowej Ustawy PZP. 142,48 PLN brutto/h
SEMPER 11583 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/03/25/8282/2648183

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena

© zdalna w czasie rzeczywistym

Wolniewicz-Kesaria .
& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 45/5  © 12h
2479 ocen B 22.01.2026 do 23.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

-pracownicy wydziatéw zamowien publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego i administracji rzadowe;j;
-specjalisci ds. zamoéwien publicznych zatrudnieni w jednostkach stuzby
zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych, wymiarze sprawiedliwosci,
Grupa docelowa ustugi osrodkach .pc.)mo_cy spotecznej, urzedach pracy;
-przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego;
-przedstawiciele administracji rzagdowe;j;
-wszystkie osoby pragnace zdoby¢ kompleksowa wiedze na temat
funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych w kontekscie ustug i

dostaw informatycznych.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 21-01-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie stuzy kompleksowemu przedstawieniu praktycznych rozwigzan zwigzanych z prawidtowym udzielaniem
zamdwien publicznych IT - na ustugi i dostawy informatyczne. Prezentacja zagadniern wzbogacona zostanie o liczne
praktyczne przyktady i rozwigzania rzeczywistych probleméw.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Udziat w szkoleniu znaczaco przyczyni

Szkolenie stuzy kompleksowemu . o , .
. L, sie do unikniecia btedéw w procesie
przedstawieniu praktycznych rozwigzan K . L, .
udzielania zméwien publicznych IT - na

zwigzanych z prawidtowym udzielaniem L. . Wywiad swobodny
R . . ustugi i dostawy informatyczne oraz
zamowien publicznych IT - na ustugi i

. pozwoli na zdobycie kompleksowej
dostawy informatyczne . .
wiedzy w tym zakresie.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Podstawy prawne krajowe i unijne dotyczace zaméwien publicznych.

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych oraz towarzyszace akty wykonawcze

Dyrektywy Unijne — zakres stosowania w prawie polskim

Pojecie zamdwienia publicznego i progi stosowania przepiséw ustawy o ZP.

Zamawiajacy- podmioty zobowigzane do stosowania prawa ZP.

2. Wybér trybu postepowania dla zamawiania ustug i produktéw IT: Zasady konstruowania dokumentéw przetargowych (teoria i
¢wiczenia praktyczne).

Planowanie postepowania.

Zasady obowigzujgce przy sporzadzaniu opisu przedmiotu zamdwienia. Zasady opisywania przedmiotu zamoéwienia — specyfika IT



Okreslenie wartosci zamdwienia.

Warunki podmiotowe i przedmiotowe w postepowaniu.

Tres¢ i publikacja ogtoszen.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia.

Elementy istotne SWZ.

Opracowywanie SWZ.

Udostepnianie i przekazywanie SWZ.

Wyjasnienia do SWZ.

Dokumentowanie postepowan — Rola formularzy ZP

Zasady prowadzenia korespondencji w trakcie postepowan

Przechowywanie dokumentacji przetargowe;j

Zasady udostepniania dokumentaciji

3. Procedura badania i oceny ofert wybor najkorzystniejszej oferty. Podstawowe zasady obowigzujace zamawiajacego (teoria i
éwiczenia praktyczne).

Proces wyboru oferty.

- Powotanie komisji przetargowej

- Otwarcie ofert — obowigzek informacyjny zamawiajgcego

Badanie wykonawcy, ocena tresci oferty. Oferta w postaci elektronicznej

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia — Zasady wypetniania oraz analizy

Kryteria oceny ofert — propozycja zmian w zakresie kryteriéw oceny ofert

Odrzucenie oferty — nowe przestanki

Wybdér najkorzystniejszej oferty ( pojecie oferty najkorzystniejszej)

Zasady rozstrzygania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przypadku ztozenia tylko jednej oferty.
Dokonywanie wyboru oferty- praktyczne warsztaty, praca grupowa, dyskusja.

Wykonawca- wymagania wobec wykonawcdw, instytucja wykluczenia i zmiany w zakresie wykluczen.
Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawce

Poprawianie btedéw w ofercie — oczywista omytka pisarska, oczywista omytka rachunkowa, inna omytka.
Uzupetnianie dokumentaciji

4. Analiza btedéw popetnianych przez Zamawiajacego w toku prowadzonych procedur Najczesciej popetniane btedy przez
zamawiajacych.

- Naruszenia zwigzane z :

Zasadg rownego traktowania i uczciwej konkurencji

Zasadg jawnosci postepowania i przewidywalnos$ci wyniku.

Zasadg pisemnosci i stosowania jezyka polskiego.

Zasadg prymatu trybdw przetargowych.

Zasadg ochrony tajemnicy handlowej.

Konsekwencje naruszenia zasad przez Zamawiajgcego - praktyczne warsztaty.

Najczesciej popetniane btedy zwigzane z konstruowaniem umoéw i ich realizacjg

- zakaz zmian tresci umowy

- zmiany tresci umowy zgodnie z nowelizacja

Odpowiedzialno$¢ za btedy w postepowaniu.

Odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw,

5. Tematy zaproponowane przez uczestnikow szkolenia — dyskusja.

- odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia

- analiza konkretnych przypadkéw.

6. Podsumowanie szkolenia.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 2



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. o, X ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Zamowienia

publiczne na

ustugi i dostawy

informatyczne w

praktyce. Ekspert SEMPER 22-01-2026 09:00 15:00 06:00
Warsztaty z

uwzglednieniem

Nowej Ustawy

PZP.

Zamowienia

publiczne na

ustugi i dostawy

informatyczne w

praktyce. Ekspert SEMPER 23-01-2026 09:00 15:00 06:00
Warsztaty z

uwzglednieniem

Nowej Ustawy

PZP.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1709,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 390,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 142,48 PLN
Koszt osobogodziny netto 115,83 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Ekspert SEMPER

‘ ' To doswiadczony trener z zakresu zamowien publicznych, posiadajgcy ponad 10 lat praktycznego
doswiadczenia w sektorze publicznym oraz prywatnym.

Jest konsultantem dla réznorodnych instytucji publicznych i przedsiebiorstw prywatnych.
Byty Dyrektor Biura Zamdwien Publicznych w Urzedzie Miasta, gdzie nadzorowat i koordynowat
procesy przetargowe na réznorodne projekty infrastrukturalne oraz ustugowe.



Doradca w kancelarii prawniczej specjalizujgcej sie w prawie zamoéwien publicznych, gdzie udzielat
porad prawnych, analizowat dokumentacje przetargowe oraz reprezentowat klientéw w sporach
zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi.

Wspdtautor nowelizacji ustawy o zamoéwieniach publicznych, wnioskujac o wprowadzenie zmian
majacych na celu usprawnienie procesu przetargowego i zwiekszenie przejrzystosci.

Prowadzit szereg szkolen, warsztatow i wyktadéw na temat prawnych i praktycznych aspektéow
zamowien publicznych, dzielac sie wiedzg z szerokim gronem odbiorcow.

Gteboka znajomos$¢ prawa zaméwien publicznych oraz aktualnych przepiséw.

Umiejetnos¢ interpretacji dokumentacji przetargowej i sporzgdzania wnioskéw ofertowych.
Doskonata zdolnos$¢ analizy ryzyka i oceny zgodnosci procesow przetargowych z obowigzujgcymi
regulacjami.

Znajomos¢ praktycznych narzedzi zarzadzania projektami w kontek$cie zamdwien publicznych.
To autorytet w dziedzinie zamowien publicznych, ktérego obecnosé jako trenera na szkoleniu
zagwarantuje wartosciowa edukacje oraz praktyczne umiejetnosci uczestnikom.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Metody pracy podczas szkolenia on-line:

wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikow

bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikéw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym
otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

. Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
. Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikac;ji - komputer,

laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

. Minimalne wymagania dotyczace parametrow tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik - minimalna predko$¢ tacza: 512

KB/sek

. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow - komputer, laptop lub inne

urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.



5. Okres waznosci linku umozliwiajagcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - do momentu zakornczenia szkolenia

6. Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze

internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tacznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

O Angelika Poznanska

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



