Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel - poziom zaawansowany 2 160,00 PLN brutto
2 160,00 PLN netto

90,00 PLN brutto/h

andﬁwxmﬁ:iivwxﬁi 90,00 PLN netto/h

E Numer ustugi 2025/03/25/137673/2646464
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i © zdalna w czasie rzeczywistym
SCI PROAKTYWNI

& Ustuga szkoleniowa

YAk KkkKk 46/5 () ogp
204 oceny £ 03.11.2025 do 20.11.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy wszystkie osoby pragnace rozwingé
swoje kompetencje w zakresie obstugi programu MS Excel, w tym:
- pracownikéw administracyjno-biurowych
Grupa docelowa ustugi - przedsiebiorcow, wtascicieli firm, menadzeréw,
- pracownikéw dziatéw ksiegowych i kadrowo-ptacowych,
- specjalistow ds. marketingu i sprzedazy,
- studentéw oraz wyktadowcow/nauczycieli.

Minimalna liczba uczestnikow 4

Maksymalna liczba uczestnikow 6

Data zakornczenia rekrutacji 02-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 24

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga przygotowuije uczestnikéw do skutecznego wykorzystywania zaawansowanych funkcji programu MS Excel
poprzez rozwinigcie umiejgtnosci praktycznych dotyczacych tworzenia i edycji arkuszy kalkulacyjnych oraz pracy z

danymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

WIEDZA: Uczestnik po udziale w
szkoleniu:

- charakteryzuje wszystkie funkcje
menu gtéwnego, wstazek oraz paskéw
narzedzi,

- projektuje rozwigzywania probleméw
dotyczacych programu,

- projektuje metody sprawdzenia
poprawnosci wprowadzanych danych,
- charakteryzuje sposoby prezentacji
poszczegdlnych rodzajoéw danych.

UMIEJETNOSCI:

Uczestnik po udziale w szkoleniu:

- obstuguje zaawansowane funcje
zarzadzania danymi w programie MS
Excel

- obstuguje zaawansowane formuty np.
funkcje warunkowe, funkcje
wyszukiwania i funkcje logiczne

- obstuguje makra

- obstuguje narzedzie Solver

KOMPETENCJE SPOLECZNE: Uczestnik
po udziale w szkoleniu:

- zwieksza swoja kreatywnos¢ i
umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik:

- charakteryzuje funkcje menu
gtéwnego, wstazek i paskoéw narzedzi w
Excelu

- rozréznia funkcje stuzace do edycji,
analizy i prezentacji danych

- obstuguje poszczegoélne elementy
interfejsu

- wskazuje adekwatne narzedzia
programu do rozwigzania danego
problemu

- charakteryzuje funkcje i narzedzia
Excela do walidacji danych (np.
sprawdzanie poprawnosci danych)

- dobiera odpowiednie narzedzie do
konkretnego typu danych.

Uczestnik

- importuje dane z réznych zrédet,

- sortuje i filtruje dane wedtug réznych
kryteriow,

- tworzy i modyfikuje tabele danych z
uzyciem zaawansowanych opcji

- uzywa ztozonych formut, takich jak np.
funkcje warunkowe, funkcje
wyszukiwania i funkcje logiczne

- tworzy formuty ztozone poprzez
zagniezdzanie wielu funkcji w jednej
komoérce

- tworzy i modyfikuje tabele przestawne
w celu analizy duzych zestawéw danych
- uzywa zaawansowanych opgcji
formatowania wykreséw

- stosuje reguty formatowania
warunkowego do wyrdzniania
kluczowych informacji w zbiorze danych
- zabezpiecza dokumenty, ogranicza ich
edycje i formatowanie,

- tworzy, edytuje i zarzagdza makrami w
celu automatyzac;ji zadan

- tworzy symulacje przy wykorzystaniu
narzedzia Solver.

Uczestnik

- projektuje nieszablonowe sposoby
rozwigzania problemu przy uzyciu
Excela

- projektuje taczenia réznych funkgciji
Excela w celu osiagniecia celu
analitycznego.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy wszystkie osoby pragnace zdoby¢ zaawansowane informacje z zakresu dziatania i obstugi programu
MS Excel w szczegdlnosci: pracownikéw administracyjno-biurowych, specjalistéw ds. marketingu i sprzedazy, pracownikéw dziatéw
ksiegowych i kadrowo-ptacowych, przedsigbiorcédw, wtascicieli firm, menadzerow.

Program:

1. Funkcje menu gtéwnego, wstazek i paskow narzedzi
2. Importowanie, sortowanie i filtrowanie danych

3. Sprawdzanie poprawnosci danych

4. Tworzenie i formatowanie tabel, wykreséw, diagramoéw
5. Praca na tabelach przestawnych

6. Formuty ztozone - zagniezdzanie funkcji

7. Formatowanie waunkowe

8. Zarzadzanie makrami, symulacje

9. Zabezpieczanie arkuszy i skoroszytow

10. Wspétpraca on-line

11. Prezentacja danych/drukowanie

12. Rozwigzywanie probleméw

Harmonogram szkolenia uwzglednia godziny dydaktyczne 45 minut oraz przerwy (czestotliwos$¢ przerw 15 minut po 2 godzinach
zegarowych zajec).



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, i , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 160,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2160,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Klaudiusz Jedrzejczyk

‘ ' Jestem studentem Informatyki Stosowanej na specjalizacji Programowanie Aplikacji w Wyzszej
Szkole Ekonomii i Informatyki w Krakowie. Specjalizuje sie w praktycznym wykorzystaniu technologii
informatycznych w pracy biurowej oraz do usprawniania zadan. Posiadam doswiadczenie w
zakresie obstugi systemoéw operacyjnych oraz narzedzi biurowych, ze szczegélnym uwzglednieniem
pakietu Microsoft Office.

W 2024 roku zdobytem certyfikaty Microsoft Office Specialist: Excel oraz Microsoft Office Specialist:
Word, ktére potwierdzajg moje kompetencje w wykorzystaniu tych narzedzi.

Jesli chcesz, aby program MS Excel nie miat przed Tobg tajemnic - zapraszam serdecznie na
szkolenie!

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Uczestnicy otrzymujg w zaleznosci od potrzeby materiaty elektroniczne (pliki dokumentéw przygotowanych w réznych formatach przez
prowadzacego szkolenie).

Informacje dodatkowe

Terminy szkolenia moga zosta¢ zmienione i dopasowane do potrzeb uczestnikdw.

W szkoleniu moga wzig¢ udziat osoby z projektu Matopolski Pocigg do Kariery, Marr Bony Nowa Perspektywa oraz osoby spoza projektu.
Prosimy o kontakt w sprawie szczegétéw.

Warunki techniczne

Komputer/urzadzanie mobilne z dostepem do Internetu.

Kontakt

ﬁ E-mail poczta@fundacjaproaktywni.pl

Telefon (+48) 533 442 199

Fundacja Proaktywni



