Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel — formuly, tabele, tabele przestawne 1 990,00 PLN brutto
i makra przydatne w pracy z danymi 1990,00 PLN  netto
g PRIME zwigzanymi z branza i w tworzeniu analiz, 124,38 PLN brutto/h
zestawien, optymalizacji oraz 12438 PLN netto/h
organizowaniu pracy.
AYP SPOLKA Z Numer ustugi 2025/03/20/41090/2636095
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Informacje podstawowe

Kategoria Inne / Edukacja
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwoj
Sposéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie ,Excel — formuty, tabele, tabele przestawne i makra” jest
skierowane do osdb pracujacych na co dzier z danymi i analizami, ktére
chca zwiekszy¢ efektywnos$¢ swojej pracy poprzez lepsze wykorzystanie
mozliwosci Excela. Uczestnikami moga by¢ specjalisci ds. finanséw,
analitycy, ksiegowi, menedzerowie oraz wszyscy, ktérzy w codziennych
obowigzkach operujg duzg iloscig informaciji i raportéw. Program zostat
dostosowany do potrzeb réznych branz, a jego zakres obejmuje

Grupa docelowa ustugi praktyczne zastosowanie narzedzi takich jak tabele przestawne, formuty
czy makra. Dzieki pracy na rzeczywistych danych dostarczonych przez
firmy uczestnikéw, szkolenie pozwala na natychmiastowe wdrozenie
zdobytej wiedzy do codziennych zadan. Uczestnicy ucza sie nie tylko
obstugi Excela, ale takze optymalizacji swoich proceséw, eliminowania
btedéw i poprawy przejrzystosci raportéw. Dzieki potgczeniu teorii z
intensywng praktyka kurs zapewnia realne podniesienie kompetenciji i
oszczednos$é czasu w codziennej pracy.

Minimalna liczba uczestnikow 4
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Forma prowadzenia ustugi zdalna

Liczba godzin ustugi 16



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest rozwiniecie umiejetnosci efektywnej pracy w Excelu, aby uczestnicy mogli sprawnie analizowag¢,
organizowac i wizualizowaé dane. Kurs koncentruje sie na praktycznym wykorzystaniu formut, tabel przestawnych i
makr, co pozwala na automatyzacje procesoéw i eliminowanie btedéw. Uczestnicy nauczg sie optymalizowa¢ raporty i
zwiekszaé wydajnos¢ pracy, co przetozy sie na lepszg organizacje danych i skuteczniejsze podejmowanie decyz;ji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnicy szkolenia ,Excel — formuty,
tabele, tabele przestawne i makra”
zdobeda umiejetno$é sprawnego
postugiwania sie arkuszami
kalkulacyjnymi, co pozwoli im na
efektywniejszg analize i organizacje
danych. Nauczg sie korzystac z
kluczowych funkciji, takich jak tabele
przestawne, formuty obliczeniowe oraz
makra, co umozliwi automatyzacje

proceséw i eliminacje btedéw. Beda Uczestnicy ocenig szkolenie poprzez
potrafili tworzy¢ przejrzyste raporty, wypetnienie ankiety, w ktérej podziela
optymalizowa¢ zestawienia i poprawnie sie swoimi opiniami na temat zdobytej .
. . . . - . Wywiad swobodny
wykorzystywaé odwotania w formutach. wiedzy, uzytecznos$ci materiatu oraz
Dzigki pracy na rzeczywistych danych przydatnosci umiejetnosci w praktyce
zyskaja praktyczne umiejetnosci, ktére zawodowe;j.

natychmiast wdroza w codzienne
obowiazki zawodowe. Rozwing
kompetencje w zakresie filtrowania,
sortowania i wizualizacji danych, co
pozwoli im lepiej interpretowaé wyniki
analiz i skuteczniej podejmowac
decyzje. W efekcie zwieksza swoja
wydajnos$é, poprawia jakosé
raportowania i usprawnia przeptyw
informacji w organizaciji.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji -zaswiadczenie- zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji -zaswiadczenie- potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona
w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji -zaswiadczenie- potwierdza zastosowanie rozwigzan
zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji.

Program

1. PODSTAWY PRACY NA PROGRAMIE EXCEL
+ Czym s3 funkcje,

+ Kreator wstawiania formut,

+ Pomoc dotyczaca funkcji,

+ Korzystanie z podpowiedzi,

* Przejrzystosc raportow,

* Priorytety programu Excel,

+ Blokada arkusza i zawartych w nim formut,

* Blokowanie widoku,

+ Ograniczanie danych w komérce,

+ Budowanie drzew logicznych,

2. TABELE

+ Wstawianie szablonéw tabel,

+ Kolory szablonéw a wymuszanie formatowanie,
+ Autouzupetnianie formut w szablonie tabeli,

+ Dodawanie kolumny i wiersza w szablonie tabeli,
+ Adresowanie w szablonie tabeli,

3. TABELE PRZESTAWNE

« Jak utworzy¢ tabele przestawna?

+ Zasady tworzenia tabeli przestawnej,

* Budowa tabeli przestawnej,

« Widok klasyczny tabeli przestawne;j,

+ Autoodswiezanie danych,

« Zapamietywanie elementéw,

+ Dodawanie nowych elementéw do recznego filtru,



+ Edycja zrdédta danych,

+ Sumy czesciowe,

+ Powtarzanie etykiet elementéw,
4. FUNKCJE

« Zasady pisania funkgcji,

+ Odwotania wzgledne i bezwzgledne,
+ Korzystanie z podpowiedzi,

« Jak uczy¢ sie funkcji,

* Funkcja ,WYSZUKAJ.PIONOWO",
* Funkcja ,JEZELI",

* Funkcja ,LEWY”,

* Funkcja ,PRAWY”,

* Funkcja ,FRAGMENT.TEKSTU",

* Funkcja ,SZUKAJ.TEKST”,

- Funkcja ,SUMA.WARUNKOW”,

* Funkcja ,ZLACZ.TEKSTY”,

* Funkcja ,TEKST”,

* Funkcja ,SUMY.CZESCIOWE",

« Funkcja ,ADR.POSR” z uzyciem znaku ,&”,
* Funkcja ,ROK”,

* Funkcja ,MIESIAC",

« Funkcja ,DZIEN”,

* Funkcja ,DATA.WARTOSC”,

5. MAKRA

+ Gdzie znajdziemy makra?,

+ Jak zaczynamy makro,

* MsgBox,

+ Range(,xxx").Value,

6. Podsumowanie — pytania, dyskusja, odpowiedzi.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1990,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1990,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 124,38 PLN
Koszt osobogodziny netto 124,38 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnikom zostang przekazane materiaty dydaktyczne w postaci prezentacji powerpoint, materiaty przygotowane przez trenera.

Warunki techniczne

teams

Kontakt

m E-mail szkolenia@ayprime.pl

Telefon (+48) 504 730 595

Dabrowski Pawet



