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Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie z obstugi systemu Comarch ERP Optima — modut handel
adresowane jest do:

1. Pracownicy dziatéw handlowych (sprzedazowych i zakupowych);
2. Pracownicy dziatéw logistyki i magazynow;

3. Specjalisci ds. obstugi klienta;

4. Ksiegowi i pracownicy dziatéw finansowych;

5. Administratorzy systemu ERP;

6. Kadra kierownicza dziatéw sprzedazy i logistyki;

Grupa docelowa ustugi

7. Pracownicy biur rachunkowych.

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikéw 8

Data zakornczenia rekrutacji 14-04-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

brutto
netto
brutto/h

netto/h



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow praktycznych umiejetnosci obstugi modutu Handel w systemie Comarch
ERP Optima, umozliwiajgcych kompleksowe zarzadzanie procesami sprzedazy, zakupéw, gospodarki magazynowej oraz
dokumentacji handlowe;j.

Uczestnicy nauczg sie prawidtowego wystawiania dokumentéw sprzedazy i zakupu, zarzagdzania kartotekami towaréw i
kontrahentéw, ewidencji standw magazynowych, a takze korzystania z narzedzi wspomagajgcych procesy handlowe i
analiz sprzedazy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Zna strukture i funkcjonalno$é modutu
Handel.

Potrafi obstugiwac kartoteki
kontrahentéw i towaréw/ustug.

Umie wystawia¢ dokumenty handlowe:
faktury, korekty, paragony.

Obstuguje dokumenty magazynowe (PZ,
WZ, MM, RW, PW).

Zna proces obstugi zaméwien.

Ewidencjonuje i kontroluje stany
magazynowe.

Potrafi przygotowywac raporty
sprzedazy, zakupo6w, stanéw
magazynowych.

Zna mechanizmy rozliczerh dokumentéw
handlowych z ptatnosciami.

Potrafi wykorzystaé funkcje
automatyzujace.

Kryteria weryfikacji

- prawidtowo identyfikuje elementy
menu i funkcje modutu.

- potrafi utworzy¢ nowa kartoteke
kontrahenta oraz
nowy towar/ustuge i uzupetni¢ dane.

- poprawnie wystawia faktury
sprzedazy, faktury zakupu, faktury
korygujacej i paragonu.

- wystawia dokumenty magazynowe dla
wskazanych operac;ji.

- wprowadza zaméwienia od odbiorcy i
zamowienia do dostawcy, przeksztatca
do dokumentéw handlowych.

- potrafi wygenerowac raport stanéw
magazynowych;
- analiza brakéw towaréw.

- potrafi wygenerowacé raport sprzedazy
za okreslony okres;

- potrafi zrobi¢ zestawienia zakupow i
raportu stanéw magazynowych.

- rozlicza faktury z ptatnoscig;

- potrafi wprowadzi¢ zaptaty gotéwkowe
i przelewu;

- potrafi wygenerowac potwierdzenia
salda.

- potrafi uzy¢ funkcji seryjnego
wystawiania dokumentéw,
automatyczne tworzenie dokumentéw
powiazanych (np. WZ do faktury).

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie z Modutu Comarch Optima Handel/ Handel Plus
Konfiguracja programu

e Zatozenie i konfiguracja bazy danych (pieczatka firmy)
* Operatorzy w programie

e Import danych z innej bazy

e Kopia bezpieczenstwa

Ogolne

e Operacje na listach w Optimie (filtracja, sortowanie, grupowanie wyszukiwanie, kolumny)
* Kartoteka kontrahentéw

¢ Kartoteka pracownikéw

e Kartoteka towarowa

¢ Historia towaru

* Magazyny

Handel

¢ Bilans Otwarcia magazynu

e Zamoéwienia u dostawcy

e Faktura zakupu

* Przyjecie zewngtrzne

¢ Rezerwacja odbiorcy

* Faktura zaliczkowa

e Faktura proforma

¢ Faktura sprzedazy/paragon

¢ Wydanie zewnetrzne

* Przyjecie wewnetrzne

¢ Rozchdéd wewnetrzny

¢ Przesuniecie miedzymagazynowe
* Inwentaryzacja

e tatwa sprzedaz

¢ tatwe zakupy

e Wydruki dokumentéw w Optimie
* Generator raportow



Handel Plus

* Przyjmowanie i ocechowanie konkretnych partii dostawy
¢ Wydania towaru ze wskazaniem na dostawy

e Wystawianie dokumentéw na towary pochodzace z ré6znych magazynow

e Opisy towardw i grup w jezyku angielskim i niemieckim

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
iy Prowadzacy L, .
zajeé zajeé rozpoczecia
Handel /
Adam Szal 23-04-2025 08:00
Handel Plus

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Adam Szal

Cena

500,00 PLN

500,00 PLN

62,50 PLN

62,50 PLN

Godzina
zakonczenia

16:00

Liczba godzin

08:00

‘ . Praktyk z dtugoletnim doswiadczeniem w pracy z programem Comarch ERP Optima.
Prowadzi szkolenia z modutu handel/produkcja.
Wiedze przekazuje w zrozumiaty sposob.

Posiada wyksztatcenie wyzsze



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzymuje materiaty szkoleniowe, notatnik i dtugopis.

Adres

ul. Swietojariska 35
44-100 Gliwice
woj. $laskie

Biuro Handlowe Centrum Technologii Informatycznej Zygmunt Wilder
www.cti.org.pl

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
¢ Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

0 Zygmunt Wilder
m E-mail biuro@cti.org.pl

Telefon (+48) 606 362 900



