Mozliwo$¢ dofinansowania

/;g\ Szkolenie z obstugi systemu Comarch ERP 500,00 PLN brutto
”‘,//"\\\“ Optima - ksigzka przychodoéw i rozchodéw 500,00 PLN  netto
\( )) Y Numer ustugi 2025/03/19/17458/2634196 62,50 PLN brutto/h
\‘\\\\ //I/ ' 62,50 PLN netto/h
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Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie z obstugi systemu Comarch ERP Optima - ksigzka przychodéw
i rozchodéw adresowane jest do:

1. Pracownicy biur rachunkowych i doradcy podatkowi;
Grupa docelowa ustugi 2. Ksiegowi;

3. Wtasciciele matych i $rednich przedsiebiorstw;

4. Specjalisci ds. podatkdéw i rozliczen;

5. Administratorzy systeméw ERP;

6. Pracownicy dziatéw finansowo-administracyjnych.

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikow 6
Data zakonczenia rekrutacji 17-04-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom praktycznych umiejetnosci obstugi modutu Ksigzka Przychodéw i
Rozchodoéw (KPiR) w systemie Comarch ERP Optima, pozwalajgcych na prawidtowe prowadzenie uproszczonej
ksiegowosci zgodnie z przepisami prawa podatkowego.

Uczestnicy nauczg sie ewidencjonowania przychodow i kosztéw, rozliczania podatkéw dochodowych oraz VAT,
generowania deklaracji podatkowych i analiz, a takze korzystania z funkcji automatyzujgcych codzienng prace ksiegowa.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Zna strukture i funkcjonalno$é modutu
KPiR.

Potrafi zaktadaé kartoteki kontrahentéw
i wprowadzaé¢ dokumenty kosztowe i
przychodowe.

Umie prowadzi¢ ewidencje podatkowa
w zakresie KPiR.

Potrafi rozliczaé¢ podatek dochodowy
PIT.

Zna zasady ewideng;ji i rozliczania
podatku VAT.

Potrafi sporzadzaé miesieczne i roczne
zestawienia KPiR.

Generowanie i eksport deklaracji
podatkowych (PIT, VAT, JPK).

Wykorzystanie funkcji
automatyzujgcych.

Przygotowanie procesu zamkniecia
roku podatkowego.

Kryteria weryfikacji

- prawidtowo rozpoznaje funkcje, menu
oraz podstawowe opcje modutu.

- potrafi zatozy¢ kartoteke kontrahenta;
- poprawnie wprowadza faktury
sprzedazy i faktury zakupu do
ewidenc;ji.

- poprawnie przypisuje dokumenty do
odpowiednich kolumn KPiR;
- klasyfikuje koszty, oblicza dochéd.

- potrafi wygenerowac¢ deklaracje PIT-36
lub PIT-36L na podstawie danych KPiR
oraz zweryfikowa¢ poprawnosé.

- potrafi wprowadzaé¢ faktury VAT;

- przypisac do rejestrow VAT;

- wygenerowac¢ deklaracje VAT i pliki
JPK_V7.

- potrafi wygenerowac zestawienia KPiR
za wybrany miesiac oraz roczne
podsumowanie.

- potrafi poprawnie wygenerowac i
zrobi¢ eksport deklaracji podatkowych
oraz plikéw JPK do odpowiednich
formatow (XML/PDF).

- potrafi uzy¢ funkcje seryjnego
ksiegowania dokumentow;

-potrafi automatycznie nalicza¢ zaliczki
na podatek dochodowy.

- zamkniecie roku podatkowego: potrafi
wygenerowacé roczne podsumowanie
KPiR, deklaracje podatkowe, rozliczy¢
dochéd, przygotowac raporty.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie Ksiega Podatkowa/Kasa Bank
Konfiguracja programu

e Zatozenie i konfiguracja bazy danych (pieczatka firmy)
e Operatorzy w programie
e Import danych z innej bazy

Stowniki

e Wprowadzenie listy bankéw
e Wprowadzenie listy urzedéw
e Wprowadzenie kategorii

e Wprowadzenie kontrahentéow

Kasa/Bank

* Rejestry, raporty i zapisy kasowe/bankowe
e Preliminarz ptatnosci

¢ Planowane ptatnosci — funkcja Podziel

¢ Planowane ptatnosci — funkcja Rozlicz

¢ Seryjne dodawanie dokumentéw KP, KW

e Rozliczanie i kompensata dokumentow

e Elektroniczna wymiana danych z bankiem

Kasa/Bank Plus
e Magazyn walut
Ksiega Podatkowa

e Bezposrednie zapisy do KPiR,

¢ Rejestry VAT (sprzedaz, zakup towaréw, koszty)
e Ptatnosci do faktur, zaliczki pracownika

e Seryjna ewidencja faktur w rejestrach VAT

e Ewidencja dodatkowa

¢ Ksiegowanie do KPiR

e Deklaracja VAT-7, deklaracja VAT-UE



Pozostate

e Ewidencja wynagrodzen

e Ewidencja srodkéw trwatych

e Ewidencja wyposazenia

e Ewidencja samochodoéw i rozliczenie przejazdéw

e Spis z natury

e Zaliczki na PIT-36, PIT -36L oraz rozliczenie roczne PIT-36/PIT-36L

Ewidencja Ryczattowa

¢ Bezposrednie zapisy do ewidenciji
e Zaliczka na podatek ryczattowy i rozliczenie roczne PIT-28

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L Prowadzacy o . . i Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia
P3P Ksiega
- % |zabela Wolska-
Podatkowa / . 25-04-2025 08:00 16:00 08:00
Ciesielska
Kasa Bank

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 500,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 500,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 62,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 62,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Izabela Wolska-Ciesielska

‘ ' Praktyk z dtugoletnim doswiadczeniem w pracy z programem Comarch ERP Optima
Prowadzi szkolenia z modutu ksiegowego.



Wiedze przekazuje w zrozumiaty sposéb.
Posiada wyksztatcenie wyzsze

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzymuje materiaty szkoleniowe, notatnik i dtugopis.

Adres

ul. Swietojanska 35
44-100 Gliwice

woj. Slaskie

Budynek Centrum Technologii Informatycznej

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Widfi

Kontakt

o Zygmunt Wilder
ﬁ E-mail biuro@cti.org.pl

Telefon (+48) 606 362 900



