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Prawidtowe zamykanie projektow 1 586,70 PLN brutto
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych 1290,00 PLN netto
w praktyce (koncowe rozliczanie projektu, 132,23 PLN brutto/h
kontrola, monitorowanie trwatosci 107,50 PLN netto/h
projektu). Szkolenie w formie warsztatéw i

analiz.

Numer ustugi 2025/03/18/8282/2631877

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 12h

9 29.09.2025 do 30.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

e pracownicy administracji publicznej i samorzadowej zaangazowani w
proces realizacji poszczegdlnych projektéw unijnych;

¢ projektodawcy;

¢ beneficjenci pomocy;

e oraz wszystkie osoby dla ktérych proces zamknigcia projektu unijnego
wymaga analizy praktycznych zagadnien, niezbednych w zakresie
petnionych obowigzkdw.

Zakres merytoryczny szkolenia przygotowany jest tak aby w zajeciach
mogty uczestniczy¢ zaréwno osoby z doswiadczeniem w zakresie
procesu zamykania projektdw unijnych, jak réwniez przedstawiciele
instytucji, organizacji i przedsiebiorstw, ktorzy nie mieli jeszcze stycznosci
z procesem zamykania projektéw dotowanych z Unii Europejskie;j.

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 28-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi

12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest wyposazenie Uczestnikdw w specjalistyczng wiedze i praktyczne umiejetnosci w zakresie:
Gtéwnych zobowigzan Beneficjentéw wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie

Zasad rozliczenia koficowego projektu

Kontroli na zakonczenie projektu

Monitorowania projektu w okresie jego trwatosci

Monitorowania dochodowosci projektéw na etapie ich eksploatacji

Korekt finansowych

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

- - Wywiad swobodny
Kwalifikacje
Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Grupa docelowa

e pracownicy administracji publicznej i samorzgdowej zaangazowani w proces realizacji poszczegélnych projektow unijnych;

e projektodawcy;

¢ beneficjenci pomocy;

e oraz wszystkie osoby dla ktérych proces zamkniecia projektu unijnego wymaga analizy praktycznych zagadnien, niezbednych w
zakresie petnionych obowigzkéw.



Zakres merytoryczny szkolenia przygotowany jest tak aby w zajeciach mogty uczestniczy¢ zaréwno osoby z doswiadczeniem w zakresie
procesu zamykania projektow unijnych, jak réwniez przedstawiciele instytucji, organizacji i przedsigebiorstw, ktérzy nie mieli jeszcze
stycznosci z procesem zamykania projektéw dotowanych z Unii Europejskiej.

Program szkolenia

DZIEN 1

1.Gléwne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie zamykania projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw UE w latach 2014-2020
§ Obowigzek realizacji Projektu z nalezytg starannoscig zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa i procedurami w
ramach Programu Operacyjnego

§ Obowigzek i formy prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej

§ Obowigzek i terminy archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

§ Zasady opisywania dowoddw ksiggowych

§ Obowiazek ujawniania wszystkich dochod6éw powstatych w zwigzku z realizacja projektu

§ Obowiazek i terminy utrzymania trwatosci projektu

2. Rozliczenie koricowe projektu w perspektywie finansowej 2014-2020

§ Termin ztozenia Wniosku o ptatnosé koricowa

§ Wykazywanie postepu rzeczowo-finansowego projektu

§ Omowienie pdl sprawozdawczych we wniosku o ptatnosé

§ Uproszczone formy dokonywania rozliczen: stawki jednostkowe i metody ryczattowe

§ Prezentacja wniosku o ptatno$¢ koricowa oraz przyktadéw dokumentéw rozliczeniowych

§ Zataczniki do Wniosku o ptatno$é

§ Obstuga systemu informatycznego stuzgcego sktadaniu Wnioskéw o ptatnos$é

§ Typowe btedy w toku procesu rozliczen koficowych

§ Warsztaty - Studium przypadku

o Weryfikacja kwalifikowalnos$ci wydatkéw na podstawie przyktadowych dowodéw ksiggowych

o Weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzgcej dokumentowaniu wydatkéw

0 Sporzadzanie Wniosku o ptatno$¢ koncowa na podstawie zadan rozliczeniowych

o Ustalanie finalnej wysokosci kosztéw kwalifikowanych i wysokosci naleznego dofinansowania,

3. Kontrola na zakoriczenie projektu

§ Podstawowe reguty przeprowadzania kontroli na zakoriczenie realizacji projektu

§ Metodyka doboru obszaréw do kontroli na zakonczenie realizacji projektu

§ Zakres kontroli na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzanej na dokumentach dla wszystkich projektéw

§ Zakres kontroli na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzanej na miejscu realizacji projektu

§ Warsztaty - kontrola zakonczenia rzeczowej i finansowej realizacji projektu oraz osiggniecia zatozonych wskaznikéw produktu.

DZIEN 2

1. Trwato$¢ Projektu w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia 1303/2013

§ Nowa definicja trwatosci projektu

§ Okolicznosci powodujace naruszenie trwatosci projektu:

o zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety programem;

0 zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;
o istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej
pierwotnych celow

§ Weryfikacja podwdjnego finansowania projektu (w tym zwigzanego z odzyskaniem podatku VAT)

§ Kontrola sposobu prowadzenia dziatafh promocyjnych

§ Kontrola sposobu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

2. Trwatosé instytucjonalna

§ Dopuszczalne przeksztatcenia prawno-wtasno$ciowe Beneficjenta

§ Zasada (nie)oszukanczego bankructwa

§ Zmiana Operatora / podmiotéw zarzadzajacych produktami projektu

§ Nastepstwo prawne a wymogi trwatos$ci instytucjonalnej projektu

3. Wskazniki realizacji celow projektu

§ Obowigzek osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku o dofinansowanie
§ Dokumentowanie postepu rzeczowego i osiggniecia zaktadanych wskaznikéw w projekcie

§ Monitorowanie wskaznikéw na poziomie Beneficjenta

§ Dokumentacja sprawozdawcza w zakresie realizacji wskaznikéw

§ Sankcje w przypadku nieutrzymania wskaznikéw produktu oraz

§ Sposdb eksploatacji aparatury zakupionej ze srodkéw projektu w okresie trwatosci

§ Obowigzek w zakresie odtworzenia i lub wymiany dofinansowanej infrastruktury

§ Sankcje z tytutu nieosiggnigcia wskaznikéw rezultatu

§ Zasada sity wyzszej i wyjgtkowych okolicznosci

4. Trwatosé finansowa



§ Nowa definicja projektu generujgcego dochéd

§ Monitorowanie dochodu oraz kosztéw kwalifikowalnych w przypadku projektéw generujacych dochéd
§ Metoda luki w finansowaniu
§ Postepowanie w przypadku zryczattowanych procentowych stawkach dochodéw
§ Monitorowanie dochodu generowanego wytacznie podczas wdrazania projektu
§ Trwatos¢ finansowa projektéw objetych pomoca publiczng

5. Warsztaty - Monitorowanie obszaréw szczegélnego ryzyka: studia przypadku i éwiczenia

§ Zmiana lokalizacji projektu

§ Zmiana wysokosci wskaznikéw realizacji projektu (produktéw i rezultatow)
§ Zmiany sposobu uzytkowania czesci powierzchni w ramach infrastruktury objetej wsparciem
§ Zmiany podmiotéw zarzadzajgcych produktami projektu

§ Obowigzek w zakresie odtworzenia i lub wymiany dofinansowanej infrastruktury
§ Kwestie dodatkowych i nieplanowanych dochodéw

§ Naruszenie zakazu podwdjnego finansowania
§ Zmiana zasad rozliczania podatku VAT

§ Kwestia sity wyzszej i wyjgtkowych okolicznosci
§ Zmiana warunkoéw udzielenia pomocy publiczne;.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 2

Przedmiot / temat
zajec

Prawidtowe
zamykanie
projektow
wspotfinansowan
ych ze $rodkéw
unijnych w
praktyce

Prawidtowe
zamykanie
projektow
wspétfinansowan
ych ze srodkéw
unijnych w
praktyce

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Prowadzacy

Trener Semper

Trener Semper

Data realizacji Godzina
zajec rozpoczecia
29-09-2025 09:00
30-09-2025 09:00

Cena

1586,70 PLN

1290,00 PLN

Godzina
zakonczenia

15:00

15:00

Liczba godzin

06:00

06:00



Koszt osobogodziny brutto 132,23 PLN

Koszt osobogodziny netto 107,50 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Trener Semper

‘ ' Specjalista i praktyk w zakresie pozyskiwania i obstugi funduszy oraz projektéw unijnych,
opracowywania strategii rozwoju firm, miast i gmin, biznes planéw, analiz, raportéw i ekspertyz.
Autorka i wspotautorka wielu strategii rozwoju miast i gmin. Trener z wieloletnim doswiadczeniem w
realizacji i obstudze szkolen o tematyce unijnej, w tym na zlecenie MRR i PARP.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla jednostek budzetowych finansujgcych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych stawka podatku VAT
=zw.

Informacje dodatkowe

wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikéw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym
otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowg upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER



Warunki techniczne

Wymagania techniczne:
 Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

¢ Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzagdzenie do zdalnej komunikacji - komputer,
laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

e Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkos¢ tacza: 512
KB/sek

¢ Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

e Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu
zakorczenia szkolenia

¢ Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
lub Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

m E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznanska



