Mozliwo$¢ dofinansowania

Zamowienia publiczne dla poczatkujacych 1 463,70 PLN brutto

- warsztaty praktyczne. Kompendium 1190,00 PLN netto
# obowiagzujacych przepiséw - Nowa Ustawa 91,48 PLN brutto/h
SEMPER pzp 74,38 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/03/18/8282/2631507

Centrum Organizacji
Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena

© Warszawa / stacjonarna

Wolniewicz-Kesaria .
& Ustuga szkoleniowa

WRWW 45/5  © 16h
2055 ocen B 22.09.2025 do 23.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

e poczatkujgcy pracownicy wydziatdw zamdwien publicznych w
jednostkach samorzadu terytorialnego i administracji rzgdowej;

e poczatkujgcy specjalisci ds. zamdwien publicznych zatrudnieni w
jednostkach stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych,
wymiarze sprawiedliwos$ci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach

Grupa docelowa ustugi pracy;

¢ przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego;

¢ przedstawiciele administracji rzadowe;j;

¢ wszystkie osoby pragngce zdoby¢ wiedze na temat funkcjonowania
systemu zamowien publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 15

Data zakonczenia rekrutacji 21-09-2025

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga prowadzi do nabycia kompetencji w zakresie specyfiki rynku zamoéwien publicznych oraz aktualnych podstaw
prawnych systemu zamdwien publicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wiedza:

- definiuje specyfike rynku zamdwien
publicznych

- omawia aktualne podstawy prawne
systemu zamowien publicznych

- okresla prawa i obowiagzki lezace w
gestii Wykonawcy i Zamawiajgcego

Umiejetnosci:

- okresla rodzaje ogtoszen w sprawie
zamowien publicznych

- omawia nowe zasady i wymagania w
zakresie zawierania uméw o
zamowienie publiczne

- okresla role i znaczenie specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia

- omawia rodzaje ,podpiséw
elektronicznych” oraz dokonuje
weryfikacji dokumentéw opatrzonych
podpisem elektronicznym

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz prawidtowo
identyfikuje i rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem zawodu.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik po szkoleniu:
-Prawidtowo przedstawia cechy
wyrdzniajace rynek zamoéwien
publicznych (np. jawnosé¢,
konkurencyjnosé¢, réwne traktowanie
wykonawcow).

-Wymienia podmioty uczestniczace w
rynku zaméwien publicznych

-Okresla obowigzujace rozporzadzenia
wykonawcze.

-Wskazuje podstawowe prawa i
obowigzki Zamawiajgcego (np.
przygotowanie SIWZ, ocena ofert).

-Okresla podstawowe prawa i obowigzki
Wykonawcy (np. ztozenie kompletnej
oferty, spetnienie wymagan
formalnych).

Uczestnik po szkoleniu:

-Wymienia podstawowe rodzaje
ogtloszen (np. ogtoszenie o zaméwieniu,
ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,
ogtoszenie o zamiarze zawarcia
umowy).

-Wyjas$nia zasady dotyczace zmian w
umowie po jej zawarciu.

-Wyjasnia funkcje SIWZ w procesie
udzielania zamoéwien publicznych.
-Dokonuje weryfikacji autentycznosci
dokumentu podpisanego elektronicznie
z wykorzystaniem odpowiedniego
oprogramowania.

- dobiera odpowiednie metody do
dalszego ksztatcenia

- reaguje odpowiednio do réznorodnych
kontekstow zawodowych

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Dzien |
Godz. 10.00 - 10.10 — PRE TEST do uzupetnienia przed szkoleniem
Godz. 10.10 - 12.00 - szkolenie

1. Omowienie najwazniejszych zmian wynikajacych z nowego systemu prawnego, ktéry wszedt w zycie w dniu 01.01.2021 roku —
zestawienie zmian w poréwnaniu do dotychczasowego systemu prawnego.

a) Nowe ustawowe definicje.

b) Prawa i obowigzki zamawiajgcego w nowym stanie prawnym.

c) Zasada efektywnosci.

Godz. 12.00-12.15 - przerwa

Godz. 12.15- 14.00 — szkolenie

2. Zaczynamy od podstaw - Nowa ustawa prawo zamowien publicznych,

a wewnetrzne regulacje zamawiajgcego.

a) Regulamin zamowien — kompleksowa ,instrukcja zamawiajgcego”.

b) Proces planowania — jak sporzadzi¢ plan postepowan oraz koniecznos$¢ jego aktualizacji.
Godz. 14.00 - 14.30 — przerwa

Godz. 14.30 - 16.00 — szkolenie

3. Elektroniczne zamdwienia publiczne.

a) Gdzie musze mie¢ zatozone konto aby udzieli¢ zamdwienia.

b) Narzedzia do elektronicznego udzielenia zamowienia.

c¢) Rodzaje ,podpiséw elektronicznych” i zasady postugiwania sie nimi — réznice.

d) Jak dokona¢ weryfikacji dokumentéw opatrzonych podpisem elektronicznym — przyktadowe narzedzia (dokumentowanie - raport



z weryfikacji).

e) Przekazywanie dokumentow i korespondencji elektronicznej - opatrzonej podpisem elektronicznym z waznym kwalifikowanym
certyfikatem.

f) Elektroniczna oferta — zasady postepowania.
Godz. 16.00- 16.15 - przerwa
Godz. 16.15 - 18.00 — szkolenie

4. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania ponizej i powyzej progéw unijnych na bazie nowej ustawy Prawo zamoéwien
publicznych - réznice proceduralne:

a) Tryby podstawowe i pozostate.

b) Dokumenty zamdéwienia (SWZ, opis potrzeb i wymagan, itp...).

c) Analiza potrzeb.

d) Czynnosci podejmowane w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez strony postepowania.
e) Komunikacja w zaméwieniach.

f) Nowe zasady otwarcia ofert.

g) Czynnosci badania i oceny ofert.

h) Odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy, wybér oferty itd. ...

Dzien Il

Godz. 09.00 - 11.00 - szkolenie

5. Nowe zasady i wymagania w zakresie zawierania uméw o zamowienie publiczne.
a) Klauzule abuzywne.

b) Obowigzkowe zapisy umowy.

€) Zmiana umowy.

d) Odstgpienie od umowy.

e) Raport z realizacji umowy.

Godz. 11.00-11.15 - przerwa

Godz. 11.15-13.00 - szkolenie

6. Srodki ochrony prawnej w nowej ustawie Pzp.

Godz. 13.00 - 13.30 — przerwa

Godz. 13.30 - 15.00 — szkolenie

7. Dokumentowanie postepowania - archiwizacja dokumentacji — zasady, forma i warunki bezpieczernstwa.
Godz. 15.00 - 15.15 — przerwa

Godz. 15.15-16.40 — szkolenie

8. Indywidualne konsultacje z uczestnikami szkolenia.

Godz. 16.40 - 16.50 — POST TEST walidacja ustugi

Godz. 16.50 - 17.00 — podsumowanie i zakoniczenie szkolenia

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 12-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie dydaktycznej (45min.)



Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 17

Przedmiot / temat
zajec

PRE TEST
do uzupetnienia
przed szkoleniem

1.
Omoéwienie
najwazniejszych
zmian
wynikajacych z
nowego systemu
prawnego, ktéry
wszedt w zycie w
dniu 01.01.2021
roku -
zestawienie
zmian w
poréwnaniu do
dotychczasoweg
o systemu
prawnego.

przerwa

@0

Zaczynamy od
podstaw - Nowa
ustawa prawo
zamoéwien
publicznych,

przerwa

am

Elektroniczne
zamowienia
publiczne

przerwa

Prowadzacy

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Data realizacji
zajeé

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

22-09-2025

Godzina
rozpoczecia

10:00

10:00

12:00

12:15

14:00

14:30

16:00

Godzina
zakonczenia

10:10

12:00

12:15

14:00

14:30

16:00

16:15

Liczba godzin

00:10

02:00

00:15

01:45

00:30

01:30

00:15



Przedmiot / temat

zajec

@m

Przygotowanie i
przeprowadzenie
postepowania
ponizej i powyzej
progow unijnych
na bazie nowej
ustawy Prawo
zamoéwien
publicznych -
réznice
proceduralne:

5. Nowe

zasady i
wymagania w
zakresie
zawierania umoéw
0 zamoéwienie
publiczne.

przerwa

6. Srodki

ochrony prawnej
W nowej ustawie
Pzp.

przerwa

CHn 7

Dokumentowanie
postepowania -
archiwizacja
dokumentac;ji -
zasady, formai
warunki
bezpieczenstwa.

IEYAVA przerwa

=

Indywidualne
konsultacje z
uczestnikami
szkolenia.

] PosT

TEST walidacja
ustugi

Prowadzacy

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Andrzej
tukaszewicz

Data realizacji
zajeé

22-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

23-09-2025

Godzina
rozpoczecia

16:15

09:00

11:00

11:15

13:00

13:30

15:00

15:15

16:40

Godzina
zakonczenia

18:00

11:00

11:15

13:00

13:30

15:00

15:15

16:40

16:50

Liczba godzin

01:45

02:00

00:15

01:45

00:30

01:30

00:15

01:25

00:10



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
podsumowanie i Andrzej
] . . 23-09-2025 16:50 17:00 00:10
zakonczenie tukaszewicz
szkolenia
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1463,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1190,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 91,48 PLN
Koszt osobogodziny netto 74,38 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Andrzej Lukaszewicz

0d 1998 r. zajmuje sie dziedzing zamdwien publicznych w jednostkach samorzadowych. Bogate
doswiadczenie zdobyte w trakcie obstugi podmiotéw zaréwno ze strony zamawiajacych jak i
wykonawcow. Autor i wspotautor licznych publikacji z zakresu zamoéwien publicznych. Cztonek :
Polskiego Zwigzku Rzeczoznawcédw Zaméwien Publicznych. Posiada bogate doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen o podobnej tematyce dla os6b dorostych w okresie 5 lat wstecz od daty
rozpoczecia szkolenia.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow

praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa



ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Dla uczestnikéw finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych nastepuje zwolnienie z
obowiazku optaty podatku VAT. Zwolnienie przyznane jest zgodnie z tre$cig rozporzadzenia ministra finanséw art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004 r.

Informacje dodatkowe

Materiaty dydaktyczne:

Standardowo zestaw materiatéw szkoleniowych obejmuje:

-autorski podrecznik Uczestnika szkolenia,

-materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow praktycznych

-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

-dyplom potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia

-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualng karte rabatowg upowazniajgca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Adres

ul. Towarowa 2
00-811 Warszawa

woj. mazowieckie

Szkolenia w Warszawie najczesciej realizujemy w Hotel*** Campanile.
W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym
lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060

Angelika Poznarnska



