Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: Wizualizacja i prezentacja 980,00 PLN brutto
danych w programach MS Excel i MS 980,00 PLN netto

NTE PowerPoint. 70,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/03/17/5395/2628079 70,00 PLN netto/h

zdalna w czasie rzeczywistym
NTG.pl Sp. z 0.0. 9 ywisty

& Ustuga szkoleniowa

ok kK He © 14h

5 12.05.2025 do 13.05.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

; . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposéb dofinansowania . L. o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie dla oséb ktére:

¢ Znajg podstawy programu Microsoft Excel.

¢ Chca zdoby¢ umiejetnos¢ sprawnego postugiwania sie narzedziem do
tworzenia i edytowania wykresow.

Grupa docelowa ustugi e Tworza raporty z wykorzystaniem réznorodnych danych, ktére nastepnie

prezentujg.

e Tworzy¢ prezentacje zawierajgce wykresy, ktore bedg czytelne dla
odbiorcéw i odpowiednio przez nich interpretowane.

¢ Chca dowiedzie¢ sie jak powinni zachowywac sie w trakcie prowadzenia
prezentacji, aby wzmocni¢ przekaz i zwiekszy¢ swojag wiarygodnosé.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 05-05-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 14

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnika do efektywnej wizualizacji danych w programie Excel, co pozwoli uczestnikom na
tworzenie czytelnych i estetycznych prezentacji danych biznesowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik definiuje pojecia wizualizacji
danych.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik dobiera odpowiednie
narzedzia do wizualizacji w zaleznosci
od charakterystyki danych i celéw

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

analizy.

Uczestnik stosuje formatowanie

Uczestnik uzywa paskow danych, skali
warunkowe do wyrézniania komérek i ywap y

koloréw oraz ikon do wizualnego
przedstawiania wartosci w komoérkach.

Test teoretyczny z wynikiem
wierszy na podstawie zawartosci, dat generowanym automatycznie

czy formut.

Uczestnik dostosowuje skale wykresow
oraz tworzy¢ wykresy w sytuacjach
duzych dysproporcji danych.

Uczestnik tworzy i interpretuje rézne
rodzaje wykresoéw, takie jak stupkowe,
kolumnowe, kotowe, liniowe czy kombi.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Uczestnik generuje wykresy przestawne

. . Test teoretyczny z wynikiem
oraz stosuje fragmentatory i o$ czasu

generowanym automatycznie

Uczestnik buduje tabele przestawne do

analizy danych.
¥ cany do interaktywnej analizy danych.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Uczestnik prowadzi sesje pytan i
odpowiedzi w trakcie prezentaciji.

Uczestnik prezentuje dane.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, test w oparciu o zawarte w karcie efekty uczenia sie (test teoretyczny).

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument zawiera informacje o rozdzielnosci szkolenia i walidacji.



Program

Kazdy uczestnik pracuje indywidualnie na udostepnionych zadaniach przez trenera. Po ukoriczeniu szkolenia ma mozliwo$¢ utrwalenia
zadan oraz kontaktu z trenerem, co pozwoli na lepsze przyswojenie programu szkolenia.

Szkolenie realizowane w godzinach dydaktycznych, przerwy wliczaja sie w czas trwania ustugi.
1. Na co zwrdci¢ uwage przy wizualizacji danych?

e Czym jest wizualizacja danych?
e Odpowiedni dobdr narzedzi do danych
e Czytelnos$¢ przekazu i jego zgodnos¢ z trescig danych

2. Formatowanie warunkowe:

¢ Wyrdznianie komorek i wierszy kolorem wedtug zawartosci, daty, formuty
e Wyrdznianie komorek o wartosciach najwyzszych i najnizszych — analiza Pareto
e Wyrdznianie komorek za pomoca paskéw danych, skali koloréw oraz ikon

3. Wykresy:

* Najwazniejsze rodzaje wykreséw — stupkowe, kolumnowe, kotowe, liniowe, kombi
e Tworzenie i wykorzystywanie skali wykresow

e Tworzenie wykreséw w przypadku duzych dysproporcji danych

e Etykiety danych i osi

e Kopiowanie wykreséw do programéw takich jak Word, PowerPoint, Outlook

e Wykresy przebiegu w czasie — miniwykres w komorce

4. Tabele przestawne:

e Tworzenie i wykorzystanie tabel przestawnych
e Tworzenie wykreséw przestawnych
e Fragmentatory i 0$ czasu

5. Grafiki SmartArt:

e Dodawanie grafik SmartArt

¢ Rodzaje grafik — dobor grafiki do rodzaju danych lub procesu
¢ Modyfikowanie grafik

¢ Przeksztatcanie tekstu na grafiki

6. PowerPoint:

e Doboér wygladu i uktadu slajdéw

¢ lle tekstuy, ile grafiki na slajdzie?

e Dodawanie elementéw — grafiki, wykresy, wideo, dzwiek
¢ Dodawanie notatek

e Ekran prezentera

7. Prezentowanie danych:

¢ Budowanie opowiesci wokét danych i wizualizacji
e Trudni uczestnicy w trakcie prezentacji

e Dobor tresci i formy do odbiorcéw

¢ Pytania i odpowiedzi w trakcie prezentaciji.

TEST

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Dzien 1: Na

co zwrdci¢
uwage przy
wizualizacji
danych?
Formatowanie

Michat Jazwiecki 12-05-2025 09:00 15:00 06:00

warunkowe;Wykr
esy:

Dzien 2:
Tabele
przestawne,
Grafiki SmartArt;
Prezentowanie
danych

Michat Jazwiecki 13-05-2025 09:00 15:00 06:00

TEST Michat Jazwiecki 13-05-2025 15:00 15:10 00:10

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 980,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 980,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 70,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 70,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Michat Jazwiecki

‘ ' Wieloletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu aplikacji MS Office. Realizacja szkolen
z zakresu MS Excel; MS Word, MS Teams, MS Outlook na wszystkich poziomach zaawansowania.
Doswiadczony trener posiadajgcy rozlegte doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z obszaru
aplikacji biurowych. Dzieki posiadaniu certyfikatu MOS potwierdzajgcego najwyzszy poziom
kompetenciji jest ekspertem w wykorzystywaniu zaawansowanych funkcji tych aplikacji.



Dostosowuje sie do réznych potrzeb uczestnikéw gwarantuje efektywne i dostosowane do
indywidualnych wymagan szkoleniowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Autorskie materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej (¢wiczenia, skrypt).

Informacje dodatkowe

Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy zdobyte umiejetnosci.
Jak skorzysta¢ z ustug dofinansowanych?

¢ Krok 1: Zatozenie konta indywidualnego/instytucjonalnego w Bazie Ustug Rozwojowych.
e Krok 2: Ztozenie wniosku do Operatora, ktéry rozdziela srodki w Twoim wojewddztwie.

e Krok 3: Uzyskanie dofinasowania.

e Krok 4: Zapisanie na szkolenie poprzez platforme BUR.

Podczas szkolen istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli/audytu ustugi przez osoby do tego upowaznione przez PARP.
Dlaczego wybrac¢ firme NTG Sp. z 0.0.?

¢ Realizujemy szkolenia od 2002 roku.

* Mamy wyspecjalizowang kadre szkoleniowa.

* Przeprowadzimy Ciebie przez caty proces pozyskania dofinansowania.
* Bezptatnie pomozemy w uzyskaniu dofinansowania.

e Zaproponujemy szkolenia dopasowane do potrzeb Twojej firmy.

¢ Dostarczymy dokumentacje szkoleniowa, niezbedng do rozliczenia.

¢ Odpowiemy na wszystkie Twoje pytania.

Petna oferta szkole dostepna na stronie: www.ntg.pl

Warunki techniczne

Zalecamy korzystanie z dodatkowego monitora, aby méc swobodnie wykonywaé éwiczenia wraz z trenerem.

Szkolenie bedzie realizowane za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams (nie jest wymagana instalacja aplikacji). Link do spotkania
mozna otworzy¢ za pomoca przegladarki i jest aktywny podczas trwania ustugi.

Do poprawnego udziatu w ustudze uczestnik powinien posiada¢ komputer z kamerg, mikrofonem, dostepem do Internetu; szybkoscia
pobierania i przesytania 500 kb/s; aktualng wersje przegladarki Microsoft Edge, Internet Explorer, Safari lub Chrome. Zalecamy posiadanie
systemu operacyjnego Windows 10 oraz min. 2 GB RAM pamieci.

Kontakt

ﬁ E-mail ntg@ntg.edu.pl

Telefon (+48) 609 009 742

NTG.pl Sp. z o0.0.



