Mozliwo$¢ dofinansowania

Zarzadzanie Projektami Unijnymi - 2 570,70 PLN brutto

skutecznie zaplanuj, zrealizuj i rozlicz 2090,00 PLN netto
# projekt zgodnie z metodykg PCM i poznaj 14282 PLN brutto/h
SEMPER  ;iekawe rozwigzania do zastosowania w 116,11 PLN netto/h

codziennej pracy.

Centrum Organizacji  Numer ustugi 2025/03/14/8282/2624682

Szkolen i
Konferencji SEMPER © zdalna w czasie rzeczywistym
Magdalena ® Ustuga szkoleniowa

Wolniewicz-Kesaria ® 18h
1.8.8.6.8 B 02.07.2025 do 04.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigebiorstwem

; . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Do udziatu w szkoleniu szczegélnie zachecamy:

e pracownikéw administracji publicznej;
e gtéwnych ksiegowych;
e kierownikéw dziatéw finansowo ksiegowych;
Grupa docelowa ustugi . . . .
e czlonkdw zespotéw projektowych;
e osoby odpowiadajgce za realizacje projektéw unijnych;
e pracownikéw podmiotéw majgcych zamiar aplikowa¢ o wsparcie
finansowe z UE;
e osoby zainteresowane omawiang podczas szkolenia problematyka.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 01-07-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 18

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikéw z kompleksowym procesem zarzadzania projektow wspétfinansowanych
ze srodkow unijnych. Podczas szkolenia Uczestnicy zdobedg wiedze praktyczng oraz niezbedne umiejetnosci nadajgce
sie do natychmiastowego zastosowania w praktyce.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé¢ w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i

Wywiad swobodny

- Umiejetnos¢ dostosowania reakcji do

réznorodnych kontekstéw zawodowych Wywiad ustrukturyzowany
- Wybér adekwatnych metod do

dalszego ksztatcenia.

wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikaciji
interpersonalnej oraz potrafi

prawidtowo identyfikowaé i rozstrzyga¢ Obserwacja w warunkach
dylematy zwigzane z wykonywaniem symulowanych
zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Otrzymane zaswiadczenie po ukonczonym szkoleniu zawiera szczegétowe informacje dotyczace osiggnietych efektow
edukacyjnych przez uczestnika.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Nabyta wiedza poddawana jest ocenie poprzez zakonczong zajecia dyskusje trenera z uczestnikami, bazujaca na scisle
okreslonych kryteriach weryfikaciji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Swiadectwo potwierdza, ze proces walidacji jest niezalezny od etapu szkolenia, a obiektywno$¢ treneréw
przeprowadzajgcych walidacje jest zagwarantowana

Program

Dzieri | - METODYKA ZARZADZANIA PROJEKTEM EUROPEJSKIM



1. Wprowadzenie do problematyki zarzgdzania projektami

2. Cechy projektu. ,Zelazny tréjkat” projektu

3. 5 parametréw ograniczajacych projekt

4. Projekt a wniosek. Rd6znica pomiedzy zapisami we wniosku aplikacyjnym a faktycznym zakresem projektu
5. Projekt wtasny a finansowany ze $rodkéw UE

6. Planowanie projektu wedtug metody project cycle management (PCM)- rekomendowanej przez Komisje Europejska do zarzadzania
projektami wspétfinansowanymi ze srodkéw UE

7. Macierz logiczna projektu

8. Analiza interesariuszy

9. Analiza probleméw (drzewo problemdw)

10. Analiza celéw (drzewo celdw)

11. Hierarchia celéw projektu

12. Cele szczegdtowe projektu

13. Wskazniki realizacji celéow projektu (wskazniki produktu, wskazniki rezultatu)

14. Ryzyka w projekcie:

- zwrot $Srodkéw uznanych za niekwalifikowalne,

- udzielanie zamoéwien publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw:
* szacowanie wartosci zamowienia,

+ zamoéwienia ponizej 20 tys. zt netto,

+ zamoéwienia od 20 tys do 50 tys. zt netto,

+ zamoéwienia powyzej 50 tys. zt netto,

- nieosiggniecie wskaznikéw projektu - konsekwencje dla Beneficjenta,

- niezachowanie trwatosci projektu

DZIEN Il PLANOWANIE PROJEKTU EUROPEJSKIEGO

1. Planowanie struktury projektu

2. Definiowanie czynnosci projektu (tworzenie WBS- Work Breakdown Structure)

3. Planowanie przebiegu projektu

- tworzenie sieci projektu

- tworzenie struktury podziatu pracy — ustalenie sposobu realizacji zadan w projekcie,
- szacowanie faktycznego czasu potrzebnego na realizacje zaplanowanych zadan,

- okreslenie czasu trwania czynnosci

- obliczanie rezerw czasu

- wyznaczanie ,$ciezki krytycznej” projektu

- okreslenie kamieni milowych projektu

4. Planowanie zasobdw projektu prognozowanie ilo$ci potrzebnych zasobéw do realizacji projektu,

5. Planowanie harmonogramu



- wykres Gantt'a
- tworzenie diagramu sieci projektu,
6. Planowanie budzetu projektu

7. Planowanie personelu w projekcie podziat pracy pomiedzy cztonkéw zespotu projektowego wg zajmowanych stanowisk i rél w
projekcie,

8. Kierowanie zespotem projektowym.

- kompetencje cztonkéw zespotu projektowego
- zadania realizowane przez kierownika projektu
- podziat rél i odpowiedzialnosci

- delegowanie zadan

- koordynowanie pracy zespotu projektowego

- komunikacja w zespole

9. Monitorowanie i kontrola postepéw prac nad projektem, wprowadzanie zmian do harmonogramu realizacji projektu i harmonogramu
ptatnosci.

DZIEN Ill REALIZACJA PROJEKTU EUROPEJSKIEGO

1. Gtéwne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw UE w latach 2021-2027
2. Udzielanie zamowien publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw:
- szacowanie warto$ci zamoéwienia

- procedura rozeznania rynku (wydatki od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto)

- zasada konkurencyjnosci (wydatki powyzej 50 tys. zt netto

- najczesciej popetniane btedy przy udzielaniu zamoéwien w ramach projektéw

- korekty finansowe za btedne udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw

- ramy czasowe i geograficzne kwalifikowalnosci,

- uproszczone metody rozliczania wydatkéw: stawki jednostkowe i metody ryczattowe,

- zakaz podwdjnego finansowania,

- wktad niepieniezny

- optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacja projektu

- zakup nieruchomosci, gruntéw, budowa i remont budynkéw i pomieszczen,

- koszty niekwalifikowalne,

- dokumentowanie poniesionych wydatkéw (opisywanie dokumentéw ksiegowych, prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci, archiwizacja
dokumentacji),

- wprowadzanie zmian do zaplanowanego budzetu projektu

- zakup Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

- amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- leasing

- podatek VAT od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty



- kwalifikowalno$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych
- koszty posrednie

- koszty zwigzane z angazowaniem personelu merytorycznego i zarzadzajgcego projektem (umowy o prace, dodatki do wynagrodzen,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.)

- Angazowanie do projektu oséb na podstawie umoéw cywilnoprawnych
- Osoby samozatrudnione
4. Kontrola prawidtowosci realizacji projektu

5. Trwatos¢ projektu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. . . . . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Zarzadzanie
Projektami
Unijnymi -
skutecznie
zaplanuj,
zrealizuj i rozlicz
projekt zgodnie z
metodyka PCM i
poznaj ciekawe

Trener SEMPER 02-07-2025 09:00 15:00 06:00

rozwigzania do
zastosowania w
codziennej pracy.

Zarzadzanie
Projektami

Unijnymi -
skutecznie
zaplanuj,
zrealizuj i rozlicz
projekt zgodnie z
metodyka PCM i
poznaj ciekawe
rozwigzania do
zastosowania w

Trener SEMPER 03-07-2025 09:00 15:00 06:00

codziennej pracy.



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Zarzadzanie
Projektami

Unijnymi -
skutecznie
zaplanuj,
zrealizuj i rozlicz

. . Trener SEMPER 04-07-2025 09:00 15:00
projekt zgodnie z
metodyka PCM i
poznaj ciekawe
rozwigzania do
zastosowania w
codziennej pracy.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 570,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 090,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 142,82 PLN
Koszt osobogodziny netto 116,11 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Trener SEMPER

‘ ' Ekspert Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce
e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej
e masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

Liczba godzin

06:00



¢ otrzymujesz indywidualng karte rabatowag upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA UStUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Metody pracy podczas szkolenia on-line:

¢ wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i ulubiony
fotel

¢ szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

e bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

¢ pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

e podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikow zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

e otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgcg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Warunki techniczne

WARUNKI TECHNICZNE:
Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktdrego prowadzona bedzie ustuga - Platforma Zoom (https://zoom-video.pl/)
Wymagania sprzetowe:

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji - komputer, laptop
lub inne urzadzenie z dostepem do internetu

Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkos¢ tacza: 512
KB/sek

Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw - komputer, laptop lub inne
urzadzenie z dostepem do internetu. Nie ma potrzeby instalowania specjalnego oprogramowania.

Okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - od momentu rozpoczecia szkolenia do momentu zakoriczenia
szkolenia

Potrzebna jest zainstalowana najbardziej aktualna oficjalna wersja jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge lub
Opera. Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wigcej); System
operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S. tacze
internetowe o minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do
zapewnienia transmisji tgcznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

Angelika Poznanska

E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl



Telefon (+48) 570 590 060



