Mozliwo$¢ dofinansowania

Zarzadzanie Projektami Unijnymi - 2 693,70 PLN brutto

skutecznie zaplanuj, zrealizuj i rozlicz 290,00 PLN netto
# projekt zgodnie z metodykg PCM i poznaj 11224 PLN brutto/h
SEMPER  ;iekawe rozwigzania do zastosowania w 9125PLN netto/h

codziennej pracy.
Centrum Organizacji  Numer ustugi 2025/03/14/8282/2624660

Szkolen i
Konferencji SEMPER
Magdalena
Wolniewicz-Kesaria

© Zakopane / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

KA KK 45/5 (@ 9gp
2145 ocen 5 19.11.2025 do 21.11.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem

Do udziatu w szkoleniu szczegélnie zachecamy:

e pracownikédw administracji publicznej;
e gtéwnych ksiegowych;
. e kierownikéw dziatéw finansowo ksiegowych;

Grupa docelowa ustugi i ) .
e cztonkéw zespotdw projektowych;

e osoby odpowiadajagce za realizacje projektéw unijnych;

e pracownikéw podmiotéw majacych zamiar aplikowaé o wsparcie

finansowe z UE;

e osoby zainteresowane omawiang podczas szkolenia problematyka.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 18-11-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 24

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ma na celu zapoznanie uczestnikow z kompleksowym procesem zarzgdzania projektdw wspétfinansowanych ze
srodkow unijnych. Podczas szkolenia Uczestnicy zdobeda wiedze praktyczng oraz niezbedne umiejetnosci nadajace sie
do natychmiastowego zastosowania w praktyce.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wiedza

Uczestnik szkolenia:

-okresla cechy projektu oraz parametry
ograniczajace jego realizacje,

-omawia réznice migdzy projektem
wlasnym a wspoétfinansowanym ze
Srodkow UE,

-analizuje zatozenia metody Project
Cycle Management (PCM) i macierzy
logiczne;j,

-interpretuje znaczenie wskaznikéw
produktu i rezultatu oraz ryzyk
zwigzanych z projektem,

-okresla zasady kwalifikowalnosci
wydatkéw i obowigzki Beneficjenta w
latach 2021-2027,

-omawia procedury udzielania
zamowien publicznych oraz
konsekwencje nieprawidtowosci,

-analizuje wymagania dotyczace
trwatosci projektu i kontroli jego
realizacji.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik po szkoleniu:

-poprawnie wskazuje i definiuje cechy
projektu oraz 5 parametréw
ograniczajacych (np. czas, koszt,
zakres, jakos$¢, zasoby),

-wyjasnia réznice migdzy projektem
wlasnym a wspoétfinansowanym ze
$rodkéw UE, podajac przyktady,

-omawia gtéwne etapy cyklu zycia
projektu wedtug PCM i interpretuje role
macierzy logicznej w planowaniu,

-analizuje przyktadowe wskazniki
produktu i rezultatu, wskazujac ich
zastosowanie w ocenie projektu,

-okresla podstawowe zasady
kwalifikowalnosci wydatkéw i potrafi
podac¢ przyktady kosztow
kwalifikowalnych oraz
niekwalifikowalnych,

-charakteryzuje procedury udzielania
zamowien publicznych i konsekwencje
btedéw,

-wyjasnia wymagania dotyczace
kontroli i trwatosci projektu.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Umiejetnosci

Uczestnik szkolenia:

-tworzy strukture projektu (WBS) i
harmonogram w oparciu o sie¢ zadan,
kamienie milowe i $ciezke krytyczna,

-planuje zasoby, budzet i podziat rél w
zespole projektowym,

-analizuje interesariuszy, problemy i
cele projektu (drzewo problemoéw,
drzewo celéw),

-interpretuje i wykorzystuje wskazniki
realizacji celé6w w monitorowaniu
postepow,

-tworzy dokumentacje projektowa
zgodnie z wytycznymi KE i zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw,

-omawia sposoby delegowania zadan i
komunikacji w zespole projektowym,

-analizuje i wprowadza zmiany do
harmonogramu oraz budzetu projektu.

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wtasny styl uczenia sie i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikacji
interpersonalnej oraz prawidtowo
identyfikuje i rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem zawodu.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik po szkoleniu:

-tworzy prosta strukture podziatu pracy
(WBS) oraz harmonogram projektu w
oparciu o sie¢ zadan i $ciezke
krytyczna,

-planuje zasoby i budzet projektu,
uzasadniajac przyjete zatozenia,

-analizuje interesariuszy, przygotowujac
mape ich wptywu i znaczenia dla
projektu,

-tworzy drzewo probleméw oraz drzewo
celéw na podstawie podanego studium
przypadku,
. . -~ C o Test teoretyczny
-interpretuje wartosci wskaznikéw i
wykorzystuje je do oceny stopnia
realizacji celéw,

-opracowuje fragment dokumentacji
projektowej zgodnej z wytycznymi KE
(np. czes¢ budzetowa, harmonogram,
wskazniki),

-omawia role i zadania w zespole
projektowym oraz proponuje sposéb
delegowania zadan,

-analizuje przyktadowe sytuacje
wymagajace zmian w harmonogramie
lub budzecie projektu i uzasadnia
decyzje.

Uczestnik po szkoleniu:

- dobiera odpowiednie metody do
dalszego ksztatcenia

- reaguje odpowiednio do réznorodnych
kontekstow zawodowych

Test teoretyczny



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

 szkolenie trwa 3 dni (tgcznie 24h)
e podczas szkolenia zaplanowane sg przerwy, ktére wliczajg sie w czas trwania ustugi
e zajecia odbywaja sie w godzinach 10.00-18.00 pierwszego dnia oraz 09.00-17.00 drugiego i trzeciego dnia, wedtug harmonogramu:

Dzien |

Godz. 10.00 - 10.10 — PRE TEST do uzupetnienia przed szkoleniem
Godz. 10.10 - 12.00 — szkolenie

METODYKA ZARZADZANIA PROJEKTEM EUROPEJSKIM

1. Wprowadzenie do problematyki zarzagdzania projektami

2. Cechy projektu. ,Zelazny trojkat” projektu

3. 5 parametréw ograniczajacych projekt

Godz. 12.00-12.15 - przerwa

Godz. 12.15- 14.00 - szkolenie

4. Projekt a wniosek. Réznica pomiedzy zapisami we wniosku aplikacyjnym a faktycznym zakresem projektu
5. Projekt wtasny a finansowany ze $rodkéw UE

6. Planowanie projektu wedtug metody project cycle management (PCM)- rekomendowanej przez Komisje Europejska do zarzadzania
projektami wspétfinansowanymi ze srodkéw UE

7. Macierz logiczna projektu

Godz. 14.00 - 14.30 — przerwa

Godz. 14.30 - 16.00 — szkolenie

8. Analiza interesariuszy

9. Analiza probleméw (drzewo problemdw)
10. Analiza celéw (drzewo celdw)

11. Hierarchia celéw projektu

12. Cele szczegdtowe projektu

Godz. 16.00 - 16.15 - przerwa

Godz. 16.15 - 18.00 — szkolenie

13. Wskazniki realizacji celéw projektu (wskazniki produktu, wskazniki rezultatu)



14. Ryzyka w projekcie:

- zwrot $srodkéw uznanych za niekwalifikowalne,

- udzielanie zamoéwien publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw:
* szacowanie wartosci zamodwienia,

+ zamoéwienia ponizej 20 tys. zt netto,

+ zamoéwienia od 20 tys do 50 tys. zt netto,

+ zamowienia powyzej 50 tys. zt netto,

- nieosiggniecie wskaznikéw projektu - konsekwencje dla Beneficjenta,

- niezachowanie trwatosci projektu

DzieA Il

Godz. 09.00 - 11.00 — szkolenie

PLANOWANIE PROJEKTU EUROPEJSKIEGO

1. Planowanie struktury projektu

2. Definiowanie czynnosci projektu (tworzenie WBS- Work Breakdown Structure)
Godz. 11.00-11.15 - przerwa

Godz. 11.15-13.00 — szkolenie

3. Planowanie przebiegu projektu

- tworzenie sieci projektu

- tworzenie struktury podziatu pracy — ustalenie sposobu realizacji zadan w projekcie,
- szacowanie faktycznego czasu potrzebnego na realizacje zaplanowanych zadan,
- okreslenie czasu trwania czynnosci

- obliczanie rezerw czasu

- wyznaczanie ,$ciezki krytycznej” projektu

- okreslenie kamieni milowych projektu

4. Planowanie zasobdw projektu prognozowanie ilo$ci potrzebnych zasobéw do realizacji projektu,
Godz. 13.00 - 13.30 — przerwa

Godz. 13.30 - 15.00 — szkolenie

5. Planowanie harmonogramu

- wykres Gantt'a

- tworzenie diagramu sieci projektu,

6. Planowanie budzetu projektu

7. Planowanie personelu w projekcie podziat pracy pomiedzy cztonkéw zespotu projektowego wg zajmowanych stanowisk i rol w
projekcie,

Godz. 15.00 - 15.15 — przerwa
Godz. 15.15-17.00 — szkolenie

8. Kierowanie zespotem projektowym.



- kompetencje cztonkéw zespotu projektowego
- zadania realizowane przez kierownika projektu
- podziat rél i odpowiedzialnosci

- delegowanie zadan

- koordynowanie pracy zespotu projektowego

- komunikacja w zespole

9. Monitorowanie i kontrola postepéw prac nad projektem, wprowadzanie zmian do harmonogramu realizacji projektu i harmonogramu
ptatnosci.

Dzien Il

Godz. 09.00 - 11.00 - szkolenie

REALIZACJA PROJEKTU EUROPEJSKIEGO

1. Gtéwne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw UE w latach 2021-2027
Godz. 11.00-11.15 - przerwa

Godz. 11.15- 13.00 - szkolenie

2. Udzielanie zamowien publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw:
- szacowanie wartosci zamoéwienia

- procedura rozeznania rynku (wydatki od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto)

- zasada konkurencyjnosci (wydatki powyzej 50 tys. zt netto

- najczesciej popetniane btedy przy udzielaniu zamoéwien w ramach projektow

- korekty finansowe za btedne udzielenie zamdwienia publicznego.

Godz. 13.00 - 13.30 — przerwa

Godz. 13.30 - 15.00 — szkolenie

3. Zasady kwalifikowalnos$ci wydatkow

- ramy czasowe i geograficzne kwalifikowalnosci,

- uproszczone metody rozliczania wydatkow: stawki jednostkowe i metody ryczattowe,
- zakaz podwdjnego finansowania,

- wktad niepieniezny

- optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacjg projektu

- zakup nieruchomosci, gruntéw, budowa i remont budynkéw i pomieszczen,

- koszty niekwalifikowalne,

- dokumentowanie poniesionych wydatkéw (opisywanie dokumentéw ksiegowych, prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci, archiwizacja
dokumentaciji),

- wprowadzanie zmian do zaplanowanego budzetu projektu

- zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

- amortyzacja srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- leasing

- podatek VAT od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty



- kwalifikowalno$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych
- koszty posrednie

- koszty zwigzane z angazowaniem personelu merytorycznego i zarzadzajgcego projektem (umowy o prace, dodatki do wynagrodzen,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, itp.)

- Angazowanie do projektu oséb na podstawie umoéw cywilnoprawnych
- Osoby samozatrudnione

Godz. 15.00 - 15.15 — przerwa

Godz. 15.15-16.40 — szkolenie

4. Kontrola prawidtowosci realizaciji projektu

5. Trwatos¢ projektu.

Godz. 16.40 - 16.50 — POST TEST walidacja ustugi

Godz. 16.50 - 17.00 — podsumowanie i zakofczenie szkolenia

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 24-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie dydaktycznej (45min.)

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L . . B} . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Zarzadzanie
Projektami

Unijnymi -
skutecznie
zaplanuj,
zrealizuj i rozlicz
projekt zgodnie z
metodyka PCM i
poznaj ciekawe
rozwigzania do

TRENER SEMPER 19-11-2025 10:00 18:00 08:00

zastosowania w
codziennej pracy

Zarzadzanie
Projektami
Unijnymi -
skutecznie
zaplanuj,
zrealizuj i rozlicz
projekt zgodnie z
metodyka PCM i
poznaj ciekawe

TRENER SEMPER 20-11-2025 09:00 17:00 08:00

rozwigzania do
zastosowania w
codziennej pracy



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Zarzadzanie
Projektami

Unijnymi -
skutecznie
zaplanuj,
zrealizuj i rozlicz
projekt zgodnie z
metodyka PCM i
poznaj ciekawe
rozwigzania do
zastosowania w

TRENER SEMPER

codziennej pracy

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Data realizacji Godzina

zajeé rozpoczecia

21-11-2025 09:00
Cena

2 693,70 PLN

2190,00 PLN

112,24 PLN

91,25 PLN

o TRENER SEMPER

‘ ' opis trenera

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Godzina
zakonczenia

17:00

Liczba godzin

08:00

e otrzymujesz certyfikat oraz zaswiadczenie potwierdzajgce nabytg wiedze, wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w

Polsce

e materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej, tj. e-podrecznik oraz zeszyt ¢wiczen przygotowany przez eksperta SEMPER



Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE

Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokona¢ za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Materiaty dydaktyczne:
Standardowo zestaw materiatow szkoleniowych obejmuje:

¢ autorski podrecznik Uczestnika szkolenia przygotowany przez Eksperta Semper,
e materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw praktycznych

» materiaty piSmiennicze [notatnik, dlugopis]

¢ certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia

Adres

ul. Przewodnikow Tatrzanskich 6/-
34-500 Zakopane
woj. matopolskie

Szkolenie realizujemy w Hotelu Murowanica***
ul. Przewodnikéw Tatrzanskich 6
34-500 Zakopane

W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym
lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

Kontakt

O Angelika Poznanska

ﬁ E-mail a.poznanska@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



