Mozliwo$¢ dofinansowania

Arkusz kalkulacyjny MS EXCEL - poziom 1 250,00 PLN brutto
D7 2w sredniozawansowany 1250,00 PLN  netto
o o DOSKONALENIA
—~~—  ZAWODOWEGO  Numer ustugi 2025/03/12/10300/2616550 59,52 PLN brutto/h

W SEUPSKU 59,52 PLN netto/h

ZAKLAD

DOSKONALENIA © Lebork / stacjonarna
ZAWODOWEGO W & Ustuga szkoleniowa
SLUPSKU ® 21h

&k hk B 19.05.2025 do 30.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Kurs przeznaczony jest dla os6b zainteresowanych zdobyciem nowej
Grupa docelowa ustugi wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu obstugi arkusza kalkulacyjnego MS
Excel na poziomie sredniozawansowanym.

Minimalna liczba uczestnikow 7
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 18-05-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 21

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Przygotowanie do samodzielnej obstugi arkusza kalkulacyjnego MS Excel na poziomie sredniozawansowanym.
Ustuga prowadzi do nabycia umiejetnosci obstugi programu komputerowego usprawniajac prace na réznych
stanowiskach.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wyjasnia tworzenie i zagniezdzanie
formut w arkuszu kalkulacyjnym

analizuje opracowane tabele i wykresy
przestawne

stosuje formatowanie warunkowe

stosuje zaawansowane funkcje

zabezpiecza dane

Kryteria weryfikacji

uczestnik wyjasnia zasady tworzenia
zagniezdzen funkcj

uczestnik poprawnie dobiera formuty do
wykonywanych obliczen

uczestnik omawia zastosowanie
poszczegdlnych funkciji

uczestnik poprawnie interpretuje dane
przedstawione w tabelach i wykresach
przestawnych

uczestnik wycigga wnioski na
podstawie uzyskanych wynikoéw

uczestnik wyznacza trendy i prognozuje
zjawiska na podstawie otrzymanych
wykresow przestawnych

uczestnik potrafi zastosowac
formatowanie warunkowe z uzyciem
formut i przedziatow

uczestnik wyréznia wzorce i trendy przy
uzyciu formatowania warunkowego

uczestnik tworzy rankingi z
wykorzystaniem formatowania
warunkowego

uczestnik stosuje funkcje wyszukiwania
i adresu, statystyczne, tekstowe, funkcje
daty i czasu

uczestnik poprawnie zagniezdza
funkcje

uczestnik poprawnie zabezpiecza pliki
hastem

uczestnik zabezpiecza wybrane obszary
arkuszy przed edycja

uczestnik ogranicza typ wartosci
wprowadzanych do komorki poprzez
zastosowanie poprawnosci danych

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

uczestnik potrafi wstawia¢ i
formatowac tabele przestawne i Obserwacja w warunkach rzeczywistych
wykresy przestawne

tworzy tabele przestawne i wykresy
przestawne uczestnik stosuje pola obliczeniowe i

. ) Obserwacja w warunkach rzeczywistych
elementy obliczeniowe

uczestnik wstawia fragmentatory Obserwacja w warunkach rzeczywistych
uczestnik rejestruje makra Obserwacja w warunkach rzeczywistych
automatyzuje prace za pomoca uczestnik edytuje i uruchamia makra Obserwacja w warunkach rzeczywistych

prostych makr

uczestnik przypisuje makro do

Obserwacja w warunkach rzeczywistych
przycisku lub skrotu klawiszowego ) ywisty

praca indywidualna uczestnika z . i
Obserwacja w warunkach rzeczywistych

wyktadowca
obstuga programu komputerowego
Excel
. ssnveh
uspraw'nla prace haroznyc Obserwacja w warunkach rzeczywistych
stanowiskach

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektoréw lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcoéw danej branzy/sektorow)?

Dokument otrzymat rekomendacje od:

- KIG - taczacej 67 Izb branzowych, 63 Izb regionalnych, 21 Izb bilateralnych, 7 pozostatych organizacji (stowarzyszenia,
federacje, zwigzki pracodawcow, fundacje),

- Pracodawcy RP - reprezentujgcej 19000 firm,

- Konfederacji LEWIATAN - skupiajgcej ponad 4100 firm

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

Krajowe Centrum Akredytacji
walidacje ) viad



Podmiot prowadzacy walidacje jest

A Nie
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego Krajowe Centrum Akredytacji

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

1. Wiadomosci wstepne - 1 godz.

2. Tworzenie formut w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel - 3 godz.

3. Formatowanie warunkowe - 2 godz.

4. Funkcje wyszukiwania i adresu, statystyczne, tekstowe, funkcje daty i czasu - 7 godz.
5. Zabezpieczanie danych w Excelu - 1 godz.

6. Tabele i wykresy przestawne - 3 godz.

7. Automatyzacja pracy za pomocg prostych makr - 2 godz.

8. Egzamin KCA - 2 godz.

Warunki organizacyjne: Szkolenie prowadzone jest w 1 grupie szkoleniowej, na 1 osobe przypada jedno stanowisko komputerowe
wyposazone w pakiet MS Office.

Ustuga szkoleniowa realizowana jest w godzinach dydaktycznych. Na zajeciach przewidziano kilkuminutowe przerwy.

Egzamin przeprowadzany jest przez podmiot zewnetrzny i jest realizowany w godzinach zegarowych.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L, . } . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 250,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 250,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 59,52 PLN



Koszt osobogodziny netto 59,52 PLN

W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Tomasz Kadylak

‘ . Nauczyciel i praktyk z zakresu: Informatyki, Ekonomiki i organizacji, Marketingu, Public relations,
Prawa etyki i kultury zawodowej, Wspotpraca z mtodziezg i dorostymi w formie teoretycznej oraz
praktycznej. Prowadzenie zaje¢ z zakresu kurséw informatycznych. Obstuga programéw Microsoft
Office, Windows oraz programéw magazynowych dla oséb dorostych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty drukowane z zakresu obstugi MS Excel.

Warunki uczestnictwa

e umiejetnos¢ obstugi komputera
e podstawowa znajomos$¢ obstugi i uzytkowania arkusza kalkulacyjnego

Informacje dodatkowe

Uwaga! W przypadku liczby chetnych mniejszej niz 7 oséb, Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Stupsku zastrzega sobie prawo do
odwotania lub przeniesienia terminu kursu.

Adres

al. Wolnosci 26
84-300 Lebork

woj. pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi



o Wil

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

o Joanna Bujwid
ﬁ E-mail bujwidj@zdz.slupsk.pl

Telefon (+48) 662 186 234



